Финансово-экономическое управление администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район»

Акт

плановой документальной ревизии 

финансово – хозяйственной деятельности

МБОУ «Хохловская основная школа»
д. Скобелевка                                                                                            22.04.2016 г.
1. Общая часть:

1.1. Основания для проведения ревизии (проверки): Постановление администрации Пермского муниципального района «Об утверждении Порядка осуществления финансово-экономическим управлением администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю» от 31.12.2014 № 5586, приказ начальника финансово-экономического управления администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» от 31.03.2016 № 29 «О проведении ревизии».
1.2. Объект ревизии (проверки): Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Хохловская основная школа» ИНН 5948016177, ОГРН 1025902398103. Местонахождение Учреждения (фактический адрес): 614505, Россия, Пермский край, Пермский район, д. Скобелевка, ул. Майская, д. 2.
Сокращенное наименование Учреждения: МБОУ «Хохловская основная школа».
1.3. Ревизия финансово – хозяйственной деятельности МБОУ «Хохловская основная школа»:
- проверка соответствия учредительным и иным нормативным документам осуществляемых учреждением видов деятельности;

- проверка кассовых операций;

- проверка достоверности и законности банковских операций;

- проверка ведения учета расчетов с поставщиками и подрядчиками;

 - проверка ведения учета расчетов с подотчетными лицами;

 - проверка целевого использования и обеспечения сохранности недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления;

- проверка средств направленных на оплату труда;

- проверка целевого и эффективного использования субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ) в рамках муниципального задания;

- проверка целевого и эффективного использования целевых субсидий;

- проверка соблюдения норм закладки продуктов питания;

- проверка начисления и выплаты сумм вознаграждения за выполнение функций классного руководителя педагогическим работникам;

- проверка расходования средств на предоставление мер социальной защиты учащимся из многодетных и малоимущих семей; 
- проверка правильности возмещения работникам Учреждения расходов на ЖКУ, согласно закону Пермского края от 01.06.2010 № 628-ПК «О социальной поддержке педагогических работников…»;

- другие вопросы, возникающие в ходе ревизии.

1.4. Исполнители:
- начальник контрольно-ревизионного отдела финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района Савин А.В.;
- главный специалист контрольно-ревизионного отдела финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района Титов А.Г.;
- заместитель начальника ФЭУ, начальником бюджетного отдела финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района Заякина Н.В.
- главный специалист отдела учета и отчетности финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района Киселева Н.А.;
- начальник отдела планирования, учета и отчетности МКУ «Центр развития образования Пермского муниципального района» Макущенко С.Н.;
- главный специалист МКУ «Центр развития образования Пермского муниципального района» Збродова М.В.;

- ведущий специалист МКУ «Центр развития образования Пермского муниципального района» Мамаева О.И.;

- технолог по организации питания МКУ «Центр развития образования Пермского муниципального района» Короткова А.С.
1.5. Проверяемый период: 2015 год.
1.6. Место проведения ревизии: ревизия проводилась по месту нахождения МБОУ «Хохловская основная школа».
1.7. Срок проведения ревизии (проверки): с 04.04.2016 г. по 19.04.2016 г.
1.8. Условия, препятствующие проведению ревизии: нет.
1.9. Общие положения: 

В проверенном периоде правом первой подписи обладал директор МБОУ «Хохловская основная школа» Кошкина Светлана Николаевна, работающая в данной должности с  10.08.2007;
Правом второй подписи обладала главный бухгалтер МБОУ «Хохловская основная школа» Дубровских Оксана Сергеевна, работающая в данной должности с 24.05.2006 года.

В проверенном периоде для осуществления своей деятельности МБОУ «Хохловская основная школа» использовало следующие счета:

- 2077400024 – для учета операций со средствами субсидий на выполнение муниципального задания (КВФО 4), средствами от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности (КВФО 2);

- 2177400024 – для учета операций со средствами субсидий на иные цели (КВФО 5);

- 1477400066 – для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств по исполнению публично-нормативных обязательств.

2. Ревизией установлено:
Проверка соответствия учредительным и иным нормативным документам осуществляемых учреждением видов деятельности
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Хохловская основная школа» (далее – Учреждение) является муниципальным гражданским светским некоммерческим общеобразовательным учреждением. Учреждение создано в соответствии с постановлением Пермской районной администрации от 15.07.1993 № 458. Впоследствии учредительные документы были изменены постановлениями администрации Пермского муниципального района от 15.10.2001 № 1242, от 03.05.2006 № 1622, от 31.07.2008 № 2316, от 31.10.2011 № 3672. Изменено наименование и утверждена настоящая новая редакция Устава Учреждения приказом управления образования администрации Пермского муниципального района от 13 октября 2015 года № 397. Учреждение зарегистрировано в ИФНС 02 ноября 1994 года. 

Организационно-правовая форма Учреждения – муниципальное бюджетное учреждение. Тип Учреждения – общеобразовательное учреждение. 

Полное наименование Учреждения: муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Хохловская основная школа». 

Сокращенное наименование Учреждения: МБОУ «Хохловская основная школа». 

Учредителем Учреждения является муниципальное образование «Пермский муниципальный район». Полномочия и функции учредителя осуществляет администрация Пермского муниципального района в лице управления образования администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» (далее – Учредитель) на основании нормативных и правовых актов Пермского муниципального района. 

Собственник имущества Учреждения – муниципальное образование «Пермский муниципальный район» в лице комитета имущественных отношений администрации Пермского муниципального района (далее – Комитет). 

Правоспособность Учреждения возникает с момента внесения в единый государственный реестр юридических лиц сведений о его создании и прекращается в момент внесения в указанный реестр сведений о его прекращении. 

Учреждение является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, лицевые счета в финансовом органе Пермского муниципального района, печать с изображением герба Пермского муниципального района, штамп, бланки со своим наименованием. Учреждение вправе заключать от своего имени договоры, приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести ответственность, быть истцом и ответчиком в суде, арбитражном и третейском суде. Права юридического лица у Учреждения в части ведения финансовой деятельности возникают с момента государственной регистрации. 

Учреждение создано для оказания услуг, выполнения работ в целях обеспечения реализации предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации полномочий органов местного самоуправления Пермского муниципального района по решению вопросов местного значения в сфере образования по организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего образования по основным общеобразовательным программам (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами). 

Местонахождение Учреждения (фактический адрес): 614505, Россия, Пермский край, Пермский район, деревня Скобелевка, улица Майская, дом 2. 
Юридический адрес: 614505, Россия, Пермский край, Пермский район, деревня Скобелевка, улица Майская, дом 2. Устав МБОУ «Хохловская основная школа».

Свою деятельность по реализации основной образовательной программы – образовательной программы дошкольного образования Учреждение осуществляет на базе своего структурного подразделения. Наименование структурного подразделения – детский сад «Солнышко» (далее – структурное подразделение). 
Деятельность структурного подразделения осуществляется по адресу: 614505, Россия, Пермский край, Пермский район, деревня Скобелевка, улица Майская, дом 3. 
Структурное подразделение не наделено правами юридического лица, не имеет самостоятельного баланса. 

Деятельность структурного подразделения, не урегулированная настоящим Уставом, регламентируется Положением о структурном подразделении, которое является локальным нормативным актом Учреждения, разработанным в соответствии с действующим законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, Пермского муниципального района, Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным образовательным программам – образовательным программам дошкольного образования. Положение о структурном подразделении и вносимые в него изменения согласуются Управляющим советом Учреждения, утверждаются соответствующим приказом директора Учреждения. 

Учреждение в структурном подразделении создает условия для реализации гарантированного гражданам Российской Федерации права на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования. Сроки получения дошкольного образования в Учреждении устанавливаются федеральным государственным образовательным стандартом. 
В целях реализации принципа преемственности общего образования Учреждение организует обучение по основным общеобразовательным программам дошкольного, начального общего и основного общего образования. Также в Учреждении реализуются программы дополнительного образования.

Основными задачами образовательной деятельности Учреждения являются:

- формирование общей культуры, развитие физических, интеллектуальных, нравственных, эстетических и личностных качеств, формирование предпосылок учебной деятельности, сохранение и укрепление здоровья детей дошкольного возраста (далее – воспитанников); 

- обеспечение познавательного, речевого, социально-личностного, художественно-эстетического и физического развития воспитанников; 

- воспитание с учетом возрастных категорий воспитанников и обучающихся гражданственности, трудолюбия, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье; 

- осуществление необходимой коррекции недостатков в физическом и (или) психическом развитии воспитанников; 

- взаимодействие с семьями воспитанников для обеспечения полноценного развития их ребенка; 
- оказание консультативной и методической помощи родителям (законным представителям) по вопросам воспитания, обучения и развития воспитанников и обучающихся; 

- создание условий для развития общей культуры личности воспитанников и обучающихся на основе усвоения государственных образовательных стандартов, их адаптация к жизни в обществе; 

- создание основы для осознанного выбора и последующего освоения профессиональных образовательных программ; 
- формирование здорового образа жизни воспитанников и обучающихся.
Учреждение осуществляет следующие основные виды деятельности в соответствии с задачами, для достижения которых оно создано: 
- реализация основной общеобразовательной программы – образовательной программы дошкольного образования (далее - образовательная программа дошкольного образования); 

- реализация основных общеобразовательных программ начального общего образования, основного общего образования; 

- реализация адаптированных основных общеобразовательных программ для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья; 

- реализация адаптированных основных общеобразовательных программ для обучающихся с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями);

- присмотр и уход за воспитанниками. 

Учреждение осуществляет следующие виды деятельности, не являющиеся основными, в соответствии с задачами, для достижения которых оно создано:

- реализует дополнительные образовательные программы художественной, физкультурно-спортивной, социально-педагогической, естественнонаучной, туристско-краеведческой направленности; 
- оказывает платные, в том числе дополнительные образовательные, услуги;

- сдает в аренду имущество, находящееся в оперативном управлении Учреждения; 

- в целях обеспечения общедоступности образования Учреждение организует специальные школьные перевозки обучающихся. К специальным школьным перевозкам относятся: доставка обучающихся в Учреждение и обратно, доставка обучающихся в пункт проведения экзаменов во время государственной итоговой аттестации и обратно, перевозки групп обучающихся для выполнения учебных программ и при организации туристско-экскурсионных, развлекательных, спортивных, культурно-массовых, массовых мероприятий с обучающимися; перевозки обучающихся осуществляется в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами, правилами перевозки обучающихся автотранспортом и локальными нормативными актами Учреждения; 

- обеспечивает питание в Учреждении воспитанников и обучающихся, а также других участников образовательных отношений; 

- организует отдых обучающихся в лагере досуга и отдыха на территории Учреждения; 

- осуществляет иную приносящую доход деятельность, предусмотренную настоящим Уставом, не противоречащую действующему законодательству Российской Федерации. 

Права Учреждения на образовательную деятельность и льготы, предоставляемые законодательством Российской Федерации, возникают с момента выдачи Учреждению лицензии. В проверенном периоде ведение Учреждением образовательной деятельности осуществлялось на основании лицензии от 05.03.2012 года серия РО № 038010 (регистрационный номер 1970), выданной Государственной инспекцией по надзору и контролю в сфере образования Пермского края.

Учреждение имеет право на выдачу выпускникам документа государственного образца об основном общем образовании. Это право возникает у Учреждения с момента его государственной аккредитации, подтвержденной свидетельством о государственной аккредитации. Представлено свидетельство о государственной аккредитации от 28.05.2012 года серии ПК № 059150 выданной Государственной инспекцией по надзору и контролю в сфере образования Пермского края.
На момент проведения ревизии изменения, в связи с изменением организационно-правовой формой Учреждения, в указанные документы не внесены. 

В своей деятельности Учреждение руководствуется Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации, Федеральным Законом «Об образовании в Российской Федерации», указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Министерства образования и науки Пермского края, Пермского муниципального района, Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования, Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, настоящим Уставом и локальными нормативными актами, самостоятельно разрабатываемыми и утверждаемыми Учреждением, а также договорами, заключаемыми между Учреждением и юридическими и физическими лицами. 
Деятельность Учреждения строится на принципах демократии и гуманизма, светского характера образования, приоритета общечеловеческих ценностей, жизни и здоровья человека, свободного развития личности, воспитания гражданственности.

Создание и деятельность организационных структур политических партий, общественно политических и религиозных движений и организаций (объединений) в Учреждении не допускается.

В проверяемом периоде Учреждение, для целей бухгалтерского и налогового учета, использовало учетную политику, утвержденную приказом директора Учреждения Кошкиной С.Н. от 31.12.2014 № 193.
Проверка ведения кассовых  операций
Проверка ведения кассовых операций, полноты и своевременности оприходования денежных средств в кассу, а так же их целевого использования и соблюдения кассовой дисциплины проведена сплошным порядком с января по декабрь 2015 года. 

Согласно представленной Кассовой книге, приходным и расходным кассовым ордерам, в проверяемом периоде указанные документы оформлялись главным бухгалтером Учреждения Дубровских О.С. В нарушение п. 4 Указания Банка России от 11 марта 2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» соответствующий распорядительный документ не представлен. Ответственность за ведение кассовых операций была возложена на главного бухгалтера Учреждения Дубровских О.С. приказом директора Учреждения Кошкиной С.Н. от 31.12.2015 № 197. В указанном приказе имеются ссылки на Положение Банка России от 12 октября 2011 года N 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации», утратившее свою силу с 01.06.2014 года. 

В нарушение п. 4 Указания Банка России от 11 марта 2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» главный бухгалтер Дубровских О.С. с соответствующими должностными правами и обязанностями под роспись не ознакомлена.
Договор о полной индивидуальной материальной ответственности с Дубровских О.С.  заключен.
Учет кассовых операций осуществляется в Кассовой книге, которая ведется автоматизированным способом. 

В нарушение Указаний по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету кассовых операций утвержденных Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 № 88 (ред. от 03.05.2000 года) «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации» в приходных и расходных кассовых ордерах заполняются не все реквизиты. Отсутствует бухгалтерская запись проведенных кассовых операций, не указывается код целевого назначения. В строке «Приложение» первичные и другие документы с указанием их номеров и дат составления не перечисляются.
В проверенном периоде в кассу Учреждения поступала родительская плата за содержание воспитанников в структурном подразделении, плата родителей обучающихся и плата сотрудников за питание в столовой Учреждения. 
Регистрация приходных и расходных кассовых ордеров осуществлялась в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых ордеров. 
При сверке соответствия остатков в Журнале операций №1 по счету «Касса» с Главной книгой по состоянию на 01.01.2015 года и на 31.12.2015 года расхождений не установлено. 
На основании приказа директора Учреждения Кошкиной С.Н. от 07.04.2016 №  57, по состоянию на 06.04.2016 года в Учреждении проведена инвентаризация наличных денежных средств, в результате которой излишек, недостача денежных средств не установлены.

Других нарушений в ходе ревизии не выявлено.
Проверка достоверности и законности банковских операций 

Проверка достоверности и законности банковских операций проведена сплошным порядком с 01 января по 31 декабря 2015 года. 

В ходе проверки было установлено следующее.

На момент проверки при осуществлении своей деятельности Учреждение использовало следующие лицевые счета:

- 2077400024 – для учета операций со средствами субсидий на выполнение муниципального задания (КВФО 4), средствами от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности (КВФО 2);

- 2177400024 – для учета операций со средствами субсидий на иные цели (КВФО 5);

- 1477400066 – для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств по исполнению публично-нормативных обязательств.

Учет банковских операций в проверенном периоде осуществлялся в Журнале операций с безналичными денежными средствами № 2 по открытым лицевым счетам на основании документов, приложенных к выпискам с лицевых счетов. Учет операций со средствами от приносящей доход деятельности, бюджетными средствами (субсидиями на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг в рамках муниципального задания), бюджетными средствами (целевыми субсидиями ведется в одном Журнале операций с безналичными денежными средствами № 2. Раздельный учет операций обеспечивается указанием в номере счета кода вида финансового обеспечения (деятельности).

Банковские операции, отраженные в представленных банковских выписках, подтверждены первичными документами, приложенными к выпискам.

При проверке соответствия информации, отраженной в Журнале операций с безналичными денежными средствами № 2, данным, отраженным в Главной книге, расхождений не установлено. 

Нарушений в ходе проверки установлено не было.

Проверка ведения учета расчетов с подотчетными лицами

В ходе ревизии были проверены кассовые и банковские документы, Журналы операций по расчетам с подотчетными лицами № 3, авансовые отчеты и приложенные к ним оправдательные документы. В результате установлено следующее. 

В нарушение п. 213, 216 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» расчеты с подотчетными лицами осуществляются по факту произведенных ими расходов за счет собственных средств после представления авансового отчета. 
В нарушение ст.9 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ, п. 7,8 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» имеются авансовые отчеты, в которых:
- не заполняются строки «Остаток», «Перерасход» от предыдущего аванса, «Получен аванс»;

- не заполняется итоговые строки «Остаток», «Перерасход»;

- на лицевой стороне авансового отчета, отсутствует информация о внесении остатка, выдаче перерасхода;
- не оформляется и не вручается подотчетному лицу расписка о принятии авансового отчета к проверке;
- не указываются номера документов, приложенных к авансовому отчету;

- на оборотной стороне авансового отчета, отсутствует бухгалтерская запись проведенной операции;
- код вида финансового обеспечения, указанный в авансовом отчете, не всегда соответствует коду, указанному в Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами № 3.
В нарушение п. 105 Приказа Минфина России от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» и п. 6.3 Указания Банка России от 11 марта 2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» расчеты с подотчетными лицами производились без оформления заявлений на выдачу денежных средств.  
В Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами № 3 за май 2015 года по подотчетному лицу Сидоровой Н.П. отражены операции по поступлению продуктов питания:

- Дт. 410532340 – 188,51 рублей;

- Дт. 510532340 – 79,42 рублей.
Документы, подтверждающие факт приобретения продуктов питания на указанные суммы, к журналу операций № 3 не приложены. На момент проведения ревизии данные задолженности числились на балансе Учреждения.  

В представленных Журналах по расчетам с подотчетными лицами № 3 отсутствуют подписи исполнителя и главного бухгалтера.                                                                                                                                                                                                                         
Других нарушений в ходе проверки установлено не было.

Проверка ведения учета расчетов с поставщиками и подрядчиками

В ходе ревизии выборочно были проверены Журналы операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4, платежные документы, накладные на получение материальных запасов, счета на оплату выполненных работ, оказанных услуг, акты приемки-сдачи выполненных работ и оказанных услуг за 2015 год.

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности и оказанные услуги, с подрядчиками за выполненные работы ведется на счетах счета 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам» в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4.

Аналитический учет расчетов по авансам, перечисленным Учреждением, ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4 на счетах счета 020600000 «Расчеты по выданным авансам».

Учет операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками за счет бюджетных средств (субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг в рамках муниципального задания), бюджетных средств (целевых субсидий) и средств от оказания платных услуг, ведется в одном Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4. Раздельный учет проводимых операций обеспечивается путем указания соответствующих кодов вида финансового обеспечения (КВФО). Остатки на начало и конец месяца выводятся общей суммой и с указанием кода вида финансового обеспечения (КВФО).

При проверке соответствия информации в банковских документах с данными Журналов операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4 расхождений не установлено.

Сроки поставки, выполнения работ и оказания услуг, указанные в представленных договорах соответствуют срокам, указанным в накладных на получение материальных запасов, актах приемки-сдачи выполненных работ и оказанных услуг.

Информация, отраженная в Главной книге за 2015 год, соответствует данным, отраженным в Журналах операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4, и актах сверки взаимных расчетов, представленных для проверки. 

В нарушение требований статьи 11 Федерального закона от 06.12.2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», п. 1.5 приказа Минфина России от 13.06.1995 года № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», приложения № 2 приказа Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» инвентаризация финансовых обязательств в 2015 году не проводилась, акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835) не оформлялся.

По состоянию на 01.01.2015 Учреждение имело кредиторскую задолженность по расчетам в размере – 249453,09 рубля, в том числе наибольшая задолженность: с ООО «Ликард» за ГСМ в размере – 61251,35 рублей, с ООО «Регионснаб» за продукты питания в размере – 39187,09 рублей, за электроэнергию с ОАО «Пермская энергосбытовая компания» в размере – 19188,37 рублей и т.д. и дебиторскую задолженность по расчетам в размере – 186239,16 рублей, в том числе наибольшая задолженность: с ООО «Ликард» за ГСМ в размере – 74182,21 рублей, с ОАО «Пермская энергосбытовая компания» за электроэнергию в размере – 61090,09 рублей. 

По состоянию на 01.01.2016 Учреждение имело дебиторскую задолженность по расчетам с поставщиками и подрядчиками в размере – 101986,18 рублей и кредиторскую задолженность по расчетам в размере – 128335,09 рублей.

Имеющаяся задолженность носит текущий характер.

Других нарушений в ходе проверки установлено не было.
Проверка целевого использования и обеспечения сохранности недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления  

Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках, открываемых на соответствующие объекты (группу объектов) основных средств, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно, в разрезе материально ответственных лиц и видов имущества. Инвентарная карточка учета основных средств открывается на каждый объект основных средств.

В нарушение приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» приказа Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и Методических указаний по их применению » 
имеются инвентарные карточки, в которых заполнены не все реквизиты, не указано:

- назначение объекта;

- организация изготовитель;

- вид объекта;

- местонахождение объекта;
- паспорт, свидетельство, чертеж (проект, модель, тип, марка);

- номер объекта (детали);

- дата выпуска (изготовления);
- краткая индивидуальная характеристика объекта.


Инвентарным карточкам порядковые номера не присвоены. В Описи инвентарных карточек по учету основных средств, информация о номере инвентарной карточки не указывается. 
В нарушение п. 54 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет объектов библиотечного фонда и объектов движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно ведется на инвентарных карточках. 

Лица, ответственные за хранение основных средств, Инвентарные списки нефинансовых активов не ведут.

В нарушение п. 3.2.2 приказа директора Учреждения «Об учетной политике Учреждения» от 31.12.2014 № 193 объектам основных средств, присвоены девяти и двадцати двухзначные инвентарные номера. Не все инвентарные номера  содержат информацию о коде группы синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета.
Учет операций по поступлению, выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7. 
В нарушение п. 46 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» были установлены факты присвоения уникального инвентарного порядкового номера объектам движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно:
- стол письменный 1000*700*750 стоимостью – 1675 рублей инвентарный номер 4101342410000000000020; 

- весы детские стоимостью – 800 рублей инвентарный номер 110104198;
- источник бесперебойного питания стоимостью – 1741,20 рубль инвентарный номер  110104032;

- лампа к проектору стоимостью – 2531,12 рублей инвентарный номер 110134226, и другим. 
В нарушение п. 50 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» списание с балансового учета первоначальной стоимости введенных в эксплуатацию объектов движимого имущества, являющихся основными средствами стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, с одновременным отражением объектов на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации» осуществляется не в полном объеме. По состоянию на 01.01.2016 года на счетах учета основных средств числилось имущество стоимостью менее 3000 рублей на общую сумму – 306153,87 рублей, в том числе:
- на счете 210134000 «Машины и оборудование» основные средства – иное движимое имущество учреждения на сумму – 25539,02 рублей;

- на счете 410134000 «Машины и оборудование» основные средства – иное движимое имущество учреждения на сумму – 229474,57 рубля;

- на счете 410136000 «Производственный и хозяйственный инвентарь» основные средства – иное движимое имущество учреждения на сумму – 51140,28 рублей.

В нарушение п. 374 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет основных средств, стоимостью до 3000 рублей включительно, переданных в эксплуатацию, в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей не ведется.
Представлен приказ директора Учреждения Кошкиной С.Н. от 01.12.2015 № 173 «О проведении инвентаризации» в соответствии с которым, в период с 02.12.2015 года по 11.12.2015 года, в Учреждении должна была быть проведена инвентаризация основных средств. Документы (инвентаризационные описи), подтверждающие факт проведения инвентаризации, не представлены.   
В ходе ревизии директором Учреждения Кошкиной С.Н был издан приказ от 07.04.2016 № 59 «О проведении инвентаризации». Провести инвентаризацию объектов основных средств, числящихся на балансе Учреждения, не представилось возможным из-за несоответствия информации о присвоенных инвентарных номерах, отраженной в регистрах бухгалтерского учета и номерах, непосредственно проставленных на объектах основных средств, отсутствия на отдельных объектах основных средств инвентарных номеров, а также ввиду разукомплектованности сложных объектов основных средств (т.е. включающих в себя обособленные элементы, составляющие вместе с ним единое целое) и отсутствия в инвентарных карточках учета основных средств краткой индивидуальной характеристики сложных объектов основных средств (компьютерная техника). 
Объяснительная главного бухгалтера Учреждения Дубровских О.С. прилагается к акту ревизии.
Перечень особо ценного движимого имущества (далее - Перечень), закрепленного за Учреждением, был утвержден приказом управления образования администрации Пермского муниципального района от 28.11.2011 № 346. 
В нарушение п. 6 Порядка отнесения имущества муниципального автономного или бюджетного учреждения муниципального образования «Пермский муниципальный район» к категории особо ценного движимого имущества, утвержденного постановлением администрации Пермского муниципального района от 20.09.2010 № 1208 (далее – Порядок), отдельные объекты основных средств включены в Перечень без указания их полного наименования:

	№ п/п
	Инвентарный номер
	Наименование по Перечню
	Наименование по оборотной ведомости

	4
	110104047
	Х300S
	Компьютер Pentium 43.000/256/ram/CD/80hdd/ lRadeon X300S

	8
	110104054
	Rad
	Компьютер Pentium 42.933/1024/ram/DVD-RW/120 hdd/ATI Rad 

	10
	110104056
	531/D256Dll533/X3
	Компьютер Aquarius pro P30 S42/MNT/P4 531/D256 Dll533/X3 


В представленном Перечне не указывается характеристика включенного в него имущества.

Год выпуска отдельных объектов основных средств не соответствует действительности: 

	№ п/п
	Инвентарный номер
	Наименование и характеристика имущества
	Год выпуска имущества

	15
	110104011
	Компьютер пентиум 2
	1981

	16
	110104012
	Принтер лазерный Xerox Phaser 3110 
	1981

	34
	110104020
	Компьютер Celeron 433 
	1981

	35
	110104021
	Компьютер Celeron  
	1981

	37
	110104040
	Компьютер LGA775  
	1981


По Акту о приеме-передаче объекта основных средств от 29.08.2007 № 14 от управления образования администрации Пермского муниципального района в Учреждение была передана машина овощная МПР-350-02 2007 года выпуска стоимостью – 16500 рублей. Согласно регистрам бухгалтерского учета (оборотной ведомости, инвентарной карточке учета нефинансовых активов) на балансе Учреждения под инвентарным номером 110104119 числится    овощерезка МПР-350-02 2007 года выпуска стоимостью – 192000 рублей. Данная овощерезка, была включена в  Перечень особо ценного движимого имущества Учреждения, по стоимости – 192000 рублей. 
 Объяснительная главного бухгалтера Дубровских О.С. прилагается к акту ревизии.
В нарушение п. 2.2.5 Порядка, к особо ценному движимому имуществу отнесена стиральная машина DAEWOO DWD-M1029A c инвентарным номером 210104090 балансовой стоимостью 10990,20 рублей, приобретенная Учреждением за счет доходов, полученных от осуществляемой в соответствии с Уставом деятельности.

В ходе проверки было установлено, что на балансе Учреждения числится компьютер пентиум 2 с инвентарным номером 110104011 балансовой стоимостью 26078 рублей, который, согласно Акту о списании объекта основных средств от 13.11.2010 № 11, согласованного с Комитетом имущественных отношений администрации Пермского муниципального района, был утилизирован. Отмечено, что указанный компьютер, после его списания, был включен в Перечень особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением, утвержденный приказом управления образования администрации Пермского муниципального района от 28.11.2011 № 346. 

На балансе Учреждения числятся объекты основных средств - особо ценное движимое имущество (иное движимое имущество учреждения) не используемые в деятельности Учреждения: 

- ноутбук Acer Extensa 5620-1A1G16Mi инвентарный номер 110104095, балансовой стоимостью – 23500 рублей;

- компьютер Celeron 433 инвентарный номер 110104020, балансовой стоимостью – 9822 рубля; 
- компьютер Celeron инвентарный номер 110104021, балансовой стоимостью – 9822 рубля; 
- компьютер и монитор 15 BRIC1*4985 инвентарный номер 110104024, балансовой стоимостью – 3449 рублей; 
- компьютер LGA 775 инвентарный номер 110104041, балансовой стоимостью – 20000 рублей.

Представлены Акты технического состояния от ООО «Декада-Пермь» от 12.03.2013 года по заключению которых, данное имущество рекомендовано к списанию.

На балансе Учреждения числится стиральная машина инвентарный номер 110104085, балансовой стоимостью – 101700 рублей, 2008 года выпуска. Данный объект основных средств - особо ценное движимое имущество также  не используется в деятельности Учреждения. Стиральная машина стоит в упаковке в здании детского сада. 

Объяснительные главного бухгалтера и директора Учреждения прилагаются к акту ревизии.
В нарушение Общероссийского классификатора основных фондов, утвержденного Постановлением Госстандарта РФ от 26.12.1994 № 359 группировка объектов нематериальных активов по видам имущества осуществляется на несоответствующих подразделах классификации. Так на счете на счете 10134 «Машины и оборудование» основные средства – иное движимое имущество учреждения числятся:
- ковровое покрытие;

- комплект деталей для стула (сидение и спинка);

- карнизы;

- шкафы для одежды и другое имущество;

На счете 10136 «Производственный и хозяйственный инвентарь» основные средства – иное движимое имущество учреждения числятся:
- копировальный аппарат МФУ Panasonic KX-MB150;

- контрольное устройство «Меркурий ТА-001», видеорегистратор и другое имущество.

Транспортные средства Учреждения учитываются не на счете 10125 «Транспортные средства» основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения, а на счете 10124  «Машины и оборудование» основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения.

Установлены факты отражения в регистрах бухгалтерского учета имущества без указания его наименования. Согласно Оборотной ведомости за декабрь 2015 года на балансе Учреждения на счете 10134 «Машины и оборудование» основные средства – иное движимое имущество учреждения числились:

- игрушки в количестве 144 штук на сумму – 12676 рублей; 

- игрушки в количестве 250 штук на сумму – 30000 рублей.

Объяснительная главного бухгалтера Учреждения Дубровских О.С. прилагается к акту ревизии.

В нарушение п. 2 Порядка отнесения имущества муниципального автономного или бюджетного учреждения муниципального образования «Пермский муниципальный район» к категории особо ценного движимого имущества, утвержденному постановлением администрации Пермского муниципального района от 20.09.2010 № 1208 объекты основных средств, выполняющие одинаковые функции, учитываются как на счете 010124000 «Машины и оборудование» основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения, так и на счете 010134000 «Машины и оборудование» основные средства – иное движимое имущество учреждения:
	Наименование объекта учета
	Инвентарный номер
	Стоимость одной единицы объекта учета (руб.)
	Количество

(шт.)
	Счет аналитического учета

	Водонагреватель ATTER 100V
	110104163
	10000
	1
	010124000

	Водонагреватель EDISSON
	4101342410000000000015
	6080
	1
	010134000

	Ноутбук Acer 
	110104166
	30000
	1
	010124000

	Ноутбук Samsung NP355V5C
	110134204
	17700
	1
	010134000

	Проектор LG DS 325B
	110104094
	23830
	1
	010124000

	Проектор Acer X1261
	110134164
	22000
	1
	010134000

	Принтер лазерный HP LaserJet 1100
	110104013
	10693,89
	1
	010124000



	Принтер лазерный 
	110134157
	25050
	1
	010134000

	и другие.
	
	
	
	


В нарушение п. 119 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет материальных запасов по их группам (видам), наименованиям, сортам и количеству, на карточках количественно суммового учета не обеспечен. Книга (Карточка) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не представлена.
Учет ведется в оборотных ведомостях по материальным запасам, с последующим отражением операций в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7.

Учет операций по поступлению, выбытию и перемещению материальных запасов приобретенных за счет средств субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, целевых субсидий и средств от приносящей доход деятельности ведется в одном Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7. Раздельный учет материальных запасов, приобретенных за счет средств разных источников, осуществляется путем присвоения счетам учета соответствующего кода вида финансового обеспечения (деятельности).
Материально ответственные лица учет материальных запасов в Книге (Карточке) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не ведут.

В нарушение п. 118 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» установлены факты учета объектов материальных запасов на счете 10500 «Материальные запасы», с указанием несоответствующего аналитического кода вида синтетического счета объекта учета. Так на счете 10536 «Прочие материальные запасы» в представленных оборотных ведомостях учитываются: 

- ботинки лыжные (10535 «Мягкий инвентарь»);

- холстопрошивное полотно (10535 «Мягкий инвентарь»);

- краска в/д акриловая (10534 «Строительные материалы»).
Последняя инвентаризация материальных запасов в Учреждении была проведена в октябре 2015 года на основании приказа директора Учреждения Кошкиной С.Н. от 02.10.2015 № 152/1. Согласно представленным документам (инвентаризационным описям) излишки и недостача выявлены не были. 
Выбытие материальных запасов осуществляется на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) и Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230).
В нарушение ст.9 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ, п. 7,8 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» в Ведомостях выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) заполнены не все реквизиты. Не указано материально ответственное лицо и бухгалтерская запись проведенной операции по списанию материальных запасов.
В нарушение п. 36 Приказа Минфина России от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению», Приложения №7 учетной политики Учреждения, утвержденной приказом директора Учреждения Кошкиной С.Н. от 31.12.2014 № 193, выбытие продуктов питания осуществляется на основании меню произвольной формы, а не Меню-требований на выдачу продуктов питания (ф. 0504202). Информация об израсходованных продуктах питания отражается в Накопительной ведомости по расходу продуктов питания. Записи в Накопительную ведомость по расходу продуктов питания ежедневно не заносятся, а отражаются общей суммой один раз в месяц.  
Раздельный учет продуктов питания, приобретенных за счет средств разных источников, осуществляется путем присвоения счетам учета соответствующего кода вида финансового обеспечения (деятельности).

 При проверке обоснованности списания продуктов питания, соответствия информации отраженной в табелях учета посещаемости и меню, были установлены  факты списания продуктов питания в отсутствии оснований для их списания. Так в сентябре 2015 года, при увольнении кладовщика Сидоровой Н.П. и приеме на должность кладовщика Гилеву Е.П., согласно Оборотной ведомости были списаны продукты питания на общую сумму – 13037,72 рублей, в том числе:

- по акту о списании материальных запасов от 01.09.2015 № 40 на нужды Учреждения списаны продукты питания, приобретенные за счет средств собранных с родителей воспитанников детского сада на сумму – 7923,11 рубля;

 - по документам произвольной формы утвержденным директором Учреждения 01.09.2015 года списаны продукты питания, приобретенные за счет средств субсидий на иные цели на сумму – 5144,61 рублей.
Объяснительная бухгалтера Учреждения Хромцовой Ю.С. прилагается к акту ревизии.   
В ходе проверки было установлены факты отражения в Главной книге отрицательных остатков продуктов питания:

по состоянию на 01.06.2015 года:

- остаток продуктов питания по счету 210532000 составлял – (- 10469,19) рублей; 
по состоянию на 01.07.2015 года:

- остаток продуктов питания по счету 210532000 составлял – (- 33335,95) рублей;
- остаток продуктов питания по счету 210532000 составлял – (- 0,14) рублей.

В столовой Учреждения организовано платное питание обучающихся и сотрудников Учреждения. В ходе проверки было установлено, что плата за полученное питание вносится несвоевременно и не в полном объеме. В результате чего, в проверенном периоде, были установлены факты наличия на балансе Учреждения дебиторской задолженности по счету 20531 «Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг».
По состоянию на 01.01.2015 года на сумму – 25473,75 рубля, в том числе:
- обучающихся на сумму – 20748,83 рублей;
- учителей на сумму – 4724,92 рубля.

По состоянию на 01.01.2016 года на сумму – 38042,39 рубля, в том числе:

- обучающихся на сумму – 35622,93 рубля;

- учителей на сумму – 2419,46 рублей.

В ходе ревизии, на основании приказа директора Учреждения Кошкиной С.Н от 07.04.2016 № 59 «О проведении инвентаризации, в Учреждении была проведена инвентаризация продуктов питания, в результате которой была выявлена недостача на сумму – 25,70 рублей. 
Инвентаризационные описи и объяснительная кладовщика Гилевой Е.П. прилагаются к акту ревизии.

В ходе ревизии проведена выборочная проверка учета прихода и расхода ГСМ, законности и целесообразности их списания в соответствии с утвержденными нормами. В результате установлено следующее.

На балансе Учреждения в проверяемом периоде находились следующие транспортные средства:

- автомобиль ГАЗ 3110 гос. № Р 599 ТЕ 2003 г.в.;

- автобус ПАЗ 32053 – 70 гос. № Х 678 ТР 2008 г.в.;

- трактор МТЗ – 80 У гос. № 34 37 ЕК 1991 г.в.

Учет поступления и списания горюче-смазочных материалов обеспечен в оборотной ведомости по нефинансовым активам с дальнейшим отражением в Журнале операций № 7. Списание бензина осуществляется на основании путевых листов. 

В представленных путевых листах, при осуществлении поездок по городу Перми, не указывается информация о конкретном месте следования транспортных средств, что не позволяет установить факт его использования в служебных целях, а также реальный пробег транспортных средств до места назначения и обратно для расчета списания горюче-смазочных материалов. 
Информация о пройденных километрах между местом отправления и местом назначения не указывается, пробег указывается общей суммой за день. 
Регистрация путевых листов осуществляется в Журнале учета движения путевых листов. 
Установление норм расхода бензина, переход на летнюю/зимнюю норму списания бензина осуществляется на основании приказов директора Учреждения. 

При проведении выборочной проверки соответствия норм списания бензина, применяемых в Учреждении, методическим рекомендациям «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенным в действие Министерством транспорта РФ – 14.03.2008 года № АМ -23-р (с изменениями), фактов нарушения норм списания не установлено.

Показания спидометра на начало и конец отчетного периода, указанные в справках на списание ГСМ, соответствуют указанным водителями в путевых листах. 

В ходе ревизии, на основании приказа директора Учреждения Кошкиной С.Н. от 0704.2016 № 61 была проведена проверка соответствия фактических показаний спидометра с данными указанными в путевых листах. В результате проверки расхождений не выявлено. 
На балансе Учреждения числится трактор МТЗ-80У и тракторный прицеп. Использование трактора (прицепа) для нужд Учреждения документально (путевыми листами) не   подтверждено. Фактов списания дизельного топлива, необходимого для работы трактора, в ходе проверки не установлено. На неэффективное использование трактора указывалось в акте предыдущей ревизии от 07.10.2010 года, в котором было указано, что на основании представленного путевого листа последний раз трактор использовался Учреждением 13.05.2009 года. При этом Учреждение ежегодно несет расходы, связанные с уплатой транспортного налога (за 2015 год – 1875 рублей) и оформлением полиса ОСАГО (в 2015 году – 2004,78 рублей). На момент проверки транспортный налог за 2015 год не уплачен.

Объяснительная бухгалтера Учреждения Кошкиной С.Н. прилагается к акту ревизии.   

Других нарушений в ходе проверки не установлено.

Проверка соблюдения норм закладки продуктов питания

Технологом по питанию А.С. Коротковой,  проведена проверка соблюдения норм закладки продуктов питания в столовой  МБОУ «Хохловская основная школа» в присутствии директора – Кошкиной Светланы Николаевны.
При проверке было выявлено: 
Наименования блюд и кулинарных изделий не соответствуют наименованиям,  указанным в  сборнике рецептур. Норма закладки продуктов соблюдаются не во всех блюдах. Отклонения от норм прослеживаются при закладке продуктов в запеканки, первые блюда, гарниры  (например: в запеканку из творога (ТК № 141, сб.рецептур  2008 г, меню-требование от 10.11.2015 г.) закладывается сметаны и сахара меньше нормы на 1,7 гр. В рассольник ленинградский (ТК № 42, сб.рецептур  2008 г,  меню-требование от 10.11.2015 г.)  огурцов соленых закладывается 30 гр., а в соответствии с технологической картой необходимо добавить всего 17,5 гр., овсяной крупы  необходимо 5 гр., а фактически добавляется 6 гр. Также, согласно меню-требованию, в состав блюд входят продукты, которые не требуются для приготовления данного блюда - чай и лимон.
В блюдо «рис отварной» (ТК № 224 сб. рецептур  2008 г,  меню-требование от 12.11.2015 г.) масла сливочного в соответствии с рецептурой необходимо внести 9 гр., а фактически добавляется всего 7 гр.
Меню школьников, а также детей дошкольного возраста  дифференцированно по возрастным группам для обучающихся с 7-11 и с 12-18 лет, для детей дошкольного возраста с 1-3 и с 3-7 лет,  но фактический рацион питания школьников и детей дошкольного возраста не соответствует утвержденному примерному  меню. 
Масса порций обедов школьников, а также рацион питания детей дошкольного возраста  соответствует предъявляемым санитарно-эпидемиологическим требованиям, но  обед для школьников делится на 2 приема, после 2-й перемены (время завтрака)  выдается - первое, напиток, хлеб, а после 4-ой перемены   (время обеда) - второе, мясное блюдо, напиток, хлеб – что является нарушением требований СанПиН 2.4.5. 2409-08.
Документация пищеблока:    
- «Журнал бракеража готовой кулинарной продукции» ведется своевременно, по форме;
- «Журнал бракеража пищевых продуктов и продовольственного сырья» ведется своевременно, по форме;
- «Журнал учета температурного режима и холодильного оборудования» ведется своевременно, по форме;
- «Журнал бракеража скоропортящихся пищевых продуктов, поступающих на пищеблок», ведется своевременно, по форме; 
- «Журнал проведения витаминизации третьих и сладких блюд» в детском саду - ведется своевременно, по форме;

- «Журнал здоровья» ведется своевременно, по форме;
- «Ведомость контроля за рационом питания»  ведется своевременно.
Витаминизация в школе не проводится.

Объяснительные по всем нарушениям прилагаются.
Проверка средств направленных на оплату труда

На основании приказа МКУ «Центр развития образования Пермского муниципального района» о проведении проверки в МБОУ «Хохловская основная школа» начальником отдела планирования, учета и отчетности МКУ «Центр развития образования Пермского муниципального района» Макущенко С.Н. была проведена выборочная проверка правильности начисления заработной платы, отпускных учителей МБОУ «Хохловская основная школа» за 2015 год.

При проверке начисления оплаты труда и отпускных педагогов школы  были предоставлены: лицевые счета; тарификация; приказы, Положение о системе оплаты труда и материальном стимулировании труда работников МОУ Хохловская ОШ, утверждено приказом директора № 154 от 29.10.2014 года; Коллективный договор МОУ Хохловская ОШ на 2010-2013 годы, утверждено директором С.Н. Кошкиной, председателем первичной профсоюзной организации В.В. Костыревой В.В.

Расчет отпусков и командировок ведется согласно Постановление Правительства РФ от 24 декабря 2007года № 922. 

Из предоставленных документов при проверке были обнаружены следующие ошибки:

- Кошкина С. Н. - директор школы. При начислении заработной платы в мае 2015 года бухгалтером ошибочно начислено оплата труда из оклада 21000-00, допл.70% (по приказу начальника управления образования № 15-К2 от 28.01.2015г) 14700-00, итого за 05.2015г 41055-00 (в т.ч.ур. коэфф); и из оклада 18900-00, допл.70%  13230-00, итого 36949-50. Переплата 36949-50. Заработная плата за июнь 2015 года оплачивается в сумме 23460-00, и в сумме 21114-00. Переплата 21114-00. По приказу управления образования № 24-К1 от 29.05.2015г «О расторжении трудового договора» выплачивается компенсация за неиспользованный отпуск 80 кал. дней, бухгалтер оплачивает компенсацию директору в сумме 98733-92, учителю 1124-32. Надо было директору в сумме 95268-80, переплата 3465-12, учителю надо было 1627-20, недоплата 502-88. В июне 2015 года по приказу управления образования № 130-К2 от 01.06.2015г «О предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска за 2015-2016гг» предоставляется оплачиваемый отпуск с 06.06.2015г по 19.06.2015г 14 кал. дней, бухгалтер оплачивает в сумме учителю 213-58, директору 18599-39. Надо было учителю 284-76, недоплата 71-18, директору 17133-20, переплата 1466-19. По приказу начальника управления образования № 40-К2 от 24.02.2015 «О единовременной выплате руководителям в связи с Всероссийскими праздниками» директору устанавливается выплата в сумме 5750-00, но бухгалтер данную выплату не оплачивает, недоплата составляет 5750-00. Приказ начальника управления образования № 93-К2 от 20.04.2015г «О единовременном вознаграждении руководителей образовательных учреждений» устанавливается вознаграждение в сумме 10350-00, бухгалтер не оплачивает, недоплата составляет 10350-00.  Приказ начальника управления образования № 255-К2 от 15.12.2015г «О единовременном вознаграждении руководителей образовательных учреждений за общие результаты по итогам работы за финансовый год» устанавливается выплата в сумме 43470-00, бухгалтер не оплачивает данную сумму, недоплата составляет 43470-00. Итого переплата 2850-75. Стимулирующие выплаты оплачиваются по приказу начальника управления образования.

- В школе создана комиссия по распределению средств по приказу № 80/1 от 02.09.2013 года «О создании комиссии по распределению средств стимулирующего характера»

- Мальцева Л. В. – зам. директора по приказу школы № 42 от 30.04.2015года «О предоставлении отпуска» предоставляется очередной отпуск с 27.04.2015г по 30.04.2015г 4 кал. дня, начислено в сумме учителю 1272-21, зам. директору 1609-76, расчет отпуска произведен правильно.

- Фомина Н. В.- учитель физики по приказу школы № 46 от 05.05.2015г «О предоставлении отпуска на 2015год» предоставляется очередной отпуск с 01.07.2015г по 25.08.2015г 56 кал. дней, начислено в сумме 66038-57, надо было 66132-64, недоплата 94-07.

- Приказы по школе о выплатах стимулирующего характера оплачиваются на основании Положения о системе оплаты труда, выписке из протокола заседания комиссии по распределению средств стимулирующего характера. Комиссия в протоколе утверждает стоимость одного балла. 

- Не во всех приказах прописывается основание для выплаты стимулирующих выплат.

- При расчете среднего дневного заработка количество календарных дней в неполном календарном месяце по Постановлению Правительства РФ от 24.12.2007года № 922 рассчитывается не верно. 

При проверке начисления заработной платы административно-хозяйственному персоналу нарушения не установлено.
Проверка целевого и эффективного использования субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ) в рамках муниципального задания
Приказом Управления образования администрации Пермского муниципального района от 15.12.2014 № 413 утверждено муниципальное задание Учреждению на оказание муниципальной услуги по предоставлению общедоступного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования и на оказание муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях и муниципальных общеобразовательных учреждениях, имеющих структурные подразделения, на 2015 год с последующими изменениями, внесенными приказом Управления образования администрации Пермского муниципального района от 22.05.2015 № 167 «О внесении изменений в приказ от 15.12.2014 № 413 «Об утверждении муниципального задания на 2015 год».
В 2015 году по соглашению от 12.01.2015 № МЗ-2015-40 Управлением образования администрации Пермского муниципального района Учреждению запланировано выделение субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг по обеспечению государственных гарантий прав граждан на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования (местный бюджет) и на предоставление государственных гарантий прав граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях (краевой бюджет) в сумме – 10866209,98 рублей (с учетом внесенных изменений).

Субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания в 2015 году предоставлялись Учреждению в соответствии с заключенным соглашением в полном объеме и в установленные сроки. 
При проверке исполнения муниципального задания Учреждения на 2015 год в разрезе показателей характеризующих качество и объем оказываемых физическим лицам услуг, установлено, что по объемным показателям муниципальное задание за 2015 год выполнено, не выполнены 7 из 24 показателей, определяющих качество оказываемой муниципальной услуги:
	Наименование показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное муниципальным заданием
	Фактическое значение по итогам года (по отчету)

	1
	2
	3
	4

	Качество оказываемой муниципальной услуги

	Достигнут средний районный (краевой) балл ОГЭ по всем предметам 
	Да/нет
	да
	нет

	Охват услугой «Электронный дневник» учащихся (среднее по итогам года) 
	%
	90
	86

	Количество потребленной электроэнергии за год
	Квт.час
	51792
	61919

	Доля молодых педагогов в возрасте до 30 лет (включительно) от общего числа педагогических работ-ников учреждения
	%
	Не менее, чем 5,0 %
	0

	Посещаемость
	Количество детодней
	8800
	8108

	Выполнение детодней
	Ед.
	160
	147

	Соответствие офици-ального сайта учреждения требова-ниям законодательства
	Да/нет
	да
	нет


План финансово-хозяйственной деятельности на 2015 год утвержден начальником Управления образования администрации Пермского муниципального района, но в нем не указана дата утверждения, а также в плане финансово-хозяйственной деятельности не заполнен раздел II. Показатели финансового состояния учреждения (финансовые и нефинансовые активы и обязательства).
Других нарушений в ходе проверки не установлено.

Проверка целевого и эффективного использования целевых субсидий
На основании соглашения от 12.01.2015 № 40 между Управлением образования администрации Пермского муниципального района и Учреждением о порядке и условиях предоставления субсидий на иные цели, с учетом изменений, внесенных дополнительными соглашениями, Учреждению планировалось предоставить в 2015 году субсидии на сумму – 9705132,47 рублей, в том числе на:

- предоставление мер социальной поддержки педагогическим работникам образовательных муниципальных учреждений, работающим и проживающим в сельской местности, по оплате жилого помещения и коммунальных услуг в размере – 430500,0 рублей;

- предоставление мер социальной поддержки учащимся из многодетных малоимущих семей в размере – 92742,0 рубля;

- предоставление мер социальной поддержки учащимся из малоимущих семей в размере – 220475,0 рублей;

- предоставление мер социальной поддержки педагогическим работникам образовательных организаций – 210221,0 рубль;

- обеспечение льгот по родительской плате – 158762,0 рубля;

- администрирование полномочий по предоставлению мер социальной поддержки в части единовременных пособий педагогическим работникам образовательных организаций в размере – 3153,0 рубля;

- организацию отдыха детей в каникулярное время (местный бюджет) в размере – 152098,75 рублей;

- организацию оздоровления и отдыха детей (краевой бюджет) в размере – 15705,14 рублей;

- ежемесячное денежное вознаграждение за выполнение функций классного руководителя педагогическим работникам муниципальных образовательных организаций в размере – 215184,0 рубля;

- МП «Развитие системы образования ПМР на 2014-2016 годы» (приведение в нормативное состояние образовательных учреждений) в размере – 80000,0 рублей;

- предоставление бесплатного питания учащимся специальных коррекционных классов в размере – 30951,0 рубль;

- субсидия на обеспечение работников муниципальных учреждений образования путевками на санаторно-курортное лечение и оздоровление (краевой бюджет) – 14000,0 рублей;

- субсидия на обеспечение работников муниципальных учреждений образования путевками на санаторно-курортное лечение и оздоровление (местный бюджет) – 8400,0 рублей;

- организация подвоза учащихся к месту учебы и обратно – 150250,0 рублей.

Всего за 2015 год в Учреждение поступило субсидий на иные цели на сумму –1782441,89 рублей. 

В ходе проверки размеров и сроков предоставления субсидий на иные цели, в нарушение п. 2.1.1 соглашения № 40 от 12.01.2015 года «О порядке и условиях предоставления субсидии на иные цели» были установлены факты несвоевременного предоставления субсидий (задержка от 3 до 33 дней).

Всего за 2015 год в Учреждение поступило субсидий на иные цели на сумму – 1782441,89 рублей. 

Предоставленные средства субсидий на иные цели освоены не в полном объеме, что соответствует информации, отраженной в Главной книге, неиспользованные средства в сумме – в сумме – 32872,1 рубля возвращены по платежным поручениям от 29.01.2016 № № 1529 – 1531, в том числе: 5.774.29 «Обеспечение льгот по родительской плате» – 127,8 рублей, 5.774.09 «Предоставление мер социальной поддержки педагогическим работникам образовательных организаций» – 6585,28 рублей, 5.774.34 «Предоставление мер социальной поддержки педагогическим работникам образовательных муниципальных учреждений, работающим и проживающим в сельской местности, по оплате жилого помещения и коммунальных услуг – 26159,02 рублей.
Фактов нецелевого использования, предоставленных Учреждению субсидий на иные цели, установлено не было.

Проверка начисления и выплаты сумм вознаграждения за выполнения функций классного руководителя педагогическим работникам.

Главным специалистом МКУ ЦРО Збродовой М.В. на основании приказа от 31.03.2016 № 8 проведена проверка в МБОУ «Хохловская основная школа» по вопросу начисления и выплаты сумм вознаграждения за классное руководство за 2015 год. 
Выплата вознаграждения за классное руководство педагогическим работникам МБОУ «Хохловская основная школа» осуществляется на основании Постановления Правительства Пермского края от 30.05.2015 № 420 «Об утверждении Порядка предоставления и расходования субвенций, переданных из бюджета Пермского края бюджетам муниципальных районов Пермского края на осуществление государственных полномочий по выплате вознаграждения за выполнение функций классного руководителя педагогическим работникам муниципальных образовательных организаций».

Начисление сумм вознаграждения классного руководства за проверяемый период производится на основании табеля учета рабочего времени.

При проверке за проверяемый период табеля учета рабочего времени подписаны директором школы и скреплены печатью.

На основании личных заявлений учителей, дополнительных соглашений к трудовым договорам, приказом от 02.09.2014 № 81 классными руководителями назначены 8 человек на 2014-2015 учебный год, приказом от 01.09.2015 № 67 на 2015-2016 учебный год обязанности классного руководителя определены 8 учителям.

Ежемесячное начисление суммы вознаграждения осуществляется на основании приказа директора школы о назначении размера вознаграждения (поименный список) классных руководителей с учетом численности учащихся в классе-комплекте по состоянию на 1 число месяца, за который назначается вознаграждение за классное руководство. 
Начисление сумм за дни отпуска и за дни по больничным листам педагогам - классным руководителям производится правильно, расчеты прилагаются. 

Аналитический учет расходов по статьям 211, 213 ведется в таблицах, разноска по фондам ведется, остатки на лицевом счете на начало года соответствуют. 

При проверке начисленных сумм вознаграждения за выполнение функций классного руководителя на основании табелей учета рабочего времени, ежемесячного отчета за 2015 год, по лицевым счетам классных руководителей ошибок не обнаружено, начисление производится правильно.
Проверка расходования средств на предоставление мер социальной защиты учащимся из многодетных и малоимущих семей

На основании приказа МКУ «ЦРО Пермского муниципального района» от 31.03.2016 № 8 была проведена проверка правильности расходования средств субвенции, предоставления мер социальной защиты учащихся из многодетных и малоимущих семей в МБОУ «Хохловская основная школа», ведущим специалистом ЦРО Мамаевой О.И. 

Все справки и заявления, предоставленные родителями в течение года, оформлены приказами, на которых предоставляется льгота. Количество детей в табеле соответствует данным приказам. В меню стоимость одного дня не соответствует нормам, предусмотренными в ст.18.8 Закона Пермской области от 9.09.1996 № 533-83 «Об охране семьи, материнства, отцовства и детства» с учетом размера индекса-дефлятора потребительских цен, устанавливаемого законом Пермского края на очередной финансовый год. Приказ на комиссию для обеспечения эффективного расходования средств учреждением создан.

На основании заявлений с реквизитами, денежные средства на одежду перечисляются каждому родителю на сберегательную карту.

Проверка использования средств на оздоровление, отдых и занятость детей. 

Летний отдых в лагере дневного пребывания в 2015 году в соответствии с приказами директора Учреждения от 12.05.2015 № 56 «Об организации отдыха и оздоровления детей в 2015 году» в период с 01.06.2015 года по 23.06.2015 года организован 18-дневный отдых в лагере дневного пребывания для 55 человек с питанием школьников по нормам, рекомендованным постановлением администрации Пермского района от 14.05.2015 № 1030 «Об обеспечении отдыха и оздоровления детей в 2015 году», по стоимости – 130,21 рублей в день. Стоимость путевки определена в 2929,73 рублей, родительский взнос составил 585,95 рублей за одного ребенка в пределах установленных норм (не более 20% стоимости путевки). Кроме того, для 8 детей в соответствии с приказом директора Учреждения от 09.07.2015 №97 «Об организации отдыха и оздоровления детей в 2015 году» организован сплав по реке Чусовой с 22.07.2015 по 27.07.2015. Родительские средства израсходованы на поездки в Пермь на культурно-массовые мероприятия, а также на приобретение канцтоваров и хозяйственных материалов.
Нарушений в ходе проверки не установлено.
Проверка правильности возмещения работникам учреждения расходов на ЖКУ, согласно закону Пермского края от 01.06.2010 № 628-ПК «О социальной поддержке педагогических работников…»

Заместителем начальника ФЭУ, начальником бюджетного отдела Заякиной Н.В. проведена проверка правильности возмещения расходов по Закону Пермского края «О социальной поддержке педагогических работников образовательных учреждений, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа, по оплате жилого помещения и коммунальных услуг» в муниципальном бюджетном образовательном учреждении МБОУ «Хохловская основная школа» за 6 месяцев 2015 года.
Проверка осуществлялась по следующим документам:
1. Закон Пермского края от 1 июня 2010 № 628-ПК «О социальной поддержке педагогических работников образовательных учреждений, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа (рабочих поселках), по оплате жилого помещения и коммунальных услуг» (в ред. Закона Пермского края от 8 июня 2015 г. № 486-ПК) (далее – Закон).

2. Постановление правительства Пермского края от 8 июня 2010 № 293-п «Об утверждении Порядка предоставления педагогическим работникам образовательных организаций, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа (рабочих поселках), мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг» (в ред. постановления от 27.08.2015 № 567-п) (далее – Порядок).

В ходе проверки установлено:


1. По отчету за 2015 год численность граждан, получивших ежемесячную денежную компенсацию и компенсацию за топливо, составила 46 человек, из них: 

- носителей льгот - 29 человек;
- дети до 18 лет - 14 человек;
- дети до 23 лет, обучающиеся по очной форме в образовательной организации – 3 человека.

При годовом плане на 2015 год в сумме 430,5 тыс. руб. исполнение составило 404,3 тыс. руб. или 93,9 %. В декабре 2015 года по всем пенсионерам и педагогическим работникам  выплачено за ноябрь, декабрь 2015 года.

Расходы осуществлялись ежемесячно, однако в учреждении не издан приказ об установлении срока выплаты специалистам коммунальных услуг.

2. В соответствии с п.2.2. Порядка в бухгалтерию школы представлены все необходимые документы для выплат.

3. По справке о составе семьи Герлиц Л.И. зарегистрировано 6 человек. Для расчета доли расходов учитывалось 5 человек. В результате переплата за отопление с октября по декабрь 2015 года составила 267,81 руб.

4. Педагог Кривощекова Л.А., являясь инвалидом общего заболевания, получает льготу в территориальном управлении Минсоцразвития Пермского края по Пермскому муниципальному району. По справке о составе семьи она зарегистрирована с   сыном по адресу: д.Скобелевка, ул.Гагарина д.2 кв.24. По данному адресу по временной прописке зарегистрирована Баталова З.В. (состав семьи 2 чел.). Баталовой З.В. по данному адресу предоставляются меры социальной поддержки, без учета общего числа зарегистрированных лиц. Следовало брать долю на 2 из 4 зарегестрированных. Переплата с июля по октябрь 2015 – 967 руб.

5. У двух специалистов Фоминой Н.В. и Савельевой М.К.  в составе семьи числятся несовершеннолетние опекаемые, из доли расходов они исключаются. Замечаний по начислению нет. 

6. У Сырчиковой Н.Е. и Баталовой З.В.  в расчет расходов на содержание имущества не включались расходы по вывозу твердых бытовых отходов. В результате недоплата составила 579,91 руб., в т.ч.: Сырчиковой Н.Е. с  августа по ноябрь – 521,5 руб., Баталовой З.В. - 58,41 руб.

7. В школе 4 человекам выплачивается денежная компенсация на твердое топливо (дрова). Выплаты производятся 2 раза в год.

7.1. у Войлоковой В.И. размер компенсации на твердое топливо рассчитан исходя из доли, приходящейся на педагогического работника и совместно проживающих членов его семьи, на которых распространяется действие Закона, что не правильно.

В случае если в составе семьи педагога есть члены семьи, имеющие право на получение мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальным услугам по иным основаниям, размер компенсации рассчитывается исходя из доли, приходящейся на одного льготника. Т.е. при норме отпуска 10 м.куб. в год, во втором полугодии следовало выплатить: 

10 м.куб. : 2 полугодия : 2 льготника = 2,5 м.куб. (в год 5+2,5= 7,5 м.куб.)

Мать Баяндина М.И. является ветераном труда Пермского края.

На дрова, заготовленные во втором полугодии 2015 года, следовало применять цены, утвержденные постановлением региональной службы по тарифам Пермского края от 10.06.2015 №10 (постановление региональной службы по тарифам Пермского края от 21.05.2014 №12 утратило силу с 01.07.2015). В результате перерасчетов  недоплата составила 488,57  руб.

7.2. у Хромцовой Ю.С. мать Соломенникова Н.Ф. является ветераном труда. Размер компенсации Хромцовой Ю.С. также следовало рассчитывать исходя из доли, приходящейся на одного льготника, а не от общего состава семьи. 

На дрова, заготовленные во втором полугодии 2015 года, следовало применять цены, утвержденные постановлением региональной службы по тарифам Пермского края от 10.06.2015 №10. В результате перерасчетов переплата составила 858,04 руб.

7.3. у Шпильковой И.Ю. компенсацию следовало выплачивать за весь объем твердого топлива, который по нормам отпуска полагается на ее жилое помещение, т.е. 15 м.куб. в год и применять следовало цены, утвержденные постановлением региональной службы по тарифам Пермского края от 10.06.2015 №10. В результате недоплата составила 3 738,45 руб.

7.4. у  Перебатовой В.А. имеются подтверждающие документы на покупку дров. Дрова приобретены по  стоимости 800,0 руб. за м.куб., оплата произведена исходя из розничных цен, утвержденных постановлением региональной службы по тарифам Пермского края от 21.05.2014 №12, т.е. 707,07 руб. за м.куб. Следовало выплачивать по подтверждающим документам. Недоплата 929,3 руб.

8. 23 человека  (педагоги и пенсионеры) имеют газовое отопление. В бухгалтерии школы нет документов, подтверждающих степень благоустройства жилого помещения. Поэтому установить правильность применения нормативов  потребления коммунальных услуг по газоснабжению  не представляется возможным.   

9. Выплаты на получение денежной компенсации по оплате жилого помещения и коммунальных услуг производятся на основании приказа руководителя учреждения.

Других нарушений в ходе проверки установлено не было.
Заключение

В ходе проведения ревизии были выявлены нарушения, выраженные в несоблюдении требований Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ, приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению», Указания Банка России от 11 марта 2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства», Указаний по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, утвержденных Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 № 88, приказа Минфина России от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению», приказа Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, и Методических указаний по их применению», Трудового кодекса РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ, Закона Пермского края от 1 июня 2010 № 628-ПК «О социальной поддержке педагогических работников образовательных учреждений, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа (рабочих поселках), по оплате жилого помещения и коммунальных услуг» и других нормативных документов.

При возложении ответственности за ведение кассовых операций на главного бухгалтера Учреждения Дубровских О.С. в приказе директора Учреждения Кошкиной С.Н. от 31.12.2015 № 197 имеются ссылки на Положение Банка России от 12 октября 2011 года N 373-П «О порядке ведения кассовых операций…», утратившее свою силу с 01.06.2014 года. 

В нарушение п. 4 Указания Банка России от 11 марта 2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций…» главный бухгалтер Дубровских О.С., выполняющая обязанности кассира, с соответствующими должностными правами и обязанностями под роспись не ознакомлена.

В нарушение Указаний по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету кассовых операций утвержденных Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 № 88 в приходных и расходных кассовых ордерах заполняются не все реквизиты. Отсутствует бухгалтерская запись проведенных кассовых операций, не указывается код целевого назначения. В строке «Приложение» первичные и другие документы с указанием их номеров и дат составления не перечисляются.

В нарушение п. 213, 216 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» расчеты с подотчетными лицами осуществляются по факту произведенных ими расходов за счет собственных средств после представления авансового отчета. 

В нарушение п. 105 Приказа Минфина России от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» и п. 6.3 Указания Банка России от 11 марта 2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций…» расчеты с подотчетными лицами производились без оформления заявлений на выдачу денежных средств.  

В нарушение ст.9 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ, п. 7,8 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» в представленных авансовых отчетах заполнены не все реквизиты предусмотренные формой документа.
В Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами № 3 за май 2015 года, в отсутствии оправдательных документов, отражено поступление продуктов питания на сумму – 267,93 рублей.
В представленных Журналах по расчетам с подотчетными лицами № 3 отсутствуют подписи исполнителя и главного бухгалтера.    

В нарушение требований статьи 11 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», п. 1.5 приказа Минфина России от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», приложения № 2 приказа Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, и Методических указаний по их применению» инвентаризация финансовых обязательств, с оформлением акта о результатах инвентаризации (ф. 0504835), в Учреждении не проводилась.

В нарушение приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению»,  приказа Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению » 
имеются инвентарные карточки, в которых заполнены не все реквизиты, инвентарным карточкам порядковые номера не присвоены. В Описи инвентарных карточек по учету основных средств, информация о номере инвентарной карточки не указывается. 

В нарушение п. 3.2.2 приказа директора Учреждения «Об учетной политике Учреждения» от 31.12.2014 № 193 объектам основных средств, присвоены девяти и двадцати двухзначные инвентарные номера. Не все инвентарные номера  содержат информацию о коде группы синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета.

В нарушение п. 54 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет объектов библиотечного фонда и объектов движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно ведется на инвентарных карточках. 

Лица, ответственные за хранение основных средств, Инвентарные списки нефинансовых активов не ведут.

В нарушение п. 46 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» были установлены факты присвоения уникального инвентарного порядкового номера объектам движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно (стол письменный, весы детские, источник бесперебойного питания и лампа к проектору).

В нарушение п. 50 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» списание с балансового учета первоначальной стоимости введенных в эксплуатацию объектов движимого имущества, являющихся основными средствами стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, с одновременным отражением объектов на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации» осуществляется не в полном объеме. По состоянию на 01.01.2016 года на счетах учета основных средств числилось имущество стоимостью менее 3000 рублей на общую сумму – 306153,87 рублей.
В нарушение п. 374 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет основных средств, стоимостью до 3000 рублей включительно, переданных в эксплуатацию, в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей не ведется.

Представлен приказ директора Учреждения Кошкиной С.Н. от 01.12.2015 № 173 «О проведении инвентаризации», в соответствии с которым в период с 02.12.2015 года по 11.12.2015 года в Учреждении должна быть проведена инвентаризация основных средств. Документы (инвентаризационные описи), подтверждающие факт проведения инвентаризации, не представлены.   

В ходе ревизии директором Учреждения Кошкиной С.Н был издан приказ от 07.04.2016 № 59 «О проведении инвентаризации». Провести инвентаризацию объектов основных средств, числящихся на балансе Учреждения, не представилось возможным из-за несоответствия информации о присвоенных инвентарных номерах, отраженной в регистрах бухгалтерского учета и номерах, непосредственно проставленных на объектах основных средств, отсутствия на отдельных объектах основных средств инвентарных номеров, а также в виду разукомплектованности сложных объектов основных средств (т.е. включающих в себя обособленные элементы, составляющие вместе с ним единое целое) и отсутствия в инвентарных карточках учета основных средств краткой индивидуальной характеристики сложных объектов основных средств (компьютерная техника). 

В нарушение п. 6 Порядка отнесения имущества муниципального автономного или бюджетного учреждения муниципального образования «Пермский муниципальный район» к категории особо ценного движимого имущества, утвержденного постановлением администрации Пермского муниципального района от 20.09.2010 № 1208 (далее – Порядок), отдельные объекты основных средств включены в Перечень без указания их полного наименования.
В представленном Перечне не указывается характеристика включенного в него имущества. Год выпуска отдельных объектов основных средств не соответствует действительности. 

На балансе Учреждения числится овощерезка МПР-350-02 2007 года выпуска стоимостью – 192000 рублей. Согласно Акту о приеме-передаче объекта основных средств от 29.08.2007 № 14 ее стоимость составляла 16500 рублей.

В нарушение п. 2.2.5 Порядка отнесения имущества муниципального автономного или бюджетного учреждения муниципального образования «Пермский муниципальный район» к категории особо ценного движимого имущества, утвержденному постановлением администрации Пермского муниципального района от 20.09.2010 № 1208, к особо ценному движимому имуществу отнесена стиральная машина DAEWOO DWD-M1029A c инвентарным номером 210104090 балансовой стоимостью – 10990,20 рублей, приобретенная Учреждением за счет доходов, полученных от осуществляемой в соответствии с Уставом деятельности.

На балансе Учреждения числится компьютер пентиум 2 с инвентарным номером 110104011 балансовой стоимостью – 26078 рублей, который, согласно Акту о списании объекта основных средств от 13.11.2010 № 11, согласованному с Комитетом имущественных отношений администрации Пермского муниципального района, был утилизирован. Отмечено, что указанный компьютер, после его списания, был включен в Перечень особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением, утвержденный приказом управления образования администрации Пермского муниципального района от 28.11.2011 № 346. 

На балансе Учреждения числятся объекты основных средств - особо ценное движимое имущество (иное движимое имущество учреждения), не используемые в деятельности Учреждения (ноутбук Acer Extensa, компьютер Celeron, компьютер и монитор 15 BRIC1*4985, компьютер LGA 775). Представлены Акты технического состояния от ООО «Декада-Пермь» от 12.03.2013 года, по заключению которых данное имущество рекомендовано к списанию.

На балансе Учреждения числится стиральная машина инвентарный номер 110104085, балансовой стоимостью – 101700 рублей 2008 года выпуска. Данный объект основных средств - особо ценное движимое имущество также  не используется в деятельности Учреждения. Стиральная машина стоит в упаковке в здании детского сада. 

В нарушение Общероссийского классификатора основных фондов, утвержденного Постановлением Госстандарта РФ от 26.12.1994 № 359 группировка объектов нематериальных активов по видам имущества осуществляется на несоответствующих подразделах классификации. Так на счете на счете 10134 «Машины и оборудование» основные средства – иное движимое имущество учреждения числятся ковровое покрытие, комплект деталей для стула (сидение и спинка), карнизы, шкафы для одежды и другое имущество.

На счете 10136 «Производственный и хозяйственный инвентарь» основные средства – иное движимое имущество учреждения числятся копировальный аппарат МФУ Panasonic KX-MB150, контрольное устройство «Меркурий ТА-001», видеорегистратор и другое имущество.

Транспортные средства Учреждения учитываются не на счете 10125 «Транспортные средства» основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения, а на счете 10124  «Машины и оборудование» основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения.

Установлены факты отражения в регистрах бухгалтерского учета имущества без указания его наименования. Согласно Оборотной ведомости за декабрь 2015 года на балансе Учреждения на счете 10134 «Машины и оборудование» основные средства – иное движимое имущество учреждения числились:

- игрушки в количестве 144 штук на сумму – 12676 рублей; 

- игрушки в количестве 250 штук на сумму – 30000 рублей.

В нарушение п. 2 Порядка отнесения имущества муниципального автономного или бюджетного учреждения муниципального образования «Пермский муниципальный район» к категории особо ценного движимого имущества, утвержденному постановлением администрации Пермского муниципального района от 20.09.2010 № 1208 объекты основных средств, выполняющие одинаковые функции, учитываются как на счете 010124000 «Машины и оборудование» основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения, так и на счете 010134000 «Машины и оборудование» основные средства – иное движимое имущество учреждения.
В нарушение п. 119 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет материальных запасов по их группам (видам), наименованиям, сортам и количеству, на карточках количественно суммового учета не обеспечен. Книга (Карточка) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не представлена.

Материально ответственные лица учет материальных запасов в Книге (Карточке) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не ведут.

В нарушение п. 118 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» установлены факты учета объектов материальных запасов на счете 10500 «Материальные запасы», с указанием несоответствующего аналитического кода вида синтетического счета объекта учета. Так на счете 10536 «Прочие материальные запасы» в представленных оборотных ведомостях учитываются: 

- ботинки лыжные (10535 «Мягкий инвентарь»);

- холстопрошивное полотно (10535 «Мягкий инвентарь»);

- краска в/д акриловая (10534 «Строительные материалы»).

В нарушение ст.9 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ, п. 7,8 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» в Ведомостях выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) заполнены не все реквизиты. Не указано материально ответственное лицо и бухгалтерская запись проведенной операции по списанию материальных запасов.

В нарушение п. 36 Приказа Минфина России от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению», Приложения №7 учетной политики Учреждения, утвержденной приказом директора Учреждения Кошкиной С.Н. от 31.12.2014 № 193, выбытие продуктов питания осуществляется на основании меню произвольной формы, а не Меню-требований на выдачу продуктов питания (ф. 0504202). Информация об израсходованных продуктах питания отражается в Накопительной ведомости по расходу продуктов питания. Записи в Накопительную ведомость по расходу продуктов питания ежедневно не заносятся, а отражаются общей суммой один раз в месяц.  

Установлены  факты списания продуктов питания в отсутствии оснований для их списания. Так в сентябре 2015 года, при увольнении кладовщика Сидоровой Н.П. и приеме на должность кладовщика Гилеву Е.П., согласно Оборотной ведомости были списаны продукты питания на общую сумму – 13037,72 рублей, в том числе:
- по акту о списании материальных запасов от 01.09.2015 № 40 на нужды Учреждения списаны продукты питания, приобретенные за счет средств собранных с родителей воспитанников детского сада на сумму – 7923,11 рубля;

 - по документам произвольной формы, утвержденным директором Учреждения 01.09.2015 года, списаны продукты питания, приобретенные за счет средств субсидий на иные цели на сумму – 5144,61 рублей.

В Главной книге отражены отрицательные остатки по продуктам питания.

В столовой Учреждения организовано платное питание обучающихся и сотрудников Учреждения. В ходе проверки было установлено, что плата за полученное питание вносится несвоевременно и не в полном объеме. 

Проведенной в Учреждении инвентаризацией продуктов питания выявлена их недостача на сумму – 25,7 рублей.

В представленных путевых листах, при осуществлении поездок по городу Перми, не указывается информация о конкретном месте следования транспортных средств, что не позволяет установить факт его использования в служебных целях, а также реальный пробег транспортных средств до места назначения и обратно для расчета списания горюче-смазочных материалов. 

Информация о пройденных километрах между местом отправления и местом назначения не указывается, пробег указывается общей суммой за день. 

На балансе Учреждения числятся трактор МТЗ-80У и тракторный прицеп. Использование трактора (прицепа) для нужд Учреждения документально (путевыми листами) не подтверждено. Фактов списания дизельного топлива, необходимого для работы трактора, в ходе проверки не установлено. На неэффективное использование трактора указывалось в акте предыдущей ревизии от 07.10.2010 года, в котором было указано, что на основании представленного путевого листа последний раз трактор использовался Учреждением 13.05.2009 года. При этом Учреждение ежегодно несет расходы, связанные с уплатой транспортного налога (за 2015 год – 1875 рублей) и оформлением полиса ОСАГО (в 2015 году – 2004,78 рублей). На момент проверки транспортный налог за 2015 год не уплачен.

При проверке начисления заработной платы установлено, что директору Учреждения Кошкиной С.Н. неверно начислена заработная плата за май 2015 года, при предоставлении отпуска расчет среднего дневного заработка по Постановлению Правительства РФ от 24.12.2007 № 922 произведен не верно, единовременные вознаграждения по приказам начальника управления образования в апреле и декабре 2015 года не выплачивались, в результате чего, директору Учреждения Кошкиной С.Н., допущена переплата в сумме – 2850,75 рублей.

Учителю физики Фоминой Н.В. при предоставлении очередного отпуска расчет среднего дневного заработка по Постановлению Правительства РФ от 24.12.2007 № 922 произведен не верно, в результате чего недоплата составила – 94,07 рубля.

Ежемесячная надбавка за основные результаты деятельности, стимулирующие выплаты 2015 году начисляется по приказам директора, но в некоторых из них не указывается основание для выплат.

При проверке исполнения муниципального задания Учреждения на 2015 год в разрезе показателей характеризующих качество и объем оказываемых физическим лицам услуг, установлено, что по объемным показателям муниципальное задание за 2015 год выполнено, не выполнены 7 из 24 показателей, определяющих качество оказываемой муниципальной услуги.

План финансово-хозяйственной деятельности на 2015 год утвержден начальником Управления образования администрации Пермского муниципального района, но в нем не указана дата утверждения, а также в плане финансово-хозяйственной деятельности не заполнен раздел II. Показатели финансового состояния учреждения (финансовые и нефинансовые активы и обязательства).

Проверкой расходования средств на предоставление мер социальной защиты учащимся из многодетных и малоимущих семей установлено, что в меню стоимость одного дня не соответствует нормам, предусмотренным в ст.18.8 Закона Пермской области от 09.09.1996 № 533-83 «Об охране семьи, материнства, отцовства и детства» с учетом размера индекса-дефлятора потребительских цен, устанавливаемого законом Пермского края на очередной финансовый год.

Проверкой правильности возмещения работникам учреждения расходов на ЖКУ, согласно закону Пермского края от 01.06.2010 № 628-ПК «О социальной поддержке педагогических работников…» установлено: 

- из-за неверного учета зарегистрированных лиц допущена переплата Герлиц Л.И. в сумме – 267,81 рублей, Баталовой З.В. в сумме – 967,00 рублей;
- в расчет расходов на содержание имущества не включались расходы по вывозу твердых бытовых отходов у Сырчиковой Н.Е. и Баталовой З.В., в результате недоплата составила  – 579,91 руб;
- неверно рассчитан размер компенсации на твердое топливо у Войлоковой В.И., в результате чего недоплата составила – 488,57 рублей, у Хромцовой Ю.С. переплата составила – 858,04 рублей, у Шпильковой И.Ю. недоплата составила – 3738,45 рублей, у Перебатовой В.А. – 929,3 рублей;
- отсутствуют документы, подтверждающие степень благоустройства жилого помещения у 23 педагогов и пенсионеров, имеющих газовое отопление, поэтому установить правильность применения нормативов потребления коммунальных услуг по газоснабжению не представляется возможным.

Начальник контрольно-ревизионного

отдела ФЭУ администрации Пермского

муниципального района                                                                           Савин А.В.           

(руководитель контрольного мероприятия)             (подпись)           (расшифровка подписи)

"        "                           2016 г.

Директор МБОУ Хохловская 

основная школа                 

       _________                    Кошкина С.Н.     
(руководитель объекта контроля)                        (подпись)               (расшифровка подписи)

"        "                         2016 г.

Главный бухгалтер МБОУ 
Хохловская основная школа   
    _________                   Дубровских О.С.     
(руководитель объекта контроля)                         (подпись)                (расшифровка подписи)

"        "                         2016 г.

Экземпляр акта получен "____" __________________ 20____ г., о необходимости

согласования акта в течение 3 рабочих дней извещен:
_________________________________________________________________________________
(должность руководителя или уполномоченного представителя объекта контроля,

подпись, расшифровка подписи)

Экземпляр предписания/представления от "___" ____________ 20___ г. получен.

__________________________________________________________________________________
(должность руководителя или уполномоченного представителя объекта контроля,

подпись, расшифровка подписи)

С актом ознакомлен, согласен/имеются возражения (нужное подчеркнуть)

__________________________________________________________________________________
(должность руководителя или уполномоченного представителя объекта контроля,

подпись, расшифровка подписи)

Возражения (протокол разногласий) к акту прилагаются на___________листах.
                                                                                                                (указать при наличии)

_________________________________________________________________________________
(должность руководителя или уполномоченного представителя объекта контроля,

подпись, расшифровка подписи)
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