Финансово-экономическое управление администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район»

Акт

плановой документальной проверки 

финансово – хозяйственной деятельности

МУ «Огнеборец» Хохловского сельского поселения
д. Скобелевка                                                                                  04.12.2019 г.
1. Общая часть:

1.1. Основания для проведения проверки: Соглашение «О передаче части полномочий по вопросам местного значения» от 28.12.2018 № 52, постановление администрации Пермского муниципального района «Об утверждении Порядка осуществления финансово-экономическим управлением администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю» от 31.12.2014 № 5586, приказ финансово-экономического управления администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» от 13.11.2019 № 186 «О проведении проверки».
1.2. Объект проверки: Муниципальное учреждение «Огнеборец» Хохловского сельского поселения ИНН 5948039720, ОГРН 1115948000090. Место нахождения Учреждения: 614505 Пермский край, Пермский район, д. Скобелевка, ул. Садовая, 1.

Сокращенное наименование: МУ «Огнеборец».
1.3.Проверка финансово-хозяйственной деятельности: МУ «Огнеборец»:
- проверка соответствия учредительным и иным нормативным документам осуществляемых учреждением видов деятельности;

- проверка формирования и исполнения бюджетной сметы;

- проверка кассовых операций;

- проверка достоверности и законности банковских операций;

- проверка ведения учета расчетов с поставщиками и подрядчиками;
- проверка ведения учета расчетов с подотчетными лицами;
- проверка целевого использования и обеспечения сохранности имущества учреждения;

- проверка средств, направленных на оплату труда;

- другие вопросы, возникающие в ходе ревизии.
1.4. Исполнитель: консультант контрольно-ревизионного отдела финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района Дудинова Ю.С.
1.5. Проверяемый период: 2018 год и 1 полугодие 2019 года. 
1.6. Место проведения проверки: по месту нахождения МУ «Огнеборец».

1.7. Срок проведения проверки: с 18.11.2019 г. по 29.11.2019 г.
1.8. Условия, препятствующие проведению проверки: нет.
1.9. Общие положения:

В проверяемом периоде правом первой подписи обладал начальник МУ «Огнеборец» Маликов Л.С., правом второй подписи обладала ведущий специалист по учету и отчетности Лебедева Т.И. до 08.02.2019 года. 
С февраля 2019 года, в соответствии с заключенным соглашением от 01.02.2019 № 43, ведение бухгалтерского (бюджетного), статистического, налогового учета и составление отчетности осуществляет МКУ «Центр бухгалтерского учета Пермского муниципального района».

Для осуществления своей деятельности МУ «Огнеборец» использует лицевой счет получателя бюджетных средств № 0252227905. 
2. Проверкой установлено:

Проверка соответствия учредительным и иным нормативным документам осуществляемых учреждением видов деятельности

Муниципальное учреждение «Огнеборец» Хохловского сельского поселения (далее – Учреждение) создано администрацией муниципального образование «Хохловское сельское поселение», постановлением главы поселения Хохловского сельского поселения от 13.10.2011 года № 164 путем учреждения.
Функции и полномочия учредителя Учреждения (далее - Учредитель) в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами муниципального образования «Хохловское сельское поселение» осуществляет администрация муниципального образования «Хохловское сельское поселение», ОГРН 1055907351488, ИНН 5948028197, юридический адрес Учредителя – 614505, Россия, Пермский край, Пермский район, д. Скобелевка, ул. Хохловская, 6.

Взаимодействие Учреждения при осуществлении им бюджетных полномочий получателя бюджетных средств с главным распорядителем (распорядителем) бюджетных средств, в ведении которого оно находится, осуществляется в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

Собственником имущества Учреждения является муниципальное образование «Хохловское сельское поселение».

Имущество закрепляется за Учреждением на праве оперативного управления и учитывается на самостоятельном балансе.
Учреждение является юридическим лицом, имеет обособленное имущество, лицевые счета, открытые в соответствии с действующим законодательством, печать со своим полным наименованием, бланки, штампы и другие средства индивидуализации, зарегистрированные в установленном порядке. Если иное не предусмотрено бюджетным законодательством Российской Федерации, Учреждение от своего имени приобретает и осуществляет имущественные и неимущественные права, несет обязанности, выступает истцом и ответчиком в суде в соответствии с федеральными законами.
Муниципальные контракты, иные договоры, подлежащие исполнению за счет бюджетных средств, Учреждение заключает от имени муниципального образования «Хохловское сельское поселение в пределах доведенных Учреждению лимитов бюджетных обязательств, если иное не установлено Бюджетным кодексом Российской Федерации, и с учетом принятых и не исполненных обязательств.

Учреждение осуществляет свою деятельность в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Пермского края, Уставом муниципального образования «Хохловское сельского поселение, нормативными правовыми актами муниципального образования «Хохловское сельского поселение, Уставом Учреждения.
Основной целью создания Учреждения является:
- защита жизни и здоровья граждан, животных и растений, имущества физических и юридических лиц. Муниципального имущества на случаи неисправности и аварийных ситуациях на системах жизнеобеспечения зданий и сооружений, пожаров и других чрезвычайных ситуаций в границах муниципального образования «Хохловское сельское поселение»;
- организация и осуществление приёма сообщений о пожарах, авариях, катастрофах, стихийных бедствиях, других чрезвычайных ситуациях и происшествиях от населения и организаций, оперативное реагирование и координация совместных действий, ведомственных дежурно-диспетчерских служб (ДДС), поисково-спасательных, аварийно-спасательных, противопожарных и других сил постоянной готовности в условиях чрезвычайных ситуаций.
Предметом деятельности Учреждения является: 

- выполнение мер по обеспечению пожарной безопасности муниципального образования «Хохловского сельского поселения»;
- создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных формирований на территории поселения;
- обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах поселения;
- участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения.
Учреждение для достижения цели, ради которой оно создано, осуществляет следующие виды деятельности:
· мониторинг в границах поселения за:
- состоянием в жилых и общественных муниципальных зданиях, и сооружениях;
- состоянием электро-, газо-, водоснабжения;
- состоянием систем сигнализации и оповещения;
- оснащением территории общего пользования первичными средствами тушения пожаров и противопожарным инвентарём;
- проведением страхования и другой социальной защиты личного состава пожарной охраны, страхование имущества Учреждения.

· принятие мер по локализации опасных факторов, до прибытия аварийных и специальных формирований и служб подразделений Государственной противопожарной службы;
· обеспечение связи и оповещения населения о пожаре;
· организацию обучения населения мерам безопасности на случаи аварий, пожаров и чрезвычайных ситуаций и пропаганду в области пожарной безопасности, содействие распространению пожарно- технических знаний;
· оказание помощи в создании условий для организации добровольной пожарной охраны, а также для участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности в иных формах;
· создание для целей пожаротушения условий забора в любое время года воды из источников наружного водоснабжения, расположенных в границах поселения и на прилегающих к ним территориях;
· организация и принятие мер по оповещению аварийных и специальных формирований и служб поселения, подразделений Государственной противопожарной службы о пожаре;
· координация деятельности и проведение аттестации аварийно-спасательных формирований и добровольной пожарной охраны;
· создание и использование специальных информационных систем и банков данных (информационных систем), необходимых для выполнения поставленных задач;
· организация мероприятий, направленных на обеспечение беспрепятственного проезда пожарной техники к месту пожара;
· внедрение систем пожарной безопасности на объектах, расположенных в границах поселения;
· проведение изысканий, разработка технических условий, проектов систем безопасности и их внедрение; 
· монтаж, техническое обслуживание и ремонт систем и средств противопожарной защиты, ремонт и обслуживание пожарного снаряжения, первичных средств тушения пожаров, восстановление качества огнетушащих средств;
· осуществление пожарной охраны юридических и физических лиц на договорной основе;
· огнезащитные и трубно-печные работы;
· закупка и поставка пожарно-технической продукции;
· строительство, реконструкция и ремонт зданий, сооружений и помещений пожарной охраны;
· другие работы и услуги, направленные на обеспечение пожарной безопасности.

Учреждение не вправе осуществлять виды деятельности, не указанные в настоящем Уставе.
В проверяемом периоде Учреждение, для целей бухгалтерского учета, использовало Учетную политику, утвержденную приказом директора Учреждения от 20.12.2016 № 32 «Об утверждении учётной политики для целей бюджетного учета». В ходе выборочной проверки установлено: 

-  в нарушение п. 6 ст. 8 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее - Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ) изменения, дополнения в Учетную политику в течение проверяемого периода не вносились;
- п 3.3.6. Учетной политики Учреждения не соответствует п. 46 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее - приказ Минфина РФ от 01.12.2010 №157н) в части стоимости объектов основных средств, которым присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.
Проверка формирования и исполнения бюджетной сметы

Финансовое обеспечение деятельности Учреждения осуществляется в соответствии с п. 2 ст. 161 БК РФ на основании бюджетной сметы.
В соответствии со ст. 221 БК РФ бюджетная смета Учреждения составлялась, утверждалась и велась в соответствии с Порядком, утвержденным постановлением администрации Хохловского сельского поселения от 29.03.2012 № 43 «Об утверждении Порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений Хохловского сельского поселения» (далее – Порядок).

Представленный к проверке Порядок не соответствует требованиям, утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 14.02.2018 № 26н «Об Общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений» (далее - приказ Минфина РФ от 14.02.2018 № 26н). 
Бюджетная смета на 2018 год, бюджетная смета на 2019 год составлены на основании доведенных бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств в разрезе кодов бюджетной классификации и утверждены главой поселения Ведерниковым В.Е. 
В нарушение приказа Министерства финансов Российской Федерации от 01.07.2013 № 65н «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее - приказ Минфина РФ от 01.07.2013 № 65н) в бюджетной смете на 2018 год средства на уплату транспортного налога и налога на имущество запланированы по статье классификации операций сектора государственного управления (далее – КОСГУ) 290 "Прочие расходы", без указания детализации на подстатью 291 "Налоги, пошлины и сборы".  
Бюджетная смета Учреждения на 2018 год утверждена 28.12.2017 года, в течение 2018 года внесение изменений осуществлялось 4 раза, окончательная смета утверждена 28.12.2018 года в сумме 3 295 708,94 руб.
По состоянию на 31.12.2018 года исполнение бюджета составило – 3 295 708,94 руб. или 100 %.

Бюджетная смета Учреждения на 2019 год утверждена 21.12.2018 года в сумме 3 120 400,00 руб., в течение проверяемого периода 2019 года внесение изменений осуществлялось 7 раз, с учетом изменений, внесенных 16.05.2019 года, смета утверждена в сумме 3 320 400,00 руб.

По состоянию на 01.07.2019 года исполнение бюджета составило – 1321581,01 руб. или 39,8 %.
В нарушение п. 15 приказа Минфина РФ от 21.07.2011 № 86н «Об утверждении порядка предоставления информации государственным (муниципальным) учреждением, ее размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного сайта», бюджетные сметы на 2018 год и на 2019 год размещены в сети «Интернет» с нарушением сроков размещения информации:

	№ п/п
	Наименование показателя
	Дата утверждения 
	Дата размещения в сети «Интернет»
	Отклонение, в рабочих днях 

	1
	Бюджетная смета на 2018 год
	28.12.2017
	15.03.2019
	43

	2
	Бюджетная смета на 2019 год
	21.12.2018
	03.10.2019
	193


 В нарушение вышеуказанных требований бюджетные сметы, утвержденные в установленном порядке после внесения в них изменений, Учреждением в сети «Интернет» не размещались.
Других нарушений в ходе проверки не обнаружено.

Проверка ведения кассовых операций

Согласно пояснениям руководителя Учреждения, в проверяемом периоде кассовые операции в Учреждении не проводились. При этом в представленных для проверки документах за февраль 2019 года приложен лист № 1 Кассовой книги ф. 0504514 от 20.02.2019 года с отраженными в нем приходным кассовым ордером № 1 от 20.02.2019 года на сумму 4129,0 рублей, принятых от Зенкова А.А. - возврат ошибочно перечисленной заработной платы, и расходным кассовым ордером № 1 от 20.02.2019 года на сумму 4129,0 рублей – заработная плата Зенкову В.И. В Журнале операций № 1 по счету «Касса» за февраль 2019 года данные операции не отражены.
Объяснительная записка руководителя Учреждения прилагается к акту ревизии.
Лист кассовой книги, приходный и расходные кассовые ордера № 1 от 20.02.2019 подписаны Лебедевой Т.И., которая, в соответствии с приказом от 08.02.2019 № 6 «О прекращении действия трудового договора» с 08.02.2019 года уволена из Учреждения.
Проверка достоверности и законности банковских операций

Проверка достоверности и законности банковских операций проведена за 2018 год и за 1 полугодие 2019 года.
В ходе проверки было установлено следующее.

На момент проверки при осуществлении своей деятельности Учреждение использовало лицевой счет № 0252227905 – для учета операций получателями бюджетных средств (КВФО 1).
Учет банковских операций осуществляется в Журналах операций с безналичными денежными средствами № 2 на основании выписок с лицевого счета и приложенных к ним документов. 

Журналы операций с безналичными денежными средствами № 2 за январь-июнь 2019 года сформированы в программе ЕИС УФХД ПК и подписаны электронной подписью 30.10.2019 года. В ходе контрольного мероприятия анализ проведен с использованием данных из программного продукта АЦК-Финансы и ЕИС УФХД ПК. 

Информация, отраженная в Главной книге за июнь 2019 года, соответствует информации в выписке банка по состоянию на 01.07.2019 года.

Фактов использования средств на оплату работ и услуг, не связанных с деятельностью Учреждения, на оказание финансовой помощи коммерческим организациям не установлено.

Банковские операции, отраженные в банковских выписках, подтверждены первичными документами.
При проверке соответствия информации, отраженной в Главной книге, данным, отраженным в Журналах операций с безналичными денежными средствами № 2, расхождений не установлено. 
Проверка ведения учета расчетов с поставщиками и подрядчиками 

В ходе проверки выборочно были проверены Журналы операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4-1, платежные документы, накладные на получение материальных ценностей, счета на оплату материальных ценностей, выполненных работ, оказанных услуг, акты приемки-сдачи выполненных работ и оказанных услуг за 2018 год и за 1 полугодие 2019 года.
Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности и оказанные услуги, с подрядчиками за выполненные работы ведется на счетах счета 302 00 «Расчеты по принятым обязательствам», аналитический учет расчетов по авансам, перечисленным Учреждением, ведется на счетах счета 206 00 «Расчеты по выданным авансам».
Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками (за исключением межбюджетных трансфертов) № 4-1. Журналы операций № 4-1 за январь-июнь 2019 года сформированы в программе ЕИС УФХД ПК и подписаны электронной подписью 30.10.2019 года. 
При проверке соответствия информации в банковских документах с данными Журналов операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4-1 расхождений не установлено.

По состоянию на 01.01.2019 года на балансе Учреждения числилась дебиторская задолженность в размере 16527,94 рубля по следующим счетам:

- счет 206 34 «Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов» на сумму 15519,34 руб.,
- счет 303 02 «Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством» на сумму 934,70 руб.,
- счет 303 06 «Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний» на сумму 8,71 руб.,
- счет 303 07 «Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС» на сумму 62,95 руб.,
- счет 303 10 «Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии» на сумму 2,24 руб.

По состоянию на 01.01.2019 года кредиторская задолженность в Учреждении составила 2258,99 руб. по счету 302 23 «Расчеты по коммунальным услугам».
По состоянию на 01.07.2019 года на балансе Учреждения числится дебиторская задолженность в размере 59156,76 руб. по следующим счетам:

- счет 206 23 «Расчеты по авансам по коммунальным услугам» на сумму 10398,01 руб.,

- счет 206 34 «Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов» на сумму 48758,75 руб.
По состоянию на 01.07.2019 года кредиторская задолженность в Учреждении по счету составила 103721,24 руб. по следующим счетам:

- счет 302 11 «Расчеты по заработной плате» на сумму 59565,14 руб.,
- счет 302 66 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме» на сумму 57,50 руб.,

- счет 303 01 «Расчеты по налогу на доходы физических лиц» на сумму 15370,0 руб.,

- счет 303 02 «Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством» на сумму 4950,77 руб.,

- счет 303 06 «Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний» на сумму 217,48 руб.,

- счет 303 07 «Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС» на сумму 4051,08 руб.,

- счет 303 10 «Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии» на сумму 17744,63 руб.,

- счет 304 03 «Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда» на сумму 1764,64 руб.

Указанная задолженность носит текущий характер. Просроченная задолженность не установлена.
При проверке исполнения договоров, заключенных Учреждением, установлено несвоевременное отражение в учете фактов выполнения работ и оказания услуг, а также их несвоевременная оплата. Так, например:

- акт оказанных услуг от 31.05.2019 года по муниципальному контракту 1661 от 09.01.2017 года с ПАО «Ростелеком» отражен в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4-1 за июнь 2019 года 10.06.2019 года. 
- в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4-1 за март 2019 года 11.03.2019 года отражена операция принятия от ООО «Станция» масел Лукойл на сумму 2880,0 рублей (счет-фактура 218 от 28.02.2019 года), при этом в Журнале операций № 4-1 неверно указаны номер и дата первичного документа, на основании которого сделана запись.
- по договору энергосбережения М-3777 от 28.02.2017 года с ПАО «Пермэнергосбыт» имеются случаи задержки оплаты и поставщиком начисляются пени. По состоянию на 30.06.2019 года пени составили 505,56 рублей, в том числе за: декабрь 2018 года – 110,44 руб., январь 2019 года – 24,52 руб., февраль 2019 года – 11,58 руб., апрель 2019 года – 31,33 руб.

Учреждением на основании муниципального контракта от 07.03.2019 года № П037 с ООО «Бизнес-план» по товарной накладной № 19 от 07.03.2019 года приобретена Лицензия Kaspersky Internet Security на 8 ПК на один год на сумму – 9370,0 рублей. При этом по данным бухгалтерского учета в Учреждении числится только один компьютер. Сумма неправомерных расходов составила – 8198,75 руб. В нарушение п. 66, п. 333 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н полученные неисключительные права на программный продукт на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» не учитывались. В нарушение п. 302 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н расходы на приобретение неисключительного права пользования программным продуктом, используемые в течение нескольких отчетных периодов, списаны единовременно на счет 401.20 «Расходы текущего финансового года» без использования счета 401.50 «Расходы будущих периодов». 
В нарушение требований ст. 11 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», п. 1.5 приказа Минфина России от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», приложения № 2 к приказу Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н) инвентаризация финансовых обязательств в 2018 году в Учреждении не проводилась, акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835) не оформлялся.

Других нарушений в ходе проверки не установлено.

Проверка ведения учета расчетов с подотчетными лицами
В ходе контрольного мероприятия были проверены банковские документы, Журналы операций по расчетам с подотчетными лицами № 3, авансовые отчеты и приложенные к ним оправдательные документы за 2018 год и 1 полугодие 2019 года. В результате установлено следующее.
Журналы операций по расчетам с подотчетными лицами № 3 за январь-июнь 2019 года сформированы в программе ЕИС УФХД ПК и подписаны электронной подписью 30.10.2019 года 
Порядок выдачи под отчет денежных средств сотрудникам прописан в п. 3.8. Учетной политики Учреждения.

В нарушение п. 213, 216 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н, п. 3.8. Учетной политики Учреждения имели место случаи осуществления расчетов с сотрудниками Учреждения по факту произведенных ими расходов за счет собственных средств, на основании представленного авансового отчета, при этом подотчет денежные средства не выдавались.
В нарушение ст. 9 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ в проверяемом периоде имеются авансовые отчеты, в которых не заполняются реквизиты, предусмотренные формой документа (не указывается бухгалтерская запись и сумма проведенной операции, отсутствует информация о внесении остатка, выдаче перерасхода, нет даты утверждения, не указывается количество документов в графе приложение и др.). Расписка о принятии авансового отчета к проверке подотчетному лицу не вручается.
По состоянию на 01.01.2019 года, на 01.07.2019 года по данным бухгалтерского учета, на счете 0 208 00 «Расчеты с подотчетными лицами» дебиторская и кредиторская задолженности не числились
Других нарушений в ходе выборочной проверки не установлено.
Проверка целевого использования и обеспечения сохранности недвижимого имущества и движимого имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления
Учет операций по поступлению, выбытию и перемещению нематериальных активов, а также операций по отражению операций по суммам амортизации, в том числе принятой к учету, начисленной за месяц, ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ОС, НМА, НПА и вложения в них) № 7-1.

Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках. 

Имеются инвентарные карточки, в которых заполнены не все реквизиты, что не соответствует требованиям раздела 3 приложения 5 к приказу Минфина России от 30.03.2015 № 52н, а именно:

- назначение объекта;

- организация изготовитель (поставщик);

- марка, модель, проект, тип, порода, паспорт, чертеж и т.п.;

- номер (код) объекта (детали);

- дата выпуска, изготовления, (иное);

- краткая индивидуальная характеристика объекта;

- и другие реквизиты.

Представленные инвентарные карточки сформированы 19.02.2019 года и подписаны Лебедевой Т.И., не являющейся с 09.02.2019 года работником Учреждения. 

Лица, ответственные за хранение основных средств, Инвентарные списки нефинансовых активов не ведут.

В целях контроля соответствия учетных данных по объектам основных средств, формируемых материально ответственными лицами, данным на соответствующих счетах аналитического учета Рабочего плана счетов Учреждения в проверяемом периоде Оборотные ведомости по нефинансовым активам (ф. 0504035) ежемесячно не составлялись. К проверке представлена Оборотная ведомость по нефинансовым активам (ф. 0504035) в целом за 2018 год. В ходе проведения ревизии были распечатаны Оборотно-сальдовые ведомости за 2019 год неустановленной формы, не содержащие всех необходимых реквизитов, предусмотренных в Оборотной ведомости по нефинансовым активам (ф. 0504035), утвержденной приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н.

В нарушение п. 374 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н аналитический учет основных средств, стоимостью до 10000,00 рублей включительно, переданных в эксплуатацию, в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей не ведется.

Учет операций по движению основных средств, учитываемых на забалансовых счетах, ведется в Журнале операций по забалансовым счетам №10. Журналы операций по забалансовым счетам №10 за январь-июнь 2019 года сформированы в программе ЕИС УФХД ПК и подписаны электронной подписью 31.10.2019 года.

На основании приказа Учреждения от 29.12.2018 № 29 «Об инвентаризации», с 29 по 31 декабря 2018 года в Учреждении проведена инвентаризация основных средств и материальных запасов. Согласно представленным инвентаризационным описям (сличительным ведомостям), в результате проведенной инвентаризации, излишков и недостачи не выявлено. 
В ходе проверки, на основании приказа Учреждения от 18.11.2019 № 50 «О проведении инвентаризации», в Учреждении была проведена выборочная инвентаризация объектов основных средств, в результате которой излишки и недостача выявлены не были.
В нарушение п. 119 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н аналитический учет материальных запасов на карточках количественно-суммового учета (ф. 0504041) не ведется. Материально ответственные лица учет материальных запасов в Книге (Карточке) учета материальных ценностей (ф. 0504042, 0504043) по наименованиям, сортам и количеству не ведут.

Учет операций по поступлению, выбытию и перемещению материальных запасов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (МЗ и вложения в них) № 7-2. 
Выбытие материальных запасов осуществляется на основании Ведомостей выдачи материальных ценностей (ф. 0504210), Актов о списании материальных запасов (ф. 0504230). 
На счете 105 36 «Прочие материальные запасы» Учреждением учитываются запасные части к транспортным средствам (аккумулятор, амортизаторы, глушитель и т.д.). В нарушение п. 349 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н учет выданных в эксплуатацию и установленных на транспортные средства запасных частей на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» не ведется.
В ходе ревизии проведена выборочная проверка учета прихода и расхода ГСМ, законности и целесообразности их списания в соответствии с утвержденными нормами. В результате установлено следующее.

На балансе Учреждения в проверяемом периоде числятся 3 автомашины:
- автоцистерна пожарная 58810В (АЦП-6/6-40 (5557) гос. номер С 214 ЕВ, 2005 года выпуска;

- Chevrolet Niva 2123000 гос. номер К 718 НУ, 2008 года выпуска; 
- Chevrolet Niva 2123000 гос. номер Х 389 КН, 2008 года выпуска.
Учет поступления и списания горюче-смазочных материалов, для эксплуатации автомобилей отражен в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (МЗ и вложения в них) № 7-2. Списание бензина осуществляется на основании путевых листов, дизельное топливо в 2018 году списывалось на основании эксплуатационных карточек ф. 1, в 2019 году на основании путевых листов.
Переход на летнюю/зимнюю норму списания бензина осуществляется на основании приказов директора Учреждения в соответствии с методическими рекомендациями «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенными в действие распоряжением Министерства транспорта РФ от 14.03.2008 № АМ-23-р (с изменениями).

В ходе контрольного мероприятия установлено, что:
- имеются путевые листы, в которых нет сопоставимости остатков топлива в баке при возвращении на конец дня и выезде на следующий день;
- в нарушение п. 7 ст. 9 Федерального закона № 402-ФЗ в путевых листах за январь 2019 года не заполнены остатки топлива в момент выезда и возвращения в гараж, расход фактический и по норме;

- в нарушение п. 2 ст. 9 Федерального закона № 402-ФЗ, требований к заполнению путевых листов, установленных приказом Минтранса РФ от 18.09.2008 № 152 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов», п. 25 приказа Минфина РФ от 31.12.2016 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» в путевых листах не заполнялись конкретные маршруты следования автотранспортных средств с указанием адреса.
В ходе ревизии, по состоянию на 01.11.2019 года, была проведена проверка соответствия фактических показаний спидометров с данными указанными в путевых листах, в результате которой расхождений не выявлено. В путевом листе легкового автомобиля гос. номер Х 389 КН от 25.11.2019 года отсутствует номер, не заполнен остаток топлива в баке при выезде.
При проведении выборочной проверки соответствия норм списания бензина, применяемых в Учреждении, методическим рекомендациям «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенным в действие Министерством транспорта РФ – 14.03.2008 года № АМ -23-р (с изменениями), фактов нарушения норм списания не установлено.
В нарушение ст. 23 Федерального закона «О безопасности дорожного движения» от 10.12.1995 года № 196-ФЗ обязательные предрейсовые (предсменные) и послерейсовые (послесменные) медицинские осмотры водителей специальных пожарных автомобилей не проводятся.
Других нарушений в ходе проверки не установлено.
Проверка средств, направленных на оплату труда
В ходе проверки проведена выборочная проверка начисления заработной платы и отпускных сотрудникам Учреждения за 2018 год и за 1 полугодие 2019 года. 

В проверяемом периоде оплата труда работникам Учреждения осуществлялась на основании следующих нормативных и локальных актов: 
- решения Совета депутатов Хохловского сельского поселения от 23.12.2009 года № 85 «Об утверждении Положения о системе оплаты труда работников, муниципальной пожарной охраны муниципального образования «Хохловское сельское поселение» (с изменениями от 21.10.2013 № 6, 25.03.2015 № 73, 23.11.2016 № 140);
- штатного расписания;

- приказов директора Учреждения.

Начисление заработной платы производится на основании табелей учета использования рабочего времени (ф. 0504421), приказов Учреждения.

Для проверки правильности начисления оплаты труда были представлены: табели учета рабочего времени, карточки-справки (ф. 0504417) работников за 2018 год, приказы, расчетные листки, расчетно-платежные ведомости за 1 полугодие 2019 года. 
Должностные оклады, компенсационные выплаты работникам установлены в соответствии с действующим Положением о системе оплаты труда работников муниципальной пожарной охраны муниципального образования «Хохловское сельское поселение». 
Стимулирующие доплаты устанавливаются приказами Учреждения в соответствии с действующими Положением о системе оплаты труда работников муниципальной пожарной охраны муниципального образования «Хохловское сельское поселение».
При выборочной проверке начисления заработной платы руководителю и работникам Учреждения установлено:
- водителю-пожарному Белоусову А.А. неверно начислена доплата за работу в ночное время, районный коэффициент в январе 2019 года, переплата по заработной плате составила 544,49 рубля:
	Вид начислений
	По расчетному листу 
	Должно быть
	Отклонение 

	Оплата по окладу
	4972,74
	4972,74
	

	Надбавка за сложность 20%
	994,55
	994,55
	

	Надбавка за классность 25%
	1243,18
	1243,18
	

	Ежемесячная премия
	5917,56
	5917,56
	

	Надбавка за выслугу 5%
	248,64
	248,64
	

	Доплата за работу в ночное время
	375,6
	387,71
	12,11

	Оплата работы в праздничные дни
	1332,76
	1332,76
	

	Районный коэффициент 
	2902,17
	2264,57
	-637,60

	ИТОГО начислено
	17987,20
	17361,71
	-625,49

	Удержано 
	2338,0
	2257,0
	-81,0

	Выплачено сотруднику
	15649,20
	15104,71
	-544,49


- начальнику Учреждения надбавка за выслугу лет начислена в размере 10% от оклада – 784,80 руб., надо было 15% – 1177,32 руб.. Недоплата по заработной плате за январь 2019 года составила – 392,40 руб.
Расчет ежегодных, дополнительных отпусков ведется согласно постановлению Правительства РФ от 24.12.2007 № 922 "Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы", нарушений не установлено.
На начало 2019 года Учреждением был создан резерв на оплату отпусков на сумму – 119798,53 руб., который отражен на счете 401 60 «Резервы предстоящих расходов». В нарушение п. 124.1 приказа Минфина РФ от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и инструкции к его применению» (далее – приказ Минфина РФ от 06.12.2010 № 162н) счет 401 60 «Резервы предстоящих расходов» при начислении отпускных в период с января по июнь 2019 года не использовался. Начисление компенсации за неиспользованный отпуск, начисление отпускных отражалось на счете 401 20 «Расходы текущего финансового года». 
Других нарушений в ходе проверки не установлено.
Заключение

В ходе проведения ревизии были выявлены нарушения, выраженные в несоблюдении требований Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н, приказа Минфина РФ от 06.12.2010 № 162н, приказа Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н и других нормативных документов.
В нарушение п. 6 ст. 8 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ изменения, дополнения в Учетную политику в течение проверяемого периода не вносились.
П. 3.3.6. Учетной политики Учреждения не соответствует п. 46 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 №157н в части стоимости объектов основных средств, которым присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.

Представленный к проверке Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений не соответствует требованиям, утвержденным приказом Минфина РФ от 14.02.2018 № 26н.
В нарушение приказа Минфина РФ от 01.07.2013 № 65н в бюджетной смете на 2018 год средства на уплату транспортного налога и налога на имущество запланированы по статье КОСГУ 290 "Прочие расходы", без указания детализации на подстатью 291 "Налоги, пошлины и сборы".
В нарушение п. 15 приказа Минфина РФ от 21.07.2011 № 86н «Об утверждении порядка предоставления информации государственным (муниципальным) учреждением, ее размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного сайта», бюджетные сметы на 2018 год и на 2019 год размещены в сети «Интернет» с нарушением сроков размещения информации, бюджетные сметы, утвержденные в установленном порядке после внесения в них изменений в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не размещены.
При проверке исполнения договоров, заключенных Учреждением, установлено несвоевременное отражение в учете фактов выполнения работ и оказания услуг, а также их несвоевременная оплата.
Учреждением допущены неправомерные расходы в сумме – 8198,75руб.
В нарушение п. 66, п. 333 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 №157н полученные неисключительные права на программный продукт на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» не учитывались.
В нарушение п. 302 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 №157н расходы на приобретение неисключительного права пользования программным продуктом в течении нескольких отчетных периодов списаны единовременно на счет 401.20 «Расходы текущего финансового года».
В нарушение требований ст. 11 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, п. 1.5 приказа Минфина РФ от 13.06.1995 № 49, приложения № 2 приказа Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н инвентаризация финансовых обязательств в 2018 году в Учреждении не проводилась, акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835) не оформлялся.
В нарушение п. 213, 216 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н, п. 3.8. Учетной политики Учреждения имели место случаи осуществления расчетов с сотрудниками Учреждения по факту произведенных ими расходов за счет собственных средств, без выдачи денежных средств подотчет.
В нарушение ст. 9 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ в проверяемом периоде имеются авансовые отчеты, в которых не заполняются реквизиты, предусмотренные формой документа (не указывается бухгалтерская запись и сумма проведенной операции, отсутствует информация о внесении остатка, выдаче перерасхода, нет даты утверждения, не указывается количество документов в графе приложение и др.). Расписка о принятии авансового отчета к проверке подотчетному лицу не вручается.
В нарушение приказа Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н имеются инвентарные карточки, в которых заполнены не все реквизиты. 
Лица, ответственные за хранение основных средств, Инвентарные списки нефинансовых активов не ведут.

В целях контроля соответствия учетных данных по объектам основных средств, формируемых материально ответственными лицами, данным на соответствующих счетах аналитического учета Рабочего плана счетов Учреждения в проверяемом периоде Оборотные ведомости по нефинансовым активам (ф. 0504035) ежемесячно не составлялись.
В нарушение п. 374 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н аналитический учет основных средств, стоимостью до 10000,00 рублей включительно, переданных в эксплуатацию, в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей не ведется.

В нарушение п. 119 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н аналитический учет материальных запасов на карточках количественно-суммового учета (ф. 0504041) не ведется. Материально ответственные лица учет материальных запасов в Книге (Карточке) учета материальных ценностей (ф. 0504042, 0504043) по наименованиям, сортам и количеству не ведут.
В нарушение п. 349 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н учет выданных в эксплуатацию и установленных на транспортные средства запасных частей на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» не ведется.

В нарушение п. 2, п. 7 ст. 9 Федерального закона № 402-ФЗ, требований к заполнению путевых листов, установленные приказом Минтранса РФ от 18.09.2008 № 152, п. 25 приказа Минфина РФ от 31.12.2016 № 256н в некоторых путевых листах не заполнены остатки топлива в момент выезда и возвращения в гараж, расход фактический и по норме, конкретные маршруты следования автотранспортных средств с указанием адреса отправления и назначения.
В нарушение ст. 23 Федерального закона «О безопасности дорожного движения» от 10.12.1995 № 196-ФЗ обязательные предрейсовые (предсменные) и послерейсовые (послесменные) медицинские осмотры водителей специальных пожарных автомобилей не проводятся.
При проверке правильности начисления заработной платы сотрудникам Учреждения была выявлена излишне выплаченная сумма в размере – 544,49 руб., недоплаченная сумма в размере – 392,40 руб.
При начислении заработной платы в Учреждении допускаются ошибки при расчетах с работниками.
В нарушение п. 124.1 приказа Минфина РФ от 06.12.2010 № 162н счет 401 60 «Резервы предстоящих расходов» при начислении отпускных в период с января по июнь 2019 года не использовался, начисление отпускных отражалось на счете 401 20 «Расходы текущего финансового года».
Консультант контрольно-ревизионного

отдела ФЭУ администрации Пермского

муниципального района                                                                 Дудинова Ю.С. 

(руководитель контрольного мероприятия)                (подпись)                  (расшифровка подписи)
"        "                           2019 г.

Начальник МУ "Огнеборец"                                   ________                      Маликов Л.С. 
(руководитель объекта контроля)                                    (подпись)                  (расшифровка подписи)
"        "                         2019 г.

Экземпляр акта получен "____" __________________ 20____ г., о необходимости согласования акта в течение 3 рабочих дней извещен:

____________________________________________________________________________

(должность руководителя или уполномоченного представителя объекта контроля,

подпись, расшифровка подписи)

Экземпляр предписания/представления от "___" ____________ 20___ г. получен.

___________________________________________________________________________

(должность руководителя или уполномоченного представителя объекта контроля,

подпись, расшифровка подписи)

С актом ознакомлен, согласен/имеются возражения (нужное подчеркнуть)

____________________________________________________________________________

(должность руководителя или уполномоченного представителя объекта контроля,

подпись, расшифровка подписи)

Возражения (протокол разногласий) к акту прилагаются на___________листах.
                                                                                                         (указать при наличии)

_____________________________________________________________________________

 (должность руководителя или уполномоченного представителя объекта контроля,

подпись, расшифровка подписи)
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