Финансово-экономическое управление администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район»

Акт

плановой документальной ревизии 

финансово – хозяйственной деятельности

МБОУ «Байболовская основная общеобразовательная школа»
д. Байболовка                                                                                            29.12.2015 г.
1. Общая часть:

1.1. Основания для проведения ревизии (проверки): Постановление администрации Пермского муниципального района «Об утверждении Порядка осуществления финансово-экономическим управлением администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю» от 31.12.2014 № 5586, приказ начальника финансово-экономического управления администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» от 04.12.2015 № 119 «О проведении ревизии».
1.2. Объект ревизии (проверки): Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Байболовская основная общеобразовательная школа» ИНН 5948014187, ОГРН 1025902396816. Местонахождение Учреждения (фактический адрес): 614543, Россия, Пермский край, Пермский район, д. Байболовка, ул. Школьная, д. 1а.
Сокращенное наименование Учреждения: МБОУ «Байболовская основная школа».
1.3. Ревизия финансово – хозяйственной деятельности МБОУ «Байболовская основная школа»:
- проверка соответствия учредительным и иным нормативным документам осуществляемых учреждением видов деятельности;

- проверка кассовых операций;

- проверка достоверности и законности банковских операций;

- проверка ведения учета расчетов с поставщиками и подрядчиками;

 - проверка ведения учета расчетов с подотчетными лицами;

 - проверка целевого использования и обеспечения сохранности недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления;

- проверка средств направленных на оплату труда;

- проверка целевого и эффективного использования субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ) в рамках муниципального задания;

- проверка целевого и эффективного использования целевых субсидий;

- проверка соблюдения норм закладки продуктов питания;

- проверка начисления и выплаты сумм вознаграждения за выполнение функций классного руководителя педагогическим работникам;

- проверка расходования средств на предоставление мер социальной защиты учащимся из многодетных и малоимущих семей; 

- проверка соблюдения законодательства о закупке товаров, работ, услуг;

- другие вопросы, возникающие в ходе ревизии.

1.4. Исполнители:
- начальник контрольно-ревизионного отдела финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района Савин А.В.;
- главный специалист контрольно-ревизионного отдела финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района Титов А.Г.;
- главный специалист отдела учета и отчетности финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района Киселева Н.А.;
- начальник отдела планирования, учета и отчетности МКУ «Центр развития образования Пермского муниципального района» Макущенко С.Н.;
- главный специалист МКУ «Центр развития образования Пермского муниципального района» Збродова М.В.;

- ведущий специалист МКУ «Центр развития образования Пермского муниципального района» Мамаева О.И.;

- технолог по организации питания МКУ «Центр развития образования Пермского муниципального района» Короткова А.С.
1.5. Проверяемый период: 2014 год и девять месяцев 2015 года.
1.6. Место проведения ревизии: ревизия проводилась по месту нахождения МБОУ «Байболовская основная школа»..

1.7. Срок проведения ревизии (проверки): с 08.12.2015 г. по 25.12.2015 г.
1.8. Условия, препятствующие проведению ревизии: нет.
1.9. Общие положения: 

В проверенном периоде правом первой подписи обладал директор МБОУ «Байболовская основная школа» Ширяева Светлана Михайловна, работающая в данной должности с  августа 1993 года;
Правом второй подписи обладала главный бухгалтер МБОУ «Байболовская основная школа» Чернышева Татьяна Николаевна, работающая в данной должности с 21.07.2009 года.

В проверенном периоде для осуществления своей деятельности МБОУ «Байболовская основная школа» использовало следующие счета:

- 2077400029– для учета операций со средствами субсидий на выполнение муниципального задания (КВФО 4), средствами от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности (КВФО 2);
- 2177400029 – для учета операций со средствами субсидий на иные цели (КВФО 5);

- 1477400012 – для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств по исполнению публично-нормативных обязательств.
2. Ревизией установлено:
Проверка соответствия учредительным и иным нормативным документам осуществляемых учреждением видов деятельности
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Байболовская основная школа» (далее – Учреждение) является муниципальным гражданским светским некоммерческим общеобразовательным учреждением. Учреждение создано в соответствии с постановлением Пермской районной администрации от 17.01.1994 № 17. Впоследствии учредительные документы были изменены постановлением администрации Пермского муниципального района от 18.07.2008 № 2359, от 12.10.2011 № 3484. Изменено наименование Учреждения и утверждена настоящая новая редакция Устава приказом управления образования администрации Пермского муниципального района от 12.10.2015 № 395. Учреждение зарегистрировано в ИФНС 12.10.1994 года.

Организационно-правовая форма Учреждения – муниципальное бюджетное учреждение. Тип Учреждения – общеобразовательное учреждение.
Местонахождение Учреждения (фактический адрес): 614543, Россия, Пермский край, Пермский район, д. Байболовка, ул. Школьная, д. 1а.
Юридический адрес: 614543, Россия, Пермский край, Пермский район, д. Байболовка, ул. Школьная, д. 1а.
Учредителем Учреждения является муниципальное образование «Пермский муниципальный район». Полномочия и функции учредителя осуществляет администрация Пермского муниципального района в лице управления образования администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» (далее – Учредитель) на основании нормативных и правовых актов Пермского муниципального района.
Собственник имущества Учреждения – муниципальное образование «Пермский муниципальный район» в лице комитета имущественных отношений администрации Пермского муниципального района (далее – Комитет).
Учреждение является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, лицевые счета в финансовом органе Пермского муниципального района, печать с изображением герба Пермского муниципального района, штамп, бланки со своим наименованием. Учреждение вправе заключать от своего имени договоры, приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести ответственность, быть истцом и ответчиком в суде, арбитражном и третейском суде. Права юридического лица у Учреждения в части ведения финансовой деятельности возникают с момента государственной регистрации.
Свою деятельность по реализации основной образовательной программы – образовательной программы дошкольного образования детей Учреждение осуществляет на базе своего структурного подразделения. Наименование структурного подразделения – детский сад «Улыбка» (далее – структурное подразделение).
Деятельность структурного подразделения осуществляется по фактическому адресу Учреждения. 
Структурное подразделение не наделено правами юридического лица, не имеет самостоятельного баланса.
Деятельность структурного подразделения не урегулированная настоящим Уставом, регламентируются Положением о структурном подразделении, которое является локальным нормативным актом Учреждения, разработанным в соответствии с действующим законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, Пермского муниципального района. Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным образовательным программам – образовательным программам дошкольного образования. Положение о структурном подразделении и вносимые в него изменения согласуются Управляющим советом Учреждения, утверждаются соответствующим приказом.    

Учреждение в структурном подразделении создает условия для реализации гарантированного гражданам Российской Федерации права на получение общедоступного дошкольного образования. Сроки получения дошкольного образования в Учреждении устанавливаются федеральными государственным образовательным стандартом.

В целях реализации принципа преемственности общего образования Учреждение организует обучение по основным общеобразовательным программам начального общего и основного общего образования. Также в Учреждении реализуются программы дополнительного образования.

Основными задачами образовательной деятельности Учреждения являются:

- формирование общей культуры, развитие физических, интеллектуальных, нравственных, эстетических и личностных качеств, формирование предпосылок учебной деятельности, сохранение и укрепление здоровья детей дошкольного возраста (далее – воспитанников); 

- обеспечение познавательного, речевого, социально-личностного, художественно-эстетического и физического развития воспитанников;

- воспитание с учетом возрастных категорий воспитанников и обучающихся гражданственности, трудолюбия, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье;

- осуществление необходимой коррекции недостатков в физическом и (или) психическом развитии воспитанников;

- взаимодействие с семьями воспитанников для обеспечения полноценного развития их ребенка;

- оказание консультативной и методической помощи родителям (законным представителям) по вопросам воспитания, обучения и развития воспитанников и обучающихся;

- создание условий для развития общей культуры личности воспитанников и обучающихся на основе усвоения государственных образовательных стандартов, их адаптация к жизни в обществе; 
- создание основы для осознанного выбора и последующего освоения профессиональных образовательных программ;
- формирование здорового образа жизни воспитанников и обучающихся.

Учреждение осуществляет следующие основные виды деятельности в соответствии с задачами, для достижения которых оно создано:

- реализация основной общеобразовательной программы - образовательной программы дошкольного образования (далее - образовательная программа дошкольного образования);

- реализация основных общеобразовательных программ начального общего образования, основного общего образования;
- реализация адаптированных основных общеобразовательных программ для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья;

- реализация адаптированных основных общеобразовательных программ для обучающихся с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями);

- присмотр и уход за воспитанниками;

Учреждение осуществляет следующие виды деятельности, не являющиеся основными, в соответствии с задачами, для достижения которых оно создано:

- реализует дополнительные образовательные программы художественной, физкультурно-спортивной, туристско-краеведческой направленности;

- оказывает платные дополнительные, в том числе дополнительные образовательные, услуги;

- обеспечивает питание в Учреждении воспитанников и обучающихся в Учреждении, а также других участников образовательных отношений;

- организует отдых обучающихся в лагере досуга и отдыха на территории Учреждения;

- осуществляет иную приносящую доход деятельность, предусмотренную настоящим Уставом, не противоречащую действующему законодательству Российской Федерации.

Права Учреждения на образовательную деятельность и льготы, предоставляемые законодательством Российской Федерации, возникают с момента выдачи Учреждению лицензии. В проверенном периоде ведение Учреждением образовательной деятельности осуществлялось на основании лицензии от 27.07.2011 года серия РО № 025376 (регистрационный номер 1544), выданной государственной инспекцией по надзору и контролю в сфере образования Пермского края.

В своей деятельности Учреждение руководствуется Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации, Федеральным Законом «Об образовании в Российской Федерации», указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Министерства образования и науки Пермского края, Пермского муниципального района, Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования, Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам начального общего, основного общего образования, настоящим Уставом и локальными нормативными актами, самостоятельно разрабатываемыми и утверждаемыми Учреждением, а также договорами, заключаемыми между Учреждением и юридическими и физическими лицами.

Деятельность Учреждения строится на принципах демократии и гуманизма, светского характера образования, приоритета общечеловеческих ценностей, жизни и здоровья человека, свободного развития личности, воспитания гражданственности.

Создание и деятельность организационных структур политических партий, общественно-политических и религиозных движений и организаций (объединений) в Учреждении не допускается.

В проверяемом периоде Учреждение, для целей бухгалтерского и налогового учета, использовало учетную политику, утвержденную приказами директора Учреждения Ширяевой С.М.:

- на 2014 год приказом от 30.12.2013 без номера;

- на 2015 год приказом от 29.12.2014 № 222.
В ходе проверки было установлено, что в утвержденной учетной политике Учреждения на 2015 год имеются ссылки на нормативные документы, утратившие силу:

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 21 декабря 2012 № 171н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов», утративший свою силу с 01.01.2014 года;

- Указание Банка России от 20.06.2007 N 1843-У «О предельном размере расчетов наличными деньгами и расходовании наличных денег, поступивших в кассу юридического лица или кассу индивидуального предпринимателя», утратившее свою силу с 01.06.2014 года;

- Положение Банка России от 12 октября 2011 года N 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации», утратившее свою силу с 01.06.2014 года.

Проверка ведения кассовых  операций
Проверка ведения кассовых операций, полноты и своевременности оприходования денежных средств в кассу, а так же их целевого использования и соблюдения кассовой дисциплины проведена сплошным порядком с января по декабрь 2014 года. 

Согласно представленной Кассовой книге, приходным и расходным кассовым ордерам, в проверяемом периоде указанные документы оформлялись главным бухгалтером Учреждения Чернышевой Т.Н. В нарушение п. 2.1 Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» и п. 4 Указания Банка России от 11 марта 2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» соответствующий распорядительный документ не представлен.

В нарушение п. 1.6. Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» и п. 4 Указания Банка России от 11 марта 2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» главный бухгалтер Чернышева Т.Н. с соответствующими должностными правами и обязанностями под роспись не ознакомлена.
Договор о полной индивидуальной материальной ответственности с Чернышовой Т.Н. заключен.
Учет кассовых операций осуществлялся в Кассовой книге, которая велась автоматизированным способом. 

В нарушение п. 2.1 Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации», Указаний по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету кассовых операций утвержденных Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 № 88 (ред. от 03.05.2000 года) «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации» в приходных и расходных кассовых ордерах в строке «Приложение» первичные и другие документы с указанием их номеров и дат составления не перечисляются.
В проверенном периоде в кассу Учреждения поступала родительская плата за содержание воспитанников в структурном подразделении, плата родителей обучающихся и плата сотрудников за питание в столовой Учреждения. 
В нарушение п. 4,6 Указания Банка России от 11 марта 2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства», п. 167 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» полученные, согласно бланкам строгой отчетности (далее – Квитанций), наличные денежные средства в кассу Учреждения своевременно не приходуются. Кассовый отчет оформляется не в день поступления денежных средств в кассу, а за определенный период:

- к отчету кассира (лист кассовой книги № 13) за период с 1 августа по 14 августа 2014 года приложен приходный кассовый ордер № 13 от 14 августа 2014 года и Квитанции с № 1650 по № 1665 за период с 29 июля по 12 августа 2014 года;

- к отчету кассира (лист кассовой книги № 21) за период с 1 декабря по 16декабря 2014 года приложен приходный кассовый ордер № 21 от 16декабря 2014 года и Квитанции с № 1818 по № 1864 за период с 27ноября по 15декабря 2014 года.
Регистрация приходных и расходных кассовых ордеров осуществлялась в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых ордеров.
Последний отчет по кассе был составлен 16.12.2014 года:

- последний приходный кассовый ордер № 21 от 16.12.2014 года;

- последний расходный кассовый ордер № 21 от 16.12.2014 года. 
При сверке соответствия остатков в Журнале операций по счету «Касса» с Главной книгой по состоянию на 01.01.2014 года и на 30.12.2014 года расхождений не установлено. 

Других нарушений в ходе ревизии не выявлено.

Проверка достоверности и законности банковских операций 

Проверка достоверности и законности банковских операций проведена сплошным порядком с 01 января 2014 года по 30 сентября 2015 года. 

В ходе проверки было установлено следующее.

На момент проверки при осуществлении своей деятельности Учреждение использовало следующие лицевые счета:

- 2077400029 – для учета операций со средствами субсидий на выполнение муниципального задания (КВФО 4), средствами от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности (КВФО 2);

- 2177400029 – для учета операций со средствами субсидий на иные цели (КВФО 5);

- 1477400012 – для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств по исполнению публично-нормативных обязательств.

Учет банковских операций в проверенном периоде осуществлялся в Журнале операций с безналичными денежными средствами № 2 по открытым лицевым счетам на основании документов, приложенных к выпискам с лицевых счетов. Учет операций со средствами от приносящей доход деятельности, бюджетными средствами (субсидиями на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг в рамках муниципального задания), бюджетными средствами (целевыми субсидиями) ведется в Журнале операций с безналичными денежными средствами. 

Банковские операции, отраженные в представленных банковских выписках, подтверждены первичными документами, приложенными к выпискам.

При проверке соответствия информации, отраженной в Журнале операций с безналичными денежными средствами № 2, данным, отраженным в Главной книге, расхождений не установлено. 

Нарушений в ходе проверки установлено не было.

Проверка ведения учета расчетов с подотчетными лицами

В ходе ревизии были проверены кассовые и банковские документы, Журналы операций по расчетам с подотчетными лицами № 3, авансовые отчеты и приложенные к ним оправдательные документы. В результате установлено следующее. 

В нарушение п. 213, 216 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» расчеты с подотчетными лицами осуществляются по факту произведенных ими расходов за счет собственных средств после представления авансового отчета. 
В нарушение ст.9 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ, п. 7,8 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» имеются авансовые отчеты, в которых:
- не указывается табельный номер сотрудника;

- не заполняются строки «Остаток», «Перерасход» от предыдущего аванса, «Получен аванс»;

- не заполняется итоговые строки «Остаток», «Перерасход»;

- на лицевой стороне авансового отчета, отсутствует информация о внесении остатка, выдаче перерасхода;
- не оформляется и не вручается подотчетному лицу расписка о принятии авансового отчета к проверке;
- не указываются даты, номера документов, приложенных к авансовому отчету;

- не указывается номер счета бюджетного учета при выдаче перерасхода по авансовому отчету.
В представленных командировочных удостоверениях не заполнена строка «Действительно по предъявлению паспорта».

В нарушение п. 105 Приказа Минфина России от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению», п. 4.4. Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» и п. 6.3 Указания Банка России от 11 марта 2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» расчеты с подотчетными лицами производились без оформления заявлений на выдачу денежных средств.

По состоянию на 01.01.2014 года, 01.01.2015 года и на 01.10.2015 года, информация о состоянии расчетов с подотчетными лицами, отраженная в Журналах операций по расчетам с подотчетными лицами № 3 соответствует информации, отраженной в Главной книге. 

Других нарушений в ходе проверки установлено не было.

Проверка ведения учета расчетов с поставщиками и подрядчиками

В ходе ревизии выборочно были проверены Журналы операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4, платежные документы, накладные на получение материальных запасов, счета на оплату выполненных работ, оказанных услуг, акты приемки-сдачи выполненных работ и оказанных услуг за 2014 год и 9 месяцев 2015 года.

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности и оказанные услуги, с подрядчиками за выполненные работы ведется на счетах счета 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам» в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4.

Аналитический учет расчетов по авансам, перечисленным Учреждением, ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4 на счетах счета 020600000 «Расчеты по выданным авансам».

Учет операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками за счет бюджетных средств (субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг в рамках муниципального задания), бюджетных средств (целевых субсидий) и средств от оказания платных услуг, ведется в одном Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4. Раздельный учет проводимых операций обеспечивается путем указания соответствующих кодов вида финансового обеспечения (КВФО). Остатки на начало и конец месяца выводятся общей суммой с указанием кода вида финансового обеспечения (КВФО).

При проверке соответствия информации в банковских документах с данными Журналов операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4 расхождений не установлено.

Сроки поставки, выполнения работ и оказания услуг, указанные в представленных договорах соответствуют срокам, указанным в накладных на получение материальных запасов, актах приемки-сдачи выполненных работ и оказанных услуг.

Информация, отраженная в Главной книге за 2014 год и 9 месяцев 2015 года, соответствует данным, отраженным в Журналах операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4, и актах сверки взаимных расчетов, представленных для проверки. 

В нарушение требований статьи 11 Федерального закона от 06.12.2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», п. 1.5 приказа Минфина России от 13.06.1995 года № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», приложения № 4 приказа Минфина России от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» инвентаризация финансовых обязательств в 2014 году в Учреждении не проведена, акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835) не представлен.

По состоянию на 01.01.2014 Учреждение имело дебиторскую задолженность по расчетам в размере – 22315,24 рублей, в том числе: за ГСМ с Пермским филиалом ООО «Лукойл-Интер-Кард» в размере – 22315,24 рублей, с ООО «Юнита» за продукты питания в размере –570,0 рублей, с ООО «Экологическая фирма» за электроэнергию в размере – 4,63 рублей и кредиторскую задолженность в размере – 14038,94 рублей, в том числе: ИП Ждановских А.Р. – 10619,57 рублей, ИП Курнаев А.Н. – 2744,0 рубля, ИП Спирин В.П.  – 1250,0 рублей. 

По состоянию на 01.01.2015 Учреждение имело дебиторскую задолженность по расчетам с поставщиками и подрядчиками в размере – 31101,22 рубль, в том числе: за ГСМ с ООО «Урал-Топ-Кард» в размере – 31101,0 рубль и с ООО «Лукойл-Интер-Кард» в размере – 31101,0 рубль и кредиторскую задолженность в размере – 17696,99 рублей, в том числе: ООО «Юнита» в размере – 16446,99 рублей и ИП Спирин В.П. – 1250,0 рублей.

Просроченная задолженность отсутствует, имеющаяся задолженность носит текущий характер. 

Других нарушений в ходе проверки установлено не было.

Проверка целевого использования и обеспечения сохранности недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления  

Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках, открываемых на соответствующие объекты (группу объектов) основных средств, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно, в разрезе материально ответственных лиц и видов имущества. Инвентарная карточка учета основных средств открывается на каждый объект основных средств.

В нарушение приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» приказа Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и Методических указаний по их применению » 
в представленных инвентарных карточках заполнены не все реквизиты, не указано:
- назначение объекта;

- организация изготовитель;

- паспорт, свидетельство, чертеж (проект, модель, тип, марка);

- номер объекта (детали);

- дата выпуска (изготовления);
- отметка о выбытии объекта;

- причина выбытия; 
- краткая индивидуальная характеристика объекта.


Не всем инвентарным карточкам присвоены порядковые номера. В Описи инвентарных карточек по учету основных средств, информация о номере инвентарной карточки не указывается. При списании объектов основных средств отметка о выбытии не заполняется. 
В нарушение п. 54 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет объектов библиотечного фонда и объектов движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно ведется на инвентарных карточках. 

Лица, ответственные за хранение основных средств, Инвентарные списки нефинансовых активов не ведут.

В нарушение п. 8.2 приказа директора Учреждения «Об учетной политике Учреждения» от 30.12.2013 года объектам основных средств, присвоены пяти, шести, семи, девяти, одиннадцатизначные инвентарные номера. Присвоенные объектам основных средств инвентарные номера не содержат информацию о коде вида деятельности, коде группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета.

Учет операций по поступлению, выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7. 
В нарушение п. 46 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» были установлены факты присвоения уникального инвентарного порядкового номера объектам движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно:
- автоматизированная система управления (камера видеонаблюдения) стоимостью – 2427,26 рублей инвентарный номер 101340022; 

- настенные часы стоимостью – 350 рублей инвентарный номер 1010600069;
- р./телефон DECT стоимостью – 1319 рублей инвентарный номер  1010600065;

- картина стоимостью – 1000 рублей инвентарный номер 1010600067, и другим. 
Установлены факты присвоения одинакового уникального инвентарного порядкового номера нескольким объектам движимого имущества:

- инвентарный порядковый номер 1010600065 присвоен стенке М-27 и р./телефону DECT;

- инвентарный порядковый номер 1010600066 присвоен уголку ИЗО М-53 и микроволновой печи SCARLETT;
- инвентарный порядковый номер 310106 присвоен трем микроскопам учебным; 

- инвентарный порядковый номер 1010600108 присвоен двум столам детским «Дошколенок»;

- инвентарный порядковый номер 1010600101 присвоен двум машинам учебным швейным «Janoma»;
- инвентарный порядковый номер 1010600102 присвоен двум мячам футбольным Match № 5, и другим объектам. В представленных оборотных ведомостях группа одинаковых объектов числится в количестве 1 штуки с указанием общей стоимости всех объектов входящих в группу.

Объяснительная главного бухгалтера Учреждения Чернышовой Т.Н. прилагаются к акту ревизии.

В нарушение п. 50 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» списание с балансового учета первоначальной стоимости введенных в эксплуатацию объектов движимого имущества, являющихся основными средствами стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, с одновременным отражением объектов на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации» осуществляется не в полном объеме.

В нарушение п. 374 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет основных средств, стоимостью до 3000 рублей включительно, переданных в эксплуатацию, в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей не ведется.
Последняя инвентаризация объектов основных средств в Учреждении была проведена в октябре 2015 года на основании приказа директора Учреждения Ширяевой С.М. от 05.10.2015 № 192. Согласно представленным документам (инвентаризационным описям) излишки и недостача выявлены не были. Было отмечено, что в состав инвентаризационной комиссии была включена заведующий хозяйством Учреждения Чиркова Е.А., являющийся материально – ответственным лицом, отвечающий за сохранность объектов основных средств.

На балансе Учреждения числится имущество:

- мячи баскетбольные TORRES 10 шт. на сумму – 8000 рублей с инвентарным номером 1010600062;

- мячи волейбольные TORRES 5 шт. на сумму – 4750 рублей с инвентарным номером 1010600063;

- мячи футбольные TORRES 2 шт. на сумму – 1900 рублей с инвентарным номером 1010600064, и другое имущество.
В представленных инвентаризационных описях отражена недостоверная информация о количестве данного имущества: 

- мяч баскетбольный TORRES 1 шт. на сумму – 8000 рублей с инвентарным номером 1010600062;

- мяч волейбольный TORRES 1 шт. на сумму – 4750 рублей с инвентарным номером 1010600063;

- мяч футбольный TORRES 1 шт. на сумму – 1900 рублей с инвентарным номером 1010600064.

Представленные инвентаризационные описи не подписаны председателем инвентаризационной комиссии – директором Учреждения Ширяевой С.М. 

В ходе ревизии, на основании приказа директора Учреждения Ширяевой С.М. от 17.12.2015 № 231, в Учреждении была проведена выборочная инвентаризация объектов основных средств, в результате которой установлены излишки в количестве двух единиц объектов основных средств:

- холодильник Смоленск 3М – 1 шт.;

- универсальная кухонная машина типа УКМ – 1 шт.
Объяснительная заведующего хозяйством Чирковой Е.А. прилагается к акту ревизии.
В нарушение п. 46 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению»:

- не на всех объектах основных средств обозначены присвоенные инвентарные номера;
- инвентарный номер 10106000100, присвоенный МФУ Canon, обозначен на МФУ Samsung.  
Объяснительная заведующего хозяйством Чирковой Е.А. прилагается к акту ревизии.
Перечень особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением, утвержден приказом управления образования администрации Пермского муниципального района от 13.12.2011 № 390. На основании приказов управления образования администрации Пермского муниципального района от 01.07.2013 № 285, от 30.10.2013 № 450, от 25.06.2014 № 178, от 22.12.2014 № 432, по согласованию с Комитетом имущественных отношений администрации Пермского муниципального района с баланса Учреждения были списаны объекты основных средств. Решение об исключении имущества из категории особо ценного движимого имущества оформлено в виде Перечня, форма которого не соответствует форме Перечня предусмотренной Порядком отнесения имущества муниципального автономного или бюджетного учреждения муниципального образования «Пермский муниципальный район» к категории особо ценного движимого имущества утвержденным Постановлением администрации Пермского муниципального района от 20.09.2010 № 1208. В представленной форме отсутствуют столбцы с информацией об остаточной стоимости и состоянии имущества подлежащего исключению из состава особо ценного движимого имущества.

На основании актов РТП «Сервис-холод» о непригодности оборудования к эксплуатации от 04.04.2013 года, акта о списании объекта основных средств от 20.05.2010 №№ 4, по согласованию с Комитетом имущественных отношений администрации Пермского муниципального района, с баланса Учреждения, в связи с непригодностью к эксплуатации, была списана машина кухонная универсальная УКМ инвентарный номер 101040050.
В ходе проведения выборочной инвентаризации было установлено, что данный объект находится в исправном состоянии и используются в деятельности Учреждения. 

Объяснительная директора Учреждения Ширяевой С.М. прилагаются к акту ревизии.
В нарушение п. 38 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» установлен факт учета объекта основного средства – аккумуляторного шуруповерта стоимостью – 3550 рублей, на счете 010536000 «Прочие материальные запасы».
В нарушение п. 2 Порядка отнесения имущества муниципального автономного или бюджетного учреждения муниципального образования «Пермский муниципальный район» к категории особо ценного движимого имущества, утвержденному постановлением администрации Пермского муниципального района от 20.09.2010 № 1208 объекты основных средств, выполняющие одинаковые функции, учитываются как на счете 010124000 «Машины и оборудование» основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения, так и на счете 010134000 «Машины и оборудование» основные средства – иное движимое имущество учреждения:
	Наименование объекта учета
	Инвентарный номер
	Стоимость одной единицы объекта учета (руб.)
	Количество

(шт.)
	Счет аналитического учета

	Компьютер M/B Elite
	1010400010
	24439,20
	5
	010124000

	Компьютер Эйсер
	1010400081
	26201
	1
	010134000

	Холодильник «Бирюса - 10»
	1010400015
	7930
	1
	010124000

	Холодильник «Юрюзань»
	013001
	4297,68
	1
	010134000

	Проектор мультимедийный BenQ MP522 ST
	1010400065
	45224,68
	1
	010124000

	Проектор BenQ MS 504
	1010400084
	22000
	1
	010134000

	Принтер лазерный HP Laser Jen P 1005
	1010400060
	4204
	1
	010124000


	Принтер лазерный 
	410104
	6283,20
	1
	010134000

	и другие.
	
	
	
	


В ходе проверки было установлено, что в деятельности Учреждения используются имущество стоимостью – 211108,03 рублей, полученное от Министерства образования Пермского края в 2012, 2013 годах, которое в проверенном периоде на балансе Учреждения не числилось:

- комплект интерактивных учебных пособий по математике (октябрь 2013 года) на сумму – 22800 рублей;

- комплект «Проектная деятельность № 5» (декабрь 2013 года) на сумму – 29250 рублей;

- комплект «Окружающий мир № 1»  (декабрь 2013 года) на сумму – 29476 рублей;

- проектор EpsonEB-х02 (декабрь 2012 года) 2 шт. на сумму – 36662,12 рубля;

- экран настенный ClassicScutum 160*160 (декабрь 2012 года) 2 шт. на сумму – 2464,10 рубля;

- лампа к проектору Epson (декабрь 2012 года) на сумму – 2188,06 рублей;
- визуализатор цифровой AverVisionF50 (декабрь 2012г.) – 1 комплект на сумму – 22122,78 рубля;
- мобильный лабораторный комплекс по естественнонаучным дисциплинам № 16, первая часть (декабрь 2012г.) в количестве – 1 шт., на сумму – 30200,85 рублей;

- мобильный лабораторный комплекс по естественнонаучным дисциплинам № 16, вторая часть (декабрь 2012г.) в количестве – 1 шт., на сумму – 825 рублей;
- автоматизированное рабочее место виртуальной лаборатории по физике для общеобразовательного учреждения (декабрь 2012 года) – 1 шт., на сумму – 21546,12 рублей;
- спортивный инвентарь (декабрь 2012 года) на сумму – 13573 рубля.
Справка директора Учреждения Ширяевой С.М. прилагается к акту ревизии. 

На балансе Учреждения числятся объекты основных средств - особо ценное движимое имущество (иное движимое имущество учреждения) не используемые в деятельности Учреждения: 

- агрегат герметичный холодильный инвентарный номер 1010400049, балансовой стоимостью – 16000 рублей;
- системный блок компьютера AQUARIUS Athion 64х2 инвентарный номер 1010400049, и другие объекты.

Объяснительная заведующего хозяйством Чирковой Е.А. прилагается к акту ревизии.

В нарушение Общероссийского классификатора основных фондов, утвержденного Постановлением Госстандарта РФ от 26.12.1994 № 359 группировка объектов нематериальных активов по видам имущества осуществляется на несоответствующих подразделах классификации. Так на счете 010136000 «Производственный и хозяйственный инвентарь» основные средства – иное движимое имущество учреждения числятся: машина картофелеочистительная, ларь морозильный «Бирюса 200К», машина протирочно – резательная МПР - 350M-02, машина учебная швейная «Janoma» и другое имущество. На счете 010126000 «Производственный и хозяйственный инвентарь» основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения числятся: МФУ HP Laser Jet M1120, бытовая швейная машина «Janoma» 1143.
Установлен факт отражения в оборотных ведомостях недостоверной информации о постановке на баланс Учреждения объектов основных средств. Согласно Товарной накладной от 03.07.2014 № 1315 ООО «Охранное предприятие «Остров» в Учреждение поступило имущество на сумму – 52000 рублей:

- модуль мониторинга GPS/ГЛОНАСС/GSM МT – 600 Std (248543) – 13000 рублей;
- тревожная кнопка – 500 рублей;

- видеорегистратор «Best Electronics 520» – 450 рублей;

- контрольное устройство «Меркурий ТА-001» без GPRS – 34000 рублей.

Данное имущество было учтено на счете 010136000 «Производственный и хозяйственный инвентарь» основные средства – иное движимое имущество учреждения как Тахограф инвентарный номер 1010600105 стоимостью – 52000 рублей.

В нарушение п. 119 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет материальных запасов по их группам (видам), наименованиям, сортам и количеству, на карточках количественно суммового учета не обеспечен. Книга (Карточка) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не представлена.
Учет ведется в оборотных ведомостях по материальным запасам, с последующим отражением операций в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7.

Учет операций по поступлению, выбытию и перемещению материальных запасов приобретенных за счет средств субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, целевых субсидий и средств от приносящей доход деятельности ведется в одном Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7. Раздельный учет материальных запасов, приобретенных за счет средств разных источников, осуществляется путем присвоения счетам учета соответствующего кода вида финансового обеспечения (деятельности).
Материально ответственные лица учет материальных запасов в Книге (Карточке) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не ведут.

В нарушение п. 118 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» установлены факты учета объектов материальных запасов на счете 10500 «Материальные запасы», с указанием несоответствующего аналитического кода вида синтетического счета объекта учета. Так на счете 10536 «Прочие материальные запасы» в представленных оборотных ведомостях учитываются: 

- боты диэлектрические (10535 «Мягкий инвентарь»);

- холстопрошивное полотно (10535 «Мягкий инвентарь»);

- штора 180/180 полиэстер (10535 «Мягкий инвентарь»);

- ботинки размер 41- 44 (10535 «Мягкий инвентарь»).
Последняя инвентаризация материальных запасов в Учреждении была проведена в октябре 2015 года на основании приказа директора Учреждения Ширяевой С.М. от 05.10.2015 № 192. Согласно представленным документам (инвентаризационным описям) излишки и недостача выявлены не были. 
Выбытие материальных запасов осуществляется на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230), Акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

В нарушение ст.9 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ, п. 7,8 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» указанные документы принимается к бухгалтерскому учету с незаполненными реквизитами, предусмотренными унифицированной формой документов:

- в актах о списании не отражается бухгалтерская запись проведенной операции по списанию материальных запасов;

- в ведомостях не отражается дебет субсчета и статья расхода по ЭКР;

- не во всех ведомостях имеются расписки лиц получивших материалы (акт на списание материальных запасов от 19.09.2014 № 5, акт на списание материальных запасов от 21.09.2015 без номера, и других).
При списании строительных материалов не прикладываются расчеты количества материалов необходимых для проведения работ.

При проверке учета продуктов питания было установлено, что в нарушение п. 119 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет продуктов питания в оборотной ведомости по нефинансовым активам не ведется. Накопительные ведомости по приходу продуктов питания оформляются не в полном объеме. 
В нарушение п. 36 Приказа Минфина России от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» выбытие продуктов питания осуществляется на основании Меню-раскладок, а не Меню-требований на выдачу продуктов питания (ф. 0504202). Информация об израсходованных продуктах питания отражается в Накопительной ведомости по расходу продуктов питания.

В нарушение п. 120 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» учет операций по выбытию и перемещению продуктов питания в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов не ведется. 

Объяснительная главного бухгалтера Учреждения Чернышевой Т.Н. прилагаются к акту ревизии.
Раздельный учет продуктов питания, приобретенных за счет средств разных источников, осуществляется путем присвоения счетам учета соответствующего кода вида финансового обеспечения (деятельности).

В ходе проверки было установлено, что в Главной книге отражены отрицательные остатки продуктов питания:

по состоянию на 01.01.2014 года:

- остаток продуктов питания по счету 2 10532000 составлял – (- 10591,68) рублей. Общий остаток продуктов питания, приобретенных за счет средств разных источников, составлял – (- 3525,07) рублей;

по состоянию на 01.01.2015 года:

- остаток продуктов питания по счету 2 10532000 составлял – (- 9185,99) рубля. Общий остаток продуктов питания, приобретенных за счет средств разных источников, составлял – 6101,19 рублей.
Объяснительная главного бухгалтера Учреждения Чернышевой Т.Н. прилагается к акту ревизии.
В столовой Учреждения организовано платное питание обучающихся и сотрудников Учреждения. В ходе проверки было установлено, что плата за полученное питание вносится несвоевременно и не в полном объеме. В результате чего, в проверенном периоде, были установлены факты наличия на балансе Учреждения дебиторской задолженности по счету 20531 «Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг»: 
- по состоянию на 01.01.2014 года на сумму – 6698,10 рублей;
- по состоянию на 01.01.2015 года на сумму – 7258,10 рублей;
- по состоянию на 01.10.2015 года на сумму – 10710,40 рублей.
В ходе проверки было установлено, что на балансе Учреждения числится задолженность родителей воспитанников, прекративших обучение в Учреждении, а также задолженность уволившихся сотрудников:
- по состоянию на 01.01.2014 года дебиторская задолженность на сумму – 266,46 рублей, кредиторская задолженность на сумму – 706,17 рублей;

- по состоянию на 01.01.2015 года дебиторская задолженность на сумму – 1330,10 рублей, кредиторская задолженность на сумму – 2109,10 рублей;

- по состоянию на 01.10.2015 года дебиторская задолженность на сумму – 319,34 рублей, кредиторская задолженность на сумму – 1040 рублей.

Объяснительная главного бухгалтера Учреждения Чернышевой Т.Н. прилагается к акту ревизии.
В ходе ревизии, на основании приказа директора Учреждения Ширяевой С.М. от 17.12.2015 № 231, в Учреждении была проведена инвентаризация продуктов питания, в результате которой была выявлена недостача на сумму – 61,92 рублей. 
Инвентаризационные описи и объяснительная повара Борисовой В.С. прилагаются к акту ревизии.
В ходе ревизии проведена выборочная проверка учета прихода и расхода ГСМ, законности и целесообразности их списания в соответствии с утвержденными нормами. В результате установлено следующее.

В проверяемом периоде на балансе Учреждения находился автомобиль ГАЗ 322132 гос. № О 701 ХУ 2005 года выпуска.
Учет поступления и списания горюче-смазочных материалов обеспечен в оборотной ведомости по нефинансовым активам с дальнейшим отражением в Журнале операций № 7. Списание бензина осуществляется на основании путевых листов. 

В представленных путевых листах, при осуществлении поездок по городу Перми, не указывается информация о конкретном месте следования транспортных средств, что не позволяет установить факт его использования в служебных целях, а также реальный пробег транспортных средств до места назначения и обратно для расчета списания горюче-смазочных материалов. 

Регистрация путевых листов осуществляется в Журнале учета движения путевых листов. 
Установление норм расхода бензина, переход на летнюю/зимнюю норму списания бензина осуществляется на основании приказов директора Учреждения. 

При проведении выборочной проверки соответствия норм списания бензина, применяемых в Учреждении, методическим рекомендациям «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенным в действие Министерством транспорта РФ – 14.03.2008 года № АМ -23-р (с изменениями), фактов нарушения норм списания не установлено.

Показания спидометра на начало и конец отчетного периода, указанные в справках на списание ГСМ, соответствуют указанным водителями в путевых листах. 

В ходе ревизии была проведена проверка соответствия фактических показаний спидометра с данными указанными в путевом листе за 16.12.2015 № 168. В результате проверки расхождений не выявлено. 
Согласно договору поставки от 28.12.2013 № 522-59 «Охранное предприятие «Остров» установило в Учреждении аппаратуру спутниковой навигации ГЛОНАСС за подвижными объектами (транспортными средствами). Показания о пробеге указанные в отчете о движении и стоянке автомобиля ГАЗ 322132 гос. № О 701 ХУ за период с 01.12.2015 по 16.12.2015 года, не соответствуют информации отраженной в путевых листах:
	Дата
	Пробег (км)
	Отклонения (км)

	
	По отчету
	По путевому листу
	

	01.12.2015
	46,2
	72
	25,8

	02.12.2015
	56,2
	98
	41,8

	03.12.2015
	44,3
	72
	27,7

	04.12.2015
	176
	200
	24

	07.12.2015
	71,6
	72
	0,4

	08.12.2015
	86,2
	150
	63,8

	09.12.2015
	180,3
	182
	1,7

	10.12.2015
	24,8
	28
	3,2

	11.12.2015
	26,1
	28
	1,9

	15.12.2015
	175,3
	172
	- 3,3

	16.12.2015
	22,6
	28
	5,4

	Итого
	909,5
	1102
	192,5


Объяснительная заведующего хозяйством Чирковой Е.А. прилагается к акту ревизии.

Других нарушений в ходе ревизии не установлено.
Проверка соблюдения норм закладки продуктов питания

Технологом по питанию А.С. Коротковой проведена проверка соблюдения норм закладки продуктов питания в МБОУ «Байболовская основная школа» и структурном подразделении – детский сад в присутствии директора – Ширяевой Светланы Михайловны.

Для проверки норм были предоставлены следующие сборники технологических нормативов, рецептур блюд и кулинарных изделий:

- для дошкольных организаций и детских оздоровительных учреждений, составитель Перевалов А.Я., 2013 год издания;
- для школ, школ-интернатов, детских домов, детских оздоровительных учреждений, составитель Перевалов А.Я., 2013 год издания.

При проверке школьного меню было выявлено: 
1. Нормы закладки продуктов соблюдаются не во всех блюдах. Отклонения от норм прослеживаются при закладке продуктов в первые и мясные блюда (например: закладка продуктов в «Борщ с капустой и картофелем» (от 01.04.2014 г. рецептура № 128) не соответствует технологической карте предоставленного сборника рецептур. В «Гуляш из говядины» (от 11.04.2014 г рецептура № 367) продукты закладываются меньше нормы: говядины на 11 грамм, масла растительного на 3,5 грамма. Также добавляется морковь – 13 грамм, но данного продукта нет в технологической карте предоставленного сборника рецептур.
При проверке меню детского сада было выявлено: 

Нормы закладки продуктов соблюдается не во всех блюдах:

Отклонения от норм прослеживаются при закладке продуктов в каши и мясные блюда, например: в «Кашу пшенную молочную жидкую» сваренную на сгущенном молоке (от 07.02.2014 г. рецептура № 273) закладывается молока сгущенного на 22,6 грамма меньше нормы. При приготовлении блюда «Каша манная  молочная» (от 01.04.2014 г. рецептура № 268) занижена закладка молока цельного на 46 грамм, крупы манной на 0,8 грамм. Закладка продуктов в блюдо - «Гуляш из говядины» (от 11.04.2014 г.) не соответствует технологической карте предоставленного сборника рецептур (рецептура № 373). 

При проверке массы порций было выявлено, что объемы одних блюд занижены, других напротив завышены. Например: 3 февраля 2014 года на обед выдавался суп картофельный выходом 175 граммов, для всех категорий учащихся, что на 75 грамм меньше нормы. 26 февраля 2014 года на завтрак выдавался кофейный напиток выходом 250 грамм, что на 50 грамм больше нормы. 

2. Документация пищеблока: 

·  «Журнал бракеража готовой кулинарной продукции» ведется.

· «Журнал бракеража поступающего продовольственного сырья и пищевых продуктов» ведется.

· «Журнал температурного режима холодильного оборудования» ведется. 

·  «Журнал проведения витаминизации третьих и сладких блюд» ведется.

· «Журнал здоровья» ведется.

· «Ведомость контроля за рационом питания» ведется. 

Объяснительные по всем нарушениям прилагаются.

Других нарушений в ходе проверки не установлено.
Проверка средств направленных на оплату труда

На основании приказа МКУ «Центр развития образования Пермского муниципального района» о проведении проверки в МБОУ «Байболовская основная школа» начальником отдела планирования, учета и отчетности МКУ «Центр развития образования Пермского муниципального района» Макущенко С.Н. была проведена выборочная проверка правильности начисления заработной платы, отпускных учителей МБОУ «Байболовская основная школа» за 2014 год и девять месяцев 2015 года.

При проверке начисления оплаты труда и отпускных педагогов школы были предоставлены: лицевые счета; тарификация; Положение о распределении стимулирующей части ФОТ в МБОУ «Байболовская основная школа», утверждено директором Ширяевой С.М. 31.08.2010 года, согласовано председателем Управляющего Совета ОУ Т.Г.Боровых; Положение о системе оплаты труда и материальном стимулировании труда работников МОУ «Байболовская основная школа», утверждено приказом № 3/2 от 12.01.2015 года; Коллективный договор на 2014-2015 годы, утвержден представителем работодателя Ширяевой С.М. и представителем работников Хабаровой Т.И 25.12.2013 года.

Расчет отпусков и командировок ведется согласно Постановлению Правительства РФ от 24 декабря 2007года № 922. 

Из предоставленных документов при проверке были обнаружены следующие ошибки:
- Ширяевой С.М. - директору Учреждения, по приказу Управления образования от 07.05.2015 года № 106-К2 «О предоставлении неиспользованного ежегодного оплачиваемого отпуска» предоставляется очередной отпуск с 14.05.2015г по 22.05.2015г., начислено за 9 кал. дней в сумме – 12563,96 рубля. При расчете отпуска в апреле 2015 года было не правильно начислена доплата директору, недоплата – 5246,82 рублей. Отпускные надо было начислить в сумме – 14354,37 рубля, недоплата – 1790,41 рублей. По приказу Управления образования № 39-К1 от 29.05.2015 года «О прекращении трудового договора» директор С.М. Ширяева уволена 29.05.2015 года, выплачивается компенсация за неиспользованный ежегодный оплачиваемый отпуск 47,4 календарных дней в сумме – 74510,99 рублей, надо было – 75599,68 рублей, недоплата – 1088,69 рублей. Итого недоплата – 8125,92 рублей. Ежемесячная надбавка за основные результаты деятельности, стимулирующие выплаты, материальная помощь в 2014, 2015 году начисляется по приказам начальника управления образования.  

Приказ по школе № 84 от 27.05.2014 года «О выделении материальной помощи» выплачивается материальная помощь Горбуновой А.А., основание для выплаты не прописывается, надо Положение о системе оплаты труда и материальном стимулировании Гл.9 п. 9.3.5. 
В МБОУ «Байболовская основная школа» утверждена комиссия по стимулирующим выплатам по приказу от 30.12.2013 № 198 на 2014-2016 учебный год. 

В приказах за 2014-2015 г.г. на стимулирующие выплаты не прописываются основания для выплаты номер, дату протокола комиссии по распределению стимулирующих выплат. 

Ведется журнал протоколов Управляющего Совета Учреждения с 2014 года на выплаты стимулирующих выплат по баллам. Все выборочные приказы на стимулирование работников МОУ «Байболовская основная школа» соответствуют журналу протоколов.

В школе утвержден Управляющий Совет по приказу по школе от 10.09.2013 № 115 на 2013-2014гг, приказ от 15.09.2014 № 128, приказ от 14.09.2015 № 132, который распределяет стимулирующие баллы, утверждает стоимость 1 балла. 

Отпускные, курсы, дополнительные отпуска сотрудникам при выборочной проверке за 2014, 2015 год начисляется правильно, расчет среднего дневного заработка в неполном календарном месяце по Постановлению Правительства РФ от 24.12.2007 № 922 рассчитывается верно.

При проверке начисления заработной платы административно-хозяйственному персоналу установлено, что в нарушение постановления администрации Пермского муниципального района «Об утверждении схемы должностных окладов работников учреждений образования Пермского муниципального района» от 20.02.2014 № 525 в течение 2014-2015 годов установлены завышенные должностные оклады заведующему хозяйством Чирковой Е.А. (6000-3826) рублей, водителю Ширяеву П.Е. (15000-4064) рублей, переплата составила 211869,26 рублей, в том числе: 

- заведующему хозяйством Чирковой Е.А. – 49314,52 рублей;

- водителю Ширяеву П.Е. – 162554,74 рублей.

В нарушение статьи 56,57 Трудового кодекса Российской Федерации с Чирковой Е.А. с февраля 2015 года ежемесячно заключается трудовой договор, согласно которому, трудовая функция работника заключается в выполнении работы по четырем должностям одновременно: заведующий хозяйством, делопроизводитель, кастелянша и рабочий по стирке белья и ремонту одежды. 
В нарушение статьи 59 Трудового кодекса Российской Федерации с отдельными работниками ежемесячно заключались срочные трудовые договора, при этом основания для их заключения отсутствовали.
В нарушение статьи 57 Трудового кодекса Российской Федерации режим рабочего времени и времени отдыха в заключенных трудовых договорах при приеме на работу по совместительству не отражался. 
В нарушение статьи 68 Трудового кодекса Российской Федерации приказы о приеме на работу на основании заключенного срочного трудового договора по этим должностям не издавались.

Других нарушений в ходе проверки не установлено.
Проверка целевого и эффективного использования субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ) в рамках муниципального задания

Приказом Управления образования администрации Пермского муниципального района от 13.12.2013 № 534 утверждено муниципальное задание Учреждению на оказание муниципальной услуги по предоставлению общедоступного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования и на оказание муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях и муниципальных общеобразовательных учреждениях, имеющих структурные подразделения, на 2014 год.

В 2014 году по соглашению от 13.01.2014 № МЗ-2014-21 Управлением образования администрации Пермского муниципального района Учреждению запланировано выделение субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг по обеспечению государственных гарантий прав граждан на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования (местный бюджет) и на предоставление государственных гарантий прав граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях (краевой бюджет) в сумме – 9779550,0 рублей (с учетом внесенных изменений).

Субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания в 2014 году предоставлялись Учреждению в соответствии с заключенным соглашением в полном объеме и в установленные сроки, за исключением случая в октябре 2014 года: 

	Наименование субсидии
	Сумма по соглашению (руб.)
	Сумма поступившая (руб.)
	Срок поступления по соглашению
	Фактическая дата поступления

	Субсидия на выполнение муниципального задания
	277752
	277752
	до 06.10.2014
	09.10.2014


При проверке исполнения муниципального задания Учреждения на 2014 год в разрезе показателей характеризующих качество и объем оказываемых физическим лицам услуг, установлено, что по объемным показателям муниципальное задание за 2014 год выполнено, не выполнены 7 из 29 показателей, определяющих качество оказываемой муниципальной услуги:

	Наименование показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное муниципальным заданием
	Фактическое значение по итогам года (по отчету)

	1
	2
	3
	4

	Качество оказываемой муниципальной услуги

	Превышение среднего балла ГИА по всем предметам, сдаваемым в тестовой технологии, над аналогичным в предыдущем году
	Ед.
	7,6
	– 0,4

	Охват услугой «Электронный дневник» учащихся (среднее по итогам 
	%
	80
	52

	Количество потребленной электроэнергии за год
	Квт/час
	41960
	76980

	Объем привлеченных внебюджетных средств за год
	Тыс. руб.
	53
	0

	Количество несовершеннолетних, совершивших общественно опасные деяния (в возрасте 7-14 лет)
	Ед.
	Не более чем 0
	4

	Доля молодых педагогов со стажем работы от 0 до 5 лет от общего числа педагогических ра-ботников учреждения
	%
	Не менее, чем 14,0
	9,1

	Разработка, согласова-ние с учредителем, утверждение управляющим советом учреждения стратегии развития образователь-ного учреждения на 2014-2017 годы
	Да/Нет
	Да
	Нет


Планы финансово-хозяйственной деятельности на 2014 год и на 2015 год утверждены начальником Управления образования администрации Пермского муниципального района, но в них не указана дата их утверждения.

Других нарушений в ходе проверки не установлено.

Проверка целевого и эффективного использования целевых субсидий
На основании соглашения от 13.01.2014 № 2 между Управлением образования администрации Пермского муниципального района и Учреждением о порядке и условиях предоставления субсидий на иные цели, с учетом изменений, внесенных дополнительными соглашениями, Учреждению планировалось предоставить в 2014 году субсидии на сумму – 1523089,5 рублей, в том числе на:

- предоставление мер социальной поддержки педагогическим работникам образовательных муниципальных учреждений, работающим и проживающим в сельской местности, по оплате жилого помещения и коммунальных услуг в размере – 125000,0 рублей;

- предоставление мер социальной поддержки учащимся из многодетных малоимущих семей в размере – 57027,0 рублей;

- предоставление мер социальной поддержки учащимся из малоимущих семей в размере – 230958,0 рублей;

- предоставление социальных гарантий и льгот в части ежемесячных надбавок педагогическим работникам общеобразовательных и дошкольных учреждений в размере – 163505,0 рублей;

- организацию отдыха детей в каникулярное время (местный бюджет) в размере – 3847,76 рублей;

- организацию оздоровления и отдыха детей (краевой бюджет) в размере – 47713,3 рублей;

- ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство в размере – 189756,0 рублей;

- администрирование полномочий по предоставлению социальных гарантий и льгот в части ежемесячных надбавок педагогическим работникам общеобразовательных и дошкольных учреждений в размере – 2453,0 рубля;
- МП «Развитие системы образования ПМР на 2014-2016 годы» (приведение в нормативное состояние образовательных учреждений) в размере – 618919,0 рублей;

- предоставление бесплатного питания учащимся специальных коррекционных классов в размере – 31598,0 рублей;

- обеспечение льгот по родительской плате в размере – 52312,0 рублей.

Всего за 2014 год в Учреждение поступило субсидий на иные цели на сумму –1523089,5 рублей. 

В ходе проверки размеров и сроков предоставления субсидий на иные цели, в нарушение п. 2.1.1 соглашения № 18 от 13.01.2014 года «О порядке и условиях предоставления субсидии на иные цели» были установлены факты несвоевременного предоставления субсидий (задержка от 3 до 37 дней).
Предоставленные средства субсидий на иные цели освоены не в полном объеме, что соответствует информации, отраженной в Главной книге, неиспользованные средства в сумме – в сумме – 110840,15 рублей возвращены по платежным поручениям от 23.01.2015 №№ 345 – 346, 364.

В ходе проверки размеров и сроков предоставления субсидий на иные цели за 9 месяцев 2015 года, в нарушение п. 2.1.1 соглашения № 16 от 12.01.2015 года «О порядке и условиях предоставления субсидии на иные цели», были установлены факты несвоевременного предоставления субсидий (задержка от 3 до 25 дней).
Всего за 9 месяцев 2015 года в Учреждение поступило субсидий на иные цели на сумму – 931344,58  рубля. 

Фактов нецелевого использования, предоставленных Учреждению субсидий на иные цели, установлено не было.

Проверка начисления и выплаты сумм вознаграждения за выполнения функций классного руководителя педагогическим работникам.

Главным специалистом ЦРО Збродовой М.В. была проведена проверка по начислению и выплате сумм вознаграждения за классное руководство за 2014 год и 9 месяцев 2015 года.
Выплата вознаграждения за классное руководство педагогическим работникам МБОУ «Байболовская основная школа»  за проверяемый период осуществляется основании Постановления Правительства Пермского края от 30.05.2015 № 420 «Об утверждении Порядка предоставления и расходования субвенций, переданных из бюджета Пермского края бюджетам муниципальных районов Пермского края на осуществление государственных полномочий по выплате вознаграждения за выполнение функций классного руководителя педагогическим работникам муниципальных образовательных организаций», письма Министерства образования и науки Пермского края (методические рекомендации по выплате вознаграждения функций классного руководителя педагогическим работникам государственных и муниципальных общеобразовательных организаций Пермского края).

Для начисления сумм вознаграждения классного руководства в Учреждении издан приказ № 138 от 12.09.2014 года с сентября 2014 года на 2014 - 2015 учебный год, приказ № 164 от 01.09.2015 года с сентября 2015 года на 2015 - 2016 учебный год о назначении классными руководителями педагогических работников с указанием фамилии, имени, отчества, класса в котором работник назначается классным руководителем.

В приказе включается пункт о выплате вознаграждения за фактически отработанное время. 

Количество отработанного времени классными руководителями за проверяемый период отражено в табелях учета рабочего времени, которые подписаны директором школы и ответственным за составление табеля учета рабочего времени.

Начисление сумм вознаграждения классного руководства производится на основании табеля учета рабочего времени. 

Доплата сумм вознаграждения по новым размерам произведена в июне 2014 года с января по май 2014 года, а с июня 2014 года оплачивается в полном размере нового норматива, новые размеры вознаграждения (Постановление Правительства ПК № 420-п от 30.05.2014 года) с 1 января 2014 года применены правильно.

Начисление сумм отпускных классным руководителям в 2014, 2015 году произведено на основании приказов, по методике расчета отпускных, применяя расчетный коэффициент.
Сумма вознаграждения в лицевом счете педагогического работника (классного руководителя) показывается отдельной строкой, с выделением суммы уральского коэффициента. 

Аналитический учет расходов вознаграждения классного руководства  по статьям 211, 213 ведется.

При проверке начисления сумм в 2015 году замечаний нет, а за 2014 год выявлены следующие ошибки и замечания:

Классному руководителю 7,8 классов Рассоловой Т.С. излишне начислена сумма доплаты от нового размера вознаграждения за май 2014 года за 2 смены в размере 169 рублей 46 копеек (в т.ч. уральский коэффициент 22 рубля 10 копеек) т.к. классный руководитель находился по приказам на курсах.

Классному руководителю 1 класса Калашниковой Т.А. необходимо доплатить за январь 2014 года за фактически отработанные 17 смен с учетом правильного размера вознаграждения сумму 303 рубля 49 копеек (в т.ч. уральский коэффициент 39 рублей 59 копеек), а так же за 3 смены по курсам, применив расчет среднедневного заработка, сумму в размере 33 рубля 99 копеек, при перерасчете доплаты нового размера за апрель 2014 года сумму 28 рублей 45 копеек (в т.ч. уральский коэффициент 3 рубля 71 копейка), всего на сумму 365 рублей 93 копейки.

Классному руководителю 5 класса Юферовой О.В. начислены суммы вознаграждения за февраль, март, май, июнь, декабрь 2014 года без учета приказов нахождения классного руководителя в командировке (курсы, семинары), необходимо произвести перерасчет сумм вознаграждения, применив расчет среднедневного заработка, сторнировать суммы за дни, нахождения в командировках по перечисленным месяцам и доплатить суммы за февраль 5 смен - 113 рублей 45 копеек, за март 1 смена - 22 рубля 69 копеек, за май 1 смена - 22 рубля 69 копеек, за июнь 1 смена - 22 рубля 69 копеек, за декабрь 1 смена - 22 рубля 69 копеек, всего на сумму 204 рубля 21 копейка. 

Других нарушений в ходе проверки не выявлено.

Проверка расходования средств на предоставление мер социальной защиты учащимся из многодетных и малоимущих семей

Ведущим специалистом МКУ «Центр развития образования Пермского муниципального района» Мамаевой О.И. была проведена проверка правильности расходования средств субвенции, предоставления мер социальной защиты учащихся из многодетных и малоимущих семей в МОУ «Байболовская основная школа»
Оформлен приказ руководителем общеобразовательного учреждения  с поименным списком учащихся  на питания и одежду к началу учебного года, на основании справок родителей. Справки, предоставленные родителями в течение учебного года, приказом не оформляется, но количество учащиеся включены в меню. Каждое меню составляется отдельно на каждую категорию льготников, в соответствие с нормами, предусмотренными в ст.18.8 Закона Пермской области от 9.09.1996 № 533-83 «Об охране семьи, материнства, отцовства и детства» с учетом размера индекса-дефлятора потребительских цен, устанавливаемого законом Пермского края на очередной финансовый год. 

Денежные выплаты за 2014-2015 год на одежду детям из многодетных малоимущих семей выплачиваются на основании приказа и заявлений с реквизитами банка, каждому родителю на сберегательную карту.

Других нарушений в ходе проверки не выявлено.

Проверка использования средств на оздоровление, отдых и занятость детей. 

Летний отдых в лагере дневного пребывания в 2014 году организован в соответствии с приказом директора Учреждения от 18.05.2014 № 54 «Об организации летнего отдыха детей. О дополнительных мерах по охране жизни и здоровья детей и подростков в летний период» с 02 по 24 июня 2014 года для 31 человека, питание школьников было организовано по нормам, рекомендованным постановлением администрации Пермского района от 12.05.2014 № 1936 «Об обеспечении отдыха и оздоровления детей в 2014 году», по стоимости – 122,15 рубля в день. Стоимость путевки определена в 2748,7 рублей, родительский взнос составил 549,68 рублей за одного ребенка в пределах установленных норм, не более 20% стоимости путевки. В соответствии с приказом директора Учреждения от 22.04.2015 № 76 «Об организации летнего отдыха детей. О дополнительных мерах по охране жизни и здоровья детей и подростков в летний период» с 01.06.2015 года по 23.06.2015 года организован 18-дневный отдых в лагере дневного пребывания для 35 человек с питанием школьников по нормам, рекомендованным постановлением администрации Пермского района от 14.05.2015 № 1030 «Об обеспечении отдыха и оздоровления детей в 2015 году», по стоимости – 130,21 рублей в день. Стоимость путевки определена в  сумме 2929,73 рублей, родительский взнос составил 585,95 рублей за одного ребенка в пределах установленных норм (не более 20% стоимости путевки). Родительские средства израсходованы на поездки в Пермь на культурно-массовые мероприятия, а также на приобретение канцтоваров и хозяйственных материалов.
Нарушений в ходе проверки не установлено.

Проверка соблюдения Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок  товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
На основании приказа финансово-экономического управления Пермского муниципального района от 04.12.2015 г. № 119 о проведении ревизии, главным специалистом отдела учета и отчетности Киселевой Н.А. проведена выборочная проверка соблюдения законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок.

Проверкой установлено: 

В 2014-20515 годах Учреждение осуществляло закупки товаров, работ, услуг в соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон № 44-ФЗ). 

1. Организация и планирование закупок.

1.1. В соответствии с частью 2 статьи 38 Закона № 44-ФЗ приказом №201-1 Учреждения от 05.12.2014 г. назначен контрактный управляющий – Батуева Елена Леонидовна.

1.2. План-график размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд на 2014г. (далее - план-график) размещен не в установленный законом срок. 

1.3. Распределение средств учреждения (в разрезе источников финансирования) на осуществление закупок товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд на 2014, 2015 г.г:

1.3.1. В соответствии с п. 16 статьи 3 Закона 44-ФЗ совокупный годовой объем закупок (далее – СГОЗ) – это утвержденный на соответствующий финансовый год общий объем финансового обеспечения для осуществления заказчиком закупок, в том числе для оплаты контрактов, заключенных до начала указанного финансового года и подлежащих оплате в указанном финансовом году.

	№ п/п
	Значение, используемое в расчете
	2014г.
	2015г.

	1
	СГОЗ согласно плану финансово-хозяйственной деятельности
	4 126 528,97 руб.
	4 048 438,72 руб.

	2
	Сумма заключенных контрактов, договоров прошлого года сроком действия и оплатой в текущем году
	1 792 759,18 руб.
	1 953 410,00 руб.

	3
	Сумма контрактов, договоров будущего периода
	1 953 410,00 руб.
	0 руб.


Таким образом, годовой объем закупок учреждения (сумма плана-графика), рассчитанный исходя из показателей, указанных выше (1-2+3), должен составлять:

- на 2014 год 4 287 179,79 руб.

- на 2015 года 2 095 028,72 руб.

1.3.2. Годовой объем закупок Учреждения, опубликованных на официальном сайте Российской Федерации www.zakupki.gov.ru, составил:

- в 2014 году: 1 009 256 руб. 

Остались неучтенными закупки в сумме 3 277 923,79  руб. (неучтены закупки коммунальных услуг на 2015 г. у поставщиков, относящихся к сфере деятельности естественных монополий)
- в 2015 году: 12 148 380 руб. 

Планом-графиком превышен лимит закупок на 1 465 271,28 руб. (не верно учтены закупки коммунальных услуг на 2015 г., заключенные в конце 2014 г.) 
Таким образом, некорректное планирование закупочной деятельности привело к несоответствию планов-графиков планам ФХД на 2014, 2015 г.г. и нарушению принципа «прозрачности» законодательства о закупках. 

1.3.2. В 2014, 2015 году Учреждение осуществляло закупки только с единственным поставщиком в рамках пп.1,4,5 статьи 93 Закона № 44-ФЗ:

Способы определения поставщиков соответствуют пп.1,4,5 статьи 93 Закона № 44-ФЗ 

2. Заключение и исполнение договоров (контрактов).

2.1. Порядок ведения реестра контрактов в единой информационной системе (Официальный сайт Российской Федерации):

2.1.2. В 2014 году Учреждение работало и по договорам (контрактам), заключенным в конце 2013 г. по правилам Федерального закона от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ (далее – Закон № 94-ФЗ). В том числе заключены контракты с поставщиками услуг, которые относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий:

- электроснабжение №М-5350 от 01.12.2013 г.;

- тепловая энергия №15 от 17.12.2013 г.

Сведения по вышеперечисленным контрактам опубликованы на общероссийском сайте www.zakupki.gov.ru. не в установленный законом срок.
2.1.3. В 2015 году Учреждение заключило контракты с поставщиками услуг, относящимися к сферам деятельности естественных монополий, по закону № 44-ФЗ.

В нарушение ч.3 ст. 103 Закона № 44-ФЗ сведения о контрактах на водоснабжение, электроэнергия и тепловую энергию внесены в реестр контрактов не в установленный законом срок.

2.2. Выборочный анализ оформления заключенных контрактов выявил:

	Наименование Поставщика
	№ и дата договора/контракта
	Предмет договора/контракта
	Нарушения 

	ООО «Энергоресурс»
	№ 33 от 21.06. 2014
	Промывка и гидравлическое испытание тепловой сети
	- нарушение ч. 2 статьи 34 Закона №44-ФЗ, отсутствует условие твердой цены.

- отсутствуют сроки оплаты оказанных услуг

	ООО «Джей МКН»
	№ 00035055 от 17.12.14
	Поставка товара
	- нарушение ч. 2 статьи 34 Закона №44-ФЗ, отсутствует условие твердой цены.

- отсутствуют сроки оплаты и поставки товара

	ООО «ГК Интех»
	54/2014 от 04.09.2014 
	Испытание и измерения эл. характеристик оборудования
	- нарушение ч. 2 статьи 34 Закона №44-ФЗ, отсутствует условие твердой цены.

- раздел «Ответственность сторон» не соответствует Постановлению Правительства РФ от 25.11.2013 г. №1063, нарушение частей 4, 5, 7 и 8 статьи 34 Закона № 44-ФЗ и действует только в интересах Поставщика

	ООО «Пожарный Гарнизон-Пермь»


	458 от 23.09.2014
	Установка противопожарных дверей
	- нарушение ч. 2 статьи 34 Закона №44-ФЗ, отсутствует условие твердой цены.

- раздел «Ответственность сторон» не соответствует Постановлению Правительства РФ от 25.11.2013 г. №1063, нарушение частей 4, 5, 7 и 8 статьи 34 Закона № 44-ФЗ и действует только в интересах Поставщика

	ООО «Пермский учебный центр»


	148 от 19.06.2015
	товар
	- нарушение ч. 2 статьи 34 Закона №44-ФЗ, отсутствует условие твердой цены.


2.3. При выборочной проверке своевременности действий заказчика по реализации условий договора (контракта), включая своевременность расчетов по договору (контракту) нарушений не выявлено.

2.4. При выборочной проверке своевременности применения Заказчиком мер ответственности и совершения иных действий в случае нарушения Поставщиком (исполнителем, подрядчиком) условий договора (контракта) нарушений не выявлено.

Заключение

В ходе проведения ревизии были выявлены нарушения, выраженные в несоблюдении требований Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ, приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению», Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации», Указания Банка России от 11 марта 2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства», Указаний по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, утвержденных Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 № 88 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации», приказа Минфина России от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению», приказа Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, и методических указаний по их применению», Трудового кодекса РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ, Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и других нормативных документов.
В Учетной политике Учреждения на 2015 год имеются ссылки на нормативные документы, утратившие свою силу.

В нарушение Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» и Указания Банка России от 11 марта 2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства», Указаний по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету кассовых операций утвержденных Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 № 88 (ред. от 03.05.2000 года) «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации»:

- кассовые документы оформлялись главным бухгалтером Учреждения Чернышевой Т.Н., соответствующие распорядительные документы в Учреждении не издавались;

- главный бухгалтер Чернышева Т.Н. с соответствующими должностными правами и обязанностями под роспись не ознакомлена;

- полученные, согласно бланкам строгой отчетности, наличные денежные средства в кассу Учреждения своевременно не приходовались. Кассовый отчет оформлялся не в день поступления денежных средств в кассу, а за определенный период;

- в приходных и расходных кассовых ордерах в строке «Приложение» первичные и другие документы с указанием их номеров и дат составления не перечислялись;
В нарушение п. 213, 216 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» расчеты с подотчетными лицами осуществляются по факту произведенных ими расходов за счет собственных средств после представления авансового отчета. 

В нарушение п. 105 приказа Минфина России от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению», п. 4.4. Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» и п. 6.3 Указания Банка России от 11 марта 2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» расчеты с подотчетными лицами производились без оформления заявлений на выдачу денежных средств.

В нарушение ст.9 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ, п. 7,8 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» в представленных авансовых отчетах заполняются не все реквизиты.

В представленных командировочных удостоверениях не заполнена строка «Действительно по предъявлению паспорта».

В нарушение приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению», приказа Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, и методических указаний по их применению» имеются инвентарные карточки, в которых заполнены не все реквизиты. Инвентарные карточки лицом, заполнившим их, не подписаны. Не всем инвентарным карточкам присвоены порядковые номера.

В нарушение п. 8.2 приказа директора Учреждения «Об учетной политике Учреждения» от 30.12.2013 года объектам основных средств, присвоены пяти, шести, семи, девяти, одиннадцатизначные инвентарные номера. Присвоенные объектам основных средств инвентарные номера не содержат информацию о коде вида деятельности, коде группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета.

Были установлены факты присвоения одного инвентарного номера группе объектов основных средств.

Не всем инвентарным карточкам присвоены порядковые номера. В Описи инвентарных карточек по учету основных средств, информация о номере инвентарной карточки не указывается. При списании объектов основных средств отметка о выбытии не заполняется. 

Лица, ответственные за хранение основных средств, Инвентарные списки нефинансовых активов не ведут.

В нарушение п. 46 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» были установлены факты присвоения уникального инвентарного порядкового номера объектам движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно. 
В нарушение п.п. 50,54 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет объектов библиотечного фонда и объектов движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно ведется на инвентарных карточках. 
Списание с балансового учета первоначальной стоимости введенных в эксплуатацию объектов движимого имущества, являющихся основными средствами стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, с одновременным отражением объектов на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации» осуществляется не в полном объеме.

В нарушение п. 374 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет основных средств, стоимостью до 3000 рублей включительно, переданных в эксплуатацию, в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей не ведется.

Установлены факты присвоения одинакового уникального инвентарного порядкового номера нескольким объектам движимого имущества.
В представленных оборотных ведомостях группа одинаковых объектов числится в количестве 1 штуки с указанием общей стоимости всех объектов, входящих в группу.

При проведении инвентаризации объектов основных средств в Учреждении в октябре 2015 года в состав инвентаризационной комиссии была включена заведующий хозяйством Учреждения Чиркова Е.А., являющаяся материально – ответственным лицом, отвечающим за сохранность объектов основных средств.

В представленных инвентаризационных описях отражена недостоверная информация о количестве имущества.
Представленные инвентаризационные описи не подписаны председателем инвентаризационной комиссии – директором Учреждения Ширяевой С.М. 

В ходе ревизии, на основании приказа директора Учреждения Ширяевой С.М. от 17.12.2015 № 231, в Учреждении была проведена выборочная инвентаризация объектов основных средств, в результате которой установлены излишки в количестве двух единиц объектов основных средств:

- холодильник Смоленск 3М – 1 шт.;

- универсальная кухонная машина типа УКМ – 1 шт.

В нарушение п. 46 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» не на всех объектах основных средств обозначены присвоенные инвентарные номера, инвентарный номер, присвоенный одному объекту, обозначен на другом.

Решение об исключении имущества из категории особо ценного движимого имущества оформлено в виде Перечня, форма которого не соответствует форме Перечня предусмотренной Порядком отнесения имущества муниципального автономного или бюджетного учреждения муниципального образования «Пермский муниципальный район» к категории особо ценного движимого имущества утвержденным Постановлением администрации Пермского муниципального района от 20.09.2010 № 1208. В представленной форме отсутствуют столбцы с информацией об остаточной стоимости и состоянии имущества подлежащего исключению из состава особо ценного движимого имущества.

На основании актов РТП «Сервис-холод» о непригодности оборудования к эксплуатации от 04.04.2013 года, акта о списании объекта основных средств от 20.05.2013 № 4, по согласованию с Комитетом имущественных отношений администрации Пермского муниципального района, с баланса Учреждения в связи с непригодностью к эксплуатации была списана машина кухонная универсальная УКМ инвентарный номер 101040050, фактически она находится в исправном состоянии и используются в деятельности Учреждения. 

В нарушение п. 38 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» установлен факт учета объекта основного средства – аккумуляторного шуруповерта стоимостью – 3550 рублей, на счете 010536000 «Прочие материальные запасы».

В нарушение п. 2 Порядка отнесения имущества муниципального автономного или бюджетного учреждения муниципального образования «Пермский муниципальный район» к категории особо ценного движимого имущества, утвержденному постановлением администрации Пермского муниципального района от 20.09.2010 № 1208 объекты основных средств, выполняющие одинаковые функции, учитываются как на счете 010124000 «Машины и оборудование» основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения, так и на счетах 010134000 «Машины и оборудование» основные средства – иное движимое имущество учреждения.

В деятельности Учреждения используется имущество стоимостью – 211108,03 рублей, полученное от Министерства образования Пермского края в 2012, 2013 годах, которое в проверенном периоде на балансе Учреждения не числилось.

На балансе Учреждения числятся объекты основных средств - особо ценное движимое имущество (иное движимое имущество учреждения), не используемые в деятельности Учреждения (агрегат герметичный холодильный, системный блок компьютера AQUARIUS и др.).

В нарушение Общероссийского классификатора основных фондов, утвержденного Постановлением Госстандарта РФ от 26.12.1994 № 359 группировка объектов нематериальных активов по видам имущества осуществляется на несоответствующих подразделах классификации. 

Установлен факт отражения в оборотных ведомостях недостоверной информации о постановке на баланс Учреждения объектов основных средств, поступивших от «Охранного предприятия «Остров» на сумму – 52000 рублей. 

В нарушение п. 119 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет материальных запасов по их группам (видам), наименованиям, сортам и количеству, на карточках количественно суммового учета не обеспечен. Книга (Карточка) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не представлена.
Материально ответственные лица учет материальных запасов в Книге (Карточке) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не ведут.

В нарушение п. 118 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» установлены факты учета объектов материальных запасов на счете 10500 «Материальные запасы», с указанием несоответствующего аналитического кода вида синтетического счета объекта учета.

В нарушение ст.9 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ, п. 7,8 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» документы о выбытии материальных запасов принимается к бухгалтерскому учету с незаполненными реквизитами, предусмотренными унифицированной формой документов.

При списании строительных материалов не прикладываются расчеты количества материалов, необходимых для проведения работ.

При проверке учета продуктов питания было установлено, что в нарушение п. 119 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет продуктов питания в оборотной ведомости по нефинансовым активам не ведется. Накопительные ведомости по приходу продуктов питания оформляются не в полном объеме. 

В нарушение п. 36 Приказа Минфина России от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» выбытие продуктов питания осуществляется на основании Меню-раскладок, а не Меню-требований на выдачу продуктов питания (ф. 0504202). Информация об израсходованных продуктах питания отражается в Накопительной ведомости по расходу продуктов питания.

В нарушение п. 120 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» учет операций по выбытию и перемещению продуктов питания в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов не ведется. 

В ходе проверки было установлено, что в Главной книге отражены отрицательные остатки по продуктам питания.

В столовой Учреждения организовано платное питание обучающихся и сотрудников Учреждения. В ходе проверки было установлено, что плата за полученное питание вносится несвоевременно и не в полном объеме.

Проведенной в Учреждении инвентаризацией продуктов питания выявлена их недостача на сумму – 61,92 рублей. 

В представленных путевых листах, при осуществлении поездок по городу Перми, не указывается информация о конкретном месте следования транспортных средств, что не позволяет установить факт его использования в служебных целях, а также реальный пробег транспортных средств до места назначения и обратно для расчета списания горюче-смазочных материалов. 

Показания о пробеге автомобиля ГАЗ 322132 гос. № О 701 ХУ указанные в отчете, сформированном с использованием аппаратуры спутниковой навигации ГЛОНАСС, о движении и стоянке автомобиля за период с 01.12.2015 по 16.12.2015 года, не соответствуют информации отраженной в путевых листах.

В нарушение требований статьи 11 Федерального закона от 06.12.2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», п. 1.5 приказа Минфина России от 13.06.1995 года № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», в 2014 году инвентаризация финансовых обязательств в Учреждении не проведена, акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835) не оформлялся, имеются лишь акты сверок с отдельными организациями.

Нормы закладки продуктов соблюдаются не во всех блюдах.

При проверке начисления заработной платы установлено, что при предоставлении отпуска расчет среднего дневного заработка по Постановлению Правительства РФ от 24.12.2007года № 922 произведен не верно, так директору Учреждения Ширяевой С.М. допущена недоплата отпускных в сумме – 8125,92 рублей.

Ежемесячная надбавка за основные результаты деятельности, стимулирующие выплаты, материальная помощь в 2014, 2015 году начисляется по приказам директора, но в некоторых из них не указывается основание для выплат.

В нарушение постановления администрации Пермского муниципального района «Об утверждении схемы должностных окладов работников учреждений образования Пермского муниципального района от 20.02.2014 № 525 в течение 2014-2015 годов были установлены и выплачивались завышенные должностные оклады заведующему хозяйством Чирковой Е.А. на сумму – 2174 рубля (6000 – 3826), водителю Ширяеву П.Е.  на сумму – 10936 (15000 - 4064) рублей. В результате общая сумма неправомерно выплаченных денежных средств составила – 211869,26 рублей.

С февраля 2015 года, в нарушение статей 56,57 Трудового кодекса Российской Федерации, с Чирковой Е.А. ежемесячно заключается трудовой договор, согласно которому, трудовая функция работника заключается в выполнении работы по четырем должностям одновременно: заведующий хозяйством, делопроизводитель, кастелянша и рабочий по стирке белья и ремонту одежды. Приказы о приеме на работу по этим должностям в Учреждении не издавались.

В нарушение статьи 59 Трудового кодекса Российской Федерации с отдельными работниками ежемесячно заключались срочные трудовые договора, при этом основания для их заключения отсутствовали.
В нарушение статьи 57 Трудового кодекса Российской Федерации режим рабочего времени и времени отдыха в заключенных трудовых договорах при приеме на работу по совместительству не отражался. 
В нарушение статьи 68 Трудового кодекса Российской Федерации приказы о приеме на работу на основании заключенного срочного трудового договора по этим должностям не издавались.
При проверке исполнения муниципального задания Учреждения на 2014 год в разрезе показателей характеризующих качество и объем оказываемых физическим лицам услуг, установлено, что по объемным показателям муниципальное задание за 2014 год выполнено, не выполнены 7 из 29 показателей, определяющих качество оказываемой муниципальной услуги.

Планы финансово-хозяйственной деятельности на 2014 год и на 2015 год утверждены начальником Управления образования администрации Пермского муниципального района, но в них не указана дата их утверждения.

В результате неверного начисления сумм вознаграждения за выполнение функций классного руководителя педагогическим работникам общая сумма невыплаченного классным руководителям вознаграждения в 2014 году составила – 570,14 рублей, сумма переплаты составила – 169,46 рублей.

В результате проверки законодательства о закупке товаров, работ, услуг было отмечено, что некорректное планирование закупочной деятельности привело к несоответствию планов-графиков планам ФХД на 2014, 2015 г.г. и нарушению принципа «прозрачности» законодательства о закупках. 

Сведения о контрактах на водоснабжение, электро- и тепловую энергию внесены в реестр контрактов на общероссийском сайте www.zakupki.gov.ru. с нарушением установленного срока.

Выборочный анализ оформления заключенных контрактов выявил, что в нарушение ч. 2 статьи 34 Закона № 44-ФЗ в представленных контрактах не обозначена цена услуги, отсутствует условие твердой цены и условия разделе «Ответственность сторон» действуют только в интересах Поставщика.
Начальник контрольно-ревизионного

отдела ФЭУ администрации Пермского

муниципального района                                                                           Савин А.В.           

(руководитель контрольного мероприятия)             (подпись)           (расшифровка подписи)

"        "                           2015 г.

Директор МБОУ Байболовская 

основная школа                 


_________          
      Ширяева С.М.     
(руководитель объекта контроля)                          (подпись)               (расшифровка подписи)

"        "                         2015 г.

Главный бухгалтер МБОУ 
Байболовская основная школа   

 _________                 Чернышева Т.Н.     
(руководитель объекта контроля)                         (подпись)                (расшифровка подписи)

"        "                         2015 г.

Экземпляр акта получен "____" __________________ 20____ г., о необходимости

согласования акта в течение 3 рабочих дней извещен:
_________________________________________________________________________________
(должность руководителя или уполномоченного представителя объекта контроля,

подпись, расшифровка подписи)

Экземпляр предписания/представления от "___" ____________ 20___ г. получен.

__________________________________________________________________________________
(должность руководителя или уполномоченного представителя объекта контроля,

подпись, расшифровка подписи)

С актом ознакомлен, согласен/имеются возражения (нужное подчеркнуть)

__________________________________________________________________________________
(должность руководителя или уполномоченного представителя объекта контроля,

подпись, расшифровка подписи)

Возражения (протокол разногласий) к акту прилагаются на___________листах.
                                                                                                                (указать при наличии)

_________________________________________________________________________________
(должность руководителя или уполномоченного представителя объекта контроля,

подпись, расшифровка подписи)
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