Акт

ревизии финансово – хозяйственной деятельности

в МДОУ «Юго – Камский детский сад №3»

за 2009 год.

п. Юго-Камский                                                                                                05.03.2010 г. 
На основании постановления   главы   муниципального   образования   Пермский муниципальный район от   04.12.2007 года № 4123 «Об организации муниципального контроля», приказа начальника финансово - экономического управления администрации муниципального образования Пермский муниципальный   район от 08.02.2010 г. № 17 «О проведении ревизии» проведена ревизия финансово-хозяйственной деятельности в МДОУ «Юго-Камский детский сад №3» за 2009 год. 

Ревизия проведена начальником КРО ФЭУ администрации муниципального образования Пермский муниципальный район Савиным А.В., в период с 09.02.2010 по 05.03.2010 г.г., по месту нахождения Учреждения.
В документальной ревизии приняли участие:

-  для проверки правильности возмещения расходов по Закону Пермской области от 30.11.2004 года № 1845-395 «О социальной поддержке отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа, по оплате жилищно-коммунальных услуг» - главный специалист бюджетного отдела ФЭУ администрации Пермского муниципального района Галкина Е.В.; 

- для проверки соблюдения норм закладки продуктов питания  - технолог по питанию управления образования Шалавина Е.К.;

-  для проверки соблюдения законодательства о закупках товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд, правильности заключения муниципальных контрактов - главный специалист отдела муниципальных закупок администрации Пермского муниципального района Калинина Н.А.
Ответственными  лицами за финансово-хозяйственную деятельность в проверенном периоде являлись:

- заведующая МДОУ «Юго-Камский детский сад №3» Чупина Елена Владимировна, обладающая правом первой подписи работающая в данной должности с 24.08.2006 года;

- главный бухгалтер МОУ «Юго-Камская средняя общеобразовательная школа», обладавшая правом второй подписи – Лихачева Галина Васильевна, работавшая в данной должности до 31.07.2009 года;

- главный бухгалтер МДОУ «Юго - Камский детский сад №3» обладающая правом второй подписи – Кромм Елена Владимировна, работающая в данной должности с 01.08.2009 года.  

Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Юго - Камский детский сад общеразвивающего вида №3 (далее Учреждение), создано на основании постановления главы местного самоуправления Пермского района от 13.11.1998 г. № 904. Новая редакция устава утверждена постановлением главы Пермского муниципального района от 19.03.2009 г. № 684.

Юридический адрес и местонахождение Учреждения: индекс 614526, Пермский край,  Пермский район, пос. Юго - Камский, улица Революции, д. 7.

ИНН 5948017981
ОГРН 1025902398686
Организационно-правовая форма: муниципальное учреждение.

Учреждение является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс,  обособленное имущество, закрепленное за ним на праве оперативного управления, лицевые счета в органах казначейства, печать установленного образца, штамп и  бланки со своим наименованием. 

Может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, исполнять обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.

Имеет право от своего имени заключать договоры,  устанавливать прямые связи с отечественными и зарубежными учреждениями и организациями.

Учредителем МДОУ является администрация муниципального образования «Пермский муниципальный район». В пределах делегированных полномочий функции учредителя выполняет управление образование администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район».
Предметом деятельности Учреждения является реализация программ дошкольного образования.

Целью деятельности Учреждения является: обеспечение воспитания, обучения, присмотра, ухода и оздоровления детей в возрасте от 3 до 7 лет. Возможен набор детей более раннего возраста при наличии свободных мест и соответствующих условий, на основании положения «О порядке комплектования МДОУ и структурных подразделений», утвержденного приказом Управления по делам образования от 27.05.08 г. № 124.  

На момент ревизии Учреждение на право осуществления образовательной   деятельности имеет лицензию от 11.01.2008г. № 247946 (серия А), выданную Министерством образования Пермского края, с разрешением осуществления образовательной деятельности по образовательным программам. Срок действия лицензии по 12.01.2013г. Представлено Свидетельство о государственной аккредитации от 11.05.2005 г. № 143936 (серия АА). 

Бухгалтерская служба в Учреждении штатным расписанием  на 2009 год была предусмотрена в количестве 1 ставки бухгалтера и 0,25 ставки кассира.

Должностные инструкции на работников бухгалтерии представлены.

Учетная политика Учреждения на 2009 год разработана и утверждена приказом заведующей Учреждением Чупиной Е.В. от 16.01.2009 года № 3/1-К2. 
Инвентаризация кассы

В нарушение п. 32 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации", в проверенном периоде обязанности по ведению кассовых операций, приему, хранению и выдаче денежных средств, приказом заведующей Учреждением на работников бухгалтерии возложены не были. 
Было установлено, что кассовые документы, бланки строгой отчетности (отчеты кассира, приходные, расходные кассовые ордера, квитанции формы 10) подписывались:

- в период с 01.01.2009 года по 03.08.2009 года бухгалтером Учреждения Кромм Е.В.;

- в период с 03.08.2009 года по настоящее время бухгалтер Учреждения Исмагилова О.В.

Указанные лица с Письмом Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации" под расписку не ознакомлены. Договора о полной индивидуальной материальной ответственности с ними, как с работниками, занимающими должность (выполняющими работу) кассира не заключены.

Объяснительная заведующей Учреждением Чупиной Е.В., прилагается к акту ревизии.

В ходе ревизии проведена инвентаризация кассы по состоянию на 09.02.2010  года. В результате инвентаризации излишки, недостача денежных средств не  выявлено. 

При проведении инвентаризации было отмечено, что приходные расходные кассовые ордера своевременно не оформляются. Так последний приходный кассовый ордер № 69 от 28.12.2009 года, расходный кассовый ордер 153 от 28.12.2009 года. В январе 2010 года движения наличных денежных средств в кассе Учреждения не установлено. В феврале 2010 года, согласно представленным выпискам банка в кассу поступили наличные денежные средства в сумме – 223410,90 рублей. На момент инвентаризации в кассе находилось – 17423,33 рубля, что соответствует информации в платежной ведомости на выдачу заработной платы.  В нарушение п.п. 13-21 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации" операции по приходу, выдаче денежных средств из кассы Учреждения  своевременно приходными, расходными кассовыми ордерами не оформляются.

Акт инвентаризации наличных денежных средств и объяснительная бухгалтера Учреждения Исмагиловой О.В., прилагается к акту ревизии.  
Ревизия кассовых операций

Проверка правильности ведения кассовых операций, полноты и своевременности оприходования денежных средств в кассу, а так же их целевого использования и соблюдения кассовой дисциплины проведена сплошным порядком с 01 января 2009 года по 01 января 2010 года. 

В ходе ревизии было установлено следующее.

В нарушение п.3 Приложения № 3 Порядка ведения кассовых операций в РФ, отдельное помещение кассы не оборудовано, касса находится в помещении бухгалтерии МДОУ «Юго-Камский детский сад общеразвивающего вида № 4». Сигнализация, металлический сейф, металлическая дверь и металлические решетки на окнах в помещении бухгалтерии отсутствуют. 
Учет кассовых операций ведется автоматизированным способом.
В нарушение  п. 105 Инструкции по бюджетному учету № 148н, п. 24,25 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации", учет кассовых операций осуществляется в отчетах кассира подшиваемых вместе с первичными учетными документами к Журналу операций № 1 «Касса». В нарушение п.3 Инструкции по бюджетному учету № 148н, не все представленные Журналы операций № 1 за 2009 год подписаны главным бухгалтером и бухгалтером, составившим их.

Вкладные листы кассовой книги не оформляются. По окончании календарного года (или по мере необходимости) вкладные листы кассовой книги в хронологическом порядке не брошюруются. Кассовая книга за 2009 год не представлена.
Не все отчеты кассира подписаны кассиром и главным бухгалтером:

- отчеты кассира за 05.06.2009 года, за 11.08.2009 года, за 17.08.2009 года.

Главным бухгалтером:
- отчеты кассира с № 1 от 16.01.2009 года по № 31 от 18.08.2009 года.
Первичные кассовые документы (приходные, расходные кассовые ордера, платежные ведомости) подшиваются не в хронологическом порядке. Так было отмечено, что отчет кассира за 25.08.2009 года был подшит к Журналу операций №1 за сентябрь 2009 года.

В нарушение п.26 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации" контроль за правильным ведением кассовой книги главным бухгалтером не осуществляется.
В нарушение п. 14 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации" в проверенном периоде первичные кассовые документы (приходные, расходные кассовые ордера, платежные ведомости) лицами, составившими и проверившими их, не подписаны:

- в расходных кассовых ордерах с № 1 от 16.01.2009 года  по № 22 от 06.03.2009 года отсутствуют подписи главного бухгалтера и директора Учреждения;

- в расходных кассовых ордерах с № 102 от 04.09.2009 года  по № 105 от 04.09.2009 года отсутствуют подписи кассира Учреждения;
- в приходных кассовых ордерах с № 38 от 11.08.2009 года по № 41 от 18.08.2009 года отсутствуют подписи главного бухгалтера Учреждения.

В нарушение п.20 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации" документы, оформленные ненадлежащим образом, в бухгалтерию кассиром не возвращаются. Не все приходные и расходные кассовые ордера или заменяющие их документы после получения или выдачи по ним денег подписываются кассиром. Приложенные к ним документы штампом или надписью "Оплачено" с указанием даты (числа, месяца, года) не погашаются.
Приходные и расходные кассовые ордера регистрируются в журнале регистрации приходных, расходных кассовых документов. 

В ходе ревизии был проведен анализ целевого использования денежных средств поступивших в кассу для выдачи под отчет на нужды учреждения. Результаты анализа приведены в таблицах № 1, № 2:  

                                                    Бюджетные средства 2009 год                  Таблица № 1 

	месяц
	221
	222
	225

	
	в кассу
	выдано 
	в кассу
	выдано
	в кассу
	выдано

	I
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	II
	29
	29
	2352
	2352
	-
	-

	III
	54,30
	54,30
	453,50
	453,50
	766
	766

	IV
	24,15
	24,15
	5070,50
	5070,50
	
	

	V
	84,15
	62,20
	489
	489
	
	

	VI
	58
	79,95
	1235
	1235
	
	

	VII
	26,65
	26,65
	1954
	1954
	
	

	VIII
	52,30
	52,30
	
	
	
	

	IX
	95,45
	95,45
	
	
	300
	300

	X
	100,60
	100,60
	4766
	4766
	
	

	XI
	53,30
	53,30
	338.50
	338.50
	
	

	XII
	95,10
	95,10
	2341,50
	2341,50
	
	

	Итого:
	673
	673
	19000
	19000
	1066
	1066


	месяц
	226
	340000

	
	в кассу
	выдано
	в кассу
	выдано

	I
	-
	-
	-
	-

	II
	-
	-
	1258
	1258

	III
	-
	-
	
	

	IV
	-
	-
	
	

	V
	-
	-
	1356
	1356

	VI
	3449,39
	3449,39
	2628
	2628

	VII
	114,64
	114,64
	641
	641

	VIII
	-
	-
	831,80
	831,80

	IX
	
	
	2301,73
	2301,73

	X
	
	
	26394,10
	26394,10

	XI
	-
	-
	50
	50

	XII
	2480,01
	2480,01
	501
	501

	Итого:
	6044,04
	6044,04
	35961,63
	35961,63


Внебюджетные средства 2009 год                  Таблица № 2

	месяц
	226
	340000
	222

	
	в кассу
	выдано
	в кассу
	выдано
	в кассу
	выдано

	III
	-
	-
	559
	559
	
	

	IV
	
	
	527,50
	527,50
	
	

	VI
	2500
	2500
	
	
	
	

	X
	
	
	802,50
	802,50
	
	

	XII
	
	
	
	
	831
	831

	Итого:
	2500
	2500
	1889
	1889
	831
	831


Операции с бюджетными и внебюджетными денежными средствами, поступающими в кассу, отражаются раздельно. 

Были установлены факты оприходования бюджетных и внебюджетных денежных средств, поступивших в кассу из банка, по одному приходному кассовому ордеру. В кассовой книге суммы, поступившие с внебюджетного лицевого счета, отражались общей суммой по бюджету (отчет кассира за 19.10.2009 года), суммы, поступившие с бюджетного лицевого счета, отражались в колонке по внебюджетным средствам (отчет кассира за 04.12.2009 года). В главной книге операции отражены верно.  

Лимит наличных денег в кассе Учреждения на 2009 год установлен в размере – 2000 рублей. В проверенном периоде случаев превышения лимита кассы, за исключением случаев  предусмотренных п.9 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации", не выявлено. 

В нарушение п.19 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации" в представленных приходных, расходных кассовых ордерах документы, прилагаемые к ним, не перечисляются. 
В нарушение п.14 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации" в приложенных к расходным кассовым ордерам платежных ведомостях не указываются реквизиты расходного кассового ордера. Не всегда указывается срок для оплаты. 
В кассу учреждения поступают внебюджетные денежные средства:

- плата сотрудников за полученное питание;

- родительская плата за содержание детей в детском саду.

В учреждении, деньги за полученное питание, и содержание детей в детском саду сдаются сотрудниками и родителями кастелянше Арефиной Т.А. Представлен приказ заведующей Учреждения от 11.01.2009 года № 1/2 – К2 о назначении кастелянши Арефиной Т.А. ответственной за сбор и сдачу денег в кассу. Прием  наличных денежных осуществляется по бланкам строгой отчетности несоответствующей формы. Денежные средства в кассу приходуются по приходным кассовым ордерам. В нарушение п. 105 Инструкции по бюджетному учету №  148н, реестр сдачи документов не оформляется. 

В проверяемом периоде денежные средства, поступившие в кассу, были выданы согласно условиям их поступления.

При сверке соответствия остатков в  Журнале операций по счету «Касса» с Главной книгой по состоянию на 01.01.2009 года и 01.01.2010 года расхождений не установлено. 

Других нарушений в ходе ревизии не выявлено.

Ревизия  банковских  операций

В проверяемом периоде при осуществлении своей деятельности учреждение использовало следующие лицевые счета:

-  0277450068 - для учета операций по исполнению расходов местного бюджета;

- 0377450068 - для учета операций со средствами от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности;

Учет банковских операций в проверяемом периоде осуществлялся в Журналах операций с безналичными денежными средствами № 2, по открытым банковским лицевым счетам, на основании документов, приложенных к выпискам с лицевых счетов. Учет операций с бюджетными и внебюджетными средствами ведется раздельно в Журнале операций № 2 и Журнале операций № 2.2 соответственно.

В нарушение п. 5 Инструкции по бюджетному учету № 148н журналы операций № 2.2 за январь и апрель 2009 года  в  общую папку (дело) не подшиты. На обложке папки (дела) не указывается наименование учреждения (органа казначейства, финансового органа), название и порядковый номер папки (дела), отчетный период - год и месяц, начальный и последний номера журналов операций; количество листов в папке (деле).
Было отмечено, что при снятии денежных средств в кассу из банка к выпискам банка  не  подшиваются квитанции к приходным кассовым ордерам.
При сверке соответствия остатков в  Журнале операций с безналичными денежными средствами № 2.2 с Главной книгой были установлены расхождения:

	Месяц
	Остаток на начало месяца
	Отклонения
	Остаток на конец месяца
	Отклонения

	
	Ж.О № 2.2
	Гл. книга
	
	Ж.О № 2.2
	Гл. книга
	

	1
	0
	2191,64
	2191,64
	35304,12
	37495,76
	2191,64

	2
	35304,12
	37495,76
	2191,64
	30748,40
	32940,04
	2191,64

	3
	30748,40
	32940,04
	2191,64
	17799,64
	19991,28
	2191,64

	4
	17799,64
	19991,28
	2191,64
	27981,49
	30173,13
	2191,64

	5
	27981,49
	30173,13
	2191,64
	18186,15
	20377,79
	2191,64

	6
	18186,15
	20377,79
	2191,64
	-1656,35
	535,29
	2191,64

	7
	-1656,35
	535,29
	2191,64
	34265,40
	36457,04
	2191,64

	8
	34265,40
	36457,04
	2191,64
	47515,17
	49706,81
	2191,64

	9
	47515,17
	49706,81
	2191,64
	63308,74
	65500,38
	2191,64

	10
	63308,74
	65500,38
	2191,64
	64666,66
	66858,30
	2191,64

	11
	66166,66
	66858,30
	691,64
	22741,98
	23433,62
	691,64


	12
	22741,98
	23433,62
	691,64
	1986,81
	2678,45
	691,64


Объяснительная главного бухгалтера Кромм Е.В. прилагается к акту ревизии.    

Других нарушений в ходе ревизии не выявлено.

Ревизия расчетов с подотчетными лицами

В ходе ревизии расчетов с подотчетными лицами за проверяемый период были просмотрены сплошным порядком: кассовые документы, журналы операций № 3 по расчетам с подотчетными лицами, авансовые отчеты и приложенные к ним оправдательные документы. В результате установлено следующее.

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами, за счет бюджетных  и внебюджетных средств ведется автоматизировано в одном Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами № 3, с присвоением счетам соответствующих кодов вида деятельности. В нарушение п. 5 Инструкции «По бюджетному учету» № 148н, по истечении каждого отчетного месяца Журнал операций № 3 на бумажные носители не распечатывается, в общую папку документов за месяц не брошюруется. Документы, относящиеся к журналам операций № 3, сброшюрованы не в хронологическом порядке.

В нарушение п. 166 Инструкции по бюджетному учету № 148н на письменных заявлениях получателей подотчетных сумм не указывается срок, на который они выдаются. Не во всех заявлениях, подотчетными лицами указана цель получения денежных средств под отчет. Также работником бухгалтерии не  проставляется соответствующий счет аналитического учета счета 020800000 "Расчеты с подотчетными лицами" и не делается отметка об отсутствии за подотчетным лицом задолженности по предыдущим авансам. Не все представленные заявления на получение  денежных средств под отчет подписаны заведующей Учреждения. Имели место случаи выдачи денежных средств под отчет в отсутствии заявлений получателей.
Документы, приложенные к авансовым отчетам, в порядке их записи в отчетах, подотчетными лицами не нумеруются. На документах подтверждающих факт поставки товара (товарных чеках) отсутствует подпись лица, получившего товар. 
В нарушение п. 3 Инструкции по бюджетному учету № 148н операции по расчетам с подотчетными лицами, в Журнале операции расчетов с подотчетными лицами № 3, отражаются несвоевременно. Так к Журналу операций расчетов с подотчетными лицами № 3 за январь 2009 года прикладываются авансовые отчеты за декабрь 2008 года:

	№ авансового

отчета
	Дата авансового отчета
	Подотчетное лицо
	Сумма по отчету

(руб.)
	Статья 

расхода

	112
	10.12.2008
	Десяткова С.Л.
	153
	222

	1
	11.12.2008
	Дегтянникова В.В. 
	149
	222

	2
	12.12.2008
	Чупина Е.В.
	166
	222

	3
	15.12.2008
	Макурина Н.Н. 
	29
	221

	4
	15.12.2008
	Чупина Е.В.
	134 
	222

	5
	17.12.2008
	Бикмухаметова Ф.М. 
	161,50 
	222

	6
	19.12.2008
	Чупина Е.В.
	160
	222

	7
	22.12.2008
	Чупина Е.В.
	140
	222

	8
	26.12.2008 
	Кромм Е.В.
	161
	222

	Итого:
	-
	-
	1224,5
	222

	
	-
	-
	29
	221


По состоянию на 01.01.2009 года, задолженность Учреждения перед подотчетными лицами в регистрах бюджетного учета отражена не была. В результате чего расходы по подстатье 222 «транспортные услуги» в сумме – 1224,50 рублей, расходы по подстатье 221 «услуги связи» в сумме – 29 рублей за 2008 год, были необоснованно оплачены за счет средств 2009 года. 

Выдача денежных средств подотчетным лицам осуществлялась по факту произведенных ими за счет собственных средств расходов, после представления авансового отчета.  

В представленных авансовых отчетах заполняются не все реквизиты. Отсутствует информация об остатке, перерасходе от предыдущего аванса, сумме полученного аванса, остатке, перерасходе по представленному авансовому отчету, сведения о внесении остатка, выдаче перерасхода. Авансовые отчеты не подписываются главным бухгалтером и бухгалтером. 

В проверяемом периоде были выданы авансы под отчет на приобретение продуктов питания, материальных запасов, на командировочные расходы и оплату услуг. 

В ходе ревизии был проведен анализ целевого использования наличных денежных средств выданных подотчет, в результате фактов нецелевого использования бюджетных денежных средств установлено не было:                                                                                          

                                           Бюджетные средства 2009 год                 Таблица № 3

	Подстатья
	Задолженность

на 01.01.08г.
	Выдано под отчет

(руб.)
	Отчитались

(руб.)


	Отклонения

(руб.)
	Задолженность

на 01.01.09г.

	
	Дт.
	Кт.
	
	
	
	Дт.
	Кт.

	221
	-
	-
	673
	673
	-
	-
	-

	222
	-
	-
	1900
	1900
	-
	-
	-

	225
	-
	-
	1066
	1066
	-
	-
	-

	226
	-
	-
	6044
	6044
	-
	-
	-

	340000
	-
	-
	35961,63
	35961,63
	-
	-
	-


Внебюджетные средства 2009 год                  Таблица № 4

	Подстатья
	Задолженность

на 01.01.09 г.
	Выдано под отчет

(руб.)
	Отчитались

(руб.)


	Отклонения

(руб.)
	Задолженность

на 01.01.10 г.

	
	Дт.
	Кт.
	
	
	
	Дт.
	Кт.

	222
	-
	-
	831
	831
	-
	-
	-

	226
	-
	-
	2500
	2500
	-
	-
	-

	340000
	-
	-
	1889
	1889
	-
	-
	-


По состоянию на 01.01.2009 года и 01.01.2010 года, согласно проведенному анализу, на балансе учреждения дебиторская, кредиторская задолженность не числилась, что соответствует информации отраженной в Главной книге. 

Других нарушений установлено не было.

Ревизия расчетов с поставщиками и подрядчиками

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности и оказанные услуги, с подрядчиками за выполненные работы ведется в журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4, на счетах счета 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам». 
В нарушение п. 154 Инструкции по бюджетному учету № 148н аналитический учет расчетов по авансам, перечисленным Учреждением в журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4 на счетах счета 020600000 «Расчеты по выданным авансам» не ведется.

В ходе ревизии выборочным порядком  были проверены журналы операций № 4 по расчетам с поставщиками и подрядчиками, платежные документы, товарно-транспортные накладные на получение материальных запасов, счета на оплату выполненных работ, оказанных услуг, акты приемки-сдачи выполненных работ и оказанных услуг.

В нарушение п. 5 Инструкции по бюджетному учету № 148н Журналы операций № 4 за февраль, март, апрель 2009 года  в  общую папку (дело) не подшиты (Журналы распечатаны в ходе проверки). Представленные Журналы операций расчётов с поставщиками и подрядчиками № 4 главным бухгалтером и бухгалтером,  составившим их, не подписаны.
Отражение операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками, за счет бюджетных  и внебюджетных средств осуществляется в одном Журнале операций. Раздельный учет обеспечивается присвоением счетам соответствующих кодов вида деятельности. При этом информация о наличии дебиторской кредиторской задолженности по поставщикам и подрядчикам отражается общей суммой, независимо от источника финансирования. 

В ходе ревизии был проведен анализ дебиторской и кредиторской задолженности, в результате которого было установлено следующее. 
Информация, отраженная в журнале операций № 4 в проверенном периоде на отчетные даты соответствует информации отраженной в Главной книге.

В нарушение статьи 12 Федерального закона РФ от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», п.5 приказа Минфина РФ от 21.01.2005 № 5н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности», п.1.5 приказа Минфина от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», инвентаризация финансовых обязательств с оформлением актов сверки не проводится. 

В нарушение п.3 Инструкции по бюджетному учету № 148н записи в журналы операций
о совершенных операциях на основании полученных первичных учетных документов осуществляются несвоевременно:

- счет - фактура № 165 от 26.05.2009 года от МУП МО «Защита, право и безопасность» на сумму – 11448 рублей, отражена в журнале операций № 4 за сентябрь 2009 года;

- счет - фактура № 24645Б от 26.08.2009 года от ОФК 04, ФГУ  «Пермский ЦСМ» на сумму – 248,98 рублей, отражена в журнале операций № 4 за декабрь 2009 года;

- счет - фактура № 15326М от 31.10.2009 года от ПМУП «Спецкомммунтранс»  на сумму – 2617,98 рублей, отражена в журнале операций № 4 за декабрь 2009 года.

В Журнале операций № 4 за декабрь 2009 года, отражается недостоверная информация о документах, представленных к оплате. 

- от ПМУП «Спецкомммунтранс» представлены документы счет – фактура № 15326М от 31.10.2009 года на сумму – 2617,98 рублей, счет – фактура № 16829М от 30.11.2009 года на сумму – 2617,98 рублей, счет – фактура № 18579М от 15.12.2009 года на сумму – 2617,98 рублей. В Журнале операций № 4 отражены три счет фактуры под одним номером - № 15326М от 31.10.2009 года на указанные суммы;  

- от ОФК 04, ФГУ  «Пермский ЦСМ» представлены документы счет – фактура № 24645Б от 26.08.2009 года на сумму – 248,98 рублей, счет – фактура № 24646Б от 26.08.2009 года на сумму – 88,38  рублей, счет – фактура № 24647 Б от 26.08.2009  года на сумму – 574,07 рубля; счет – фактура № 24648 Б от 26.08.2009  года на сумму – 956,98 рублей. В Журнале операций № 4 отражены четыре счет фактуры под одним номером - № 24645Б от 26.08.2009 года на указанные суммы.  

При проверке договоров заключенных с поставщиками и подрядчиками было установлено следующее.

Не во всех представленных договорах поставки указывается предмет и стоимость договора, срок его действия. К договорам не всегда прикладываются документы (приложения, сертификации), являющиеся неотъемлемой частью договоров. 

Не во всех представленных проверке договорах имеется подпись заказчика -  заведующей Учреждением Чупиной Е.В.:

- договор с ООО «АСУ-программа» № 394/1 от 01.08.2009 года заказчиком не подписан;

- договор с ООО «ЖКХ-инвест» № 8-Ю от 22.12.2009 года заказчиком не подписан;

- договор с ООО «Световид» № 97 от 21.12.2009 года заказчиком не подписан.

Установлены факты оплаты поставщикам, подрядчикам за оказанные услуги, выполненные работы по актам сдачи-приемки выполненных работ не подписанным заказчиком:

- по акту к договору с ООО «Научно-производственная фирма ПИК-ПЛЮС» № 180 от 21.12.2009 года оплачено – 5619,99 рублей. Акт заведующей Учреждением Чупиной Е.В. не подписан;

- по акту № 20 от 21.12.2009 года ООО «Световид»  оплачено – 5619,99 рублей. Акт заведующей Учреждением Чупиной Е.В. не подписан.   

Других нарушений в ходе ревизии установлено не было.
Ревизия нефинансовых активов

Основные средства 

Аналитический учет основных средств обеспечивается в инвентарных карточках учета основных средств. Инвентарные карточки на бумажных носителях не распечатываются. В инвентарных карточках заполняются не все реквизиты, не указывается:
- номер инвентарной карточки; 
- номер объекта (детали);

- дата выпуска (изготовления);
- дата и номер акта о вводе в эксплуатацию;
- краткая индивидуальная характеристика объекта.    

В нарушение п.23 Инструкции по бюджетному учету № 148н инвентарные карточки в описи инвентарных карточек по учету основных средств не регистрируются. Лица, ответственные за хранение основных средств, инвентарные списки нефинансовых активов не ведут.

Контроль над соответствием учетных данных по объектам основных средств у материально ответственных лиц и данных по соответствующим счетам аналитического учета счета 010100000 «основные средства» обеспечен в оборотной ведомости по нефинансовым активам. 

Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 9.
В нарушение п. 5 Инструкции по бюджетному учету № 148н Журнал операций № 9, оборотные ведомости  за январь 2009 года  в  общую папку (дело) не подшиты.
В ходе ревизии было установлено, что в регистрах бюджетного учета отражается недостоверная информация. Так по состоянию на 01.01.2009 года и 01.01.2010 года  информация о стоимости объектов основных средств находящихся на балансе учреждения, отраженная в главной книге не соответствует информации отраженной в представленной оборотной ведомости:

	№ счета
	Остаток на 01.01.2009
	Отклонения
	Остаток на 01.01.2010
	Отклонения

	
	Оборотная ведомость 
	Гл. книга
	
	Оборотная ведомость
	Гл. книга
	

	101.04
	986027,90
	915142,36
	- 70885,54
	1031826,70
	966166,16
	- 65660,54

	101.06
	295600,10
	380499
	+ 84898,90
	212529,10
	371715,99
	+ 159186,89


Объяснительная главного бухгалтера Кромм Е.В. и инвентаризационные описи прикладываются к акту ревизии. 

Последняя инвентаризация основных средств была проведена на основании приказа заведующей Учреждением от 14.12.2009 г. № 37/1 в результате которой излишков и недостачи не установлено. 

В ходе ревизии, на основании приказа заведующей Учреждением № 6/2 от 27.02.2010 года, в Учреждении была проведена инвентаризация основных средств, в результате которой излишков и недостачи объектов основных средств не установлено. 

Установлены факты присвоения объектам основных средств одинаковых инвентарных номеров, и учета нескольких объектов основных средств в одной инвентарной карточке. Так в инвентарных карточках:

- без номера числятся 15 стульев детских с художественной росписью, которым присвоен один инвентарный номер 110106052;

- без номера числятся 15 стульев детских с художественной росписью, которым присвоен один инвентарный номер 110106053;

- без номера числятся 25 стульев детских, которым присвоен один инвентарный номер 110106051;

- без номера числятся 25 стульев детских, которым присвоен один инвентарный номер 110106050.

В нарушении п.19 Инструкции по бюджетному учету № 148н на  обособленных элементах входящих в состав сложного объекта основных средств инвентарные номера не проставляются
Было отмечено, что на балансе учреждения числятся основные средства, не используемые в деятельности учреждения:

- шкаф ШМ – 02 – МСК стоимостью – 4740 рублей;

- электроводонагреватель стоимостью – 9752 рубля;

- копировальный аппарат MITA KM 1500 стоимостью – 19141 рубль;

- мясорубка стоимостью – 11330 рублей;
- принтер стоимостью – 7233 рубля;
- машина стиральная стоимостью – 6295 рублей. 

Объяснительная главного бухгалтера Кромм Е.В. и инвентаризационные описи прикладываются к акту ревизии. 

Других нарушений в ходе ревизии не установлено.

Материальные запасы
-) медикаменты, прочие материальные запасы.

В нарушение п. 59 Инструкции по бюджетному учету № 148н, аналитический учет материальных запасов на карточках количественно суммового учета обеспечен не был. Учет обеспечен в оборотных ведомостях. В представленных оборотных ведомостях материальные запасы, приобретенные за счет бюджетных и внебюджетных средств учитываются без разделения по источникам приобретения. 

Учет материальных запасов закрепленных за материально-ответственными лицами, последними в Книге (Карточке) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не осуществляется.

Учет разбитой посуды ведется в книге регистрации боя посуды

Учет операций по расходу материальных запасов, их выбытию из эксплуатации, перемещению внутри учреждения ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7.

Списание материальных запасов проводят на основании ведомостей выдачи материалов на нужды учреждения ф. 0504033, актов о списании материальных запасов ф. 0504143, актов произвольной формы. В представленных ведомостях выдачи материалов на нужды учреждения ф. 0504033заполняются не все реквизиты:

- единица измерения;

- дебет счета;

- номенклатурный номер;

- цена;

- сумма;

- на какую цель выданы материалы.

Списание чистящих, моющих средств осуществляется без указания их названия. 

В ходе ревизии было установлено, что в регистрах бюджетного учета отражается недостоверная информация. Так по состоянию на 01.01.2009 года и 01.01.2010 года  информация о стоимости материальных запасов находящихся на балансе учреждения, отраженная в Главной книге не соответствует информации отраженной в представленной оборотной ведомости:

	№ счета
	Остаток на 01.01.2009
	Отклонения
	Остаток на 01.01.2010
	Отклонения

	
	Оборотная ведомость 
	Гл. книга
	
	Оборотная ведомость
	Гл. книга
	

	105.05
	159178,94
	156739,43
	- 2439,51
	155329,83
	966166,16
	- 65660,54

	105.06
	19250,59
	28069,70
	+ 8819,11
	44090,95
	371715,99
	+ 159186,89

	105.01
	1917,50
	1917,50
	-
	2911,10
	1911,10
	- 1000


 Объяснительная главного бухгалтера Кромм Е.В. и инвентаризационные описи прикладываются к акту ревизии. 

Последняя инвентаризация материальных запасов была проведена на основании приказа заведующей Учреждением от 14.12.2009 г. № 37/1 в результате которой излишков и недостачи не установлено. 

Других нарушений в ходе ревизии не установлено.

Продукты питания

В нарушении п. 59 Инструкции по бюджетному учету № 148н аналитический учет продуктов питания в оборотной ведомости по нефинансовым активам не ведется. .2 на основании накопительной ведомости по приходу продуктов питания и расшифровке к расходу продуктов питания (дневной ведомости расходов продуктов питания) 

При проверке правильности оприходования и списания продуктов питания установлено следующее. В столовой учреждения организовано питание детей за счет бюджетных средств и средств родительской платы, и питание сотрудников за счет средств сотрудников Учреждения. Раздельный учет продуктов питания приобретенных за счет бюджетных и внебюджетных средств в представленных регистрах не ведется. 

 При проверке организации питания за 2009 год установлено следующее.

В 2009 году нормативные затраты на питание детей в детском саду в группах с 10,5 часовым пребыванием должны были составить – 55,30 рублей в день.

Затраты на содержание одного ребенка в день в 2009 году составляли – 139,30 рублей = (8 * 10,5 + 55,30). В результате родительская плата за содержание одного ребенка в день составляла – 30,64 рублей = (139,3 * 0,2 * 1,1). 

Согласно п. 7 Постановления Главы Пермского муниципального района от 07.02.2006 года, родительская плата расходуется в размере 81% на приобретение продуктов питания, 19% на финансирование прочих затрат согласно утвержденной смете. Следовательно, в 2009 году на приобретение продуктов питания за счет средств родительской платы должно было расходоваться 24,82 рубля (30,64 * 81%). 

	Группы
	Количество дето/дней без льгот
	Дето/дни со 100% льготным питанием
	Итого

	10,5 часов
	15041,50
	5162,50
	20204


Соответственно стоимость израсходованных продуктов питания должна была составить – 1117281,20 рубль (55,30 руб. * 20204 дето/дня), в том числе приобретенных за счет бюджетных средств – 743951,17 рубль, приобретенных за счет средств родительской платы – 373330,03 рублей:

	Группы
	Кол-во дето/дней
	Стоимость питания

1  дето/дня
	Стоимость питания

(руб.)
	расходы на питание по бюджету

(руб.)
	Расходы на питание за счет родит. Платы

(руб.)

	10,5 часов
	5162,50
	55,3
	285486,25
	743951,17
	-

	
	15041,50
	30,48
	458464,92
	
	

	
	15041,50
	24,82
	373900,89
	-
	373330,03

	Итого:
	20204
	55,3
	1117281,20
	743951,17
	373330,03


Согласно оборотной ведомости и отчетов по столовой детского сада, в результате несоблюдения установленных затрат на питание одного ребенка в день, расход продуктов питания  составил – 1009027,50 рублей, что на 108253,70 рубля (1117281,20 – 1009027,50) меньше чем должно было быть использовано на организацию питания воспитанников детского сада, в том числе:

· на питание детей за счет средств родителей –  397204,03 рублей, что на – 23874 рубля (373330,03 – 397204,03) больше чем должно было быть израсходовано на организацию  питания счет средств родителей; 
· на  питание детей за счет средств бюджета –  611823,47 рубля, что на – 132127,70 рублей (743951,17 – 611823,47) меньше чем должно было быть израсходовано на организацию бесплатного питания. 

Средняя стоимость одного дня питания в день составила – 49,94 рубля, что на  - 5,36 рублей меньше установленной нормы.

Объяснительная главного бухгалтера Кромм Е.В. прилагается к акту ревизии.

В ходе ревизии был проведен анализ целевого использования бюджетных средств поступивших в 2009 году для организации бесплатного питания в МДОУ «Юго - Камский детский сад №3». В результате установлен факт нецелевого использования бюджетных денежных средств выделенных на организацию питания детей. В 2009 году на приобретение продуктов питания поступило бюджетных средств на сумму – 670216 рублей. Кассовые расходы на приобретение продуктов питания составили сумму – 667377,45 рублей. По состоянию на 01.01.2009 года задолженность учреждения перед поставщиками продуктов питания, подотчетными лицами не числилась. По состоянию на 01.01.2010 года числилась задолженность поставщиков на сумму – 196,94 рубля. В результате сумма бюджетных средств, использованных не по целевому назначению составила – 2641,61 рубль (670216 – 667377,45 – 196,94).   

Остаток продуктов питания на складе, приобретенных за счет бюджетных денежных средств по состоянию на 01.01.2009 года (Дт. 110502340) составлял – 22230,10 рублей. Согласно Главной книге поступило продуктов питания на сумму – 667377,45 рублей. Расход продуктов питания составил – 611823,47 рублей. Остаток продуктов питания на складе, приобретенных за счет бюджетных денежных средств по состоянию на 01.01.2010 года (Дт. 110502340) составлял – 77784,08 рублей (22230,10 + 667377,45 – 611823,47).

Остаток продуктов питания на складе, приобретенных за счет внебюджетных денежных средств по состоянию на 01.01.2009 года (Дт. 210502340) составлял – 32080,25 рублей. Согласно информации отраженной в Главной книге, на организацию питания детей за счет средств родительской платы и питания сотрудников за счет собственных средств (Дт. 210502340) поступило продуктов питания на сумму – 386164,91 рубля. Согласно информации отраженной в Журнале операций № 7.2 расход продуктов питания составил – 362113,06 рублей. Остаток продуктов питания на складе, приобретенных за счет внебюджетных денежных средств по состоянию на 01.01.2010 года (Дт. 110502340) составил – 56132,10 рубля (32080,25 + 386164,91  – 362113,06).

Общий остаток продуктов питания на складе отраженный в Журнале операций № 7.2 не соответствует остатку продуктов питания отраженному в Главной книге:

	Дата
	По Журналу операций № 7.2
	По Главной книге
	Отклонения

	На 01.01.09
	36947,89
	54310,35
	17362,46

	На 01.01.10
	39840,31
	133916,18
	94075,87


Информация о поступлении списании продуктов питания отраженная в Журнале операций № 7.2 не соответствует информации отраженной в Главной книге:

	месяц
	Поступило продуктов  
	Отклонения
	Списано продуктов 
	Отклонения

	
	По журналу операций № 7.2
	По главной книге
	
	По журналу операций № 7.2
	По главной книге
	

	1
	70188,53
	52916,75
	- 17271,78
	80944,57
	80944,57
	-

	2
	113153,74
	118776,59
	+ 5622,85
	107607,24
	107607,24
	-

	3
	128649,62
	128326,77
	- 322,85
	104060,39
	104060,39
	-

	4
	84299,50
	75696
	- 8603,50
	108107,53
	108107,53
	-

	5
	64920,97
	73186,47
	+ 8265,50
	57594,21
	57594,21
	-

	6
	- 88
	- 88
	-
	1316,93
	-
	- 1316,93

	7
	66035
	55860,90
	- 10174,10
	66860,48
	66860,48
	-

	8
	85312,94
	95307,14
	+ 9994,20
	86974,01
	86974,01
	-

	9
	122788,42
	128842,65
	+ 6054,23
	99485,01
	99485,01
	-

	10
	80978,81
	32472,92
	- 48505,89
	99759,22
	99759,22
	-

	11
	105035,92
	112382,92
	+ 7347
	97019,08
	36793,68
	- 60225,40

	12
	117095,98
	179861,25
	+ 62765,27
	125750,19
	125750,19
	

	Итого
	1038371,43
	1053542,36
	+ 15170,93
	1035478,86
	973936,53
	- 61542,33


В июне 2009 года прикладывается акт на списание пришедших в негодность продуктов:

- моркови – 47,137 кг. на сумму – 569,62 рублей;

- свеклы – 42,897 кг. на сумму – 557,67 рублей; 

- капусты – 13,426 на сумму – 189,64 рублей.

Всего на сумму – 1316,93 рубля.

В ноябре 2009 года в Главной книге стоимость списанных продуктов питания на сумму – 60225,40 рублей была отражена не по Кт. счета 210502340 «Продукты питания», а по Кт. счета 210505340 «Мягкий инвентарь». В результате чего информация об остатках продуктов питания и мягкого инвентаря по состоянию на 01.01.2010 года, отраженная в главной книге не соответствует действительности.   
Объяснительная главного бухгалтера Кромм Е.В. прилагается к акту ревизии.

В ходе ревизии, на основании приказа заведующей Учреждением № 6/2 от 27.02.2010 года, в Учреждении была проведена инвентаризация продуктов питания, в результате установлено:

- излишки на сумму – 27,84 рубля;

- недостача на сумму – 293,33 рубля.

Объяснительная кладовщика Луневой А.И. прилагается к акту ревизии.

Других нарушений в ходе ревизии не установлено.

Проверка соблюдения норм закладки продуктов питания. 

На основании приказа управления образования администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» от 09.02.2010  года № 23 о проведении ревизии в МДОУ «Юго-Камский детский сад №3», технологом по питанию Е.К. Шалавиной проведена проверка соблюдения норм закладки продуктов питания в столовой МДОУ «Юго-Камский детский сад №3» за 2009 год.
МДОУ «Юго-Камский детский сад №3», организует питание дошкольников на базе столовой, которая работает на сырье.

При проверке  соблюдения норм закладки продуктов питания  за 2009 год было выявлено: 

1.Меню-требование составляет медицинский работник Л.В.Коцофан (с марта 2009года), контролирует стоимость бухгалтер О.В.Исмагилова. Меню- требование составляется на одном бланке,  в нем отдельно выделяются сад и питание сотрудников. В меню не указывается стоимость одного дня. 

Стоимость меню  дошкольников с 10,5 часовым пребыванием составляет 55,30руб:

· 1 квартал 2009 года  составляет  56,00 руб. В меню видно, что сумма на питание больше на  0,7 руб.

· 2 квартал 2009 года составляет  51,25 руб. Сумма на питание меньше на 4,05 руб.

· 3 квартал 2009 года составляет 47,30 руб. В меню видно, что сумма меньше на 8 руб.

· 4 квартал 2009 года составляет 51,62 руб. В меню видно, что сумма меньше на 3,68 руб.

Объяснительная  бухгалтера прилагается.

2. Норма закладки продуктов не всегда соблюдается согласно  «Сборнику технологических нормативов, рецептур блюд и кулинарных изделий» 2000г.
При проверке норм закладки в меню-требования были выявлены следующие нарушения:
- для приготовления Каши «Дружбы» молочной на сгущенном молоке выходом 205 гр.  нужно сгущенного молока по массе брутто 38 гр. с В меню-требовании закладывалось 28 гр.

- для приготовления Каши овсяной  молочной  из « Геркулеса» выходом 

205 гр. нужно молока цельного по массе брутто 106,7 гр. согласно «Сборнику технологических нормативов, рецептур блюд и кулинарных изделий» 2000г. В меню-требовании  закладывалось 100 гр.

- для приготовления Каши пшеничной молочной   выходом 205 гр. нужно крупы  по массе брутто 40 гр. согласно «Сборнику технологических нормативов, рецептур блюд и кулинарных изделий» 2000г. В меню-требовании  закладывалось 35гр.

- для приготовления Каши манной молочной   на сгущенном молоке  выходом 205 гр. нужно крупы  по массе брутто 31 гр., молока сгущенного 38 гр. согласно «Сборнику технологических нормативов, рецептур блюд и кулинарных изделий» 2000г. В меню-требовании  закладывалось  крупы 25гр., молока сгущенного 28 гр.

  - для приготовления Супа Борща из свежей капусты с картофелем выходом 200 гр.  нужно капусты  по массе брутто 30 гр. согласно «Сборнику технологических нормативов, рецептур блюд и кулинарных изделий» 2000г. В меню-требовании  закладывалось 20 гр.

- для приготовления Супа-пюре из разных овощей выходом 200гр.
нужно моркови по массе брутто 31 гр., муки пшеничной 4 гр. согласно «Сборнику технологических нормативов, рецептур блюд и кулинарных изделий» 2000г. В меню-требовании  закладывалось моркови  10 гр.,муки пшеничной 2гр.

- для приготовления  Чая  с молоком выходом 200гр. нужно  молока   по массе брутто 46,5 гр. согласно «Сборнику технологических нормативов, рецептур блюд и кулинарных изделий» 2000г. В меню-требовании  закладывалось 100гр.

- для приготовления Компота из смеси сухофруктов выходом 200гр. нужно сухофруктов по массе брутто 25гр., а закладывалось 20 гр.

- для приготовления Омлета с зеленым горошком, нужно молока по массе брутто  60гр., а закладывалось 50гр.

- для приготовления Гуляша из говядины выходом 120 гр., нужно говядины по массе брутто 151гр., а закладывалось 120гр.
3. Включены в меню блюда, которых нет в «Сборнике технологических нормативов, рецептур блюд и кулинарных изделий» 2000г.

При необходимости включения в рационы питания блюд, на которых нет  в данном сборнике технологической карты, следует разработать технико-технологическую карту на новое блюдо в соответствии с «Временным порядком разработки и утверждения технико-технологических карт на блюда и кулинарные изделия».
Объяснительная от медицинского работника прилагается.
4. При поступлении скоропортящихся продуктов заполняется журнал «Скоропортящихся продуктов продовольственного сырья» поступающего на пищеблок. Сроки реализации соблюдены, продукты, у которых вышел срок реализации, не обнаружены. Сертификаты соответствия, удостоверения качества, декларации соответствия, ветеринарные свидетельства прилагаются. Заполняется своевременно и верно кладовщиком А.И. Луневой.
5. С целью контроля за соблюдением условий и сроков хранения скоропортящихся пищевых продуктов, требующие особых условий хранения, проводится контроль температурных режимов хранения в холодильном оборудовании, с использованием термометров, информация заносится в «Журнал учета температурного режима холодильного оборудования». Не ведется.

7. Посуды, инвентаря, моющих и дезинфицирующих средств в  достаточном количестве.

8. Продукты хранятся согласно санитарным правилам. Сухие (мука, сахар, крупа, макаронные изделия), хлеб, мясные, рыбные, молочно-жировые, овощи.

9. Санитарное состояние пищеблока удовлетворительное, технологическое и холодильное оборудование исправно. 

Ревизия правильности начисления заработной платы, отпускных, выплаты вознаграждений по договорам подряда, трудовым соглашениям  

В ходе ревизии проведена выборочная проверка правильности начисления заработной платы сотрудникам Учреждения. Для проверки начисления оплаты труда и отпускных сотрудникам Учреждения были предоставлены: лицевые счета, тарификация, трудовые договора и выписки из приказов по личному составу.

В ходе проверки  было выявлено следующее.

Расчётно-платёжные ведомости  формы 0504401 в Учреждении не ведутся. Указанием по применению форм первичных учётных документов Инструкции по бюджетному учёту объявлены унифицированные формы первичных учётных документов и определён порядок применения этих документов для проведения расчётов по заработной плате. 
В проверенном периоде должность кассира оставалась вакантной. В период с января по июль 2009 года, на основании приказов заведующей Учреждением, бухгалтеру Кромм Е.В. была установлена надбавка за выполнение работы кассира.  В период с августа по декабрь 2009 года, на основании приказов заведующей Учреждением, надбавка за выполнение работы кассира была установлена бухгалтеру Исмагиловой О.В..  Приказов о возложении обязанностей кассира на указанных работников не представлено.

Также было отмечено, что работникам бухгалтерии были установлены надбавки и доплаты, которые согласно п 4.2 Положения о порядке установления доплат стимулирующего характера и надбавок МДОУ «Юго-Камский детский сад общеразвивающего вида №3» предусмотрены для выплаты педагогам:

- за работу с компьютером;

- за использование компьютерной и множительной техники в домашних условиях.

В результате сумма необоснованных выплат в 2009 году составила – 22417,29 рублей, в том числе:

- главному бухгалтеру Кромм Е.В. – 15035,97 рублей;

- бухгалтеру Исмагиловой О.В. – 7381,32 рубль. 

Других нарушений в ходе ревизии не выявлено.

Проверка учета операций с денежными средствами, поступившими в кассу учреждения в виде благотворительной помощи

В 2009 году денежные средства в виде благотворительной помощи в Учреждение не поступали. 

Проверка правильности начисления и своевременного взимания родительской платы 

Начисление родительской платы с января по декабрь 2009 года осуществлялось на основании постановления Главы Пермского Муниципального района  от 07.02.2006 г. №110 «О родительской плате» с изменениями, внесенными на основании постановления Главы Пермского Муниципального района  от 14.01.2009 г. № 39.

Учет родительской платы в детском саду ведется  на счете 2.20503000 «Расчеты по доходам от оказания платных услуг».

Аналитический учет ведется, в ведомости по расчетам с родителями  за содержание детей  в детских учреждениях, автоматизировано. Информация из ведомостей заносится в Журнал операций № 15. Представленные ведомости и Журналы операций № 15 не подписаны главным бухгалтером и исполнителем. 

При проведении проверки обоснованности и правильности предоставления льгот по оплате за содержание детей в детском дошкольном учреждении, было установлено, что льготы предоставляются в соответствии с вышеуказанным постановлением. Справки от родителей, обеспечивающие предоставление льгот, в бухгалтерию учреждения представлены. В ходе проверки обоснованности  предоставления льгот, нарушений не установлено.

При проверке целевого использования полученной родительской платы, в соответствии с вышеуказанным постановлением, установлено следующее.

В проверенном периоде информация о суммах начисленной родительской платы за содержание детей  в Учреждении и суммах начисленных за питание сотрудников отраженных в Журнале операций № 15 и Журнале операций № 7.2 не соответствует информации отраженной в Главной книге по Дт. счета 220503000:

	месяц
	Начислено за д/с + питание сотр-ов (Дт. 2205.03) Журналы операций. 
	Начислено за д/с + питание сотр-ов (Дт. 2205.03) Гл. книга.
	отклонения

	8
	40679,44
	40456,82
	- 222,62

	9
	49116,54
	48288,64
	- 827,90

	12
	52493,68
	47185,60
	-5308,08

	Итого
	142289,66
	135931,06
	- 6358,60


Информация о состоянии дебиторской, кредиторской задолженности по счету 220503000 отраженная в ведомости по расчетам с родителями  за содержание детей  в детских учреждениях не соответствует информации отраженной в Главной книге:

	Дата
	По ведомости
	Свернутое сальдо
	По Главной книге

	
	Дт.
	Кт.
	Кт.
	- Дт./+Кт

	На 01.01.09
	9109,35
	22478,97
	13369,62
	- 1592,78

	На 01.01.10
	9802,30
	32927,49
	23125,19
	+ 4130,12


По состоянию на 01.01.2010 года на балансе Учреждения числится долгосрочная дебиторская, кредиторская задолженность по родительской плате:

- переплата – 2554,17 рубля;

- недоплата – 3040,32 рублей.   

Других нарушений в ходе ревизии не выявлено.

Объяснительная главного бухгалтера Кромм Е.В. прилагается к акту ревизии.

Проверка предоставления мер социальной поддержки отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа, по оплате жилищно-коммунальных услуг. 

Главным специалистом бюджетного отдела Галкиной Е.В. проведена  проверка правильности возмещения расходов по закону Пермской области «О социальной поддержке отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа, по оплате жилищно-коммунальных услуг» в муниципальном дошкольном образовательном учреждении «Юго-Камский детский сад №3» за 2009 год.


В 2009 году МДОУ «Юго-Камский детский сад №3»  заключил договора о возмещении расходов в связи с предоставлением мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, проживающим и работающим в сельской местности:

1) с открытым акционерным обществом «Пермская энергосбытовая компания» (далее ОАО «Пермэнергосбыт»). Договор № МЛ 1825 от 14.03.2008 г.;

2) с МУП «Дирекция единого заказчика» договор от 11.01.2009 г №1;

3) с ООО «ЖКХ-ИНВЕСТ» от 01.01.2009 г № 6;

4) с ТСЖ «Альянс-ЮК» от 01.01.2009 г №1;

5) с ООО «Управляющая компания Универсал» от 01.01.2009 г № 4;

6) с ТСЖ «Перспектива» от 01.01.2009  № 1;

7) с ТСЖ «Престиж» от 01.01.2009 г № 2;

8) с ТСЖ «Эффект» от 01.01.2009 г № 2;

9) с ТСЖ «Сибирь» от 01.11.2009 г № 1.

В 2010 году перезаключены договора со всеми поставщиками услуг.


В нарушении п.2.2 Положения «О механизме возмещения расходов, связанных с предоставлением мер социальной поддержки педагогическим работникам по оплате жилого помещения и отдельных видов коммунальных услуг и порядке выплаты денежной компенсации педагогическим работникам на приобретение твердого топлива и его доставку»,   утвержденного Постановлением правительства Пермского края от 15.02.2008 № 23-п, (далее «Положения») в бухгалтерию детского сада не представлены все необходимые документы на педагогических работников. 


При проверке выявлено:

- не на всех пенсионеров имеются копии пенсионного удостоверения, копии из трудовой книжки о подтверждении стажа перед выходом на пенсию;

- частично отсутствуют копии документов с указанием площади занимаемого жилого помещения для расчета денежной компенсации на твердое топливо; 

-не все специалисты представили справки о регистрации по месту жительства и составе семьи. 

Недостающие документы предоставлены во время проверки.


В нарушение пункта 2.5. «Положения» МДОУ «Юго-Камский детский сад №3» за время действия закона (с 01.01.05 г) провел сверку только на педагогических работников в мае 2009 года и ни разу не представлял сведения на членов их семей, получающих меры социальной поддержки по оплате жилого помещения и отдельных видов коммунальных услуг в территориальное управление Минсоцразвития Пермского края по Пермскому муниципальному району. 


Проведена встречная проверка в территориальном органе Министерства социального развития за 2009 год, в результате которой установлено, что специалисты МДОУ «Юго-Камский детский сад №3»пользуются льготами по другим основаниям, так:

	№
	ФИО
	Льготы

	
	
	Педагогический работник является носителем двойной льготы 

	1
	Панова Л.Д
	-сам педагог и муж пользовались льготой  с января по апрель месяц 2009 г через соцзащиту

	2
	Арефина О.М.
	- сам педагог и муж пользовались льготой весь 2009 г через соцзащиту

	3
	Макурина Т.А.
	 -«Ветеран труда»- льгота за 1 квартал 2009 г в «Пермрегионгаз» 

	4
	Попова Н.П.
	-пользовалась льготой с июня по декабрь 2009 года через соцзащиту

	
	
	В состав семьи педагогического работника включен льготник

	5
	Масагутова Л.Т.
	- мать пользовалась льготой за весь  2009 г через соцзащиту

	
	
	Пенсионер отрасли здравоохранение

	6
	Ляхович Т.М.  (медсестра-пенсионерка)
	-сам носитель льготы и член семьи - муж  пользовались льготой весь 2009 год через соцзащиту 

	
	
	Работник отрасли здравоохранения

	7
	Коцофан Л.В. (медсестра)
	- муж пользовался льготой  с января по апрель месяц 2009 г через соцзащиту


Согласно статьи 4 закона Пермской области от 30.11.2004 года № 1845-395 «О социальной поддержке отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа, по оплате жилищно-коммунальных услуг», «при наличии права на получение одной и той же формы и  (или) меры социальной поддержки по нескольким основаниям, предусмотренным федеральным или областным законодательством, социальная поддержка предоставляется по одному основанию по выбору ее получателя».



Носители льготы Макурина Т.А., Попова Н.П., Арефина О.М., Панова Л.Д. - одновременно пользовались льготой по другому основанию (см. табл. № 1). Фактически специалистам возмещены расходы, связанные с предоставлением мер социальной поддержки педагогическим работникам. Переплата - 10 045,40 рублей  (см. табл. № 2).

В составе семьи  Масагутовой Л.Т. один из членов семьи пользовался льготой по другому основанию. Возмещение расходов на электроэнергию следует начислять за исключением доли льготника, т.е на 3-х человек.. Переплата - 726  рублей.

- старшей медсестре Коцофан Л.В.в 1-2 квартале 2009 года оплачены расходы за отопление в сумме 2589 рублей.
На основании пункта 3 постановления Правительства Пермского края от 15.02.2008 №23-п, педагогическим работникам, проживающим в домах, не имеющих отопления по присоединенным сетям, выплачивается денежная компенсация  на приобретение твердого топлива и доставку.  
При проверке выявлено неправильное применение норм на одно домовладение и несвоевременное предоставление документов, подтверждающих приобретение твердого топлива и его доставку за 2008 и 2009 годы. Например:

- Пановой Л.Д. по накладной от 03.06.2008 г оплачено в марте 2009 г за 11,52м. куб. дров. Переплата  за 1,52 м. куб. -  501,6 руб.;

- Бочкаревой Е.А.  по накладной от 04.03.2008 г  оплачено в сентябре 2009 г за 10 м. куб. дров по приказу  от 18.05.2009 г;

- Андроновой Л.Н. при площади дома 35,8 м.кв.. оплачено за 11 м.куб. дров. Переплата за 1 м.куб. дров - 450 рублей.

-Дегтярникова В.В.,Бикмухаметова Ф.М., Масагутова Л.Т. Пеленева Т.П.за 2008 год предъявили документы в 2009 году, что не отражено в кредиторской задолженности за 2008 год; 

-педагогу Пеленевой Т.П. по накладной от 11.11.09 г оплачено за 15м.куб. дров, при площади дома 31,9 м.кв., в соответствии с п.3.4 «Постановления»  при отапливаемой площади  жилого помещения менее 40 кв.м.  компенсация производится из расчета 10 куб.метров дров на домовладение. Переплата – 450*5= 2250 руб.                                                                                                                                         

В соответствии с указом губернатора Пермской области от 14.02.2005 г № 22 «Об утверждении положения о порядке предоставления мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, работающим и проживающим в сельской местности и поселках городского типа» (далее «Указ») проверено начисление и выплата коммунальных услуг медицинским работникам.

В нарушении п.1.1, 1.2б «Указа» работникам и членам семей медицинских работников, проживающих в приватизированных квартирах, оплачены расходы не только на электроснабжение и освещение, но и на содержание жилья.

 Например:

-медицинскому работнику - пенсионеру  Ляхович Т.М. предоставляется льгота с момента выхода на пенсию (с 02.02.04г) на всех членов семьи - двух человек  по отоплению, освещению и содержанию жилья в приватизированной квартире. Встречная проверка в территориальном управлении Минсоцразвития показала, что весь 2009 год Ляхович Т.М.и ее муж получали льготу через соцзащиту как «Ветераны труда». Переплата  за 2009 год 14 821,7 руб. (в т.ч. 8028,4 руб- найм).

В соответствии с указом губернатора Пермской области от 14.02.2005 г № 22 «Об утверждении положения о порядке предоставления мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, работающим и проживающим в сельской местности и поселках городского типа» (далее «Указ») проверено начисление и выплата коммунальных услуг медицинским работникам.

В нарушении п.1.1, 1.2б «Указа» работникам и членам семей медицинских работников, проживающих в приватизированных квартирах, оплачены расходы не только на электроснабжение и освещение, но и на содержание жилья.

 Например:

-медицинскому работнику - пенсионеру  Ляхович Т.М. предоставляется льгота с момента выхода на пенсию (с 02.02.04г) на всех членов семьи - двух человек  по отоплению, освещению и содержанию жилья в приватизированной квартире. Выявлено несоответствие отчетных данных по количеству льготников и членов семьи, не отражены начисленные суммы  на приобретение дров за 2009 год.             
Общая сумма переплат за 2009 год составила - 29 133,7 рубля.

	№
	ФИО
	Итого
	эл/энергия
	отопление и содержание жилья

	
	Педагоги
	11723
	
	

	1
	Масагутова Л.Т.
	726
	726
	0

	2
	Макурина Т.А.
	0
	0
	0

	3
	Арефина О.М.
	8685
	726
	7959

	4
	Панова Л.Д.
	985,6
	484
	501,6

	5
	Попова Н.П.
	876.4
	269
	607.4

	6
	Андронова Л.Н.
	450
	-
	450

	
	
	
	
	

	
	Работники отрасли здравоохранения
	17 410,7


	
	

	8
	Ляхович Т.М
	14821.7
	799
	14022.7

	9
	Коцофан Л.В.
	2589
	0
	2589

	
	Итого
	29133,7
	3004
	26129,7


Других нарушений в ходе ревизии не выявлено.

Проверка соблюдения законодательства о закупках товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд, правильности заключения муниципальных контрактов. 

В рамках комплексной ревизии главным специалистом отдела муниципальных закупок администрации Пермского муниципального района Калинина Н.А., проверено размещение муниципального заказа на закупку товаров (работ, услуг) по МДОУ Юго-Камский детский сад №3. 

В 2009 году для нужд Юго-Камского детского сада №3 за счет средств местного бюджета и внебюджетных фондов проводились закупки товаров (работ, услуг) по запросу котировок цен и гражданско-правовым договорам. Закупки по открытым конкурсам и открытым аукционам не проводились ввиду небольших объемов финансирования. 
 Для проведения закупок по запросу котировок цен заведующей детским садом №3 Чупиной Е.В. издан приказ от 26.01.2009г. № 1/1 о создании котировочной комиссии. Приказом от 06.03.2009г. №8/2 утверждено положение о котировочной комиссии.

В соответствии с п.2 ст.7 ФЗ № 94-ФЗ от 21.07.2005г. (далее ФЗ) в состав котировочной комиссии входит 1 человек, прошедший обучение в сфере размещения заказов для государственных или муниципальных нужд.  

Запросы котировок цен проводились в соответствии с Типовыми формами документов, используемых в процессе проведения запроса котировок. Извещения о проведении запроса котировок размещались на официальном сайте  Пермского района в соответствии с требованиями ФЗ. Прием,  рассмотрение и оценка котировочных заявок проводились также в соответствии с требованиями ФЗ. Протоколы котировочных заявок размещались на официальном сайте в порядке, установленным ФЗ. 

При оформлении документации по запросу котировок имели место следующие нарушения. 

В декабре 2008 года размещено извещении № 549 на поставку продуктов питания в I квартале 2009г. В нарушение п.9 ст.43 ФЗ в извещении не указан срок подачи котировочных заявок, а указано только время окончания их подачи. 

В извещениях №77 от 11.03.2009г. и №78 от 11.03.2009г. при оформлении спецификации (приложение №2)  в нарушение п.4 ст.43 отсутствуют качественные характеристики (ГОСТы, ТУ) на часть закупаемых продуктов питания (в извещении №77 – 1 позиция, в извещении №78 – 4 позиции). Отсутствие качественных характеристик на продукты в запросах котировок цен приводит к тому, что  муниципальные контракты на поставку продуктов питания заключаются также без указания характеристик качества.  

Необходимо обратить внимание на оформление договоров на закупку товаров, работ и услуг стоимостью до 100 тыс.руб. В некоторых договорах не указан предмет закупки, не приложены документы, являющиеся неотъемлемой частью договора. В нарушение п.9 ст.9 ФЗ в договорах неправильно прописываются штрафные санкции в отношении заказчика. 

В договорах с суммой закупки до 100 тыс.руб., заключенных с ИП Заниным В.Н., отсутствуют качественные характеристики (ГОСТы, ТУ) на большинство продуктов питания. Так, в договоре №4 от 01.01.2009г. на сумму 25273 руб. отсутствуют качественные характеристики на 9 позиций. По договору №7 от 30.06.2009г. на сумму 36208 руб. не указаны качественные характеристики 9 продуктов питания из 19 прописанных в договоре. Договор №5 от 30.06.2009г. на сумму 46450 руб не содержит характеристик на молоко сгущеное  и молоко сухое. В договоре №11 от 21.09.2009г. на сумму 2731 руб. из 7 поставляемых продуктов, на 6 позиций также не прописаны характеристики и т.д.

В договорах на поставку хлебо-булочных изделий, заключенных с ИП Заниным Д.В. и ИП Заниным В.Н.,  также имеются нарушения. В соответствии с договорами №1 от 01.01.09, №1 от 01.04.09, №15/1 от 01.10.09 в детский сад должен поставляться хлеб 1 сорта и батон нарезной. Ни в одном из договоров не указан вес батона нарезного. При проверке счетов и накладных выяснилось, что фактически больше всего поставлялся в детский сад хлеб 2 сорта по цене 1 сорта, хотя поставка хлеба 2 сорта ни в одном из вышеуказанных договоров не прописана. В общей сложности за поставку хлеба 2 сорта было оплачено 20913,50 руб.   

Договор №8 от 21.09.09, заключен с ИП Заниным В.Н. на сумму 22675 руб., а Приложение №1, являющееся неотъемлемой частью договора, составлено на сумму 24217 руб., т.е. не соответствует сумме договора,  дополнительное соглашение к договору отсутствует. 

В нарушение п.4 ст.43 ФЗ в договорах: №28, №б/н (4 договора) от 21.12.09 на общую сумму 23677,97 руб., заключенных с ИП Кольцовым Н.С., не указан предмет договора. В этих же договорах в нарушение п.9 ст.9 ФЗ в п.5 “Ответственность сторон” прописано, что в случае просрочки оплаты товара Покупатель уплачивает пеню в размере 0,1 % от задержанной суммы за каждый день просрочки. 

Договор розничной купли-продажи №4 от 15.04.09 на сумму 1500 руб., заключенный с ИП Ширинкиной А.Е. на поставку изделий медицинского назначения, не содержит счетов-фактур, являющихся неотъемлемой частью договора.      

В договоре подряда №440 от 22.04.09, заключенного с МУП УО Пермского района “Защита, право и безопасность” на сумму 11448 руб. на проведение работ по противопожарной безопасности, отсутствует Приложение №1, являющееся неотъемлемой частью договора.      

Вышеперечисленные факты свидетельствуют, что гражданско-правовые договоры заключались с нарушением требований ГК РФ и ФЗ.     

Были проверены счета-фактуры поставщиков продуктов питания. 

Основным поставщиком продуктов питания в д/с №3 в 2009 году являлся ИП Занин В.Н. При проверке счетов на поставку продуктов питания ИП Занина В.Н. выявлены поставки продуктов питания без указания качественных характеристик в счетах и накладных. По счету №1\РНк-0004793 от 13.01.09 поставлена горбуша на сумму 2431 руб.; по счету №1\РНк-0006560 от 26.02.09 и №1\РНк-0007420 от 16.03.09 поставлено масло сливочное более 17 кг, качественные характеристики не указаны и т.д.     

В 3 квартале 2009 года были заключены договоры на поставку продуктов питания с ИП Кольцовым Н.С. По договорам поставки ИП Кольцовым Н.С. с октября по декабрь 2009г. поставлялись продукты без указания качественных характеристик. Так, поставлялась горбуша с/м вместо горбуши с/м потрошеной (сч/ф №889 от 14.10.09 – 22 кг, сч/ф №960 от 28.10.09 – 62 кг, сч/ф №1100 от 26.11.09 – 22 кг, сч/ф №1144 от 04.12.09 – 22 кг и т.д.). Систематически поставлялись без указания качества молоко, сметана, сыр, молоко сухое,  крупы. 

В соответствиями с договором №20 от 01.10.09 на сумму 99286 руб. ИП Кольцовым Н.С. в детский сад должен поставляться творог фас. 250 гр по цене 24, 50 руб. Фактически с октября по декабрь 2009г. поставлялся творог фас. 200 гр по 22 руб. Исходя из заявленной стоимости пачки творога весом 250 гр, каждая упаковка творога 200 гр должна поставляться по цене 19,60 руб., т.е. переплата за 1 упаковку составила 2,40 руб. В период с октября по декабрь 2009г. ИП Кольцовым Н.С. было поставленной 1041 упаковка творога фас. 200 гр по цене 22 руб., т.е. переплата составила - 2498,40 руб.      

В соответствии с п.1 ст.15 ФЗ Юго-Камским детским садом №3 в 2009 году размещено заказов у субъектов малого предпринимательства на сумму 401,2 тыс.            руб., что составило 17,2 % от общего объема договоров в соответствии с перечнем, по которому поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг могут выполнять субъекты малого предпринимательства.

В соответствии с п.3 ст.18 ФЗ сведения о заключенных (исполненных) муниципальных контрактах подавались в отдел закупок в установленные законодательством сроки. 

В соответствии со ст.73 Бюджетного кодекса РФ №145 от 31.07.1998г. реестры закупок  по гражданско-правовым договорам с суммой закупки до 100 тыс.руб., заключенным в 2009 году, предоставлены.  

Других нарушений не установлено.

Начальник КРО ФЭУ 

Пермского муниципального района                                                                А.В. Савин

Заведующая МДОУ «Юго-Камский  

детский сад №3»                                                                                               Е.В. Чупина       

Главный бухгалтер МДОУ «Юго-Камский 

детский сад №3»                                                                                                Е.В. Кромм              

