Финансово-экономическое управление администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район»

Акт

плановой документальной ревизии 

финансово – хозяйственной деятельности

МДОУ Двуреченский детский сад общеразвивающего вида  
за 2012 год.       

п. Ферма                                                                                                       05.04.2013 г.
1. Общая часть:

1.1. Основания для проведения ревизии (проверки): Постановление главы администрации Пермского муниципального района «Об утверждении Регламента осуществления последующего финансового контроля исполнительными органами местного самоуправления Пермского муниципального района» от 11.04.2011 № 1474, приказ начальника финансово-экономического управления администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» от 05.03.2013 № 29 «О проведении ревизии».
1.2. Объект ревизии (проверки): Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Двуреченский детский сад общеразвивающего вида ИНН 5948019227, ОГРН 1025902395549. Место нахождения Учреждения: 614531, Россия, Пермский край, Пермский район, п. Ферма, ул. Строителей д. 2в. Юридический адрес: 614531, Россия, Пермский край, Пермский район, п. Ферма, ул. Строителей д. 2в.  Сокращенное наименование: МДОУ Двуреченский детский сад общеразвивающего вида.   
1.3. Ревизия финансово – хозяйственной деятельности МДОУ Двуреченский детский сад общеразвивающего вида:
- проверка соответствия учредительным и иным нормативным документам осуществляемых учреждением видов деятельности;

- проверка кассовых операций;

- проверка достоверности и законности банковских операций;

- проверка ведения учета расчетов с поставщиками и подрядчиками;

- проверка ведения учета расчетов с подотчетными лицами;

- проверка целевого использования и обеспечения сохранности недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления;

- проверка средств направленных на оплату труда;
- проверка правильности возмещения работникам учреждения расходов на ЖКУ, согласно закону Пермского края от 01.06.2010 № 628-ПК «О социальной поддержке педагогических работников…»;
- проверка правильности составления тарификационного списка;

- проверка целевого и эффективного использования субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ) в рамках муниципального задания;
- проверка целевого и эффективного использования целевых субсидий;

- проверка правильности начисления и своевременного взимания родительской платы;

- проверка соблюдения норм закладки продуктов питания;

- проверка соблюдения законодательства о закупках товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд. Анализ заключенных муниципальных контрактов и договоров;

- другие вопросы, возникающие в ходе ревизии.

1.4. Исполнители: 

- начальник контрольно-ревизионного отдела финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района Савин А.В.; 
- заместитель начальника ФЭУ, начальник бюджетного отдела финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района Заякина Н.В.;

-   главный бухгалтер Управления образования администрации Пермского муниципального района Спирина Л.А.;
- ведущий специалист бюджетного отдела финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района Вшивкова И.В.;
- технолог по питанию Управления образования администрации Пермского муниципального района Короткова А.С.; 

- главный специалист отдела муниципальных закупок администрации Пермского муниципального района Шахно Л.А..

1.5. Проверяемый период: с 01.01.2012 г.  по 31.12.2012 г.                                                                                                                                                                                                                                    

1.6. Место проведения ревизии:  614531, Россия, Пермский край, Пермский район, п. Ферма, ул. Строителей д. 2в..
1.7. Срок проведения ревизии (проверки): с 06.03.2013 г. по 02.04.2013 г.
1.8. Условия, препятствующие проведению ревизии: нет.
1.9. Общие положения: 
В проверенном периоде правом первой подписи обладала заведующая МДОУ Двуреченский детский сад общеразвивающего вида:
- Пачева Наиля Вазитовна работавшая в данной должности с 24.06.2008 года по 31.01.2012 года;
- Подкидышева Л.Л. работавшая в данной должности с 01.02.2012 года по 29.02.2012 года;
- Коптелова Н.С. работавшая в данной должности с 01.03.2012 года по 31.10.2012 года;
- Доронина Людмила Николаевна работающая в данной должности с 01.11.2012 года по настоящее время.

Правом второй подписи обладала главный бухгалтер МДОУ Двуреченский детский сад общеразвивающего вида Вшивцева Е.Н., работавшая в данной должности с 22.11.2010 года по 31.05.2012 года.

В проверенном периоде для осуществления своей деятельности Учреждение использовало следующие счета:
В 2012 году: 

- 2077400081 – для учета операций со средствами субсидий на выполнение муниципального задания (КВФО 4), средствами от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности (КВФО 2);  

- 2177400081 – для учета операций со средствами субсидий на иные цели (КВФО 5);

- 1477400025 – для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств по исполнению публично-нормативных обязательств.

2. Ревизией установлено:

Проверка соответствия учредительным и иным нормативным документам осуществляемых учреждением видов деятельности
Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Двуреченский детский сад общеразвивающего вида (далее Учреждение) создано на основании Постановления главы администрации Пермского муниципального района № 3247 от 20 декабря 2008 года, зарегистрировано в ИФНС по Пермскому району Пермского края 18 декабря 2008 года.  
Учреждение является муниципальным, гражданским, светским, некоммерческим образовательным учреждением.

В проверенном периоде Учреждение осуществляло свою деятельность на основании Устава утверждённого приказом управления образования администрации Пермского муниципального района от 13.12.2011 года № 391.
Учредителем Учреждения является муниципальное образование «Пермский муниципальный район». Полномочия и функции учредителя от имени муниципального образования «Пермский муниципальный район» осуществляет управление образования администрации муниципального  образования «Пермский муниципальный район».
Собственник имущества Учреждения - муниципальное образование «Пермский муниципальный район», в лице комитета имущественных отношений администрации Пермского муниципального района.    
В нарушение п. 17 Приказа Минобрнауки от 27.10.2011 № 2562 «Об утверждении типового положения о дошкольном образовательном учреждении» в проверяемом периоде ведение Учреждением образовательной деятельности осуществлялось в отсутствии лицензии. 
Объяснительная заведующей Учреждением Дорониной Л.Н. прилагается к акту ревизии.  
Учреждение является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, лицевые счета в органах казначейства Пермского муниципального района, печать установленного образца, штамп, бланки со своим наименованием. Учреждение вправе заключать от своего имени договоры, приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести ответственность, быть истцом и ответчиком в суде, арбитражном и третейском суде. Права юридического лица у Учреждения, в части ведения финансово-хозяйственной деятельности, возникают с момента государственной регистрации.  
В целях реализации принципа преемственности общего образования, Учреждение осуществляет следующие основные виды деятельности:  обучение по основным общеобразовательным программам дошкольного образования различной направленности.

Учреждение осуществляет следующие основные виды деятельности в соответствии с целями, для достижения которых оно создано:

- реализация общеобразовательных программ дошкольного образования;

- организация отдыха детей в каникулярное время, в том числе в лагере с дневным пребыванием (при формировании муниципального задания Учредителем);

- реализация дополнительных образовательных программ и оказание дополнительных образовательных услуг, в том числе платных (при формировании муниципального задания Учредителем).  

Согласно штатному расписанию с января по май 2012 года бухгалтерская служба в Учреждении была предусмотрена в количестве 2,25 ставок, в том числе – 1ставки главного бухгалтера, 0,5 ставки бухгалтера и  0,75 ставки кассира.   
Должностные инструкции на главного бухгалтера, бухгалтера и кассира представлены. 
Согласно приказам заведующей Учреждением №№ 25 к-1, 25/1 к-1, 25/2 к-1 от 31.05.2012 года главный бухгалтер Вшивцева Е.Н., бухгалтер Тишкевич Е.В. и кассир Цеван Т.С. были уволены по сокращению численности работников Учреждения. 

С 01.06.2012 года, на основании договора оказания услуг № 12 от 01.06.2012 года, бухгалтерское обслуживание финансово-хозяйственной деятельности Учреждения по всем участкам бухгалтерского учета, за исключением учета кассовых операций, а также предоставление консультационных услуг осуществляет ООО «Инфо-Системы». 
Ведение бухгалтерского учета кассовых операций осуществляет Цеван Т.С., которая, согласно приказу заведующей Учреждением Коптеловой Н.С. от 04.06.2012 года № 28 к-1, принята на должность кассира на 0,5 ставки. 
В нарушение п. 3 ст. 6 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 21.11.1996 № 129-ФЗ (в ред. от 28.11.2011) представленное Положение об учетной политике на 2012 год приказом заведующей Учреждением не утверждено. 

Изменения в Положения об учетной политике Учреждения своевременно не вносятся. Было отмечено, что в представленном Положении отражены документы, регламентирующие порядок организации бюджетного учета, утратившие свою силу:

- Приказ Минфина РФ от 30.12.2008 № 148н «Об утверждении Инструкции по бюджетному учету»;

- Порядок ведения кассовых операций в Российской Федерации, утвержденный решением совета директоров Банка России от 22.09.1993 № 40.
Объяснительная заведующей Учреждением Дорониной Л.Н. прилагается к акту ревизии.  
Проверка  кассовых  операций
Проверка правильности ведения кассовых операций, полноты и своевременности оприходования денежных средств в кассу, а так же их целевого использования и соблюдения кассовой дисциплины проведена сплошным порядком с 01 января 2012 года по 31декабря 2012 года. 
В проверенном периоде, в соответствии с приказами заведующей Учреждением и штатными расписаниями на 2012 год обязанности кассира выполняла Цеван Т.С. 
Представлен договор о полной индивидуальной материальной ответственности от 01.03.2012 года заключенный с Цеван Т.С. 

В нарушение п. 2.7 Положения об учетной политике на 2012 год, ревизия кассы, с оформлением соответствующих документов, в 2012 году не проводилась.   
В ходе ревизии, на основании приказа заведующей Учреждением Дорониной Л.Н. № 11 от 06.03.2013 года, проведена инвентаризация кассы по состоянию на 06.03.2013 года. В результате проведенной инвентаризации излишки и недостача денежных средств не выявлены. 

Акт инвентаризации наличных денежных средств прилагается к акту ревизии. 
В проверенном периоде учет кассовых операций осуществлялся в кассовых книгах, оформляемых с применением технических средств. 
В нарушение п. 4.6 Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» срок выдачи наличных денег в платежных  ведомостях не указывается.
Выдача денежных средств из кассы Учреждения осуществляется как по расходным кассовым ордерам, так и по платежным ведомостям. Информация, указанная в расходных кассовых ордерах, не всегда соответствует информации, в приложенных к ним платежных ведомостях:

- согласно расходному кассовому ордеру № 1 от 25.01.2012 года из кассы учреждения по ведомостям №№ 1-11 выдана заработная плата на сумму – 63159,99 рублей. Приложенные к расходному кассовому ордеру № 1 платежные ведомости не пронумерованы, номера расходных кассовых ордеров, указанные в платежных ведомостях (с № 2 по № 11),  не соответствуют номеру расходного кассового ордера (№ 1), к которому они приложены;

- согласно расходному кассовому ордеру № 12 от 25.01.2012 года из кассы учреждения по ведомостям №№ 12-14 выданы средства на книгоиздательскую продукцию на сумму – 2600 рублей. Приложенные к расходному кассовому ордеру № 12 платежные ведомости не пронумерованы, номера расходных кассовых ордеров, указанные в платежных ведомостях (с № 13 по № 14),  не соответствуют номеру расходного кассового ордера (№ 12), к которому  они приложены. 

В кассовой книге за январь 2012 года последовательность отражения расходных кассовых ордеров не соблюдена. Были отражены расходные кассовые ордера с номерами 1,12,15, расходные кассовые ордера с номерами 2-11, 13, 14 в кассовой книге не отражены. 

К Журналу операций № 1 за апрель 2012 года приложено два отчета кассира с одинаковыми номерами:

- отчет кассира с 01 апреля по 6 апреля лист кассовой книги № 12; 

- отчет кассира с 07 апреля по 12 апреля лист кассовой книги № 12. 
Объяснительная кассира Цеван Т.С. прилагается к акту ревизии.  
В нарушение п.2.5 Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» количество листов в кассовой книге за 2012 год подписью заведующей Учреждением не заверено.
Объяснительная заведующей Учреждением Дорониной Л.Н. прилагается к акту ревизии.  
В 2012 году, в нарушение п.5.1 Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации», представлено две кассовые книги для учета кассовых операций:

- кассовая книга для учета кассовых операций со средствами субсидий на выполнение муниципального задания, средствами от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, средствами субсидий на иные цели;

- кассовая книга для учета кассовых операций со средствами на выполнение переданных полномочий получателя бюджетных средств по исполнению публично-нормативных обязательств. 
В проверенном периоде выдача наличных денег из кассы Учреждения производилась по расходным кассовым ордерам (платежным ведомостям). В нарушение п. 2.1, 4.6 Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» имеются платежные ведомости, в которых отсутствует информация о номере и дате расходного кассового ордера, к которому приложена платежная ведомость и дата её оформления:

- платежная ведомость № 10 к РКО № 80 от 20.04.2012;

- платежная ведомость № 11 к РКО № 80 от 20.04.2012.
В нарушение Указаний по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету кассовых операций утвержденных Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 года № 88 (ред. от 03.05.2000 года) «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации» в приходных (расходных) кассовых ордерах в строке «Приложение» первичные и другие документы с указанием их номеров и дат составления не перечисляются.  
В нарушение п. 167 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» прием наличных денежных средств от родителей осуществляется по бланкам строгой отчетности (ф.0504510) без оформления приходного кассового ордера на каждого сдающего денежные средства в кассу. Прием денежных средств за питание сотрудников осуществляются по приходному кассовому ордеру, к которому прикладывается бланк строгой отчетности (ф.0504510) на общую сумму поступивших денежных средств.  

Объяснительная заведующей Учреждением Дорониной Л.Н. прилагается к акту ревизии.  
В нарушение п. 128 Приказа Министерства финансов РФ от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» в проверенном периоде из кассы Учреждения осуществлялась выплата вознаграждения по договорам подряда. В период с января по июнь 2012 года для отражения в учете данной операции применялся неверный счет аналитического учета 030211000 «Расчеты по заработной плате», а не счет 030225000 «Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества». В результате чего в Главной книге за 2012 год была отражена недостоверная информация о проведенных хозяйственных операциях с использованием указанных счетов аналитического учета.   

В 2012 году лимит остатка наличных денег в кассе Учреждения был установлен в размере 20000 рублей. Фактов превышения лимита кассы установлено не было.  
Других нарушений в ходе проверки не выявлено. 

 Ревизия  банковских  операций

В проверенном периоде для осуществления своей деятельности Учреждение использовало следующие счета:
- 2077400081 – для учета операций со средствами субсидий на выполнение муниципального задания (КВФО 4), средствами от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности (КВФО 2);  

- 2177400081 – для учета операций со средствами субсидий на иные цели (КВФО 5);

- 14774000 – для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств по исполнению публично-нормативных обязательств.
Учет банковских операций в проверенном периоде осуществлялся в Журналах операций с безналичными денежными средствами №2 по открытым лицевым счетам на основании документов, приложенных к выпискам с лицевых счетов.
В нарушение п. 11 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению», п. 1.4 Положения об учетной политике на 2012 год Журналах операций с безналичными денежными средствами №2 с января по май 2012 года не подписаны главным бухгалтером и исполнителем.
Банковские операции, отраженные в представленных банковских выписках, подтверждены первичными документами, приложенными к выпискам. При проверке соответствия переходящих остатков, отраженных в банковских выписках, расхождений не выявлено. 

Ревизия расчетов с поставщиками и подрядчиками

В ходе ревизии за проверяемый период выборочно были проверены Журналы операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками №4, платежные документы, накладные на получение материальных запасов, счета на оплату выполненных работ, оказанных услуг, акты приемки-сдачи выполненных работ и оказанных услуг.

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности и оказанные услуги, с подрядчиками за выполненные работы ведется на счетах счета 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам» в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками №4.

Аналитический учет расчетов по авансам, перечисленным Учреждением, ведется на счетах счета 020600000 «Расчеты по выданным авансам» в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками №4. 
Учет операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками за счет  средств от приносящей доход деятельности,  бюджетных средств (субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг в рамках муниципального задания), бюджетных средств (целевых субсидий) ведется отдельно в Журналах операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками №4. 
Раздельный учет проводимых операций обеспечивается путем указания соответствующих кодов вида финансового обеспечения (КВФО). Остатки на начало и конец месяца выводятся общей суммой, без указания кода вида финансового обеспечения (КВФО).  
При проверке соответствия информации в банковских документах с данными Журналов операций расчетов с поставщиками и подрядчиками  №4 расхождений не установлено.
В результате проверки заключенных Учреждением договоров было отмечено, что в договоре от 09 октября 2012 № 05-12 заключенным Учреждением с ООО «Фабрика» на поставку мебели не корректно определены условия платежа и условия поставки товара:

- п. 3.2. договора: «Оплата производится Покупателем перечислением суммы заказа на расчетный счет Продавца в течение 3 банковских дней с даты получения товара и подписания товарной накладной»;
- п. 4.1. договора: «Товар по настоящему договору должен быть поставлен в течение 20 рабочих дней с момента поступления на р/с Продавца. Передача товара осуществляется согласно товарной накладной.

Номер представленного Счета № 9 от 09.10.2012, согласно которому Продавец продал, а Покупатель купил на условиях оплаты мебель, не соответствует номеру Счета 9№8 от 09.10.2012, указанному в п. 1.1. договора.

Оплата по данному договору была осуществлена:

- по платежному поручению № 62612 от 24.10.2012 по Счету 9 от 09.10.2012 на расчетный счет Продавца были перечислены средства субсидий на иные цели в сумме – 80123 рубля;

- по платежному поручению № 69047 от 16.11.2012 по Счету 9 от 09.10.2012 на расчетный счет Продавца были перечислены средства субсидий на иные цели в сумме – 19477 рублей.

Факт получения товара (мебели) был отражен в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4 за декабрь 2012 года. Согласно информации в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7 за декабрь 2012 товар (мебель) был поставлен на баланс Учреждения. В качестве основания получения товара (мебели) указаны счет-фактура, накладная № 9 от 20.12.2012. Указанные документы к Журналу операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4 не приложены. Представлены счет-фактура № 9 от 09.10.2012 и товарная накладная № 9 от 09.10.2012, согласно которой заместитель заведующей Учреждением по АХЧ Боченина Е.Н. и завхоз Учреждения Первушина Т.Г. расписались за получение товара (мебели) на сумму – 99600 рублей. При этом фактическая поставка товара (мебели) была осуществлена 30.03.2013 года.  
В соответствии с п. 8.2 договора от 09.10.2012 №05-12: «В случае просрочки в дате поставки Продавец оплачивает Покупателю штраф от суммы договора в размере 0,5% за каждую полную неделю просрочки в течение первых четырех недель и 0,1% за каждую последующую неделю». В проверенном периоде штрафные санкции, за несвоевременную поставку товара (мебели), предъявлены не были. В результате чего Учреждению был нанесен ущерб на сумму – 3648,44 рублей. 
Объяснительная заместителя заведующей Учреждением по АХЧ Бочениной Е.Н. прилагается к акту ревизии.  
В нарушение п.7,8 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» к учету принимаются первичные документы, в которых отсутствуют подписи лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции:
- акт № 00000531 от 30.03.2012 года с ОАО «Райтеплоэнерго-Сервис» не подписан заказчиком;

- акт оказанных услуг работ без номера от 31.03.2012 года с ОАО «Ростелеком» не подписан покупателем;
- акт приема – передачи без номера и даты  к договору 3030Р от 19.11.2012 года с ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Пермском крае» не подписан заказчиком;

- акт сдачи – приемки работ без номера от 26.11.2012 года с ООО «АСУ-программа» не подписан заказчиком;

- акт сдачи – приемки работ без номера от 14.12.2012 года с ООО «АСУ-программа» не подписан заказчиком;

- товарная накладная  № СН00000321 от 30.11.2012 года от ООО «Саквояж» не подписан лицом получившим товар.
В нарушение п. 11 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» записи в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4) о совершении операций осуществлялись несвоевременно. Так в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4 за декабрь 2012 года, на основании первичных учетных документов, отражена информация об операциях совершенных в октябре, ноябре 2012 года:

- товарная накладная от ООО «ТТ – Сервис» № 92 от 04.10.2012 года на сумму – 19639 рублей;

- товарная накладная от ООО «ТТ – Сервис» № 112 от 11.10.2012 года на сумму – 19639 рублей;
- акт ООО «Центр пожарного мониторинга» № П-019 от 27.11.2012 года на сумму – 3938,96 рублей.
В ходе ревизии был проведен анализ дебиторской и кредиторской задолженности, в результате которого было установлено, что информация о наличии дебиторской, кредиторской задолженности, отраженная в Главной книге, не соответствует информации отраженной в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4 (оборотно-сальдовой ведомости):

   на 01.01.2012 года (руб.)

	Номер счета 
	Журнал операций №4
	Главная книга

	
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт

	30221
	8378,66
	-
	-
	-

	30234
	-
	13936,81
	-
	-

	30223
	143744,80
	-
	-
	-

	30225
	4425
	-
	-
	-

	30222
	-
	-
	-
	9887,79


Факты наличия на балансе Учреждения долгосрочной дебиторской, кредиторской задолженности не установлены.
В нарушение п. 11 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» Журналы операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4 с января по май 2012 года не подписаны главным бухгалтером и исполнителем.
В проверенном периоде Учреждением проводилась сверка взаимных расчетов с контрагентами с оформлением актов сверки. Акты сверки взаимных расчетов представлены не со всеми контрагентами. Не все акты сверки подписаны представителем Учреждения. Информация о состоянии расчетов, в представленных актах сверки, не соответствует информации отраженной в Журналах  операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4:
на 01.01.2012 года (руб.)

	Номер счета 
	Журнал операций №4
	Акт сверки

	
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт

	Пермский финансово-экономический колледж
	-
	-
	-
	3400


   на 01.01.2013 года (руб.)

	Номер счета 
	Журнал операций №4
	Акт сверки

	
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт

	ООО «Первый хлеб»
	-
	34119,90
	-
	34089,90

	ОАО «Пермская энергосбытовая кампания
	49939,31
	-
	21384,47
	-


В нарушение статьи 12 Федерального закона РФ от 21.11.1996 года № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», п. 1.5 приказа Минфина от 13.06.1995 года № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», приложения № 4 Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению», п. 2.10 Положения об учетной политике на 2012 год инвентаризация расчетов с поставщиками и подрядчиками, с оформлением необходимых документов (актов инвентаризации, инвентаризационных описей), в Учреждении не проводилась. 

Других нарушений в ходе проверки установлено не было.

Ревизия расчетов с подотчетными лицами

В ходе ревизии за проверяемый период сплошным порядком были проверены кассовые документы, Журналы операций № 3 по расчетам с подотчетными лицами, авансовые отчеты и приложенные к ним оправдательные документы. В результате установлено следующее. 

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется на счетах счета 020800000 «Расчеты по с подотчетными лицами» в Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами №3.   
Учет операций за счет бюджетных  средств и средств от приносящей доход деятельности ведется в одном Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами  № 3.
В нарушение п. 213 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению», п. 2.9 Положения «Об Учетной политике» в проверенном периоде, на письменных заявлениях получателей подотчетных средств не делалась отметка об отсутствии за подотчетным лицом задолженности по предыдущим авансам, не указывался срок, на который они выдавались. 
В нарушение п. 7 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» в товарных чеках (накладных) заполняются не все реквизиты:            
- в товарном чеке от 09.01.2012 без номера к авансовому отчету Королёвой Т.М. № 6 от 10.02.2012 года не указана цена единицы товара;

- в товарном чеке от 11.02.2012  № 2 к авансовому отчету Королёвой Т.М. № 14 от 11.02.2012 года не указана цена единицы товара;

- в товарном чеке от 02.02.2012 без номера к авансовому отчету Королёвой Т.М. № 10 от 10.02.2012 года отсутствует подпись продавца;

- в товарном чеке от 14.04.2012 без номера к авансовому отчету Королёвой Т.М. № 34 от 16.04.2012 года не указано количество и цена единицы товара, не расписано что приобретено, указано «Сантехника»;

- в товарном чеке от 10.08.2012 № 12 к авансовому отчету Бочениной Е.Н. № 48 от 20.08.2012 года не указано количество и цена единицы товара;

- в товарном чеке от 27.08.2012 без номера к авансовому отчету Бочениной Е.Н. № 50 от 30.08.2012 года отсутствует подпись продавца;

- в товарной накладной № 14813 от 27.08.2012 и квитанции к приходному кассовому ордеру № 59 от 27.08.2012 года к авансовому отчету Бочениной Е.Н. № 50 от 30.08.2012 года не заполнены строки «Покупатель» и «Принято от».  
В представленных товарных чеках не указываются единицы измерения, количество и цена приобретаемых товаров: 
- товарный чек без № от 09.02.2012 года, приложенный к авансовому отчету Королёвой Т.М. от 10.02.2012 № 6;
- товарный чек № 2 от 11.02.2012 года, приложенный к авансовому отчету Королёвой Т.М. от 11.02.2012 № 14.
В представленных авансовых отчетах не указывается сумма остатка/ перерасхода от предыдущего аванса, сумма остатка/ перерасхода по представленному авансовому отчету, не всегда заполняются сведения о внесении остатка, выдаче перерасхода. 

В нарушение п. 11 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» записи в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций) осуществляются несвоевременно:

- в Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами № 3 за январь 2012 года отражены операции на основании авансового отчета, утвержденного 16.12.2011 года;
- в Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами № 3 за апрель 2012 года отражены операции на основании авансового отчета, утвержденного 22.03.2012 года; 

- в Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами № 3 за май 2012 года отражены операции на основании авансового отчета, утвержденного 26.04.2012 года. 

 В нарушение п. 11 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» Журналы операций № 3 с января 2012 по май 2012 года не подписаны главным бухгалтером и исполнителем.
Документы, приложенные к авансовому отчету, в порядке их записи в отчете, подотчетными лицами нумеруются не всегда:

- документы, приложенные к авансовому отчету Ельшиной М.Л. от 03.09.2012 без номера;

- документы, приложенные к авансовому отчету Первушиной Т.Г. от 26.10.2012 без номера;

- документы, приложенные к авансовому отчету Первушиной Т.Г. от 07.11.2012 без номера;

- документы, приложенные к авансовому отчету Смолянской Е.Н. от 12.11.2012 без номера;

- документы, приложенные к авансовому отчету Покладок Н.Г. от 27.11.2012 без номера.

В нарушение п. 213,216 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» расчеты с подотчетными лицами осуществляются по факту произведенных ими за счет собственных средств расходов, после представления авансового отчета. Денежные средства сотрудникам Учреждения выдавались на возмещение командировочных расходов, расходов по приобретению материальных запасов, по оплате работ (услуг). 
В нарушение ст.9 Закона «О бухгалтерском учете» от 21.11.1996 года № 129-ФЗ, п. 7,8 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению»:

1). В представленных авансовых отчетах заполнены не все реквизиты:

- не указывается табельный номер сотрудника;

- не указывается информация об остатке (перерасходе) от предыдущего аванса и остатке (перерасходе) по данному авансовому отчету;

- не заполнятся строка «получен аванс (от кого и дата)»;

- не заполняются сведения о внесении остатка, выдаче перерасхода.
2). В представленных командировочных удостоверениях также заполняются не все реквизиты:

- номер документа;
- табельный номер сотрудника.
Объяснительная заведующей Учреждением Дорониной Л.Н. прилагается к акту ревизии.  
В ходе проверки было установлено, что в Журналах операций № 3 с сентября по декабрь 2012 года отсутствует информация об остатках на начало и конец месяца. Данная информация отражается в Оборотно-сальдовых ведомостях, прикладываемых к Журналам операций № 3.
По информации, отраженной в выписках с лицевого счета и авансовых отчетах, был проведен анализ целевого использования денежных средств выданных сотрудникам в счет возмещения командировочных расходов, расходов по приобретению материальных запасов и  оплате работ (услуг). В результате проведенного анализа фактов нецелевого использования денежных средств не установлено. 
В нарушение статьи 12 Федерального закона РФ от 21.11.1996 года № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», п. 1.5 приказа Минфина от 13.06.1995 года № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», приложения № 4 Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению», п. 2.10 Положения об учетной политике на 2012 год инвентаризация расчетов с подотчетными лицами, с оформлением необходимых документов (актов инвентаризации, инвентаризационных описей), в Учреждении не проводилась. 

Других нарушений в ходе проверки установлено не было.
Проверка целевого и эффективного использования субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ) в рамках муниципального задания

В 2012 году Учреждению, на основании соглашений с Управлением образования администрации Пермского муниципального района из бюджета Пермского муниципального района были предоставлены субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания:

- по соглашению от 16.01.2012 №МЗ-2012-35 на выполнение  муниципального задания на оказание муниципальных услуг в соответствии с нормативными затратами на оказание услуг физическим лицам,  на финансовое обеспечение по содержанию недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением, созданным на базе имущества, находящегося в муниципальной собственности, Учредителем или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных Учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду с согласия Учредителя) в размере – 17380574 рубля;

- по дополнительному соглашению от 14.06.2012 г. № МЗ-2012-35/1 размер субсидии на выполнение муниципального задания на оказание муниципальных услуг в соответствии с нормативными затратами на оказание услуг физическим лицам,  на финансовое обеспечение по содержанию недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением, созданным на базе имущества, находящегося в муниципальной собственности, Учредителем или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных Учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду с согласия Учредителя) был сокращен на сумму – 1868900 рублей;  

- по дополнительному соглашению от 25.09.2012 № МЗ-2012-35/2 размер субсидии на выполнение муниципального задания на оказание муниципальных услуг в соответствии с нормативными затратами на оказание услуг физическим лицам,  на финансовое обеспечение по содержанию недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением, созданным на базе имущества, находящегося в муниципальной собственности, Учредителем или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных Учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду с согласия Учредителя) был увеличен на сумму – 612161 рубль;  

- по дополнительному соглашению от 14.06.2012 г. № МЗ-2012-35/1 размер субсидии на выполнение муниципального задания на оказание муниципальных услуг в соответствии с нормативными затратами на оказание услуг физическим лицам,  на финансовое обеспечение по содержанию недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением, созданным на базе имущества, находящегося в муниципальной собственности, Учредителем или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных Учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду с согласия Учредителя) был сокращен на сумму – 242671 рубль.  

Общая сумма субсидий на финансовое обеспечение выполнения установленного муниципального задания предоставленных Учреждению в 2012 году составила – 15881164 рубля. 

В ходе проверки размеров и сроков предоставления субсидий на финансовое обеспечение выполнения установленного муниципального задания, в нарушение п. 2.1 соглашения от 16.01.2012 № МЗ-2012-35, были установлены факты несоблюдения сроков предоставления субсидий:

	По соглашению
	По выпискам банка

	дата
	сумма
	дата
	сумма

	до 04.02.2012 
	1288518 
	 08.02.2012 
	1288518 

	до 22.06.2012 
	200000 
	26.06.2012
	200000

	до 04.07.2012 
	756463 
	05.07.2012
	756463


В результате проверки выписок из лицевого счета № 2077400081 сумма освоенных средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения установленного муниципального задания составила – 15119363,86 рубля, что соответствует информации, отраженной в Отчете об исполнении Учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737). Сумма неиспользованных денежных средств, предназначенных на приобретение материальных запасов, составила – 761800,14 рублей. 

Фактов нецелевого использования, предоставленных Учреждению субсидий на финансовое обеспечение выполнения установленного муниципального задания,  установлено не было.
Был представлен План финансово-хозяйственной деятельности на 2012 год утвержденный начальником Управления образования администрации Пермского муниципального района 26.12.2011 года. В течение 2012 года вносились изменения в размер предоставляемых субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания и целевых субсидий, в результате чего был представлен измененный План финансово-хозяйственной деятельности Учреждения на 2012 год. В представленном измененном Плане не указана дата его составления и дата утверждения начальником Управления образования администрации Пермского муниципального района. Показатели финансового состояния Учреждения в представленных Планах не соответствуют друг другу и информации в главной книге:
	Показатели финансового

состояния учреждения
	План от 26.12.2011
	План измененный
	Главная книга

	I. Нефинансовые активы всего:
	13665085,25
	-
	-

	1.1. Общая балансовая стоимость            недвижимого муниципального имущества, всего                               
	5667723,00
	5667723,00
	5667723,00

	в том числе:
	
	
	

	1.1.1.Стоимость имущества, закрепленного собственником имущества за муниципальным учреждением на праве оперативного управления 
	6760759,00
	5667723,00
	5667723,00

	1.1.3. Стоимость имущества, приобретенного    муниципальным учреждением за счет доходов, полученных от платной и иной  приносящей доход деятельности
	323077,48
	-
	-

	1.2. Общая балансовая стоимость движимого муниципального имущества, всего          
	6760759,00
	1740512,42
	1416113,48

	в том числе:
	
	
	

	1.2.1. Общая балансовая стоимость особо ценного движимого имущества 
	6760759,00
	861533,57
	-

	1.2.2. Остаточная стоимость особо ценного движимого имущества
	-
	78450,74
	-

	III. Обязательства, всего:
	9887,79
	-
	-

	из них:
	
	
	

	3.2. Кредиторская задолженность по   расчетам с поставщиками и подрядчиками за счет средств бюджета муниципального образования, всего: 


	9887,79
	-
	-

	в том числе:
	
	
	

	3.2.3. по оплате транспортных услуг
	-
	-
	9887,79

	3.2.9. по приобретению материальных запасов
	9887,79
	-
	-


Объяснительная заведующей Учреждением Дорониной Л.Н.  прилагается к акту ревизии.
При проверке фактического исполнения утвержденного приказом начальником Управления образования администрации Пермского муниципального района 16.01.2012 № 41 муниципального задания на 2012 год, в разрезе  показателей характеризующих качество и объем оказываемых физическим лицам услуг были установлены отклонения между фактическими и запланированными показателями выполнения муниципального задания:

                                                                                                                              2012 год

	Наименование показателя


	Единица 

измерения


	Значение

	
	
	Утвержденное муниципальным заданием  
	Фактическое

	Для детей дошкольного возраста (12 часов) с 3 до 7 лет
	Количество воспитанников / количество дето-дней
	319
	335

	Логопедическая группа 
	Количество воспитанников / количество дето-дней
	21
	0

	Посещаемость
	Количество воспитанников / количество дето-дней
	51040
	40965

	Выполнение дето-дней
	Не менее дет.дн.
	160
	122


	Доля выпускников готовых к обучению в школе (высокий, средний уровень)
	%
	Не менее, чем 80%
	0

	Доля выпускников логопедических групп, имеющих «чистую речь»
	%
	Не менее, чем 80%
	0

	Объем привлеченных внебюджетных средств за год
	тыс. руб.
	Не менее, чем 115 тыс.руб
	100 тыс.руб.

	Число воспитанников учреждения в расчете на 1 работника
	человек
	Не более, чем 4 человека 
	4,8 человека

	Число дней, пропущенных ребенком в год по болезни органов дыхания (ОРЗ, ОРВИ, бронхит, трахеит)
	дней
	Не более, чем 8

дней
	13,5 дней


В представленном отчете об исполнении муниципального задания за 2012 год  характеристика причин отклонений от запланированных значений отражена не по всем показателям.

В ходе проверки не представилось возможным установить обоснованность плановых и отчетных значений по показателю «Объем привлеченных внебюджетных средств за год». 
Объяснительная заведующей Учреждением Дорониной Л.Н. прилагается к акту ревизии.

Других нарушений в ходе проверки установлено не было.

Проверка целевого и эффективного использования целевых субсидий

В проверенном периоде, на основании соглашений с Управлением образования администрации Пермского муниципального района из бюджета Пермского муниципального района, Учреждению были предоставлены субсидии на иные цели.
По соглашению от 16.01.2012 г. № 30 Учреждению планировалось предоставить субсидию на обеспечение воспитания и обучения детей-инвалидов в дошкольных учреждениях образования и на дому, для непосещающих дошкольные образовательные учреждения в размере – 6237 рублей.
Дополнительным соглашением № 30/1 от 29.02.2012 года в соглашение № 30 от 16.01.2012 года были внесены изменения, в соответствии с которыми, Учреждению планировалось предоставить субсидию на приведение в нормативное состояние учреждений образования с целью реализации мероприятий по обеспечению безопасности (установка видеонаблюдения); оснащения оборудованием, мебелью, игрушками новых групп; выполнение предписаний Госпожнадзора в соответствии с Постановлением администрации Пермского муниципального района от 16.02.2012 года № 609 «О внесении изменений в постановление администрации от 26.11.2010 № 1984 «Об утверждении ведомственной целевой программы «Приведение в нормативное состояние учреждений образования на 2011-2013 года» в размере – 1079429 рублей.

Дополнительным соглашением № 30/2 от 19.03.2012 года в соглашение № 30 от 16.01.2012 года были внесены изменения, в соответствии с которыми, Учреждению планировалось увеличить размер субсидии на приведение в нормативное состояние учреждений образования на сумму – 45000 рублей.

Дополнительным соглашением № 30/3 от 25.05.2012 года в соглашение № 30 от 16.01.2012 года были внесены изменения, в соответствии с которыми, Учреждению планировалось увеличить размер субсидии на приведение в нормативное состояние учреждений образования на сумму – 741471 рубль.

Дополнительным соглашением № 30/4 от 19.09.2012 года в соглашение № 30 от 16.01.2012 года были внесены изменения, в соответствии с которыми, Учреждению планировалось увеличить размер субсидии на приведение в нормативное состояние учреждений образования на сумму - 108892 рубля.

Дополнительным соглашением № 30/5 от 18.12.2012 года в соглашение № 30 от 16.01.2012 года были внесены изменения, в соответствии с которыми, Учреждению планировалось увеличить размер субсидии на обеспечение воспитания и обучения детей-инвалидов в дошкольных учреждениях образования и на дому, для непосещающих дошкольные образовательные учреждения на сумму – 3118,50 рублей.

Всего, в соответствии с графиками предоставления субсидий, в 2012 году в Учреждение должно было поступить субсидий на иные цели на сумму – 1984147,50 рублей. 
В ходе проверки размеров и сроков предоставления субсидий на иные цели, в нарушение п. 2.1 Соглашения № 30 от 16.01.2012 года «О порядке и условиях предоставления субсидии», были установлены факты несвоевременного предоставления субсидии на иные цели:

	По соглашению
	По выпискам банка

	дата
	сумма
	дата
	сумма

	до 10.02.2012 
	831 
	 27.02.2012 
	831 

	до 10.03.2012 
	416 
	20.03.2012
	416

	до 10.03.2012
	85000 
	21.03.2012
	85000

	до 10.07.2012 
	350000
	12.07.2012
	350000

	до 10.07.2012 
	345
	12.07.2012
	345

	до 10.08.2012
	345
	15.08.2012
	345

	до 25.09.2012
	108892
	26.09.2012
	108892

	до 10.10.2012
	696
	15.10.2012
	696

	до 21.12.2012
	3118,50
	24.12.2012
	3118,50


В результате проверки выписок из лицевого счета № 2177400081 сумма освоенных средств субсидии на иные цели составила – 1956434,62 рубля, что соответствует информации, отраженной в Отчете об исполнении Учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737). Сумма неиспользованных денежных средств – 27712,88 рублей, в том числе предназначенных на оплату труда и начисления на оплату труда – 3306,72 рублей и на приобретение работ, услуг – 27524,66 рубля, была возвращена на лицевой счет администратора доходов бюджета:

- по платежному поручению от 25.12.2012 № 1485 в сумме – 27524,66 рубля;

- по платежному поручению от 25.12.2012 № 1486 в сумме – 188,22 рублей. 
Фактов нецелевого использования, предоставленных Учреждению субсидий на финансовое обеспечение выполнения установленного муниципального задания,  установлено не было.

Других нарушений в ходе ревизии установлено не было.

Проверка целевого использования и обеспечения сохранности недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления  

Аналитический учет основных средств, в разрезе видов имущества, ведется на инвентарных карточках, открываемых на соответствующие объекты основных средств.

В нарушение Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» в представленных инвентарных карточках заполнены не все реквизиты, не указывается:

- назначение объекта;

- организация изготовитель;

- паспорт, свидетельство, чертеж (проект, модель, тип, марка);

- номер объекта (детали);

- дата выпуска (изготовления);

- краткая индивидуальная характеристика объекта;

- информация о лице, заполнившем карточку. 
Инвентарные карточки в Описи инвентарных карточек по учету основных средств не регистрируются.
Объяснительная заведующей Учреждением Дорониной Л.Н. прилагается к акту ревизии.  
Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств, приобретенных за счет средств поступивших из разных источников, ведется в одном Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7.2. Раздельный учет обеспечивается путем присвоения счетам учета соответствующего кода вида финансового обеспечения. 
В ходе проверки было установлено, что по состоянию на 01.01.2012 года остатки объектов основных средств, приобретенных за счет разных источников, отраженные в Журналах операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7 не соответствуют остаткам в Главной книге:                                                                                         

на 01.01.2012 (руб.)

	Номер счета
	По Журналу операций №7.2
	По Главной

книге
	Отклонения 

	410124000
	652767,74
	-
	- 652767,74

	410134000
	351585,02
	1004352,76
	+ 652767,74

	410126000
	59762
	-
	- 59762

	410136000
	290890,18
	350652,18
	+ 59762

	210124000
	173714,83
	-
	- 173714,83

	210134000
	9891,80
	183606,63
	+ 173714,83

	210126000
	68345
	
	- 68345

	210136000
	133555,85
	201900,85
	+ 68345


По состоянию на 01.01.2012 и на 31.12.2012 года информация об общей стоимости объектов основных средств находящихся на балансе Учреждения, отраженная в Главной книге соответствует информации отраженной в представленном Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7.2 и оборотной ведомости.             
В нарушение п. 11 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» Журналы операций № 3 с января 2012 по май 2012 года не подписаны главным бухгалтером.
Приказом начальника Управления образования администрации Пермского муниципального района А.А. Норицина от 13.12.2011 № 391 был утвержден Перечень  особо ценного недвижимого и движимого имущества, закрепленного за Учреждением на праве оперативного управления.

Последняя инвентаризация объектов основных средств была проведена в мае 2012 года на основании приказа заведующей Учреждением от 29.05.2012 года № 24/1. Представлены инвентаризационные описи с результатами проведенной инвентаризации, согласно которым излишков и недостачи не выявлено.
В ходе ревизии, на основании приказа заведующей Учреждением от 06.03.2013 № 11/1, в Учреждении была проведена инвентаризация особо ценного движимого имущества, в результате которой излишки и недостача не установлены.
В период проведения инвентаризации было установлено, что в Учреждении находится имущество, поступившее в виде дара от родителей. В регистрах бухгалтерского учета поступление данного имущества не отражено:

- мебель «Уголок природы» стоимостью – 5500 рублей;

- стенка детская «Городок» - 10000 рублей и др.
В нарушение п. 46 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» установлено, что не на всех обособленных элементах, входящих в состав сложного объекта основных средств и составляющих вместе с ним одно целое, обозначены инвентарные номера.
На балансе Учреждения числятся основные средства, не используемые в деятельности Учреждения:

- стенка «Ясельная с горкой 132»;

- зонт вытяжной;

- водонагреватели Ariston, Polaris, Termex.
Объяснительная заведующей Учреждением Дорониной Л.Н. прилагается к акту ревизии.  
В нарушение п. 119 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет материальных запасов по их группам (видам), наименованиям, сортам и количеству, на Карточках количественно-суммового учета не обеспечен. 
Материально ответственные лица учет материальных запасов в  Карточках учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не ведут. 
Учет материальных запасов обеспечен в оборотных ведомостях по материальным запасам, с последующим отражением операций по поступлению, выбытию и перемещению материальных запасов в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов №7. Материальные запасы, приобретенные за счет средств поступивших из разных источников, учитываются в одном Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов №7. Раздельный учет обеспечивается путем присвоения счетам учета соответствующего кода вида финансового обеспечения.
В представленных оборотных ведомостях отдельные материальные запасы учитываются без указания их наименования и количества:
- «игрушки» - 372 шт. на сумму – 99000 рублей;
- «моющие средства» - 10 шт. на сумму – 303 рубля.
Выбытие материальных запасов производится на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) и Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230). 
В нарушение ст. 9 Закона «О бухгалтерском учете» от 21.11.1996 года № 129-ФЗ, п. 7,8 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» в представленных первичных учетных документах заполнены не все реквизиты:

1.) в Актах о списании материальных запасов:
- отсутствует бухгалтерская запись проводимой операции;

- не указывается цена и сумма списываемых медикаментов.

2.) в Ведомостях выдачи материальных ценностей на нужды учреждения:

 - не всегда указываются лица, получившие материальные ценности;

- отсутствует расписка в получении;

- отсутствует подпись лица выдавшего материальные ценности.

В ходе проверки было отмечено, что при использовании строительных материалов, расчет их необходимого количества, исходя из объема выполняемых работ, не производился. 
В нарушение п. 119 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» материально ответственные лица учет разбитой посуды в Книге регистрации боя посуды не ведут.
В ходе ревизии была проведена проверка учета продуктов питания, в результате которой установлено следующее.

В соответствии с п. 119 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет продуктов питания ведется в Оборотной ведомости по нефинансовым активам. Записи в Оборотную ведомость по нефинансовым активам производятся на основании данных Накопительной ведомости по приходу продуктов питания (ф. 0504037) и Накопительной ведомости по расходу продуктов питания (ф. 0504038). Ежемесячно в Оборотной ведомости по нефинансовым активам подсчитываются обороты и выводятся остатки на конец месяца. Учет операций по поступлению, выбытию и перемещению продуктов питания осуществляется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов №7.1. Журналы операций с января по май главным бухгалтером и исполнителем не подписаны.  Раздельный учет продуктов питания, приобретенных за счет средств поступивших из разных источников с января по сентябрь 2012 года, в указанных регистрах бухгалтерского учета не обеспечивался. Приход и расход продуктов питания отражался по Дт. (Кт.) 110532000. В Главной книге приход, расход продуктов питания отражался раздельно по источникам приобретения. 
В ходе ревизии была проведена проверка учета продуктов питания, в результате которой установлено следующее.

В соответствии с п. 119 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет продуктов питания ведется в Оборотной ведомости по нефинансовым активам. Записи в Оборотную ведомость по нефинансовым активам производятся на основании данных Накопительной ведомости по приходу продуктов питания (ф. 0504037) и Накопительной ведомости по расходу продуктов питания (ф. 0504038). Ежемесячно в Оборотной ведомости по нефинансовым активам подсчитываются обороты и выводятся остатки на конец месяца. Учет операций по поступлению, выбытию и перемещению продуктов питания осуществляется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов №7.2. Раздельный учет продуктов питания, приобретенных за счет средств поступивших из разных источников, в указанных регистрах бухгалтерского учета не обеспечен.

В нарушение п. 7 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» к учету принимаются меню-требования на выдачу продуктов питания недействующей формы № 299.
В нарушение ст.9 Закона «О бухгалтерском учете» от 21.11.1996 года № 129-ФЗ, п. 8 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению», приложения № 5 Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» в представленных меню-требованиях на выдачу продуктов питания заполняются не все реквизиты:

- коды категорий довольствующихся;

- плановая стоимость одного дня (руб.);

- численность довольствующихся по плановой стоимости одного дня;

- плановая стоимость на всех довольствующихся по плановой стоимости одного дня (руб.);

- фактическая стоимость (руб.).

При проведении анализа соблюдения нормативных затрат на питание в детских дошкольных учреждениях были установлены расхождения с фактической стоимостью питания одного воспитанника в день:

                                                                                                                   2012 год

	Расходы на питание при соблюдении норматива (руб.)
	Фактические расходы на питание (руб.)
	Отклонение (руб.)

	3312770,70
	3296541,52
	16229,18


Объяснительная заведующей Учреждением Дорониной Л.Н. прилагается к акту ревизии.  
В проверенном периоде в Учреждении было организовано питание сотрудников. В нарушение п. 11 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» в период с января по июнь 2012 года, учет расчетов с сотрудниками за предоставленное питание в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам № 5 не осуществлялся, в Главной книге операции по начислению и оплате за предоставленное сотрудникам питание на счете 220531000 не отражались. Информация о состоянии расчетов с сотрудниками по состоянию на 01.01.2012 года отсутствует. В ходе ревизии был проведен анализ расчетов с сотрудниками за предоставленное питание:

- списано продуктов питания по меню-требованиям на сумму – 33837,53 рублей;

- поступило денежных средств в счет оплаты за предоставленное питание по приходным кассовым ордерам на сумму – 25560,27 рублей. В том числе, согласно представленным ведомостям по расчетам с сотрудниками за предоставленное питание, в феврале, марте, апреле 2012 года поступила оплата за питание, предоставленное в октябре, ноябре, декабре 2011 года на сумму – 3931,82 рубль. В результате проведенного анализа было установлено, что для организации питания сотрудников в 2012 году были использованы продукты питания, приобретенные за счет средств родительской платы и за счет субсидий предоставленных на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на сумму - 12209,08 рублей (33837,53 – (25560,27 – 3931,82)).  
В ходе проверки было отмечено, что расчет стоимости питания сотрудников осуществляется исходя из общей стоимости продуктов питания, списанных для организации питания сотрудников за месяц, а не по фактической стоимости дней питания каждого сотрудника за месяц.   
Объяснительная заведующей Учреждением Дорониной Л.Н. прилагается к акту ревизии.  

В ходе ревизии, на основании приказов заведующей Учреждением Дорониной Л.Н. № 13/2 от 18.03.2013 года, в Учреждении была проведена инвентаризация продуктов питания, в результате которой были выявлены:

- излишки на сумму 261,94 рубль;

- недостача на сумму – 249,08 рублей. 

Инвентаризационные описи и объяснительные материально ответственных  лиц прилагаются к акту ревизии.

Других нарушений в ходе ревизии установлено не было.

Проверка соблюдения норм закладки продуктов питания

Технологом по питанию управления образования администрации Пермского муниципального района А.С. Коротковой проведена проверка соблюдения норм закладки продуктов питания в столовой  МДОУ  Двуреченский детский сад общеразвивающего вида в присутствие заведующей Дорониной Людмилы Николаевны и заместителем заведующей по АХЧ Бочениной  Елены Николаевны.

При проверке  соблюдения норм закладки продуктов питания было выявлено: 

1. Норма закладки продуктов соблюдается не во всех блюдах. Отклонения от норм прослеживаются при закладке продуктов в крупяные, яичные, овощные, блюда: (например: в блюде «Каша пшенная рассыпчатая» закладка крупы должна быть равна 78 г, а фактически 33,4  г.  В «Плове из отварной говядины» мяса по сборнику рецептур закладывается 151 грамм, фактически 59г. В блюдах «Рагу из овощей» и «Омлет натуральный», в меню-требовании прописано 15 грамм сахара, согласно сборнику рецептур, сахар в эти блюда не закладывается. 
2.       Документация пищеблока: 

· «Журнал бракеража готовой продукции» ведется своевременно, по форме; 

· «Журнал бракеража пищевых продуктов и продовольственного сырья» ведется своевременно, по форме; 
· Ведомость контроля за рационом питания ведется своевременно, по форме;
· «Журнал температурного режима холодильного оборудования» ведется своевременно по форме; 

· «Журнал здоровья» ведется своевременно, по форме.

Объяснительная по всем нарушениям прилагается.

Проверка правильности начисления и своевременного взимания родительской платы

В январе 2012 года начисление родительской платы осуществлялось на основании постановления администрации Пермского муниципального района  от 11.01.2011 года № 1 «О родительской плате за содержание детей в муниципальных дошкольных учреждениях». С 01.02.2012 года начисление родительской платы осуществлялось на основании постановления администрации Пермского муниципального района  № 106 от 13.01.2012 года  «О внесение изменений в постановление администрации Пермского муниципального района  от 11.01.2011 года № 1». С 01.07.2012 года начисление родительской платы осуществляется на основании постановления администрации Пермского муниципального района  № 2718 от 18.09.2012 года  «О родительской плате за содержание детей в муниципальных дошкольных учреждениях». 
Аналитический учет начисленной и поступившей родительской платы ведется на счете 220530000 «Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг». 

Расчет родительской платы в разрезе групп и воспитанников осуществляется в Ведомости по расчётам с родителями за содержание детей детских учреждениях, на основании представленных Табелей учета посещаемости детей. При выборочной проверке соответствия дней посещения, указанных в Табелях посещаемости и Ведомостях по расчетам, расхождений не установлено. Ежемесячно, информация из Ведомостей по расчётам с родителями за содержание детей детских учреждениях заносится в Журнал операций № 5.
В ходе проверки было установлено, что в нарушение п. 4 Постановлений администрации Пермского муниципального района  от 11.01.2010 года № 3 и от 11.01.2011 года № 1«О родительской плате за содержание детей в муниципальных дошкольных учреждениях», сроки оплаты за содержание детей в детских дошкольных учреждениях не соблюдаются. В результате чего, в проверенном периоде, были установлены, факты наличия на балансе Учреждения дебиторской, кредиторской задолженности по счету 220530000 «Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг». 

Задолженность родителей перед Учреждением:

- по состоянию на 01.01.2012 года на сумму – 58599,78 рублей;

- по состоянию на 01.01.2013 года на сумму – 107853,80 рубля;

- по состоянию на 01.03.2013 года на сумму – 155992,91 рубля.

Задолженность Учреждения перед родителями:
- по состоянию на 01.01.2012 года на сумму – 61940,09 рублей;

- по состоянию на 01.01.2013 года на сумму – 114739,25 рублей;

- по состоянию на 01.03.2013 года на сумму – 79464,73 рубля.

В составе указанной задолженности на балансе Учреждения числится долгосрочная дебиторская, кредиторская задолженность по воспитанникам, прекратившим обучение в Учреждении по различным причинам: 

Задолженность родителей перед Учреждением:

- по состоянию на 01.01.2012 года на сумму – 21145,21 рублей;

- по состоянию на 01.01.2013 года на сумму – 21459,61 рублей;

- по состоянию на 01.03.2013 года на сумму – 21459,61 рублей.

Задолженность Учреждения перед родителями:
- по состоянию на 01.01.2012 года на сумму – 24724,37 рубля;
- по состоянию на 01.01.2013 года на сумму – 27568,40 рублей;
- по состоянию на 01.03.2013 года на сумму – 24279,60 рублей.
Объяснительная заведующей Учреждением Дорониной Л.Н. прилагается к акту ревизии.  

При проверке обоснованности и правильности предоставления льгот по оплате за содержание детей в детском дошкольном учреждении нарушений не установлено. Льготы предоставлялись в соответствии с вышеуказанными постановлениями администрации Пермского Муниципального района,  на основании соответствующих справок на получение льгот, предоставленных родителями.  
В нарушение статьи 12 Федерального закона РФ от 21.11.1996 года № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказа Минфина от 13.06.1995 года № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», приложения № 4 Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» инвентаризация финансовых обязательств (расчетов с родителями), с оформлением необходимых документов (актов инвентаризации, инвентаризационных описей), в Учреждении не проводится.  
Других нарушений в ходе ревизии не выявлено. 
Проверка средств направленных на оплату труда

Главным бухгалтером управления образования администрации Пермского муниципального района Л.А. Спириной была проведена проверка средств направленных на оплату труда в МДОУ Двуреченский детский сад за 2012 год в присутствии заведующей Учреждением Дорониной Л.Н., которая занимает данную должность с 01.11.2012 г.
Была проверена правильность оформления лицевых счетов сотрудников, в которых не отражены виды и суммы начислений заработной платы с 01 января 2012 года, изменения с 01.09.2012 г., т.к. заведующая Учреждением не издала приказ о введении новых должностных окладов сотрудников, вводимых с 01.01.2012 года и 01.09.2012 года на основании Постановления администрации Пермского муниципального района № 2545 от 28.02.2012 года «Об утверждении схемы должностных окладов работников учреждений образования Пермского муниципального района» и Постановления № 2702 от 17.09.2012 года «О размерах окладов работников рабочих профессий муниципальных учреждений Пермского муниципального района», не внесены изменения в трудовой договор в результате начисление заработной платы производится по новым окладам, на основании каких данных неизвестно.

Представлено Положение об оплате труда работников муниципального дошкольного образовательного учреждения Двуреченский детский сад  утвержденное  заведующей Учреждением Пачевой Н.В.. от 30.09.2011, коллективного договора нет, стимулирование производится на основании протоколов совета трудового коллектива, который утвержден приказом № 39/2 от 31.10.2012, до этого периода ничего нет.

Заведующей МДОУ Двуреченский детский сад Дорониной Л.Н. издаются приказы о выплатах: за увеличение объема работ, ежемесячных надбавок по результатам мониторинга педагогов ДОУ, материальной помощи, стимулировании работников.

Других нарушений в ходе ревизии не выявлено. 
Проверка правильности составления тарификационного списка

Ведущим специалистом бюджетного отдела Вшивковой И.В. проведена проверка в муниципальном детском образовательном учреждении Двуреченский детский сад общеразвивающего вида (далее детский сад) по вопросу правильности составления тарификационного списка по состоянию на 01.09.2012 года.
Проверка осуществлялась по следующим документам:

1. Решение Земского Собрания от 08.10.2009 № 835 «Об утверждении Положения о системе оплаты труда работников муниципальных образовательных учреждений Пермского муниципального района по типам учреждений»;

2. Постановление Минтруда РФ от 21.04.1993 № 88 «Об утверждении нормативов по определению численности персонала, занятого обслуживанием дошкольных учреждений»;

3. Постановление администрации района от 28.08.2012 № 2545 «Об утверждении схемы должностных окладов работников учреждений образования Пермского муниципального района» (п.1.1);

4.  Постановление администрации района от 11.12.2009 № 430 «О размерах окладов работников рабочих профессий муниципальных бюджетных учреждений Пермского муниципального района»;

5. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 08.04.2008 № 167н «Об утверждении порядка исчисления размера средней заработной платы для определения размера должностного оклада руководителя федерального бюджетного учреждения;
6. Другие документы.

В ходе проверки установлено:

В детском саду функционирует 15 групп. Списочный состав детей составляет 341 человек.

Комплектование штатов производилось в соответствии с Постановлением Минтруда РФ от 21.04.1993 № 88. Штатное расписание утверждено заведующей детским садом и согласовано экономистом управления образования в количестве 92,85 единиц. Нарушений не выявлено.

При проверке соответствия записей в трудовых книжках со штатным расписанием, установлено:

- Южакова Т.Н. согласно записи в трудовой книжке принята на должность  уборщицы, фактически протарифицирована рабочей по стирке белья;

- Коноплева А.Г. согласно записи в трудовой книжке принята на должность помощника  воспитателя, протарифицирована кладовщиком;

- Цеван Т.С. - в трудовой книжке отсутствует запись о приеме на работу, фактически протарифицирована и работает в должности кассира;

- и т.д. 

В соответствии с трудовым законодательством на каждого сотрудника детского сада  должен быть составлен трудовой договор или дополнительное соглашение об изменении условий к трудовому договору (далее дополнительное соглашение). В результате, в нарушении п. 1.3. решения Земского Собрания от 08.10.2009 № 835 и статьи 72 Трудового Кодекса РФ не со всеми  сотрудниками детского сада заключены дополнительные соглашения, например: с Тюриковой О.В. – помощник воспитателя, Синициной А.Е. – помощник воспитателя, Тутыниной Н.А. – младший воспитатель и др.   

В связи с этим,  невозможно проверить соответствие установленных окладов работников детского сада в дополнительных соглашениях с тарификационным списком на 01.09.2012 года.

При проверке тарификационного списка установлено:

- приказ о создании тарификационной комиссии имеется;

- тарификационный список по состоянию на 01.09.2012 года утвержден заведующей детским садом. Протарифицировано 23 вакантные ставки, что составило 24,8%  от запланированных штатных единиц. На момент проверки имеется 20,85 вакантных ставок, что составило 22,4%;

- при выборочной сверке образования (наименование учебного учреждения, которое окончил работник), наименование документа об образовании, его номер и дата выдачи, нарушения не выявлены; 
 - в тарификационном списке отсутствуют работники образовательного учреждения  находящиеся в декретном отпуске. Например: Ведерникова Ю.Ю. – повар, Фардиева Ю.В.  – помощник воспитателя, Фирсова О.А. – воспитатель;

- при выборочной проверке педагогического стажа установлены следующие расхождения: 

	Ф.И.О.
	Занимаемая должность
	Педагогический стаж указанный в тарификационном списке
	Фактически рассчитанный педагогический стаж (по трудовой книжке)

	Медведева Л. Т.
	воспитатель
	01-00
	00-00

	Селиванова Н.А
	 воспитатель
	06-09
	04-03

	и другие
	
	
	


Нарушений в определении размера должностного оклада сотрудников детского сада не выявлено.

На основании п. 2.9. решения Земского Собрания от 08.10.2009 г. №835  специалистам, работающим на селе увеличены должностные оклады на 25%. Нарушений не обнаружено.

При проверке квалификационной категории, которая подтверждается каждые 5 лет выявлено, что у воспитателя Даньшиной Е.В. окончание квалификационной категории 17.12.2015 г., в тарификационном списке 17.11.2015 г.
На основании п.1.4 решения Земского Собрания от 08.10.2009 № 835 (в редакции от 20.12.2011 г.) «для определения размера должностного оклада руководителя муниципального учреждения, определяемого трудовым договором, применяется Порядок исчисления размера средней заработной платы работников основного персонала учреждения для определения размера должностного оклада руководителя федерального бюджетного учреждения, утвержденный федеральным исполнительным органом, уполномоченным в области регулирования оплаты труда руководителей федеральных учреждений». 

В нарушении п.5 приказа Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 08.04.2008 № 167н «Об утверждении порядка исчисления размера средней заработной платы для определения размера должностного оклада руководителя федерального бюджетного учреждения» расчет среднемесячной численности работников основного персонала детского сада производился не на основании табеля учета рабочего времени работников:

	Период
	Среднесписочная численность работников основного персонала
	отклонение

	
	Предоставленный расчет к тарификации
	Фактически (согласно табелю рабочего времени)
	

	Сентябрь 2011 г.
	12,5
	12,4
	-0,1

	Октябрь 2011 г.
	14
	12,9
	-1,1

	Ноябрь 2011
	13
	12,7
	-0,3

	Декабрь 2011 г.
	15,9
	15,4
	-0,5

	Январь 2012 г.
	25,7
	25,2
	-0,5

	Февраль 2012 г.
	26
	25,1
	-0,9

	Март 2012 г.
	27,56
	26,4
	-1,16

	Апрель 2012 г.
	26,16
	24,8
	-1,36

	Май 2012 г.
	26,53
	25,9
	-0,63

	Июнь 2012 г.
	12,95
	12,85
	-0,1

	Июль 2012 г.
	11,71
	11,26
	-0,45

	Август 2012 г.
	8,33
	16,66
	8,33

	Итого:
	220,34
	221,57
	1,23


В результате, наблюдается занижение среднесписочной численности основного персонала детского сада на 1,23 человека.

Управление образования для всех образовательных учреждений района разработало единую форму по расчетам средней заработной платы основного персонала, которая утверждена приказом от 24.03.2010 г. №53 «Об утверждении методических рекомендаций по исчислению размера средней заработной платы для определения размера должностного оклада руководителя образовательного учреждения». Данная форма предусматривает разбивку начисленного фонда оплаты труда (далее ФОТ) основного персонала данного учреждения, т.е.

- базовая часть (должностной оклад, в т.ч. повышение за работу в сельской местности);

- компенсационные выплаты (уральский коэффициент, выплаты за увеличение объема работы или исполнение обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от работы, определенной трудовым договорам и др.);

- и стимулирующие выплаты (выплаты за интенсивность и высокие результаты работы, премиальные выплаты по итогам работы и др.).  

В результате проверки предоставленного расчета средней заработной платы основного персонала за период с сентября 2011 года по август 2012 года выявлено, что в базовую часть основного персона включены компенсационные выплаты, а так же имеются арифметические ошибки: 
	Период
	Первоначальный расчет средней заработной платы  основного персонала 
	Фактически 
	Отклонения, руб.

	
	ФОТ всего основного персонала (начислено)
	в т.ч. базовая часть
	ФОТ всего основного персонала (начислено)
	в т.ч. базовая часть
	ФОТ всего основного персонала (начислено)
	в т.ч. базовая часть

	Июнь 2012 г.
	396 496,27
	102 016,25
	393 681,27
	87 458,06
	2 815,0
	14 558,19

	Июль 2012 г.
	141 438,54
	106 580,81
	138 923,54
	76 290,46
	2 515,0
	30 290,35

	Август 2012 г.
	152 433,5
	104 573,07
	141 480,06
	117 690,44
	10 953,44
	-13 117,37

	и.т.д.
	
	
	
	
	
	


В связи с этим, наблюдаются отклонения в ФОТ основного персонала для расчета средней заработной платы.   

В период проверки бухгалтером ООО «ИнфоСистема» предоставлен уточненный расчет средней заработной платы основного персонала, в результате которого установлено что должностной оклад заведующей детским садом на 01.09.2012 года завышен на сумму 605,92 рублей. В тарификационном списке должностной оклад  заведующей детским садом утвержден в сумме 17 746,46 рублей, фактически по расчету составляет 17 140,54 рублей.

На основании  р.4 п.4.11 Решения Земского Собрания от 08.10.2009 г. №835   должностной оклад заместителей руководителя устанавливается на 10-30 %  ниже должностного оклада руководителя учреждения. В дополнительном соглашении   должностной оклад заместителей заведующей детского сада установлен  на 10 %  ниже должностного оклада заведующей.     

Таким образом, завышен должностной оклад:

- Бочениной Е.Н.- заместитель заведующей по АХЧ в сумме 545,32 рубля;

- Ведерниковой Н.В. - заместитель заведующей по воспитательно-методической работе в сумме 545,32 рубля;

- Ельшиной М.А. заместитель заведующей по воспитательно-методической работе в сумме 545,32 рубля.

Группа по оплате труда заведующей детским садом утверждена приказом управления образования администрации муниципального образования от 28.08.2012 г. №281 «Об установлении размеров кратного соотношения, коэффициентов по группе оплаты труда руководителей образовательных учреждений». Нарушений не выявлено.

Положение о материальном стимулировании сотрудников детского сада утверждено Собранием Трудового коллектива в 2006 г.,  приказ заведующей детским садом об утверждение данного Положения и сроках введения не представлен. 

В нарушении п.7.1. решения Земского Собрания от 08.10.2009 г. №835 не разработан Порядок об условиях выплаты премий и материальной помощи сотрудникам детского сада.    

В нарушении раздела 6 п. 41  Постановления Правительства РФ от 16.04.2003 г. №225 «О трудовых книжках» книга учета движения трудовых книжек и вкладышей не пронумерована, не прошнурована, не заверена подписью заведующей детским садом.

В нарушении раздела 2 Постановления Минтруда России от 10.10.2003 № 69 «Об утверждении инструкции по заполнению трудовых книжек» не дооформлен титульный лист трудовой книжки у Плюсниной О.В. – помощник воспитателя, Смирновой Л.Ю. – помощник воспитателя и др.

Других нарушений в ходе проверки не выявлено.

Проверка правильности возмещения расходов по закону Пермского края «О социальной поддержке педагогических работников образовательных учреждений, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа, по оплате жилого помещения и коммунальных услуг».

Заместителем начальника ФЭУ, начальником бюджетного отдела Заякиной Н.В. и заместителем начальника бюджетного отдела Жужговой Е.Н. проведена  проверка правильности возмещения расходов по закону Пермского края «О социальной поддержке педагогических работников образовательных учреждений, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа, по оплате жилого помещения и коммунальных услуг» в муниципальном дошкольном образовательном учреждении Двуреченский детский сад общеразвивающего вида  за 2012 год.

По состоянию на 1 января  2013 года численность граждан, получивших ежемесячную денежную компенсацию составила 162 человека (из них носителей льгот 49 человек). При годовом плане 1360,00 тыс.руб. исполнение составило 100 %.


В ходе выборочной проверки установлено:
1. В нарушение п. 2.2. Порядка предоставления педагогическим работникам образовательных учреждений, работающим и проживающим в сельской местности и поселках городского типа мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг, утвержденного Постановлением правительства Пермского края от 08.06.2010 № 293-п (далее «Положение») в бухгалтерию детского сада необходимые документы для выплат представлены не в полном объеме. 

Отсутствует справка о регистрации и составе семьи на 2012 год у воспитателя Никитиной Е.В. Справки о составе семьи на 2012 год, выданные Мехоношиной В.С., Фирсовой О.А., Пузиковой Ф.И., Галиевой Л.Х., Хрусталевой Н.Л., Пирожниковой С.П., Угреневой Г.Ф., Субботиной Г.Г., Губиной Ф.М. представлены в ходе проверки. 

У пенсионерки Калякиной А.П. отсутствует копия пенсионного удостоверения. Копия пенсионного удостоверения пенсионерки Хрусталевой Н.Л. представлена в ходе проверки.

Так же в ходе проверки представлен документ на жилое помещение пенсионерки Бальчуговой А.Н., представлены пакеты документов на право пользования мерами социальной поддержки заведующей Дорониной Л.Н., педагогов Бучельниковой Л.А., Селивановой Н.А. 
У Фотиной Н.С. полностью отсутствует пакет документов на право предоставления льготы.

Не представлены документы, подтверждающие площадь отапливаемого жилого помещения газом на Губину Ф.М., Механошину В.С., Овчинникову Т.Ю., Подкидышеву Л.Л.

Специалисты подают заявления, на предоставление им мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг, указывая при этом год, что не требует Положение.         

2. В нарушение  п. 3.8. «Положения» муниципальное образовательное учреждение ежегодно не представляет сведения на специалистов и членов их семей, получающих меры социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг в территориальное управление Минсоцразвития Пермского края по Пермскому муниципальному району (далее – ТУ Минсоцразвития). 

В 2012 году сверка не проведена. Сверка в ТУ Минсоцразвития была направлена 27 февраля 2013 года. В ходе проверки в ТУ Минсоцразвития установлено, что с 2012 года до настоящего времени члены семей пяти специалистов продолжают пользоваться льготами по другим основаниям, так:

- у Фотиной Н.С., бабушка - инвалид, ветеран труда;
-  у Бальчуговой А.Н., сын -  инвалид;

- у Денисовой Л.П., муж -  реабилитированный, сама же Денисова Л.П. – ветеран труда;

- у Пузиковой Ф.И., муж – ветеран труда;

- у Пуховой В.Е., муж – пенсионер с большим трудовым стажем.

В результате переплата за проверяемый период составила 33069,64  руб. (расчет прилагается), в т. ч.:

- Фотина Н.С. – 1371,16 руб.
- Бальчугова А.Н. – 3686,10 руб.
- Денисова Л.П. – 8219,48 руб.
- Пузикова Ф.И. – 9433,47 руб.
- Пухова В.Е. – 10359,43 руб.

На основании статьи 4 Закона Пермской области от 30.11.2004 № 1845-395, «при наличии права на получение одной и той же формы и  (или) меры социальной поддержки по нескольким основаниям, предусмотренным федеральным или областным законодательством, социальная поддержка предоставляется по одному основанию по выбору ее получателя».

 3. Все документы, подтверждающие фактические расходы на оплату жилого помещения и отдельных видов коммунальных услуг в бухгалтерии детского сада имеются.


4. В учреждении не издан приказ об установлении срока выплаты специалистам коммунальных услуг. 
5. Ежемесячно готовятся приказы на получение денежной компенсации по оплате жилого помещения и коммунальных услуг. Однако на момент проверки числится задолженность по выплате пенсионерам за декабрь 2012 года в сумме 53 523,92 руб., за февраль месяц 2013 года выплата не произведена по всем категориям получателей льгот.
6. При начислении денежной компенсации специалистам неверно учитывается изменение в тарифах:

6.1. на электрическую энергию. Так, с 1 июля 2012 г. цена (тариф) в сельской местности составил 1,85 руб. за кВт.ч., оплата в июле и августе 2012 года производилась по 1,86 руб. за кВт.ч. В дальнейшем перерасчет не сделан. 

Кроме этого неверно произведена выплата ежемесячной денежной компенсации за электроэнергию:

- Шарлаимовой И.А. в апреле 2012 года выплачено по расчету 348,00 рублей, следовало по фактическим расходам в сумме 285,95 руб., переплата составила 62,07 руб.;

- Ильющенко О.М. в апреле 2012 года выплачено 435,00 руб., однако по фактическим расходам нужно было выплатить компенсацию на 3-х человек в сумме 522,00 руб. (1,74*150кВт=261,00 (по квитанции за март 261,00); 1,74*150кВт=261,00 (по квитанции за апрель 261,00). Недоплата составила 87,00 руб.

- неверно выплачивается компенсация по электроэнергии по 2-х тарифным счетчикам следующим сотрудникам:

	
	Состав семьи
	Выплачено
	Следовало выплатить
	Переплата (-), долг за учреждением (+)

	Губина Ф.М.
	-366,05

	январь
	1
	87,00
	625,75/385*50кВт=81,25
	-5,75

	февраль
	1
	87,00
	1060,70/650*50кВт=81,60
	-5,40

	март
	1
	87,50
	1657,25/1075*50кВт=77,10
	-10,40

	апрель
	1
	87,50
	1494,00/1000*50кВт=74,70
	-12,80

	май
	1
	87,00
	1208,00/800*50кВт=75,50
	-11,50

	июнь
	1
	87,00
	630,00/400*50кВт=78,75
	-8,25

	июль
	1
	-
	-
	-

	август
	3
	558,00
	919,60/520*50кВт=88,4 (за июль)

 Справка от 31.08.2012–состав семьи 3 человека

780,8/460*150кВТ=254,55 (за август)
	-215,05

	сентябрь
	3
	277,50
	994,00/700*150кВт=213,00
	-64,50

	октябрь
	3
	277,50
	769,00/450*150кВт=256,35
	-21,15

	ноябрь
	3
	277,50
	710,00/400*150кВт=266,25
	-11,25

	Нефедова Н.Р.
	-134,38

	январь
	2
	171,80
	237,29/159*100кВт=149,20
	-22,60

	февраль
	2
	175,00
	324,93/227*100кВт=143,10
	-31,90

	март
	2
	139,80
	259,49/179*100кВт=145,00
	5,20

	апрель
	2
	175,00
	352,21/251*100кВт=140,30
	-34,70

	май
	2
	174,00
	243,70/174*100кВт=140,10
	-33,90

	июнь
	2
	-
	-
	-

	июль
	2
	186,00
	248,04/171*100кВт=145,10

212,80/140*100кВт=152,00
	111,10

	август
	2
	186,00
	298,78/195*100кВт=153,20
	-32,8

	сентябрь
	2
	181,08
	181,08/116*100кВт=156,10
	-24,98

	октябрь
	2
	185,00
	226,00/146*100кВт=154,80
	-30,20

	ноябрь
	2
	185,00
	346,12/238*100кВт=145,40
	-39,60


          6.2. на газ. Так, в 1 полугодии  2012 г. тариф на газ (на отопление и приготовление пищи с установленным газовым счетчиком) составлял 2,73 руб. за 1 м.куб., оплата в мае и июне 2012 года производилась по 3,14 руб. за 1 м.куб. В дальнейшем перерасчет не сделан. Переплата по Механошиной В.С. 32,76 руб.

7. В нарушении  Порядка предоставления мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг, не представлены документы для расчета возмещения расходов на газовое отопление для определения норматива потребления природного газа в зависимости от степени благоустройства. У всех специалистов, проживающих в домах с газовым отоплением, в расчете применен норматив потребления коммунальных услуг по газоснабжению 35 м.куб/чел. в месяц, соответствующий потреблению природного газа для газовой плиты и газового водонагревателя. В период проверки не было возможности проверить правильность начисления компенсации за отопление газом, т.к. отсутствуют документы, подтверждающие площадь отапливаемого жилого помещения. 

Кроме этого, в расчете на возмещение услуг за газовое отопление в 2012 году у Подкидышевой Л.Л. состав семьи составлял 5 человек (сын из армии вернулся, бронь снята), на приготовление пищи и водонагревание норматив применялся на 4 человек. Переплата 836,85 руб., в т.ч.:

	месяц
	общий расход
	м.куб. в возмещению
	тариф
	сумма по расчету
	сумма выплаченная
	разница

	май
	342
	167
	2,73
	455,91
	633,36
	177,45

	Июнь
	162
	
	
	
	
	

	Июль
	181
	6
	3,14
	18,84
	128,74
	109,9

	Август
	268
	93
	3,14
	292,02
	401,92
	109,9

	Сентябрь
	698
	523
	3,14
	1642,22
	1752,12
	109,9

	Октябрь
	944
	769
	3,14
	2414,66
	2524,56
	109,9

	ноябрь
	1430
	1255
	3,14
	3940,7
	4050,6
	109,9

	декабрь
	1500
	1325
	3,14
	4160,5
	4270,4
	109,9

	Итого
	
	
	
	
	
	836,85


Других нарушений в ходе проверки не выявлено.

Проверка соблюдения законодательства о закупках товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд. Правильность заключения муниципальных контрактов.

В ходе ревизии главным специалистом отдела муниципальных закупок администрации Пермского муниципального района Шахно Л.А. было проверено размещение муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее – размещение заказа) для нужд МДОУ Двуреченский детский сад общеразвивающего вида (далее – детский сад или Заказчик) за 2012 год.

В 2012 году для нужд детского сада за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования проводилось размещение заказа путем проведения запроса котировок цен на товары, работы, услуги (далее – запрос котировок) и гражданско-правовым договорам.

Для размещения заказа путем проведения запроса котировок цен на основании ст.7 ФЗ №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» от 21.07.2005г. (далее ФЗ) заведующей детским садом Пачевой Н. В. в 2011 году  издан Приказ № 1/1 от 12.01.2011г. о создании котировочной комиссии и утверждено Положение о котировочной комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнению работ, оказанию услуг. Новой заведующей Коптеловой Н. С. 31.08.2012г. в Приказ были внесены изменения о составе котировочной комиссии. В соответствии с ч.20 ст.65 ФЗ  в состав котировочной комиссии в 2012г. входит 1 человек, прошедший обучение в сфере размещения заказов для государственных или муниципальных нужд. 
Котировочные комиссии осуществляли: 

- рассмотрение котировочных заявок на соответствие требованиям, установленным в Извещениях о проведении запроса котировок;

- отклонение котировочных заявок, не соответствующих требованиям, установленным Извещениями о проведении запроса котировок;

- оценку котировочных заявок;

- составление (оформление) протоколов рассмотрения и оценки котировочных заявок;

- размещение протоколов рассмотрения и оценки котировочных заявок на официальном сайте в соответствии с требованиями ФЗ и Положениями о котировочной комиссии.

За указанный выше период было объявлено 12 запросов котировок:

1. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок 15.12.2011г. № 0356300259811000004 на сумму 108000,00 руб. на поставку и доставку мяса для нужд детского сада. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемыми в процессе проведения запроса котировок. 

Муниципальный контракт № 4 заключен 10.01.2012г. с ООО «София» на сумму 105000,00 руб.  

Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ.

Качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного муниципального контракта. 

2. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок 16.12.2011г. № 0356300259811000005 на сумму 150000,00 руб. на поставку и доставку молочных продуктов для нужд детского сада. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемыми в процессе проведения запроса котировок. 

Договор № 5 заключен 10.01.2012г. с ООО «София» на сумму 149420,00 руб.  

Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ.

Качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного договора.
3. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок 16.12.2011г. № 0356300259811000006 на сумму 102000,00 руб. на поставку и доставку фруктов, культур для производства напитков и пряностей для нужд детского сада. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемыми в процессе проведения запроса котировок. 

Муниципальный контракт № 6 заключен 10.01.2012г. с ООО «София» на сумму 95845,00 руб.  

Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ.

Качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного муниципального контракта.
4. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок 06.04.2012г. № 0356300259812000001 на сумму 129968,00 руб. на поставку и доставку молочных продуктов для нужд детского сада. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемыми в процессе проведения запроса котировок. 

Договор № 8 заключен 01.05.2012г. с ООО «Юнита» на сумму 127743,00 руб.  

Сведения о заключении муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ.

В нарушение ч. 3 ст. 18 ФЗ не были поданы сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта.

Качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного договора. 
5. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок 06.04.2012г. № 0356300259812000002 на сумму 133000,00 руб. на поставку и доставку мясных продуктов для нужд детского сада. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемыми в процессе проведения запроса котировок. 

Договор № 7 заключен 01.05.2012г. с ООО «Юнита» на сумму 129500,00 руб.  

Сведения о заключении муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ.

В нарушение ч. 3 ст. 18 ФЗ не были поданы сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта.
Качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного договора.
6. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок 17.04.2012г. № 0356300259812000003 на сумму 399949,52 руб. на выполнение работ по устранению выявленных нарушений в соответствии с предписанием Роспотребнадзора и Госпожнадзора текущий ремонт в здании детского сада. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемыми в процессе проведения запроса котировок. 

Договор № 1 заключен 10.05.2012г. с ИП Алексеевой  А.  В. на сумму 325390,56руб.  

Сведения о заключении муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ.

В нарушение ч. 3 ст. 18 ФЗ не были поданы сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта.
Качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного договора.
7. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок 05.05.2012г. № 0356300259812000004 на сумму 100827,40 руб. на поставку молочных продуктов для нужд детского сада. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемыми в процессе проведения запроса котировок. 

Договор № 9 заключен 01.06.2012г. с ООО «Агроторг» на сумму 84040,00 руб.  

В нарушение ч. 3 ст. 18 ФЗ не были поданы сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта.

Качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного договора.

8. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок 13.09.2012г. № 0356300259812000005 на сумму 366000,00 руб. на поставку мяса для нужд детского сада. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемыми в процессе проведения запроса котировок. 

В ходе проведения процедуры запроса котировок к сроку окончания подачи котировочных заявок была предоставлена 1 (одна) заявка. В нарушение ч.6 ст.46 ФЗ заказчик не продлил срок подачи котировочных заявок на 4 рабочих дня и в течение одного рабочего дня после дня окончания срока подачи котировочных заявок не разместил на официальном сайте извещение о продлении срока подачи таких заявок. 

По итогам проведения запроса котировки гражданско-правовой договор заключен не был.
9. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок 13.09.2012г. № 0356300259812000006 на сумму 335742,00 руб. на поставку и доставку молочной продукции для нужд детского сада. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемыми в процессе проведения запроса котировок. 

Договор № 79 заключен 03.10.2012г. с ООО «Актив-продукт» на сумму 321730,00руб.  

В нарушение ч. 3 ст. 18 ФЗ сведения о заключении муниципального контракта были поданы 15.03.2013г.

В нарушение ч. 3 ст. 18 ФЗ не были поданы сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта.
Качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного договора.
10. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок 13.09.2012г. № 0356300259812000007 на сумму 179737,50 руб. на поставку и доставку фруктов для нужд детского сада. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемыми в процессе проведения запроса котировок. 

Договор № 80 заключен 04.10.2012г. с ООО «Манго» на сумму 157954,00 руб.  

В нарушение ч. 3 ст. 18 ФЗ сведения о заключении муниципального контракта были поданы 15.03.2013г.

В нарушение ч. 3 ст. 18 ФЗ не были поданы сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта.
Качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного договора.
11. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок 20.09.2012г. № 0356300259812000008 на сумму 220000 руб. на поставку и доставку мебели для нужд детского сада. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемыми в процессе проведения запроса котировок. 

Договор № б/н заключен 12.10.2012г. с ООО «Фабрика» на сумму 203910,00руб.  

В нарушение ч. 3 ст. 18 ФЗ сведения о заключении муниципального контракта были поданы 15.03.2013г.

В нарушение ч. 3 ст. 18 ФЗ не были поданы сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта.
Качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного договора.
12. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок 16.10.2012г. № 0356300259812000009 на сумму 259550,00 руб. на поставку и доставку мяса для нужд детского сада. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемыми в процессе проведения запроса котировок. 

Договор № б/н заключен 02.11.2012г. с ООО «Агроимпекс-Пермь» на сумму 234900,00руб.  

В нарушение ч. 3 ст. 18 ФЗ сведения о заключении муниципального контракта были поданы 15.03.2013г.

В нарушение ч. 3 ст. 18 ФЗ не были поданы сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта.
Качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного договора.
Для приобретения товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд детского сада большая часть закупок производилась по гражданско-правовым договорам с суммой закупки до 100 000,00 руб. В ходе проверки таких договоров были выявлены следующие нарушения:

1. В большей части договоров в нарушение ч.9, ч.10, ч.11, ч.12 ст.9 ФЗ не указана или неверно указана ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение условий договора (контракта). 

2. Для организации питания в детском саду во II квартале 2012г. МДОУ Двуреченский детский сад общеразвивающего вида заключил 2 договора: 

· с ООО «Юнита» договор № 55 от 01.04.2012г. на сумму 95000,00 руб. на поставку мяса;

· с ООО «Юнита» договор № 46 от 01.04.2012г. на сумму 235440,00 руб. (в т.ч. печень говяжья, что относится к группе номенклатуры «Мясо (включая птицу) и пищевые субпродукты», на сумму 6720,00 руб.). 

Данные виды товаров входят в одну группу номенклатуры, т.е. сумма договоров во II квартале 2012г. составила 101720,00 руб.

3. Для организации питания в детском саду в III квартале 2012г. МДОУ Двуреченский детский сад общеразвивающего вида заключил 2 договора: 

· с ООО «Ассистент-Молоко» договор № 8 от 01.07.2012г. на сумму не более 100000,00 руб. на поставку молока;

· с ООО «СОФИЯ» договор № 65 от 01.07.2012г. на сумму 94620,00 руб. на поставку  молочных продуктов.

Данные виды товаров входят в одну группу номенклатуры, т.е. сумма договоров в III квартале 2012г. составила 194620,00 руб.

4. Для организации питания в детском саду в III квартале 2012г. МДОУ Двуреченский детский сад общеразвивающего вида заключил 2 договора:  

· с ООО «СОФИЯ» договор № 63 от 01.07.2012г. на сумму 98050,00 руб. на поставку мяса;

· с ООО «СОФИЯ» договор № 61 от 01.07.2012г. на сумму 29000,00 руб. (в т.ч. печень говяжья, что относится к группе номенклатуры «Мясо (включая птицу) и пищевые субпродукты», на сумму 6900,00 руб.). 

Данные виды товаров входят в одну группу номенклатуры, т.е. сумма договоров в III квартале 2012г. составила 104950,00 руб.

5. Для организации питания в детском саду в IV квартале 2012г. МДОУ Двуреченский детский сад общеразвивающего вида заключил 2 договора:  

· с ООО «СОФИЯ» договор № 78 от 01.10.2012г. на сумму 99345,00 руб. на поставку мяса;

· с ООО «СОФИЯ» договор № 69 от 01.10.2012г. на сумму 47600,00 руб. (в т.ч. печень говяжья, что относится к группе номенклатуры «Мясо (включая птицу) и пищевые субпродукты», на сумму 10800,00 руб.). 

Данные виды товаров входят в одну группу номенклатуры, т.е. сумма договоров в IV квартале 2012г. составила 110145,00 руб.
В соответствии с ч.5.1 ст.16 Федерального Закона № 94-ФЗ Заказчик передал в Уполномоченный орган план-график размещения заказов на 2012г. в порядке и по форме, установленным Приказом Министерства экономического развития РФ № 761 и Федерального казначейства № 20н «Об утверждении порядка размещения на официальном сайте планов-графиков размещения заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд заказчиков и формы планов-графиков размещения заказа на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд заказчиков» от 27.12.2011г., для размещения на официальном сайте. 

В 2012г. Заказчик не осуществил размещение заказов у субъектов малого предпринимательства (СМП) в размере от 10% до 20 % от общего годового объема поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг в соответствии с перечнем путем проведения торгов и запроса котировок, установленным Постановлением Правительства РФ от 04.11.2006 г. №642 «О перечне товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд, размещение заказов на которые осуществляется у субъектов малого предпринимательства». 

Других нарушений в ходе проверки не выявлено.
Заключение

В ходе проведения ревизии были выявлены нарушения, выраженные в несоблюдении требований Федерального закона РФ от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», Приказа Министерства финансов РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению», Приказа Министерства финансов РФ от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению», Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению», Приказа Министерства финансов РФ от 06.10.2008 № 106 «Об утверждении положений по бухгалтерскому учету», Положения Центробанка РФ от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории  Российской Федерации», Постановления Госкомстата РФ от 18.08.1998 № 88 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации», Трудового кодекса РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ, Федерального закона № 94-ФЗ от 21.07.2005 «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и других нормативных документов.
В нарушение п. 17 Приказа Минобрнауки от 27.10.2011 № 2562 «Об утверждении типового положения о дошкольном образовательном учреждении» в проверяемом периоде ведение Учреждением образовательной деятельности осуществлялось в отсутствии лицензии. 

В нарушение п. 3 ст. 6 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 21.11.1996 № 129-ФЗ (в ред. от 28.11.2011) представленное Положение об учетной политике на 2012 год приказом заведующей Учреждением не утверждено. Изменения в Положение об учетной политике Учреждения своевременно не вносятся.
В нарушение п. 2.5 Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» количество листов в кассовой книге за 2012 год подписью заведующей Учреждением не заверено.
В нарушение п. 2.1, 4.6 Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» имеются платежные ведомости, в которых отсутствует информация о номере и дате расходного кассового ордера, к которому приложена платежная ведомость и дата её оформления.
Прием наличных денежных средств от родителей и сотрудников осуществляется с нарушениями п. 167 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению».
В нарушение п. 128 Приказа Министерства финансов РФ от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» выплата вознаграждения по договорам подряда отражалась в учете с применением неверного счета аналитического учета 030211000 «Расчеты по заработной плате».

В нарушение п. 11 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению», п. 1.4 Положения об учетной политике на 2012 год Журналах операций с безналичными денежными средствами № 2 с января по май 2012 года не подписаны главным бухгалтером и исполнителем.
Был установлен факт несоблюдения сроков поставки товара, при этом штрафные санкции Поставщику предъявлены не были. В результате чего бюджету Пермского муниципального района был нанесён ущерб на сумму – 3648,44 рублей. 

В нарушение п. 7,8 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» к учету принимаются первичные документы, в которых отсутствуют подписи лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции.

В нарушение п. 11 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» записи в Журнал операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4 о совершении операций осуществлялись несвоевременно. 
Информация о состоянии дебиторской и кредиторской задолженности, отраженная в Сводных оборотных ведомостях, приложенных к Журналам операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4, не соответствует информации отраженной в Главной книге и актах сверки взаимных расчетов.

В нарушение статьи 12 Федерального закона РФ от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», п. 1.5 Приказа Минфина от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», приложения № 4 Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» инвентаризация финансовых обязательств, с оформлением необходимых документов (актов инвентаризации, инвентаризационных описей), в Учреждении не проводилась.
При проверке расчетов с подотчетными лицами было установлено, что в нарушение п. 213 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению», п. 2.9 Положения «Об Учетной политике» в проверенном периоде, на письменных заявлениях получателей подотчетных средств не делалась отметка об отсутствии за подотчетным лицом задолженности по предыдущим авансам, не указывался срок, на который они выдавались. 
В нарушение п. 7 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» в товарных чеках (накладных) заполняются не все реквизиты.
В нарушение п. 11 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» записи в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций) осуществляются несвоевременно.

В нарушение п. 213,216 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» расчеты с подотчетными лицами осуществляются по факту произведенных ими за счет собственных средств расходов, после представления авансового отчета.
В нарушение ст.9 Закона «О бухгалтерском учете» от 21.11.1996 года № 129-ФЗ, п. 8 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» реквизиты авансовых отчетов, командировочных удостоверений заполняются не в полном объеме. 
В ходе проверки размеров и сроков предоставления субсидий на финансовое обеспечение выполнения установленного муниципального задания, в нарушение п. 2.1 соглашения от 16.01.2012 № МЗ-2012-35, были установлены факты несоблюдения сроков предоставления субсидий.

В представленном измененном Плане финансово-хозяйственной деятельности Учреждения на 2012 год не указана дата его составления и дата утверждения начальником Управления образования администрации Пермского муниципального района. Показатели финансового состояния Учреждения в представленных Планах не соответствуют друг другу и информации в Главной книге.
В результате проверки фактического исполнения муниципального задания за 2012 год, в разрезе показателей характеризующих качество и объем оказываемых физическим лицам услуг, были установлены несоответствия фактических и запланированных показателей выполнения муниципального задания.
При проверке целевого и эффективного использования субсидий на иные цели, в нарушение п. 2.1. соглашения № 34 от 16.01.2012 года «О порядке и условиях предоставления субсидии», были установлены факты несвоевременного предоставления субсидий на иные цели.
В нарушение Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» имеются инвентарные карточки, в которых заполнены не все реквизиты.

В ходе проверки было установлено, что по состоянию на 01.01.2012 года остатки объектов основных средств, приобретенных за счет разных источников, отраженные в Журналах операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7 не соответствовали остаткам в Главной книге.

В нарушение п. 11 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» Журналы операций № 3 с января 2012 по май 2012 года не подписаны главным бухгалтером.
В ходе проведения инвентаризации было отмечено, что в помещениях Учреждения находится имущество, которое не числится на балансе. На балансе Учреждения числится имущество, не используемое в деятельности Учреждения.

В нарушение п. 46 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» установлено, что на обособленных элементах, входящих в состав сложного объекта основных средств  и составляющих вместе с ним одно целое, отсутствуют инвентарные номера. 
В нарушение п. 119 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет материальных запасов по их группам (видам), наименованиям, сортам и количеству, на Карточках количественно-суммового учета не обеспечен. 

Материально ответственные лица учет материальных запасов в  Карточках учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не ведут. 
В представленных оборотных ведомостях отдельные материальные запасы учитываются без указания их наименования и количества.

В нарушение приложения № 5 Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» Книга регистрации боя посуды не ведется.

В нарушение ст. 9 Закона «О бухгалтерском учете» от 21.11.1996 года № 129-ФЗ, п. 7,8 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» в представленных первичных учетных документах заполнены не все реквизиты.

При использовании строительных материалов, расчет их необходимого количества, исходя из объема выполняемых работ, не производился. Отсутствует информация, где и кем проводились ремонтные работы. 

В ходе ревизии было установлено, что для организации питания сотрудников использовались продукты питания, приобретенные за счет средств родительской платы и за счет субсидий предоставленных на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания. 

В нарушение п. 7 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» к учету принимаются меню-требования на выдачу продуктов питания недействующей формы № 299.

В представленных меню-требованиях на выдачу продуктов питания заполняются не все реквизиты.

При проведении инвентаризации продуктов питания были выявлены:

- излишки на сумму 261,94 рубль;

- недостача на сумму – 249,08 рублей. 
При проверке соблюдения норм закладки продуктов питания были выявлены нарушения норм закладки продуктов в блюда. 

В результате проверки правильности начисления и своевременного взимания родительской платы было установлено наличие на балансе Учреждения кредиторской задолженности по родительской плате за детей, прекративших обучение в Учреждении по различным причинам. 
В нарушение статьи 12 Федерального закона РФ от 21.11.1996 года № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», Приказа Минфина от 13.06.1995 года № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», приложения № 4 Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» инвентаризация финансовых обязательств (расчетов с родителями), с оформлением необходимых документов (актов инвентаризации, инвентаризационных описей), в Учреждении не проводится.  
При выборочной проверке средств направленных на оплату труда сотрудникам Учреждения было установлено, что в представленных лицевых счетах сотрудников не отражены виды и суммы начислений заработной платы. 

Отсутствуют приказы об изменении должностных окладов сотрудников. Соответствующие изменения в трудовые договора не вносятся.
В нарушение п.1.3. решения Земского Собрания от 08.10.2009 г. №835 и статьи 72 Трудового Кодекса РФ не со всеми  сотрудниками детского сада заключены дополнительные соглашения.

В нарушение п.5 Приказа Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 08.04.2008 № 167н «Об утверждении порядка исчисления размера средней заработной платы для определения размера должностного оклада руководителя федерального бюджетного учреждения» расчет среднемесячной численности работников основного персонала детского сада производился не на основании табеля учета рабочего времени работников. В результате чего занижение среднесписочной численности основного персонала детского сада составило 1,23 человека.

В результате проверки предоставленного расчета средней заработной платы основного персонала за период с сентября 2011 года по август 2012 года выявлено, что в базовую часть основного персона включены компенсационные выплаты, а так же имеются арифметические ошибки. 

В ходе проверки выявлены завышения должностных окладов заведующей Учреждением и заместителей заведующей Учреждением.

Не представлен приказ заведующей Учреждением об утверждении  Положения о материальном стимулировании сотрудников детского сада.

В нарушение п.7.1. решения Земского Собрания от 08.10.2009 № 835 не разработан Порядок об условиях выплаты премий и материальной помощи сотрудникам детского сада.    

В нарушении раздела 6 п. 41  Постановления Правительства РФ от 16.04.2003 № 225 «О трудовых книжках» книга учета движения трудовых книжек и вкладышей не пронумерована, не прошнурована, не заверена подписью заведующей Учреждением.

В нарушении раздела 2 Постановления Минтруда России от 10.10.2003 № 69 «Об утверждении инструкции по заполнению трудовых книжек»  титульные листы трудовых книжек недооформлены.

При проверке правильности возмещения расходов по закону Пермского края «О социальной поддержке педагогических работников образовательных учреждений, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа, по оплате жилого помещения и коммунальных услуг» были выявлены нарушения Порядка предоставления педагогическим работникам образовательных учреждений, работающим и проживающим в сельской местности и поселках городского типа мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг, утвержденного Постановлением правительства Пермского края от 08.06.2010 № 293-п (далее «Положение»): 

- в нарушение п. 2.2. «Положения» в бухгалтерию Учреждения необходимые документы для выплат представлены не в полном объеме;

- в нарушение  п. 3.8. «Положения» Учреждение ежегодно не представляет сведения на специалистов и членов их семей, получающих меры социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг в территориальное управление Минсоцразвития Пермского края по Пермскому муниципальному району. 
Выявлены факты предоставления мер социальной поддержки по нескольким основаниям одновременно. В результате чего сумма переплаты составила – 33069,64 рублей. 

В учреждении не издан приказ об установлении срока выплаты специалистам коммунальных услуг. 

На момент проведения проверки числилась задолженность по выплате пенсионерам за декабрь 2012 года в сумме – 53523,92 рубля, за февраль месяц 2013 года выплата не произведена по всем категориям получателей льгот.
При начислении денежной компенсации специалистам неверно учитывается изменение в тарифах.

В результате неверно произведенных выплат компенсации за электроэнергию и газ сумма переплаты составила – 1432,11 рубля, недоплаты – 87 рублей.
При проверке соблюдения законодательства о закупках товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд, правильности заключения муниципальных контрактов, было установлено, что в нарушение ч. 3 ст. 18 Федерального Закона № 94-ФЗ установлены факты несвоевременной подачи сведений о заключении муниципального контракта.

В нарушение ч. 1 ст. 15 Федерального Закона № 94-ФЗ установлено, что Заказчик не осуществил размещение заказов у субъектов малого предпринимательства (СМП) в размере от 10% до 20 % от общего годового объема поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг в соответствии с перечнем путем проведения торгов и запроса котировок, установленным Постановлением Правительства РФ от 04.11.2006 г. № 642 «О перечне товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд, размещение заказов на которые осуществляется у субъектов малого предпринимательства». 

В нарушение п. 14 ч. 2 ст. 55 Федерального Закона № 94-ФЗ заказчиком были заключены договора на одну группу товаров, на сумму, превышающую 100 000 рублей в квартал.

В нарушение ч. 9, ч.10, ч.11, ч.12 ст.9 Федерального Закона № 94-ФЗ в представленных договорах не указана или неверно указана ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение условий договора (контракта).

Начальник контрольно-ревизионного

отдела ФЭУ администрации Пермского

муниципального района                                                                        Савин А.В.           

(руководитель ревизионной группы)                                (подпись)        (расшифровка подписи)

"   05   "       апреля           2013 г.

Заведующая МДОУ «Двуреченский 

детский сад»                                                     _________                  Доронина Л.Н.            (руководитель объекта контроля)                                (подпись)                  (расшифровка подписи)
"         "       апреля          2013 г.
Акт ревизии получен на         48              листах в               1            экземпляре.
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Заведующая МДОУ «Двуреченский 

детский сад»                                                     _________                  Доронина Л.Н.            (руководитель объекта контроля)                                (подпись)                  (расшифровка подписи)
"         "       апреля          2013 г.
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