Акт

плановой ревизии финансово – хозяйственной деятельности

в МДОУ «Юго – Камский детский сад № 4»

за 2009 год.

п. Юго-Камский                                                                                                07.05.2010 г. 
На основании постановления главы муниципального образования Пермский муниципальный район от   04.12.2007 года № 4123 «Об организации муниципального контроля», приказа начальника финансово - экономического управления администрации муниципального образования Пермский муниципальный   район от 13.04.2010 г. № 44 «О проведении ревизии» проведена плановая ревизия финансово-хозяйственной деятельности в МДОУ «Юго-Камский детский сад № 4» за 2009 год. 
Ревизия проведена начальником КРО ФЭУ администрации муниципального образования Пермский муниципальный район Савиным А.В., главным специалистом КРО ФЭУ администрации муниципального образования Пермский муниципальный район Загорских И.И.,  в период 14.04.2010 по 05.05.2010 г.г., по месту нахождения Учреждения.

В документальной ревизии приняли участие:

- для проверки правильности возмещения расходов по Закону Пермской области от 30.11.2004 года № 1845-395 «О социальной поддержке отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа, по оплате жилищно-коммунальных услуг» - главный специалист бюджетного отдела ФЭУ администрации Пермского муниципального района Галкина Е.В.; 

- для проверки правильности составления тарификационного списка – ведущий специалист бюджетного отдела ФЭУ администрации Пермского муниципального района Вшивкова И.В.;
- для проверки соблюдения норм закладки продуктов питания  - технолог по питанию управления образования Шалавина Е.К.;

-  для проверки соблюдения законодательства о закупках товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд, правильности заключения муниципальных контрактов - главный специалист отдела муниципальных закупок администрации Пермского муниципального района Калинина Н.А.
Ответственными  лицами за финансово-хозяйственную деятельность в проверенном периоде являлись:

- заведующая МДОУ «Юго-Камский детский сад № 4» Юськова Валентина Ивановна, обладающая правом первой подписи работающая в данной должности с 05.06.1990 года;

- главный бухгалтер МОУ «Юго-Камская средняя общеобразовательная школа», обладавшая правом второй подписи – Лихачева Галина Васильевна, работавшая в данной должности до 31.07.2009 года;

- главный бухгалтер МДОУ «Юго - Камский детский сад № 4» обладающая правом второй подписи – Кромм Елена Владимировна, работающая в данной должности с 01.08.2009 года.  

Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Юго - Камский детский сад общеразвивающего вида № 4 (далее Учреждение), зарегистрировано в журнале регистрации юридических лиц Пермской районной администрации за № 35 от 20.12.1996 года. Новая редакция устава утверждена постановлением главы Пермского муниципального района от 05.09.2008 г. № 2713.
Юридический адрес и местонахождение Учреждения: индекс 614526, Пермский край,  Пермский район, пос. Юго - Камский, улица Уральская, д. 3.

ИНН 5948017974
ОГРН 1025902398697
Статус Учреждения:

- тип – дошкольное образовательное учреждение;

- вид – детский сад (общеразвивающего вида); 

- организационно – правовая форма – муниципальное учреждение.

Учредителем МДОУ является администрация муниципального образования «Пермский муниципальный район». В пределах делегированных полномочий функции учредителя выполняет управление образование администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район».
Учреждение является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс,  обособленное имущество, закрепленное за ним на праве оперативного управления, лицевые счета в органах казначейства, печать установленного образца, штамп и  бланки со своим наименованием. 
Может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, исполнять обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.
Имеет право от своего имени заключать договоры,  устанавливать прямые связи с отечественными и зарубежными учреждениями и организациями.
Предметом деятельности Учреждения является реализация программ дошкольного образования.
Целью деятельности Учреждения является: обеспечение воспитания, обучения, присмотра, ухода и оздоровления детей в возрасте от 1,6 до 7 лет. 
На момент ревизии Учреждение на право осуществления образовательной   деятельности имеет лицензию от 27.02.2007г. № 247160 (серия А), выданную Министерством образования Пермского края, с разрешением осуществления образовательной деятельности по образовательным программам. Срок действия лицензии по 28.02.2012г. Представлено Свидетельство о государственной аккредитации от 11.05.2005 г. № 143937 (серия АА). 
Бухгалтерская служба в Учреждении штатным расписанием  на 2009 год была предусмотрена в количестве 1ставки главного бухгалтера, 0,75 бухгалтера и 0,5 ставки кассира.

Должностные инструкции на работников бухгалтерии представлены.
Учетная политика Учреждения на 2009 год разработана и утверждена приказом заведующей Учреждением Юськовой В.И. от 11.01.2009 года № 1. 
Инвентаризация кассы

В проверенном периоде обязанности по ведению кассовых операций, приему, хранению и выдаче денежных средств были возложены:

- приказом заведующей Учреждением от 17.11.2008 года № 162/1 на бухгалтера Кромм Е.В.;

- приказом заведующей Учреждением от 01.09.2009 года № 171/2к на бухгалтера Исмагилову О.В.. 
Указанные лица с Письмом Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации" под расписку не ознакомлены. Представлен договор о полной индивидуальной материальной ответственности заключенный с Исмагиловой О.В.
В ходе ревизии проведена инвентаризация кассы, в результате которой, по состоянию на 14.04.2010  года, наличие денежных средств в кассе Учреждения не установлено. Представлены кассовые документы приходный кассовый ордер от 07.04.2010 года № 21, расходный кассовый ордер от 07.04.2010 года № 32, последний отчет кассира за 07.04.2010 года, согласно которым,  остаток денежной наличности в кассе равен нулю.
Акт инвентаризации наличных денежных средств прилагается к акту ревизии.  
Ревизия кассовых операций
Проверка правильности ведения кассовых операций, полноты и своевременности оприходования денежных средств в кассу, а так же их целевого использования и соблюдения кассовой дисциплины проведена сплошным порядком с 01 января 2009 года по 01 января 2010 года. 

В ходе ревизии было установлено следующее.
В нарушение п.3 Приложения № 3 Порядка ведения кассовых операций в РФ, отдельное помещение кассы не оборудовано, касса находится в помещении бухгалтерии. Сигнализация, металлическая дверь и металлические решетки на окнах в помещении бухгалтерии отсутствуют. Сохранность денежных средств обеспечена наличием металлического сейфа.
Учет кассовых операций ведется автоматизированным способом в кассовой книге.
Учет операций по движению наличных денежных средств на счете 020104000 "Касса" ведется в Журнале операций по счету "Касса" на основании кассовых отчетов.

Номера и дата составления отчетов кассира, начиная с отчета № 12 за 18.03.2010 года, не соответствует номерам и датам в листах кассовой книги.   
В нарушение п.3 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 г. № 148н, не все представленные Журналы операций № 1 за 2009 год подписаны бухгалтером и лицом, составившим их.
В нарушение Указаний по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, утвержденных Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 года № 88 (ред. от 03.05.2000 года) «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации», п.19 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации" в приходных (расходных) кассовых ордерах в строке «Приложение» первичные и другие документы с указанием их номеров и дат составления не перечисляются.
В нарушение п. 14,18 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации" в представленных расчетно-платежных ведомостях заполняются не все реквизиты (не всегда указывается номер расходного кассового ордера, бухгалтерская проводка проведенной хозяйственной операции, срок для оплаты).

Приходные и расходные кассовые ордера регистрируются в журнале регистрации приходных, расходных кассовых документов. 

В ходе ревизии был проведен анализ целевого использования денежных средств поступивших в кассу для выдачи под отчет на нужды учреждения:  

                                                    Бюджетные средства 2009 год                  
	месяц
	221
	222
	225

	
	в кассу
	выдано 
	в кассу
	выдано
	в кассу
	выдано

	I
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	II
	32,60
	32,60
	3932,50
	3932,50
	949
	949

	III
	-
	-
	781
	781
	-
	-

	IV
	-
	-
	1392,50
	1392,50
	-
	-

	V
	-
	-
	806,50
	806,50
	-
	-

	VI
	-
	-
	935,50
	935,50
	-
	-

	VII
	26,65
	26,65
	1347
	1347
	-
	-

	VIII
	-
	-
	536
	536
	360
	360

	IX
	-
	-
	2028
	2028
	526
	526

	X
	-
	-
	2145
	2145
	200
	200

	XI
	-
	-
	3147
	3147
	360
	360

	XII
	300
	300
	2049
	2049
	550
	550

	Итого:
	359,25
	359,25
	19100
	19100
	2945
	2945


	месяц
	226
	340000
	340012

	
	в кассу
	выдано
	в кассу
	выдано
	в кассу
	выдано

	I
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	II
	-
	-
	1415
	1415
	8491,60
	8491,60

	III
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	IV
	-
	-
	552
	552
	2491
	2491

	V
	-
	-
	3337
	3337
	1250
	1250

	VI
	2741,80
	2741,80
	-
	-
	-
	-

	VII
	-
	-
	516,60
	516,60
	-
	-

	VIII
	-
	-
	3220
	3220
	784
	784

	IX
	165
	165
	339,50
	339,50
	3515
	3515

	X
	-
	-
	759
	759
	22696
	22696

	XI
	-
	-
	798,20
	798,20
	-
	-

	XII
	6070,56
	6070,56
	-
	-
	-
	-

	Итого:
	8977,36
	8977,36
	10937,30
	10937,30
	39227,60
	39227,60


Внебюджетные средства 2009 год
	месяц
	226
	310
	340000
	340012

	
	в кассу
	выдано
	в кассу
	выдано
	в кассу
	выдано
	в кассу
	выдано

	V
	-
	-
	730
	730
	-
	-
	-
	-

	VI
	2500
	2500
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	XII
	-
	-
	-
	-
	423
	423
	2221
	2221

	Итого:
	2500
	2500
	730
	730
	423
	423
	2221
	2221


Операции с бюджетными и внебюджетными денежными средствами, поступающими в кассу, отражаются раздельно. 

Лимит наличных денег в кассе Учреждения на 2009 год установлен в размере  – 3000 рублей. В проверенном периоде случаев превышения лимита кассы, за исключением случаев  предусмотренных п.9 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации", не выявлено. 
В проверенном периоде был установлен факт отражения в регистрах бюджетного учета недостоверной информации. Согласно выпискам с внебюджетного лицевого счета № 0377450067 за 21 и 23 декабря 2009 года в кассу Учреждения поступили денежные средства на приобретение хозяйственных товаров и продуктов питания в сумме - 2644 рубля:

- по Платежному поручению от 21.12.2009 г. № 72280 – 127 рублей;

- по Платежному поручению от 21.12.2009 г. № 72281 – 2221 рубль;

- по Платежному поручению от 23.12.2009 г. № 75289 – 296 рублей.

Денежные средства оприходованы в кассу по приходным кассовым ордерам № 73 от 23.12.2009 года, № 74 от 25.12.2009 года, выданы под отчет по расходным кассовым ордерам № 150,152 от 23.12.2009 года, № 156 от 25.12.2009 года. В представленных приходных (расходных) кассовых ордерах, Кассовой книге, Журнале операций по счету «Касса», указанные суммы были отражены как поступившие и выданные за счет средств бюджетного финансирования. В Главной книге данная информация отражена верно.  

В кассу учреждения поступают внебюджетные денежные средства:

- плата сотрудников за полученное питание;

- родительская плата за содержание детей в детском саду.
В учреждении, деньги за полученное питание, и содержание детей в детском саду сдаются сотрудниками и родителями заместителю заведующей по АХД Катаевой Л.Г.. Сбор денег осуществляется на основании приказа заведующей Учреждением от         и от 14.01.2010 года № 1/1 – 1 «О возложении обязанностей при приеме родительской платы». Прием в кассу наличных денежных средств от физических лиц производится по бланкам строгой отчетности – Квитанциям произвольной формы и Приходным кассовым ордерам (ф. 0310001). При проверке квитанций было установлено следующее. Последнее поступление в кассу денежных средств сотрудников и родителей, согласно отчету кассира, было – 07.04.2010 года. В период с 07.04.2010 года по 14.04.2010 года Катаевой Л.Г. было принято денежных средств на сумму – 39528 рублей, в том числе:

- квитанции с № 000870 по № 000875 от 07.04.2010 года на сумму – 2630 рублей;

- квитанции с № 000876 по № 000882 от 08.04.2010 года на сумму – 5660 рублей;

- квитанции с № 000883 по № 000891 от 09.04.2010 года на сумму – 7880 рублей;   

- квитанции с № 000892 по № 000900 и с № 001351 по № 001355 от 12.04.2010 года на сумму – 8810 рублей;   

- квитанции с № 001356 по № 001369 от 13.04.2010 года на сумму – 10611 рублей; 

- квитанции с № 001370 по № 001376 от 14.04.2010 года на сумму – 3937 рублей. 

В нарушение п. 105 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 г. №  148н, принятые Катаевой Л.Г. денежные средства в кассу Учреждения ежедневно, оформленные Реестром сдачи документов с приложением квитанций (копий), не сдавались.
Объяснительная заместителя заведующей по АХД Катаевой Л.Г. прилагается к акту ревизии.
При сверке соответствия остатков в  Журнале операций по счету «Касса» с Главной книгой по состоянию на 01.01.2009 года и 01.01.2010 года расхождений не установлено. 

Других нарушений в ходе ревизии не выявлено.

Ревизия  банковских  операций

В проверяемом периоде при осуществлении своей деятельности учреждение использовало следующие лицевые счета:

-  0277450067 - для учета операций по исполнению расходов местного бюджета;

- 0377450067 - для учета операций со средствами от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности;

Учет банковских операций в проверяемом периоде осуществлялся в Журналах операций с безналичными денежными средствами № 2, по открытым банковским лицевым счетам, на основании документов, приложенных к выпискам с лицевых счетов. Учет операций с бюджетными и внебюджетными средствами ведется раздельно в Журнале операций № 2 и Журнале операций № 2.2 соответственно.

К выписке с лицевого счета 0277450067 за 30.08.2009 года не приложены платёжные поручения в количестве 4 штук (№ 40636, №40638, №40637, №40635)  на общую сумму - 4900 руб. 

Отсутствует выписка с лицевого счета 0377450067 за 30.09.2009 года  на сумму - 12367 руб.

Объяснительная главного бухгалтера Кромм Е.В. прилагается к акту ревизии.    

Других нарушений в ходе ревизии не выявлено.

Ревизия расчетов с подотчетными лицами

В ходе ревизии расчетов с подотчетными лицами за проверяемый период были просмотрены сплошным порядком: кассовые документы, Журналы операций № 3 по расчетам с подотчетными лицами, авансовые отчеты и приложенные к ним оправдательные документы. В результате установлено следующее.

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами, за счет бюджетных  и внебюджетных средств ведется автоматизировано в одном Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами № 3, с присвоением счетам соответствующих кодов вида деятельности. 
В нарушение п. 166 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 г. № 148н на письменных заявлениях получателей подотчетных сумм не указывается срок, на который они выдаются. Не во всех заявлениях, подотчетными лицами указана цель получения денежных средств под отчет. Также работником бухгалтерии не  проставляется соответствующий счет аналитического учета счета 020800000 "Расчеты с подотчетными лицами" и не делается отметка об отсутствии за подотчетным лицом задолженности по предыдущим авансам. Не все представленные заявления на получение  денежных средств под отчет подписаны заведующей Учреждением. Имели место случаи выдачи денежных средств под отчет в отсутствии заявлений получателей.

В нарушение п. 105 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 г. № 148н выдача наличных денежных средств из кассы под отчет нескольким лицам оформляется Платежной ведомостью несоответствующей формы, а не Ведомостью на выдачу денег из кассы подотчетным лицам (ф. 0504501).

Документы, приложенные к авансовым отчетам, в порядке их записи в отчетах, подотчетными лицами не нумеруются. Не на всех документах подтверждающих факт поставки товара (товарных чеках) имеется подпись лица, получившего товар. 
В нарушение п. 3 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 г. № 148н операции по расчетам с подотчетными лицами, в Журнале операции расчетов с подотчетными лицами № 3, отражаются несвоевременно. Так к Журналу операций расчетов с подотчетными лицами № 3 за январь 2009 года прикладываются авансовые отчеты за декабрь 2008 года:

	№ авансового

отчета
	Дата авансового отчета
	Подотчетное лицо
	Сумма по отчету

(руб.)
	Статья 

расхода

	1
	19.12.2008
	Рычкова И.В.
	141,50
	222

	2
	15.12.2008
	Заякину Л.В.
	153
	222

	3
	15.12.2008
	Шолопова Л.Н. 
	153
	222

	4
	16.12.2008
	Шилова В.П.
	526 
	225

	5
	16.12.2008
	Кромм Е.В.
	158 
	222

	6
	31.12.2008
	Малиновская Р.А.
	5228,60
	340012

	Итого:
	-
	-
	6360,10
	-

	В том числе:
	-
	-
	605,5
	222

	-
	-
	-
	526
	225

	-
	-
	-
	5228,60
	340012


По состоянию на 01.01.2009 года, задолженность Учреждения перед подотчетными лицами в регистрах бюджетного учета отражена не была. В результате чего расходы по подстатье 222 «транспортные услуги» в сумме – 605,50 рублей, расходы по подстатье 225 «работы, услуги по содержанию имущества» в сумме – 526 рублей за 2008 год, расходы по подстатье 340013 «увеличение стоимости продуктов питания» в сумме – 5228,60 рублей были необоснованно оплачены за счет средств 2009 года. 

Выдача денежных средств подотчетным лицам осуществлялась по факту произведенных ими за счет собственных средств расходов, после представления авансового отчета.  

В представленных авансовых отчетах заполняются не все реквизиты. Отсутствует информация об остатке, перерасходе от предыдущего аванса, сумме полученного аванса, остатке, перерасходе по представленному авансовому отчету, сведения о внесении остатка, выдаче перерасхода. 
В проверяемом периоде были выданы авансы под отчет на приобретение продуктов питания, материальных запасов, на командировочные расходы и оплату услуг. 

В ходе ревизии был проведен анализ целевого использования наличных денежных средств выданных подотчет, в результате фактов нецелевого использования бюджетных денежных средств установлено не было:                                                                                          

                                           Бюджетные средства 2009 год                 
	Подстатья
	Задолженность

на 01.01.09г.
	Выдано под отчет

(руб.)
	Отчитались

(руб.)


	Отклонения

(руб.)
	Задолженность

на 01.01.10г.

	
	Дт.
	Кт.
	
	
	
	Дт.
	Кт.

	221
	-
	-
	359,25
	359,25
	-
	-
	-

	222
	-
	-
	19100
	19100
	-
	-
	-

	225
	-
	-
	2945
	2945
	-
	-
	-

	226
	-
	-
	8977,36
	8977,36
	-
	-
	-

	340000
	-
	-
	10937,30
	10937,30
	-
	-
	-

	340012
	-
	-
	39227,60
	39227,60
	-
	-
	-


Внебюджетные средства 2009 год                  Таблица № 4

	Подстатья
	Задолженность

на 01.01.09 г.
	Выдано под отчет

(руб.)
	Отчитались

(руб.)


	Отклонения

(руб.)
	Задолженность

на 01.01.10 г.

	
	Дт.
	Кт.
	
	
	
	Дт.
	Кт.

	226
	-
	-
	2500
	2500
	-
	-
	-

	310
	-
	-
	730
	730
	-
	-
	-

	340000
	-
	-
	423
	423
	-
	-
	-

	340012
	-
	-
	2221
	2221
	-
	-
	-


По состоянию на 01.01.2009 года и 01.01.2010 года, согласно проведенному анализу, на балансе учреждения дебиторская, кредиторская задолженность не числилась, что соответствует информации отраженной в Главной книге. 
Других нарушений установлено не было.

Ревизия расчетов с поставщиками и подрядчиками

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности и оказанные услуги, с подрядчиками за выполненные работы ведется в журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4, на счетах счета 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам». 

В нарушение п. 154 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 г. № 148н аналитический учет расчетов по авансам, перечисленным Учреждением в журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4 на счетах счета 020600000 «Расчеты по выданным авансам» не ведется.

В ходе ревизии выборочным порядком  были проверены журналы операций № 4 по расчетам с поставщиками и подрядчиками, платежные документы, товарно-транспортные накладные на получение материальных запасов, счета на оплату выполненных работ, оказанных услуг, акты приемки-сдачи выполненных работ и оказанных услуг.

В нарушение пп.6 п. 3 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 г. № 148н Журналы операций расчётов с поставщиками и подрядчиками № 4 главным бухгалтером и бухгалтером,  составившим их, не подписаны.
Отражение операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками, за счет бюджетных  и внебюджетных средств осуществляется в одном Журнале операций. Раздельный учет обеспечивается присвоением счетам соответствующих кодов вида деятельности. При этом информация о наличии дебиторской кредиторской задолженности по поставщикам и подрядчикам отражается общей суммой, независимо от источника финансирования. 

В ходе ревизии был проведен анализ дебиторской и кредиторской задолженности, в результате которого было установлено следующее. 

Информация, отраженная в журнале операций № 4 в проверенном периоде на отчетные даты не соответствует информации отраженной в Главной книге.

 По состоянию на 01.01.2009 года

	Наименование

поставщика
	
	Номер счета
	по Журналу операций 

(руб.)
	по Главной книге

(руб.)

	
	
	
	Дт.
	Кт.
	Дт.
	Кт.

	МУП ДЕЗ
	
	1 302 16
	-
	31,28
	-
	12484,26

	ТСЖ Эффект
	
	1 302 16
	-
	4737,52
	
	

	ТСЖ Альянс-ЮК
	
	1 302 16
	-
	3601,58
	
	

	ООО ЖКХ-Инвест
	
	1 302 16
	-
	4116,26
	
	

	Итого:
	
	
	-
	12486,64
	-
	12484,26


                                                                                По состоянию на 01.01.2010 года
	по Журналу операций 

(руб.)
	по Главной книге

(руб.)
	Отклонение

(руб.)



	Дт.
	Кт.
	Дт
	Кт.
	Дт
	Кт.

	-
	203203,67
	-
	58780,27
	-
	144423,40


Объяснительная главного бухгалтера Кромм Е.В. прилагается к акту ревизии.    

В нарушение статьи 12 Федерального закона РФ от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», п.1.5 приказа Минфина от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», инвентаризация финансовых обязательств с оформлением актов сверки не проводится. 

В нарушение п.3 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 г. № 148н записи в журналы операций
о совершенных операциях на основании полученных первичных учетных документов осуществляются несвоевременно:
- счет - фактура № 0493-12738-222000110401 от 30.09.2008 года от ОАО Уралсвязьинформ на сумму – 268,21 рубль, отражена в журнале операций № 4 за февраль 2009 года;

- счет - фактура № 220 от 07.04.2009 года от ООО «Пожарная защита» на сумму – 3318,97 рублей, отражена в журнале операций № 4 за март 2009 года;

- счет - фактура № 10 от 13.02.2009 года от ТСЖ «Альянс-ЮК»  на сумму – 5206,04 рубля, отражена в журнале операций № 4 за март 2009 года.

За проверяемый период в Журналах операций № 4 по всем контрагентам отражается недостоверная информация о документах, представленных к оплате. 

- от ЧП Занин В.Н. представлены документы счет – фактура № 4781 от 12.01.2009 года на сумму – 2250 рублей,  № 4782 от 12.01.2009 года на сумму – 2062 рублей,  № 4799 от 12.01.2009 года на сумму – 840 рублей, №4808 от 14.01.2009 года на сумму 264 рубля, №4924 от 15.01.2009 года на сумму 780 рублей, № 4923 от 15.01.2009 года на сумму 2750 рублей,  №5045 от 20.01.2009 года на сумму 1560 рублей, № 5044 от 20.01.2009 года на сумму 2460 рублей, № 5153 от 22.01.2009 года на сумму 630 рублей, №5165 от 23.01.2009 года на сумму 2520 рублей, № 5371 от 30.01.2009 года на сумму 292 рубля.   В Журнале операций № 4 отражены одиннадцать счётов-фактур под номерами  № 5220, № 5221 от 26.01.2009 года  на вышеуказанные суммы.  

Установлены факты оплаты поставщикам, подрядчикам за оказанные услуги  по актам сдачи-приемки выполненных работ не подписанным заказчиком:

- по акту выполненных работ № 0493-17089 от 31.12.2008 года оплачено ОАО Уралсвязьинформ  – 508,96 рублей. Акт заведующей Учреждением Юськовой В.И. не подписан;

- по акту №  0493-17088 от 31.12.2008 года оплачено ОАО Уралсвязьинформ  – 1,38 рублей. Акт заведующей Учреждением Юськовой В.И. не подписан.

При проверке полноты и точности регистрации документов в учётных регистрах выявлено:

1. в январе 2009 года  дважды принят к учёту счёт №8, №9, №19, №20 от 31.01.2009г. на общую сумму – 10259,31 руб., таким образом, необоснованно создана кредиторская задолженность Учреждения перед:

-  ООО «Универсал» в сумме – 6718,43 руб.;

-  ООО УК «Универсал» в сумме – 3540,88 руб.
2. в марте 2009 года выставленные счета от ООО Управляющая компания «УНИВЕРСАЛ» № 39 от 31.03.2009 года на сумму – 1073,27 рублей, № 38 от 31.03.2009 года на сумму – 2058, 72 рубля на возмещение расходов по закону Пермской области «О социальной поддержке отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа, по оплате жилищно-коммунальных услуг» были отражены по контрагенту ООО «УНИВЕРСАЛ».
Объяснительная главного бухгалтера Кромм Е.В. прилагается к акту ревизии.    

При проверке договоров заключенных с поставщиками и подрядчиками было установлено следующее.

К договорам не всегда прикладываются документы (приложения, сертификации), являющиеся неотъемлемой частью договоров. 

Других нарушений в ходе ревизии установлено не было.
Ревизия нефинансовых активов

Основные средства 

Аналитический учет основных средств обеспечивается в инвентарных карточках учета основных средств. Инвентарные карточки на бумажных носителях не распечатываются. В инвентарных карточках заполняются не все реквизиты, не указывается:

- номер инвентарной карточки; 

- номер объекта (детали);

- дата выпуска (изготовления);

- дата и номер акта о вводе в эксплуатацию;

- краткая индивидуальная характеристика объекта.   
В нарушение п. 23 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 года № 148н лица, ответственные за хранение основных средств, инвентарные списки нефинансовых активов не ведут. Контроль над соответствием учетных данных по объектам основных средств у материально ответственных лиц и данных по соответствующим счетам аналитического учета счета 010100000 «основные средства» в оборотной ведомости по нефинансовым активам не обеспечен. 

Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 9.

В нарушение п. 5 Инструкции по бюджетному учету 30.12.2008 года № 148н Журналы операций № 9, за 2009 год  в  общую папку (дело) не подшиты.
В нарушение п. 3 Инструкции по бюджетному учету 30.12.2008 года № 148н представленные Журналы операций № 9 главным бухгалтером и бухгалтером, составившим их, не подписаны. Были установлены факты отражения в регистрах бюджетного учета недостоверной информации. Так по состоянию на 01.01.2009 года и 01.01.2010 года  информация о стоимости объектов основных средств находящихся на балансе Учреждения, отраженная в Главной книге не соответствует информации отраженной в представленных Журналах операций № 9:

	№ счета
	Остаток на 01.01.2009
	Отклонения
	Остаток на 01.01.2010
	Отклонения

	
	Журнал операций №9 
	Гл. книга
	
	Журнал операций №9
	Гл. книга
	

	1.101.02
	6552003
	6552003
	-
	6552003
	6552003
	-

	1.101.04
	1340160,76
	1138429,91
	- 201730,85
	1473048,01
	1257801,16
	- 215246,85

	1.101.06
	176046,10
	617852,70
	+ 441806,60
	187288,51
	654181,11
	+ 466892,60

	2.101.04
	-
	26206,00
	+ 26206,00
	3207
	26206,00
	+ 22999,00

	2.101.06
	-
	10908,76
	+ 10908,76
	121008,04
	133015,76
	+ 12007,72

	Итого
	8068209,86
	8345400,37
	277190,51
	8336554,56
	8623207,03
	286652,47


В 2009 году на основании приказа заведующей Учреждением от 01.12.2009 г. № 255/1, была проведена инвентаризация объектов основных средств, в результате которой излишков и недостачи установлено не было. Согласно представленным  инвентаризационным описям остатки по счетам по состоянию на 31.12.2009 года составили:

10102000 – 6552003 рубля;
10104000 – 1504043,01 рубля;
10106000 – 280508,55 рублей.

Итого – 8336554,56 рубля, что соответствует общему остатку по всем счетам, отраженному в Журнале операций № 9 за декабрь 2009 года и не соответствует остатку в Главной книге.

В проверенном периоде обороты, отраженные в Главной книге не соответствуют оборотам, отраженным в Журнале операций № 9:

	№ счета
	Поступило в 2009 году
	Отклонения
	Списано в 2009 году
	Отклонения

	
	Журнал операций №9
	Главная книга
	
	Журнал операций №9
	Главная книга
	

	1.101.04
	181157,1
	135753,10
	- 45404
	16381,85
	16381,85
	-

	1.101.06
	14711
	72465,00
	+ 57754
	36136,59
	36136,59
	-

	2.101.04
	3207
	-
	- 3207
	-
	-
	-

	2.101.06
	121008,04
	122107,00
	+ 1098,96
	-
	-
	-

	Итого
	320083,14
	330325,10
	10241,96
	52518,44
	52518,44
	-


Объяснительная главного бухгалтера Кромм Е.В. прикладывается к акту ревизии. 

В ходе ревизии, на основании приказа заведующей Учреждением № 74 от 28.04.2010 года, в Учреждении была проведена выборочная инвентаризация основных средств, в результате которой все объекты основных средств по счету 110104000 «машины и оборудование» отраженные в инвентаризационной описи за материально-ответственным лицом Катаевой Л.Г. находились в наличии.

Инвентаризационная опись прилагается к акту ревизии.
В ходе проведения инвентаризации было установлено, что присвоенные отдельным объектам основных средств инвентарные номера не соответствуют инвентарным номерам, проставленным на самих объектах основных средств. Так на балансе Учреждения находятся водонагреватели объемом 100 литров в количестве 6 штук стоимостью – 8194 рубля каждый. Данным водонагревателям были присвоены инвентарные номера с № 110104096 по № 110104101. В нарушение п. 5 Инструкции по бюджетному учету 30.12.2008 года № 148н присвоенные данным водонагревателям инвентарные номера были обозначены на 5 водонагревателях объемом 50 литров стоимостью – 5900 рублей за штуку, и одном водонагревателе объемом 30 литров стоимостью – 5179 рублей. Так же было отмечено, что из 6 водонагревателей объемом 100 литров,  числящихся на балансе Учреждения, в наличии находятся пять и один объемом 80 литров, поставленный на замену по гарантии вышедшего из строя 100 литрового водонагревателя.

Объяснительная заместителя заведующей по АХД Катаевой Л.Г. прилагается к акту ревизии. 

В нарушение п. 20 Инструкции по бюджетному учету 30.12.2008 года № 148н группировка основных средств по соответствующим счетам Плана счетов бюджетного учета осуществляется не в соответствии с разделами классификации, установленной Общероссийским классификатором основных фондов. Так объекты основных средств, относящиеся к «Производственному и хозяйственному инвентарю» счет 010106000 (столы, стулья) были учтены на счете 010104000 «Машины и оборудование».  
Объяснительная главного бухгалтера Кромм Е.В. прикладывается к акту ревизии. 

В ходе проверки было установлены факты нецелевого использования денежных средств. В результате стоимость сложных объектов основных средств (компьютеров), числящихся на балансе Учреждения не соответствует действительности. 
1. В стоимость компьютера с инвентарным номером 210104066 стоимостью – 18521 рубль, включена мышь  оптическая А4-Tech стоимостью – 163 рубля, которая была приобретена на замену вышедшей из строя мыши и используется в составе компьютера с инвентарным номером 110104033. Данные расходы должны были быть отнесены на статью 340 «Увеличение стоимости материальных запасов», фактически оплата прошла за счет средств, предусмотренных на статью 310 «Увеличение стоимости основных средств». В результате чего сумма нецелевого использования денежных средств составила – 163 рубля.
2. Согласно товарной накладной № 2630 от 17.09.2008 года ООО «Джей-Компьютерс» поставило в Учреждение компьютеры в количестве двух штук. В товарной накладной отражено поступление оборудования и программного обеспечения, включенного в состав компьютеров с инвентарными номерами 110104069 и 110104070 стоимостью - 23049 рублей каждый:
- флоппи дисководов FDD 3,5`` Blak в количестве 3 шт. на сумму – 594 рубля;

- ПО Microsoft Windows XP Home Russian в количестве 3 шт. на сумму – 7050 рублей; 

- ПО Microsoft Оffiсe Home Student 2007 Russian CD в количестве 3 шт. на сумму – 8010 рублей.

При этом:
- флоппи дисковод FDD 3,5`` Blak в количестве 1 шт. на сумму – 198 рублей;

- ПО Microsoft Windows XP Home Russian в количестве 1 шт. на сумму – 2350 рублей; 

- ПО Microsoft Оffiсe Home Student 2007 Russian CD в количестве 1 шт. на сумму – 2670 рублей, были установлены в компьютер с инвентарным номером  210104066.

Расходы на сумму – 198 рублей,  должны были быть отнесены на статью 340 «Увеличение стоимости материальных запасов», на сумму – 5020 рублей на подстатью 226 «Прочие услуги», фактически оплата прошла за счет средств, предусмотренных на статью 310 «Увеличение стоимости основных средств». В результате чего сумма нецелевого использования денежных средств составила – 5218 рублей.
Объяснительная главного бухгалтера Кромм Е.В. прикладывается к акту ревизии. 
Установлены факты присвоения объектам основных средств одинаковых инвентарных номеров, и учета нескольких объектов основных средств в одной инвентарной карточке. Так в инвентарных карточках:

- № 33 числятся 25 стульев детских, которым присвоен один инвентарный номер 110104036;

- № 34 числятся 25 стульев детских, которым присвоен один инвентарный номер 110104037;

- № 46 числятся весы механические в количестве 2-х штук, которым присвоен один инвентарный номер 110104035;

Объектам основных средств, приобретенных за счет денежных средств из разных источников, так же были присвоены одинаковые номера:

- под инвентарным номером 110104065 числится машина стиральная, под инвентарным номером 210104065 числится холодильник;

- под инвентарным номером 110104066 числится холодильник, под инвентарным номером 210104066 числится компьютер;

- под инвентарным номером 110104067 числится машина стиральная, под инвентарным номером 210104067 факс МФУ;

- под инвентарным номером 110104068 числится холодильник, под инвентарным номером 210104068 числится принтер.

Объяснительная главного бухгалтера Кромм Е.В. прикладывается к акту ревизии. 

В нарушении п.19 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 года № 148н не на всех  обособленных элементах, входящих в состав сложного объекта основных средств,  проставляются инвентарные номера.
Других нарушений в ходе ревизии не установлено.

Материальные запасы

-) медикаменты, прочие материальные запасы.

В нарушение п. 59 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 года № 148н, аналитический учет материальных запасов на карточках количественно суммового учета обеспечен не был. Учет обеспечен в оборотных ведомостях с  разделением по источникам приобретения. 
Учет материальных запасов закрепленных за материально-ответственными лицами, последними в Книге (Карточке) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не осуществляется.
Учет разбитой посуды ведется в журнале регистрации боя посуды неустановленной формы.
Учет операций по расходу материальных запасов, их выбытию из эксплуатации, перемещению внутри учреждения ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7.

В нарушение п. 3 Инструкции по бюджетному учету 30.12.2008 года № 148н представленные Журналы операций № 7 главным бухгалтером и бухгалтером их составившим не подписаны.
Списание материальных запасов проводят на основании ведомостей выдачи материалов на нужды учреждения ф. 0504033, актов о списании малоценных предметов ф. 0504143, актов произвольной формы. В представленных ведомостях выдачи материалов на нужды учреждения ф. 0504033 заполняются не все реквизиты:

- единица измерения;

- дебет счета;

- номенклатурный номер;

- цена;

- сумма;

- на какую цель выданы материалы.

В актах о списании малоценных предметов ф. 0504143 не указывается:
- количество лет в эксплуатации;

- код аналитического учета;

- цена;

- сумма. 

В ходе ревизии было установлено, что в регистрах бюджетного учета отражается недостоверная информация. Так по состоянию на 01.01.2010 года  информация о стоимости материальных запасов находящихся на балансе учреждения, отраженная в Главной книге не соответствует информации отраженной в представленной оборотной ведомости:

	№ счета
	Остаток на 01.01.2010
	Отклонения

	
	Оборотная ведомость 
	Главная книга
	

	1.105.05
	25699,88
	60231,82
	+ 34531,94

	2.105.05
	88811,50
	97018,20
	+ 8206,70


Объяснительная главного бухгалтера Кромм Е.В. прилагается к акту ревизии. 

В нарушение п. 63 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 года № 148н учет материальных запасов ведется на несоответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета. Так на счете 010505000 "Мягкий инвентарь" учитывается посуда, огнетушители, кровати и другие материальные запасы, не относящиеся к мягкому инвентарю.
Объяснительная главного бухгалтера Кромм Е.В. прикладывается к акту ревизии. 

Последняя инвентаризация материальных запасов была проведена на основании приказа заведующей Учреждением от 01.12.2009 г. № 255/1 в результате которой излишков и недостачи не установлено. 

Других нарушений в ходе ревизии не установлено.

Продукты питания

В соответствии с п. 59 Инструкции по бюджетному учету № 148н аналитический учет продуктов питания ведется в Оборотной ведомости по нефинансовым активам. Представлены Накопительные ведомости по приходу продуктов питания и Накопительные ведомости по расходу продуктов питания. 

В нарушение п. 3 п. 59 Инструкции по бюджетному учету № 148н, списание продуктов питания производится на основании дневной ведомости расходов продуктов питания, а не по меню-требованию на выдачу продуктов питания ф. 0504202.
При проверке правильности оприходования и списания продуктов питания установлено следующее. 
Информация о расходе продуктов питания отраженная в Дневной ведомости расхода продуктов не соответствует информации отраженной в Главной книге:
	месяц
	Расход продуктов  
	Отклонения

	
	По Дневной ведомости расхода продуктов 
	По Главной книге
	

	1
	145541,64
	140610,30
	- 4931,34

	2
	173465,04
	165544,65
	-  7920,39

	3
	168965,07
	166900,64
	- 2064,43

	4
	197288,02
	200269,70
	+ 2981,68

	5
	142378,15
	145109,34
	+ 2731,19

	6
	-
	-
	-

	7
	106818,22
	107800,43
	+ 982,21

	8
	146515,01
	146729,28
	+ 214,27

	9
	160479,64
	160150,36
	- 329,28

	10
	171968,46
	174795,22
	+ 2826,76

	11
	106658,78
	107095,50
	+ 436,72

	12
	235602,20
	234631,09
	- 971,11

	Итого
	1755680,23
	1749636,51
	- 6043,72


Объяснительная главного бухгалтера Кромм Е.В. прикладывается к акту ревизии. 

В ходе ревизии были установлены факты необоснованного изменения  стоимости отдельных продуктов питания. Так стоимость 17,167 кг. тушенки, отраженная в оборотной ведомости за декабрь 2008 года, составляла - 2160,77 рублей, в оборотной ведомости за январь 2009 года стоимость 17,167 кг. тушенки составила – 1396,67 рублей, разница – 764,10 рубля. Рыбные консервы в количестве 10,430 кг., согласно оборотной ведомости за декабрь 2008 года, стоили – 958,45 рублей, в оборотной ведомости за январь 2009 года отражена стоимость – 606,91 рублей, разница – 351,54 рубль, и т.д. В результате чего  информация о стоимости остатков продуктов питания отраженная в оборотной ведомости за декабрь 2008, 2009 г.г. не соответствует информации в оборотных ведомостях за январь 2009, 2010 г.г.:
	Оборотная ведомость за декабрь 2008 года (по состоянию на 31.12.2008 г.)
	Оборотная ведомость за январь 2009 года (по состоянию на 01.01.2009 г.)
	Отклонения

(руб.)

	15933,10
	13003,46
	- 2929,64

	Оборотная ведомость за декабрь 2009 года (по состоянию на 31.12.2009 г.)
	Оборотная ведомость за январь 2010 года (по состоянию на 01.01.2010 г.)
	Отклонения

(руб.)

	59093,42
	59090,47
	- 2,95


Объяснительная главного бухгалтера Кромм Е.В. прикладывается к акту ревизии. 

В столовой учреждения организовано питание детей за счет бюджетных средств и средств родительской платы, и питание сотрудников за счет собственных средств. Раздельный учет продуктов питания приобретенных за счет бюджетных и внебюджетных средств в представленных регистрах не ведется. 

При проверке организации питания за 2009 год установлено следующее.
В 2009 году нормативные затраты на питание детей в детском саду в группах с 10,5 часовым пребыванием должны были составить – 55,30 рублей в день.

Затраты на содержание одного ребенка в день в 2009 году составляли – 139,30 рублей = (8 * 10,5 + 55,30). В результате родительская плата за содержание одного ребенка в день составляла – 33,71 рублей = (139,3 * 0,2 * 1,1 * 1,1). 
Согласно п. 7 Постановления Главы Пермского муниципального района от 07.02.2006 года, родительская плата расходуется в размере 81% на приобретение продуктов питания, 19% на финансирование прочих затрат согласно утвержденной смете. Следовательно, в 2009 году на приобретение продуктов питания за счет средств родительской платы должно было расходоваться 27,30 рубля (33,71 * 81%). 

	Группы
	Количество дето/дней без льгот
	Дето/дни со 100% льготным питанием
	Итого

	10,5 часов
	28151,50
	5919,50
	34071


Соответственно стоимость израсходованных продуктов питания должна была составить – 1884126,30 рублей (55,30 руб. * 34071 дето/день), в том числе приобретенных за счет бюджетных средств – 1115590,35  рублей, приобретенных за счет средств родительской платы – 768535,95 рублей:

	Группы
	Кол-во дето/дней
	Стоимость питания

1  дето/дня
	Стоимость питания

(руб.)
	расходы на питание по бюджету

(руб.)
	Расходы на питание за счет родит. платы

(руб.)

	10,5 часов
	5919,50
	55,3
	327348,35
	1115590,35
	-

	
	28151,50
	28
	788242
	
	

	
	28151,50
	27,30
	768535,95
	-
	768535,95

	Итого:
	34071
	55,3
	1884126,30
	1115590,35
	768535,95


Согласно информации отраженной в Оборотной ведомости и Главной книге, в результате несоблюдения установленных затрат на питание одного ребенка в день, расход продуктов питания  составил – 1702873,99 рублей, что на 181252,31 рубля (1884126,30 – 1702873,99) меньше чем должно было быть использовано на организацию питания воспитанников детского сада, в том числе:

· на питание детей за счет средств родителей –  664256,24 рублей, что на – 104279,71 рублей (768535,95 – 664256,24) меньше чем должно было быть израсходовано на организацию  питания счет средств родителей; 
· на  питание детей за счет средств бюджета –  1038617,75 рублей, что на – 76972,60 (1115590,35 – 1038617,75) меньше чем должно было быть израсходовано на организацию бесплатного питания. 

Согласно представленной дневной ведомости расхода продуктов за 31.12.2009 года, средняя стоимость питания в этот день составила – 50,11 рублей. Так же в этот день были списаны продукты питания на сумму – 26853,27, приобретенные за счет средств предназначенных на организацию питания детей, выданные в виде новогодних подарков воспитанникам детского сада.
Средняя стоимость одного дня питания составила – 49,98 рубля, что на  - 5,32 рублей меньше установленной нормы.
Объяснительная главного бухгалтера Кромм Е.В. прилагается к акту ревизии.

В ходе ревизии был проведен анализ целевого использования бюджетных средств поступивших в Учреждение для организации бесплатного питания. В результате фактов нецелевого использования бюджетных денежных средств выделенных на организацию питания детей не установлено. В 2009 году на приобретение продуктов питания поступило бюджетных средств на сумму – 1100691 рубль. Кассовые расходы на приобретение продуктов питания составили сумму – 1100691 рубль. При этом в отсутствии средств на оплату в 2009 году Учреждением были приняты обязательства по оплате продуктов питания на сумму – 1164104,21 рубля. В результате чего, по состоянию на 01.01.2010 года, была необоснованно сформирована  кредиторская перед поставщиками продуктов питания на сумму – 63413,21 рублей. В это же время остаток продуктов питания приобретенных за счет бюджетных денежных средств на складе Учреждения по состоянию на 01.01.2010 года составлял – 128379,75 рублей.   
Кассовые расходы на приобретение продуктов питания за счет средств родительской платы и платы сотрудников составили – 770682,44 рубля. Остаток продуктов питания на складе, приобретенных за счет внебюджетных денежных средств по состоянию на 01.01.2009 года составлял – 10110,17 рублей. Согласно информации отраженной в Главной книге, на организацию питания детей за счет средств родительской платы и питания сотрудников за счет собственных средств  поступило продуктов питания на сумму – 722280,26 рублей. Расход продуктов питания составил – 711018,76. Остаток продуктов питания на складе, приобретенных за счет внебюджетных денежных средств по состоянию на 01.01.2010 года составил – 21371,67 рубль (10110,17 + 722280,26 – 711018,76).

В нарушение п. 3 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 года № 148н, в Журналах операций № 7.2 заполняются не все реквизиты - не указываются остатки на начало и конец месяца. Представленные Журналы главным бухгалтером и бухгалтером их составившим.
Общий остаток продуктов питания на складе отраженный в Оборотной ведомости по состоянию на 31.12.2009 года не соответствует остатку продуктов питания отраженному в Главной книге:
	Дата
	По Оборотной ведомости
	По Главной книге
	Отклонения

	На 01.12.09
	59093,42
	149751,42
	+ 90658


Информация о поступлении продуктов питания отраженная в Журнале операций № 7.2 (Оборотной ведомости, Накопительной ведомости по приходу продуктов питания) не соответствует информации отраженной в Главной книге:
	месяц
	Поступило продуктов  
	Отклонения

	
	По Журналу операций № 7.2

(оборотной и накопительной ведомости)
	По главной книге
	

	12
	236603,89
	327261,89
	+ 90658


Объяснительная главного бухгалтера Кромм Е.В. прилагается к акту ревизии.

В ходе ревизии, на основании приказа заведующей Учреждением № 74 от 28.04.2010 года, в Учреждении была проведена инвентаризация продуктов питания, в результате установлено:
- излишки - не установлены;
- недостача на сумму – 215,83 рубля.

Объяснительная кладовщика Малиновской Р.А. прилагается к акту ревизии.

Других нарушений в ходе ревизии не установлено.

Проверка соблюдения норм закладки продуктов питания. 

На основании письма Финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального  района  «О проведении ревизии» от  14.04.2010 г. № 341, технологом по питанию Е.К. Шалавиной проведена проверка соблюдения норм закладки продуктов питания в столовой  МДОУ «Юго-Камский детский сад № 4 » за 2009 год. 

 
Согласно постановлению Правительства Пермского края от 05.03.2008 №43-п «О реализации комплексного проекта модернизации образования», в целях реализации направления КМПО «Переход на нормативное подушевое финансирование общеобразовательных учреждений» издан приказ №295 от 22.12.2008 года управления образования администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» «О переходе на нормативное подушевое финансирование образовательных учреждений», стоимость питания, учтенная при планировании расходов на 2009 год  составляет: в группах дошкольных образовательных учреждений, с 10,5 часовым пребыванием 55,30 руб. в день.
При проверке выявлено:

 -        1квартал 2009 года  стоимость составляла - 48,72 руб. В меню видно, что сумма на питание меньше  на  6,58 руб.
· 2 квартал 2009 года стоимость составляла - 51,15 руб. В меню видно, что сумма на питание меньше на 4,15 руб.
· 3 квартал 2009 года стоимость составляла - 49,59 руб. В меню видно, что сумма на питание меньше  на 5,71 руб.

· 4 квартал 2009 года стоимость составляла - 49,82руб. В меню видно, что сумма на питание меньше на 5,48 руб.
Объяснительная  бухгалтера  Е.В.Кромм прилагается к акту ревизии.
2. Норма закладки продуктов не всегда соответствует «Сборнику технологических нормативов, рецептур блюд и кулинарных изделий для дошкольных образовательных учреждений» 2000 г. 

Объяснительная медицинского работника Н.М.Остерман прилагается к акту ревизии.
3. Меню-требование составляется   на детей с 1,5-3 лет и 3-7 лет на одном бланке, выход блюд  разный, стоимость для всех одна.

4. Пищевые продукты, поступающие на пищеблок, соответствуют гигиеническим требованиям, предъявляемым к продовольственному сырью и пищевым продуктам, и сопровождаются документами, удостоверяющими их качество и безопасность, с указанием даты выработки, сроков и условий хранения продукции. Сопроводительный документ необходимо сохраняется до конца реализации продукта.Для контроля за качеством поступающей продукции проводится бракераж и делается запись в «Журнале бракеража скоропортящихся продуктов  и продовольственного сырья» поступающего на пищеблок.

Заполняется кладовщиком Р.М.Малиновской своевременно и верно. 
5. Ежедневно перед началом работы медицинским работником проводится   осмотр поваров на наличие  гнойничковых заболеваний кожи рук и открытых поверхностей, а также ангин. Результаты записываются в журнал «Здоровье». Заполняется своевременно и верно  медицинским работником Н.М.Остерман.

6. Выдача готовой пищи осуществляется только после снятия пробы медицинским работником Н.М.Остерман. Результат бракеража регистрируется в «Журнале бракеража готовой кулинарной продукции». Ведется своевременно и верно медицинским работником Н.М.Остерман.

7. Витаминизация блюд проводится под контролем медицинского работника Н.М. Остерман. Дата, время витаминизации, количество порций, количество вводимого препарата из расчета суточной дозы и числа детей, получающих питание, а также сведения о количестве витаминов, поступающих с искусственно витаминизированными блюдами регистрируются в «Журнале витаминизации третьих и сладких блюд». Ведется своевременно и верно  медицинским работником Н.М.Остерман.

8. Ежедневно оставляются суточные пробы готовой продукции в полном объеме в стерильной стеклянной посуде с крышкой, и хранятся в холодильнике  промаркированном «Суточные пробы»

9. С целью контроля за соблюдением условий и сроков хранения  скоропортящихся пищевых продуктов, требующие особых условий хранения, проводиться контроль температурных режимов хранения в холодильном оборудовании, с использованием термометров. Журнал учета температурного режима холодильного оборудования  ведется своевременно и верно кладовщиком Р.М.Малиновской.

10. При проверке технологии приготовления пищи кулинарных недостатков и неготовности блюд не выявлено.

11.  При проверке «Накопительного журнала» нормы питания детей за 1 квартал 2010 года не выполнены по следующим продуктам: овощи-76 %, картофель-89%. По остальным продукта нормы питания выполняются на 100%.Один раз в десять дней медицинский работник контролирует выполнение среднесуточной нормы выдачи продуктов на одного ребенка.

12. На рабочем месте поваров  находиться технологические карты, в которых отражена рецептура и технология приготовления блюд и кулинарных изделий. В ней указывается описание технологического процесса приготовления блюд.
13. Включены  в меню овощи урожая прошлого года. В период после 1 марта  их не допускается использовать без термической обработки.

 (Салат из  сырой моркови с сахаром, салат из капусты белокочанной с морковью).

Объяснительная от медицинского работника Н.М.Остерман прилагается к акту ревизии.

14. Посуды, инвентаря, моющих и дезинфицирующих средств в  достаточном количестве.

15. Продукты хранятся согласно санитарным правилам: сухие (мука, сахар, крупа, макаронные изделия); хлеб; мясные; рыбные; молочно-жировые; овощи.

16. Санитарное состояние пищеблока удовлетворительное, технологическое и холодильное оборудование исправно. 
Других нарушений не установлено.

Ревизия правильности начисления заработной платы, отпускных, выплаты вознаграждений по договорам подряда, трудовым соглашениям  

В ходе ревизии проведена выборочная проверка правильности начисления заработной платы сотрудникам Учреждения. Для проверки начисления оплаты труда и отпускных сотрудникам Учреждения были предоставлены: лицевые счета, тарификация, трудовые договора и  приказы по личному составу.

Расчётно-платёжные ведомости  формы 0504401 к журналу операций № 6 «Расчёты по заработной плате» не приложены, распечатаны в ходе проверки. 

В ходе ревизии проведена выборочная проверка правильности начисления заработной платы работникам учреждения. В ходе проверки  было выявлено следующее.

Юськова В.И. – заведующая Учреждением, с 09.02.2009г. по 23.03.2009г. предоставлен ежегодный оплачиваемый отпуск в количестве 42 календарных дней. Издан приказ управления образования об отзыве Юськовой В.И. из отпуска с 12.02.2009г.  По состоянию на 26.04.2010г. остался не  использованный  отпуск в количестве 10 календарных дней,  перерасчета  отпускных  произведено не было, таким образом, излишне начислены отпускные в сумме - 4160,18 рублей.

      Шилова В.П. –делопроизводитель, 3 разряд, 0,5 ставки, в апреле месяце начислено заработной платы из расчёта полной ставки, таким образом, излишне начислено заработной платы в сумме  - 1262,85 рублей.

В Учреждении проверено соблюдение ФЗ от 24.06.2008 года № 91-ФЗ «О внесении изменений в статью 1 Федерального закона  «О минимальном размере оплаты труда». В Учреждении  работникам, заработная плата которых меньше минимального размера оплаты труда - 4330 рублей, начислялась компенсационная доплата. Ежемесячные приказы заведующей учреждения на установление  компенсационной доплаты до МРОТ отдельным работникам  не издавались. В ходе проверки выявлено:
1. необоснованно установлены и излишне начислены и выплачены компенсационные доплаты, что привело к переплате заработной платы за счёт бюджетных средств на сумму -  25357,82 рублей, в том числе:

- Юськов Н.А., рабочий по комплексному обслуживанию здания, 2 разряд – 21951,32 руб.;

- Шилова В.П. – делопроизводитель, 3 разряд -  16145,25 руб.;

- Кромм Е.В. – бухгалтер, 7 разряд - 6249,86 руб.;

- Исмагилова О.В. – помощник воспитателя, 3 разряд, с 01.07.09г бухгалтер 7 разряд 0,5 ставки – 2962,71 руб.;


2.  неначислены  компенсационные доплаты в сумме 375,60 рублей, в том числе:
- Бусовикова Т.П. – помощник воспитателя, 3 разряд -  338,80 руб.;

- Назарова А.М. – уборщица, 1 разряд – 36,80 руб.
Объяснительная главного бухгалтера Кромм Е.В. прилагается к акту ревизии.    

Других нарушений в ходе ревизии не выявлено.

Проверка учета операций с денежными средствами, поступившими в кассу учреждения в виде благотворительной помощи

В 2009 году денежные средства в виде благотворительной помощи в Учреждение не поступали. 

Проверка правильности начисления и своевременного взимания родительской платы 

Начисление родительской платы с января по декабрь 2009 года осуществлялось на основании постановления Главы Пермского Муниципального района  от 07.02.2006 г. №110 «О родительской плате» с изменениями, внесенными на основании постановления Главы Пермского Муниципального района  от 14.01.2009 г. № 39.

Учет родительской платы в детском саду ведется  на счете 2.20503000 «Расчеты по доходам от оказания платных услуг».

Аналитический учет ведется, в ведомости по расчетам с родителями  за содержание детей  в детских учреждениях, автоматизировано. Информация из ведомостей заносится в Журнал операций № 15. Представленные ведомости и Журналы операций № 15 не подписаны главным бухгалтером и исполнителем. В нарушении пункта 3 статьи 10 Федерального Закона от 21.11.1996г № 129-ФЗ «О бухгалтерском учёте» имеют место несанкционированные исправления в документах и регистрах бюджетного учёта: в ведомостях по расчетам с родителями  за содержание детей  в детских учреждениях и Журнале операций № 15 путём исправления записей поверх уже имеющихся.

При проверке целевого использования полученной родительской платы, в соответствии с вышеуказанным постановлением, установлено следующее.

Информация о задолженности по родительской плате за содержание детей, отраженной в ведомости по расчетам с родителями  за содержание детей  по состоянию на 31.12.2008 года не соответствует информации  по состоянию на 01.01.2009 года:

	наименование
	По состоянию на 31.12.2008г (руб.)
	По состоянию на 01.01.2009г (руб.)
	Отклонения

(руб.)

	По основной деятельности

	Долг родителей
	13455,36
	13211,92
	243,44

	Переплата родителей
	30954,53
	30861,71
	92,82

	По дополнительным услугам

	Долг родителей
	687,17
	594,35
	92,82

	Переплата родителей
	10,44
	10,44
	-


По состоянию на 01.01.2009года задолженность по родительской плате составляла - 13211,92 рублей, переплата - 30861,71 рубль. Итого переплата - 17649,79 рублей.
В 2009 году за посещение детского сада было начислено 949451,12 рублей, поступило родительской платы на сумму 918457,45 рублей. Денежные средства в сумме 917775,64 были направлены на:

- оплату труда - 745,45 руб.;

- услуги связи - 12500 руб.;

- транспортные услуги - 14000 руб.;

- коммунальные услуги  - 2456 руб.;

- прочие расходы (штрафы и пени) - 977,40 руб.;

- услуги по содержанию имущества - 31605руб.;

- прочие  услуги  - 2500 руб.;

- увеличение стоимости основных средств (приобретение мебели) - 122107 руб.;

- увеличение стоимости материальных запасов (приобретение продуктов питания)  - 705007,79 рублей;

- увеличение стоимости материальных запасов (приобретение медикаментов, мягкого инвентаря, строительных материалов, канцелярских, хозяйственных товаров) - 25877 руб. 

Остаток денежных средств на лицевом счёте на 01.01.2010г составлял - 681,81 рубль. 

На приобретение продуктов питание должно было быть использовано 769055,41руб. (949451,12 руб.*81%). В нарушение пункта постановления главы Пермского муниципального района от 14.01.2009г. №39 «О внесении изменений  в Постановление главы муниципального района от 07.02.2006г. №110 «О родительской плате»» фактические расходы на приобретение продуктов питания составили 705007,79 рублей, что на - 64047,62 рублей меньше, чем должно быть использовано на приобретение продуктов питания. 

Объяснительная главного бухгалтера Кромм Е.В. прилагается к акту ревизии.    

В учреждении оказывались дополнительные платные образовательные услуги,  за 2009 год начислено за оказанные услуги - 24645,40 руб., поступило - 21358,55 руб., денежные средства в сумме - 22104 руб. направлены на оплату труда работников учреждения, в том числе: на  заработную плату в сумме - 17515,06 руб.,  начисления на оплату труда - 4588,94 руб. Разница  в сумме - 745,45 руб. (22104 руб.  - 21358,55 руб.) была необоснованно оплачена из средств родительской платы.
По состоянию на 01.01.2010 года задолженность по родительской плате составляла 33746,21 рублей, переплата 20303,38 рубля. Итого задолженность  родителей 13442,83 рубля.

На балансе Учреждения числится долгосрочная дебиторская, кредиторская задолженность по родительской плате:

по состоянию на 01.01.2009 года

- переплата – 1869,45 рублей;

- долг родителей – 399,12 рублей. 

по состоянию на 01.01.2010 года

- переплата – 2050,85 рублей;

- долг родителей – 399,12 рублей. 

Объяснительная главного бухгалтера Кромм Е.В. прилагается к акту ревизии.    

Других нарушений в ходе ревизии не выявлено.

Проверка предоставления мер социальной поддержки отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа, по оплате жилищно-коммунальных услуг. 

Главным специалистом бюджетного отдела Галкиной Е.В. проведена  проверка правильности возмещения расходов по закону Пермской области «О социальной поддержке отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа, по оплате жилищно-коммунальных услуг» в муниципальном дошкольном образовательном учреждении «Юго-Камский детский сад №4» за 2009 год.


За счет средств краевого бюджета предоставляются меры социальной поддержки в форме денежных компенсаций на оплату электроснабжения, теплоснабжения, содержания и найма жилья специалистам и пенсионерам отрасли образования и специалисту отрасли здравоохранения.


За 2009 год представлена социальная поддержка по оплате жилищно-коммунальных услуг 75 чел. из числа специалистов, членов их семей, пенсионеров образования, проживающих в сельской местности, в объеме - 322,2  тыс.руб.


На 2009 год  детский сад  заключил 9 договоров о возмещении расходов в связи с предоставлением мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг отдельных категорий граждан, проживающих и работающих в сельской местности:

1) с открытым акционерным обществом «Пермская энергосбытовая компания» (далее ОАО «Пермэнергосбыт»). Договор № МЛ 1824 от 14.03.2008 г.;

2) с МУП «Дирекция единого заказчика» договор от 11.01.2009 г №10;

3) с  ТСЖ «Уральский»  от 01.01.2009 г № 10;

4) с ТСЖ «Альянс-ЮК» от 01.01.2009 г №8;

5) с ООО «УНИВЕРСАЛ» от 01.01.2009 г № 02;

6) с ТСЖ «Престиж» от 01.01.2009 г № 2;

7) с ТСЖ «Эффект» от 01.01.2009 г № 1;

8) с ТСЖ «Сибирь» от  01.11.2009 г;
9)  с ТСЖ «ЖКХ «Инвест»  от 01.01.2009 г;
Все договора перезаключены на 2010 год на тех же условиях. 


Документальная проверка расходования средств краевого бюджета проведена выборочно за 2009 год.


Для проверки предоставлены заявления специалистов о назначении мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг, справки с места жительства о составе семьи, документы о праве пользования жилым помещением.


В соответствии с п.2.2 Положения «О механизме возмещения расходов, связанных с предоставлением мер социальной поддержки педагогическим работникам по оплате жилого помещения и отдельных видов коммунальных услуг и порядке выплаты денежной компенсации педагогическим работникам на приобретение твердого топлива и его доставку»,   утвержденного Постановлением правительства Пермского края от 15.02.2008 № 23-п (далее «Положения»), в бухгалтерии детского сада  имеются все необходимые документы на педагогических работников. 


В соответствии с пунктом 2.5. «Положения» МДОУ «Юго-Камский детский сад №4» проводит сверки  на педагогических работников и членов их семей, получающих меры социальной поддержки по оплате жилого помещения и отдельных видов коммунальных услуг в территориальном управлении Минсоцразвития Пермского края по Пермскому муниципальному району. В результате проведенной сверки выявлено, что на 01.03.2010 года  14 человек получили в 2010 г единую денежную компенсацию в размере 417 рублей в месяц. Полученные средства возвращены на счет Минсоцразвития Пермского края по Пермскому муниципальному району - специалисты продолжают пользоваться льготой по закону Пермской области от 30.11.2004г № 1845-395.

На основании пункта 3 постановления Правительства Пермского края от 15.02.2008 №23-п, педагогическим работникам, проживающим в домах, не имеющих отопления по присоединенным сетям, выплачивается денежная компенсация  на приобретение твердого топлива и доставку.  

Проверена выплата на приобретение твердого топлива и его доставку за 2009 год. Педагогу  Сибикиной Н.А. при площади дома 36,6 м.кв. оплачено за 13,6 м.куб. дров.  В соответствии с п.3.4 «Постановления»  при отапливаемой площади  жилого помещения менее 40 кв.м.  компенсация производится из расчета 10 куб.метров дров на домовладение. Переплата – 3,6 м.куб. -  2250 руб.                                                                                                                                         
В соответствии с указом губернатора Пермской области от 14.02.2005 г № 22 «Об утверждении положения о порядке предоставления мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, работающим и проживающим в сельской местности и поселках городского типа» (далее «Указ») проверено начисление и выплата коммунальных услуг медицинским работникам.  Нарушений не обнаружено.


На основании пункта 2 ст.154 Налогового кодекса Российской Федерации в соответствии с законодательством органов государственной власти субъекта РФ, актами органов местного самоуправления возмещение из бюджета организациям-поставщикам жилищно-коммунальных услуг осуществляется без учета налога на добавленную стоимость.

Проверена достоверность сдачи отчета на 01.01.2010г. Выявлено несоответствие отчетных данных по количеству льготников и членов семьи.             
Общая сумма переплат за 2009 год составила - 2250 рублей.

Других нарушений не установлено.
Проверка правильности составления тарификационного списка. 

Ведущим специалистом бюджетного отдела Вшивковой И.В. проведена проверка в муниципальном детском образовательном учреждении «Юго-Камский детский сад общеразвивающего вида №4» (далее детский сад) по вопросу правильности составления тарификационного списка по состоянию на 01.01.2010 года. 

В детском саду функционирует 10 групп. Списочный состав детей составляет 222 человека.

Детский сад относится к 1-ой группе 2 подгруппе образовательных учреждений (учреждения, имеющие оптимальные расходы). Норматив подушевого финансирования за счет средств местного бюджета утвержден распоряжением главы Пермского муниципального района от 15.12.2009 г. №36-р и составил 36,0 тыс. рублей на одного дошкольника в год.  

Комплектование штатов производилось в соответствии с Постановлением Минтруда РФ от 21.04.1993 г. №88 «Об утверждении нормативов по определению численности персонала, занятого обслуживанием дошкольных учреждений», нарушений не выявлено. 

Приказ о создании тарификационной комиссии имеется.

При проверке тарификационного списка установлено следующее:

- тарификационный список по состоянию на 01.01.2010 года утвержден заведующей детским садом и составляет 51,3 ставок, из них вакантных ставок 4,5.
-  при сверке образования (наименование учебного учреждения, которое окончил работник), наименование документа об образовании, его номер и дата выдачи, выявлены следующие несоответствия, например:

	Ф.И.О.


	Занимаемая должность


	Образование

	
	
	по тарификационному списку
	в соответствии с документами, имеющимися в личном деле и документами, предоставленными в период проверки

	Катаева Л.Г.
	Зам. заведующей
	Пермское медицинское училище, диплом 

№ 764578 
	Пермское медицинское училище, диплом Э №645703, от 01.07.1975 г.

	Щукина И.Г.
	воспитатель
	Пермское пед. училище №1, диплом 431586 от 27.07.1989г.
	Пермское пед. училище №1, диплом МТ №431582 от 29.06.1989г.

	Федотова Н.Ю.
	младший воспитатель
	Удостоверение 14 от  30.01.2010г.
	Аттестат училище №17 №6293 от 14.07.1982г.

	Турбакова Н.А.
	помощник воспитателя
	-
	Аттестат А №3115690 от 19.06.1998 г.

	Щербина В.К.
	помощник воспитателя
	-
	Проф. училище г. Оса диплом Г №259196 от 01.07.2002

	Иванникова Р.С.
	помощник воспитателя
	-
	Свидетельство Ю №096013 от 13.06.1974 г.

	и другие
	
	
	


Должностные оклады работников установлены на основании постановлений главы муниципального района от 26.10.2009 г. №2413 «Об утверждении схемы должностных окладов работников учреждений образования Пермского муниципального района» и администрации муниципального района от 11.12.2009 г. №430 «О размерах окладов работников рабочих профессий муниципальных бюджетных учреждений Пермского муниципального района». Размеры должностных окладов утверждены документом об изменении условий к трудовому договору по всем работникам детского сада.      
Выявлены исправления окладов в дополнительных соглашениях к трудовому договору, у Ширинкиной Н.С. – заместитель заведующей по воспитательно-методической работе, Катаевой Л.Г. - заместитель заведующей по хозяйственной работе и Кромм Е.В. – главный бухгалтер.
При выборочной проверке педагогического стажа установлены следующие расхождения: 

	Ф.И.О.
	Занимаемая должность
	Педагогический стаж

	
	
	по тарификационному списку
	по трудовой книжке

	Серебрякова Т.Н.
	пом. воспитателя
	00-01-00
	00-00-05

	Арефина О.В.
	психолог
	02-04-00
	03-01-00

	Бусовикова Т.П.
	пом. воспитатель
	03-02-00
	02-09-20

	Попова А.В.
	пом. воспитателя
	04-02-00
	04-02-21

	и другие
	
	
	


На основании п. 2.9. Решения Земского Собрания от 08.10.2009 г. №835 специалистам, работающим на селе, увеличены должностные оклады на 25%. Нарушений не обнаружено.
Должностной оклад заведующей детским садом в тарификации рассчитан исходя из средней заработной платы работников основного персонала данного учреждения и повышающего коэффициента по группе оплаты труда руководителя. Группа по оплате труда руководителей утверждена выпиской из приказа управления образования администрации муниципального образования от 25.11.2009 г. №262/1 «Об упорядочении оплаты труда руководителей дошкольных образовательных учреждений в связи с изменением групп образовательных учреждений на основе уточненных объемных показателей на 2009-2010 учебный год».

При определении размеров должностных окладов выявлено, что:
- в нарушение приложения 1 п. 3 Постановления от 26.10.2009 г. № 2413 не устанавливается размер должностных окладов специалистам учреждения в пределах рекомендуемых минимальных и максимальных размеров должностных окладов, установленных по квалификационным уровням профессиональных квалификационных групп на основании требований к профессиональной подготовке и уровню квалификации. В результате завышен должностной оклад Рябовой Т.И. -воспитателю на 373,75 рубля. Должностной оклад определен по 2-ой профессиональной аттестационной категории в сумме - 3904,0 рублей, фактически должностной оклад должен быть определен по вилке как среднее профессиональное образование и стаже работы более 20 лет. Фактически педагогический стаж на основании трудовой книжки и трудового договора составил  более 31 года. Максимальный оклад при данном стаже и образованию составляет 3605,0 рубль.
Итого завышение месячной заработной платы составляет 373,75 руб.*1,15 (уральский коэффициент)*1,262 (начисления) = 542,42 рубля, годового фонда оплаты труда на 6509,04 рублей. 

- в нарушение приложения 3 п. 1 Постановления от 26.10.2009 г. №2413 занижены должностные оклады помощников воспитателей, протарифицированы на 0,85 ставки: 
а) Щербиной В.К. – на 61,2 рубль. Должностной оклад определенен по вилке, начальное профессиональное образование и стаж работы от 3 до 8 лет и составляет 1360 рублей. Фактически Щербина В.К. обучалась в училище №45 г. Оса, имеет среднее профессиональное образование, педагогический стаж на основании трудовой книжки и трудового договора составляет  более 4 лет. Минимальный оклад при данном стаже и образованию составляет 1421,2 рубль.
б) аналогично Поповой А.В. – на 61,2 рубля. Обучалась в Бершетском СПТУ-75.  
в) аналогично Бусовиковой А.В. – на 61,2 рубль. Обучалась в Кунгурском техникуме. 
г) Серебрякова Т.Н. – на 53,55 рубля. Должностной оклад определенен по вилке, начальное профессиональное образование и стаж работы до 3-х лет и составляет 1339,6 рублей. Фактически Серебрякова Т.Н. обучалась в медицинском училище,  имеет среднее профессиональное образование, педагогический стаж на основании трудовой книжки и трудового договора составляет до 3-х лет. Минимальный оклад при данном стаже и образованию составляет 1393,15 рубля. 
- в нарушении приложения 3 п. 2 Постановления от 26.10.2009 г. № 2413 занижены должностные оклады младших воспитателей, протарифицированы на 0,85 ставки:

а) Долгих В.А. - на 91,8 рубль. Должностной оклад определенен по вилке, начальное профессиональное образование при стаже работы от 14 до 20 лет и составил максимальный оклад - 1557,2 рублей. Фактически Долгих В.А. обучалась в училище №39 г. Перми, имеет среднее профессиональное образование, педагогический стаж на основании трудовой книжки и трудового договора составил  более 14 лет. и  минимальный оклад при данном стаже и образованию составляет 1649,0 рублей.
 б) Коряковой Л.К. - на 107,1 рублей. Должностной оклад определенен по вилке, начальное профессиональное образование при стаже работы более 20 лет и составил максимальный оклад - 1605,65 рублей. Фактически Корякова Л.К. обучалась в училище №25 г. Перми, имеет среднее профессиональное образование, педагогический стаж на основании трудовой книжки и трудового договора составил  более 20 лет, минимальный оклад при данном стаже и образованию составляет - 1712,75 рублей.
Итого занижение месячной заработной платы на шести человек составляет 436,05 руб.*1,15 (уральский коэффициент)*1,262 (начисления) = 632,8 руб., годового фонда оплаты труда на 7593,6 рубля.
При проверке аттестационных листов и квалификационной категории, которая подтверждается каждые 5 лет, выявлены следующие нарушения:

- в аттестационном листе Казаковой Т.Л. – воспитатель, не указан номер и дата документа (приказа) о присвоении 2-ой категории.

- встречаются случаи, когда в аттестационных листах отсутствуют подписи секретарей аттестационной комиссии и подписи ознакомления аттестующихся, например: Арефина О.В. – психолог, 2-ая квалификационная категория, Ширинкина Н.С. – зам. заведующей, 1-ая квалификационная категория, Шарова И.П. – логопед, 2-ая квалификационная категория.

Имеются расхождения по дате окончания квалификационной категории, например:

	Ф.И.О.
	Должность
	Дата окончания квалификационной категории

	
	
	по тарификации
	по аттестационному листу

	Спиридонова Г.Н.
	воспитатель
	24.12.2014
	25.12.2014

	Скрипкина И.П.
	логопед
	24.04.2014
	16.04.2014

	Щукина И.Г.
	воспитатель
	24.12.2014
	25.12.2014


При сверке соответствия записи трудовой книжки с тарификационным списком расхождений не обнаружено.
Годовой фонд заработной платы рассчитан на основании Постановления администрации  Пермского муниципального района от 30.11.2009 г. №355 «Об утверждении Методики расчета стоимости муниципальных услуг» и приказа районного управления образования от 02.12.2009 г. №272/1 «Об утверждении методики расчета стоимости муниципальной услуги в сфере образования» с учетом:

-  повышений ФОТ на 9,25% с 01.02.2008 г., на 3,25% - с сентября 2008 г. и 11,5%  с 01.01.2009 г. и сокращения ФОТ в связи с проведением организационно штатных мероприятий на 7% с 01.01.2009 г.;

- надбавок за вредные условия труда – 10%;

- расходов на аттестацию административно-руководящего и педагогического персонала, с учетом 5%;

- надбавок на замещение уходящих в очередной отпуск - 7%.
Годовой фонд оплаты труда по детскому саду составляет:

тыс. руб.

	
	По программе «АЦК-Финансы» ГФОТ 
	ФОТ по расчету РУО 
	Отклонение ГФОТ по «АЦК-Финансы» от ГФЗП расчета РУО

	
	
	МФЗП
	ГФЗП
	В т.ч. стимулирующая часть (30%)
	

	211
	3900,4
	171,5
	4038,2
	
	

	212 пособие
	2,0
	
	
	
	

	213
	1089,3
	44,9
	1058,0
	
	

	Итого
	4991,7
	216,4
	5096,2
	1528,9
	

	5% стимулирующий фонд руководителей
	
	
	76,4
	
	

	ФОТ (без 5%)
	4991,7
	
	5019,8
	
	-28,1


В нарушении п. 3.3.3. р.3 Приказа управления образования администрации  муниципального образования «Пермский муниципальный район» от 02.12.2009 г. №272/1 «Об утверждении Методики расчета стоимости муниципальной услуги в сфере образования» в расчет ФОТ не входят компенсационные выплаты на книгоиздательскую продукцию. В связи с этим, ФОТ по детскому саду занижен на сумму 28,1 тыс. руб. 
Положение о распределении стимулирующей части фонда оплаты труда сотрудников МДОУ «Юго-Камский детский сад» согласовано с Управляющим советом и утверждено приказом заведующей детского сада от 25.01.2010 г. № 5/1. Распределение стимулирующего фонда оплата труда осуществляется комиссией, по показателям результативности труда работников учреждения. 

Других нарушений в ходе ревизии не выявлено.

Проверка соблюдения законодательства о закупках товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд, правильности заключения муниципальных контрактов. 

В рамках комплексной ревизии проверено размещение муниципального заказа на закупку товаров (работ, услуг) по МДОУ  Юго-Камский детский сад №4 за 2009 год.

В 2009 году для нужд Юго-Камского детского сада №4 за счет средств местного бюджета и внебюджетных фондов проводились закупки товаров (работ, услуг) по запросу котировок цен и гражданско-правовым договорам. Закупки по открытым конкурсам и открытым аукционам не проводились ввиду небольших объемов финансирования. 
Для проведения закупок по запросу котировок цен заведующей детским садом 

Юськовой В.И. издан приказ от 10.03.2009г. № 60 о создании котировочной комиссии и утверждено Положение о котировочной комиссии. 

В соответствии с п.2 ст.7 ФЗ № 94-ФЗ от 21.07.2005г. (далее ФЗ) в состав котировочной комиссии входит 1 человек, прошедший обучение в сфере размещения заказов для государственных или муниципальных нужд.  

Запросы котировок цен в 2009 году проводились в соответствии с Типовыми формами документов, используемых в процессе проведения запроса котировок. Извещения о проведении запроса котировок размещались на официальном сайте  Пермского района в соответствии с требованиями ФЗ. Прием,  рассмотрение и оценка котировочных заявок проводились также в соответствии с требованиями ФЗ. Протоколы котировочных заявок размещались на официальном сайте в порядке, установленным ФЗ. 

При оформлении документации по запросу котировок и проведении процедуры запросов котировок имели место следующие нарушения. 

В декабре 2008 года размещены извещении № 617 и №618 от 10.12.2008г. на поставку продуктов питания в I квартале 2009г. В нарушение п.9 ст.43 ФЗ в извещениях не указан срок подачи котировочных заявок, а указано только дата и время окончания их подачи. В приложении №1 (спецификация) к извещению №618 неправильно указан вес рыбной консервы в п.8 – 25 гр. 

В извещении № 71 от 10.03.2009г. (max цена контракта – 281.800 руб.) в спецификации (приложения 1)  в нарушение п.4 ст.43 не прописаны качественные характеристики (ГОСТы, ТУ) на часть кондитерских изделий и напитки. При проверке поступивших котировочных заявок выяснилось, что котировочная заявка ИП Занина В.Н. подана на сумму 231964 руб., а спецификация на продукты питания (выяснилось после пересчета) составлена на сумму 232014 руб. На основании Протокола №1 от 23.03.2009г. данная котировочная заявка признана победившей и с ИП Заниным В.Н. был заключен муниципальный контракт, но приложение 1 к контракту на сумму 231964 руб. пересчитано не было. 

Извещение № 245 от 09.06.2009г. Неправильно определен победитель. В нарушение п.2 ст.47 ФЗ котировочная заявка ИП Занина В.Н. была признана соответствующей требованиям запроса котировок. Однако, данная котировочная заявка должна быть отклонена, т.к. в ней отсутствует колонка с указанием фасовки продукции, которая присутствовала в форме котировочной заявки, приложенной к извещению запроса котировок. Муниципальный контракт с ИП Заниным В.Н. был заключен также без указания фасовки продукции по 3 позициям: масло подсолнечное, консервы рыбные, говядина тушеная.  

Отсутствие качественных характеристик, фасовки на продукты в запросах котировок цен приводит к тому, что  муниципальные контракты на поставку продуктов питания заключаются также без указания характеристик качества и фасовки.                 

Необходимо обратить внимание на оформление договоров на закупку товаров, работ и услуг стоимостью до 100 тыс.руб. В некоторых договорах не указан предмет закупки, не приложены документы, являющиеся неотъемлемой частью договора, и  неправильно прописываются штрафные санкции в отношении заказчика. 

В договоре №2 от 01.07.2009г. на поставку хлебо-булочных изделий, заключенным с ИП Заниным Д.В. на сумму 70 000 руб. не указан вес хлебобулочных изделий, цена за единицу продукции, отсутствуют качественные характеристики. 

В договорах на поставку продуктов питания с суммой закупки до 100 тыс.руб., заключенных с ИП Заниным В.Н. и ИП Кольцовым Н.С. и др. в нарушение п.4 ст.43 ФЗ   на часть поставляемых продуктов не прописаны качественные характеристики (ГОСТы, ТУ). 

Наглядным примером вышеуказанному являются договоры, заключенные с ИП Кольцовым Н.С. Так, в договоре № 16 от 01.10.2009г. на сумму 730138,50 руб. отсутствуют качественные характеристики на 10 позиций из 19, а по договору № 13 от 01.07.2009г. на сумму 390881,50 руб. не указаны качественные характеристики на 8 продуктов из 18 заявленных к поставке. Кроме того, по договору поставки № 23 от 01.10.2009г. на сумму 32 556 руб. нет характеристик на конфеты, сумма поставки которых определена в 22 656 руб. 

В договоре № 16 от 02.09.2009г. на сумму 29 469 руб. на поставку ИП Заниным В.Н. рыбной продукции, отсутствуют качественные характеристики на горбушу с/м.    

В договоре №1 от 11.01.2009г., заключенным с ИП Ширинкиной А.Е. на поставку лекарственных средств на сумму 5 000 руб., не указан ассортимент, количество и цена приобретаемых средств. Счета и накладные, являющиеся неотъемлемой частью договора, не приложены.    

В нарушение п.9 ст. 9 ФЗ неправильно прописана ответственность Покупателя за несвоевременную оплату товара. 

В договорах  поставки № 17 от 18.08.2009г., № 15 от 02.09.2009г., № 21 от 21.12.2009г., заключенных с ИП Кольцовым Н.С. на поставку продуктов питания, прописаны штрафные санкции Покупателя за несвоевременную оплату поставок в размере 0,1 % от суммы задолженности за каждый день просрочки оплаты. А в договоре поставки № 2 от 05.07.2009г., заключенного с ООО “Эстком” на поставку водонагревательных котлов на сумму 86 589,58 руб., штрафные санкции для Покупателя прописаны в размере 0,3 % от суммы задолженности за каждый день просрочки товара.   

Вышеперечисленные факты свидетельствуют, что гражданско-правовые договоры заключались с нарушением требований ГК РФ и ФЗ.     

При проверке счетов-фактур на поставку продуктов питания выявлено отсутствие качественных характеристик продуктов питания в ряде счетов-фактур и  накладных.

Систематически в течение 2009г. ИП Кольцовым Н.С. предоставлялись документы (счета-фактуры, накладные) на поставку молочной продукции (молока, сметаны, творога, сыра, масла), рыбной и прочей продукции  без указания качественных характеристик: сч/ф №23 от 14.01.09г. сумма 5087 руб., сч/ф №35 от 16.01.09г. сумма 3480 руб., сч/ф №119 от 09.02.09г. сумма 6056,76 руб., сч/ф №126 от 09.02.09г. сумма 4055,94 руб., сч/ф №193 от 02.03.09г. сумма 8337,24 руб., сч/ф №647 от 07.08.09г. сумма 2756,50 руб., сч/ф №874 от 12.10.09г. сумма 2140 руб., сч/ф №1232 от 18.12.09г. и т.д.  

Поставщик продуктов питания ИП Занин В.Н. также предоставлял документы на поставляемые продуктов без указания качественных характеристик: сч№1\РНк-9541 от 29.04.09 и сч№1\РНк-9885 от 06.05.09 каждый на сумму 1260 руб. и др. Также ИП Заниным В.Н. поставлялась продукция меньшей фасовки по ценам муниципального контракта №6 от 01.04.09. Так, по сч №№ 1\РНк-8606, 1\РНк-8608, 1\РНк-8855, 1\РНк-8886 в период с 06.04.09 по 15.04.09 поставлен творог фас. 200гр вместо 250гр по цене 28 руб. за пачку весом 250гр. Фактическая переплата за 1 пачку составила 5,60 руб. Общее количество поставленных 200гр пачек – 330 шт, т.е. переплата составила 1848 руб. Также завышены цены на масло подсолнечное, капусту, морковь и  масло сливочное по счетам №№ 1\РНк-18219, 1\РНк-18168, 1\РНк-17802 в период с 23 по 30.09.09, сумма переплат составила 424,20 руб. 

Необходимо отметить, что ИП Заниным В.Н. поставлялась продукция без указания фасовки. По сч №№ 1\РНк-10432, 1\РНк-10673, 1\РНк-10881 в период с 14.05.09 по 22.05.09 поставлены тушеная говядина 144 шт, соль 20 шт. 

В нарушение п.3 ст.18 ФЗ сведения о заключенных (исполненных) муниципальных контрактах подавались в отдел закупок с опозданием (муниципальные контракты №№ 1,2 от 01.01.09, договор №7-Ю/2009 от 01.01.09, договор №М-1005 от 14.05.2009).  

В соответствии со ст.73 Бюджетного кодекса РФ №145 от 31.07.1998г. реестры закупок  по гражданско-правовым договорам с суммой закупки до 100 тыс.руб., заключенным в 2009 году, предоставлены и соответствуют требованиям БК.   

Других нарушений в ходе ревизии не выявлено.

Заключение

В ходе проведения ревизии были выявлены нарушения, выраженные в несоблюдении требований Приказа Министерства финансов РФ от 30.12.2008 г. № 148н «Об утверждении инструкции по бюджетному учету», Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 г. N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации", Указаний по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету кассовых операций утвержденных Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 года № 88 (ред. от 03.05.2000 года) «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации», в части формирования и заполнения форм первичных учетных документов.

В нарушение п.7 Инструкции по бюджетному учету № 148н п.2 ст.12 ФЗ «О бухгалтерском учете» № 129-ФЗ, п. 1.5 Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств № 49, п. 27,28 приказа заведующей Учреждением № 25 от 25.12.2008 года «Об утверждении учетной политики», инвентаризация финансовых обязательств в Учреждении не проводилась. 

В результате проведенной в период проверки выборочной инвентаризации была выявлена  недостача продуктов питания (КОСГУ - 340) на сумму – 215,83 рублей.
При проверке организации питания воспитанников Учреждения были установлены нарушения Постановления главы Пермского муниципального района от 14.01.2009 г. № 39, в части не соблюдения нормативных затрат на питание установленных в детских дошкольных учреждениях, что привело к недоиспользованию – 181252,31 рублей, предназначенных для этих целей.  
При проверке учета основных средств сумма нецелевого использования составила – 5381 рубль;  

При выборочной проверке правильности начисления заработной платы сотрудникам Учреждения выявлены нарушения, повлекшие незаконные выплаты (КОСГУ - 211) на общую сумму – 63497,73 рублей. В результате были излишне начислены и перечислены денежные средства во внебюджетные фонды (КОСГУ - 213)  на сумму - 16636,40 рублей.

Проверкой правильности возмещения расходов по Закону Пермской области от 30.11.2004 года № 1845-395  «О социальной поддержке отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа, по оплате жилищно-коммунальных услуг» были выявлены нарушения Указа губернатора Пермской области от 14.02.2005 г № 22 «Об утверждении Положения о порядке предоставления мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, работающим и проживающим в сельской местности и поселках городского типа» приведшие к незаконным выплатам коммунальных услуг специалистам (КОСГУ - 262) на общую сумму – 2250 рублей.

При проверке правильности начисления и своевременного взимания родительской платы был установлен факт нецелевого использования поступивших денежных средств (КОСГУ - 211) на сумму – 745,45 рублей.
В результате проверки соблюдения законодательства о закупках товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд, правильности заключения муниципальных контрактов, были выявлены нарушения Федерального Закона № 94-ФЗ “О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд” выраженное в ненадлежащем оформлении муниципальных контрактов, договоров на поставку товаров, выполнение работ, исполнения услуг, а также в отсутствии контроля за условиями исполнения контракта, качеством поставляемых товаров, утвержденными ценами.   

Начальник КРО ФЭУ 

Пермского муниципального района                                                                А.В. Савин

Заведующая МДОУ «Юго-Камский  

детский сад №4»                                                                                           В.И. Юськина       

Главный бухгалтер МДОУ «Юго-Камский 

детский сад №4»                                                                                                Е.В. Кромм              
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